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SECRE:I'ARiA DE EDUC{\CION DEL DISTRITO
DIRECCION DE EDUCACION MEDIA Y SUPERIOR

REGLAMENTO OPERATIVO
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 3412 DEI. 27 DE DICIEMBRE DE 2012
SECRETARIA DE EDUCACION - FODESEP

APOYO FINANCIERO SUBSIDIOS PARA EL ACCESO Y LA PERMANENCIA EN LA
EDUCACION SUPERIOR EN LAS MODALIDADES
TECNICA PROFESIONAL O TECNOLOGICA

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Educacion de Bogota — SED -, ha desarrollado diferentes estrategias de
financiacion de la educacion superior a estudiantes egresados de la matricula oficial de Bogota,
tales como créditos blandos y subsidios para el acceso y la permanencia en la educacion
superior, logrando atender las necesidades de un alto numero de jévenes. Sin embargo las
necesidades de apoyo financiero son multiples y no alcanzan a ser cubiertas con los recursos
disponibles.

(ue de acuerdo con la evaluacion realizada al convenio 321 de 2005 por parte de el Centro de
Estudios sobre Desarrollo Econdmico de la Universidad de los Andes, el programa de subsidios
vara el acceso y la permanencia en la educacion superior ha sido efectivo para incentivar no
solo la entrada a los estudios superiores de los alumnos de escasos recursos, sino también
para que persistan en ellos.

Que por lo anterior se considerd necesario dar continuidad a estas estrategias, razon por la cual
se firmé el Contrato Interadminisirativo 3412 del 27 de Diciembre de 2012, suscrito entre la SED
y el FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP, cuyo objeto es:
“Aunar esfuerzos para el otorgamiento de apoyo financiero para el acceso y la permanencia en
'z educacion superior de los jovenes egresados de la matricula oficial distrital”.

Que mediante el Contrato interadministrativo No. 3412 celebrado el 27 de diciembre de 2012,
con el objeto de otorgar apoyo financiero para el acceso y la permanencia en la educacion
superior de los jovenes egresados de las instituciones educativas distritales y de conformidad
con la CLAUSULA CUARTA, Numeral 2, "OBLIGACIONES DE LA SED: ...2. Crear,
establecer y definir el reglamento operativo para la ejecucién del presente contrato’, se
adopta el presente Reglamenio Operativo que define la operacién de la estrategia de
subsidios condicionados para educacién superior en la modalidad de técnica profesional o
tecnoldgica.

Que la Ley 775 de 2001 establece que la prioridad de la inversion social del Estado debe ser Ia
poblacién mas pobre y vulnerable, por lo cual es obligatorio que en el caso de Ia asignacion de
’subsidios se apliquen los criterios de focalizacién definidos por el Conpes Social.
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Que en el documento Conpes 117 de 2008 se determinaron los criterios para la identificacion y
seleccion de los beneficiarios de programas sociales; contemplando particularmente el disefio e
implementacion de la tercera versién del sistema de identificacién para potenciales beneficiaros
de los programas sociales (Sisbén). El documento recomienda entre otras: a. Mantener la
estrategia de focalizacion ya que ha sido eficaz para alcanzar la universalizacion de os
servicios sociales dando prioridad a la poblacion pobre y vulnerable y, b. Conservar el criterio de
focalizacion individual aplicado a través del instrumento SISBEN por su utilidad en la asignacion
equitativa de los subsidios.

Por lo anteriormente expuesto, el Comité Directivo expide el presente Reglamento Operativo:
ACUERDA

ARTICULO 1°. ADOPCION DEL REGLAMENTO OPERATIVO. Adoptar el preserie
Reglamento Operativo para la ejecucion del Contrato Interadministrativo No 3412 del 27
de diciembre de 2013 SED/FODESEP; cuyo objeto es ofrecer apoyo financiero para el
acceso y la permanencia en la educacién superior de los jovenes de la matricula oficial
distrital.

ARTICULO 2°. OBJETO DEL APOYO FINANCIERO APARA SUBSIDIC
CONDICIONADOS DE EDUCACION SUPERIOR PARA EDUCACION TECNI
PROFESIONAL OTECNOLOGICA. Financiar la educaciéon técnica profesional o
tecnolagica para los jovenes de la matricula oficial distrital.

=W\

CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO 3°. POBLACION ORJETIVO. La poblacién objetivo para el otorgamiento de apc /o
financiero para el acceso y permanencia en la educacion superior, en el marco del Contr-fo
Interadministrativo 3412 de 2012, son los egresados de |a matricula oficial distrital.

ARTICULO 4°. ESTUDIOS FINANCIABLES. Se financiara mediante subsidio un (1) programa
de educacion superior por beneficiario, en las modalidades Técnica Profesional o Tecnologica,
por el tiempo establecido del programa académico seleccionado por el beneficiaiio,
determinado por la Institucién de Educacién Superior, que haga parte de la oferia de la
Secretaria de Educacién para la estrategia de subsidios.

PARAGRAFO PRIMERO: Los programas deben ser presenciales, en jornada diurna vy en una
institucion de Educacion Superior con sede en Bogota.

a
a

ARTICULO 5°. RUBROS y MONTOS A FINANCIAR. La estrategia de Subsidics para
Educacion Superior en las modzalidades de Técnica Profesional o Tecnoldgica, de la Secrete
de Educacién Distrital financiara los siguientes rubros y montos:
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1. Para pago de matricula certificada por la institucién de educacién superior, la
financiacion sera de hasta dos y medio (2.5) SMMLV por semestre.

2. Para textos y transportes, la financiacion sera el equivalente en pesos a un (1) SMMLV
por periodo semestral.

PARAGRAFO PRIMERO. No se financiaran cursos de extension, nivelacién, vacaciones,
materias de nivelacion o avance o de cualquier naturaleza similar, periodos académicos
acicionales a los originalmente programados para cada programa académico ni semestres no
aprobados por el beneficiario. Para este Ultimo caso no se financiara el semestre de
recuperacion por lo que se debera suspender el subsidio.

PARAGRAFO SEGUNDO. Quien resulte beneficiarios del subsidio establecido en el presente
reglamento no podra disfrutar de otro apoyo financiero que se brinde con recursos de la
Secretaria de Educacion Distrital.

FARAGRAFO TERCERO. El Comité podra asignar en los casos que considere necesario, la
financiacion de solo uno de los rubros, matricula o textos y transporte.

CAPITULO Il
DIRECCION

ARTICULO 6°- DIRECCION. El Comité es el méximo organo de direccionamiento de la
ejecucion del Contrato Interadministrativo 3412 de 2012. Dicho Comité estara integrado por:

a. El Director de Educacion Media y Superior de SED o su delegado.

b. El Coordinador de Acceso y Permanencia de la Direccion de Educacién Media vy
Superior, 0 quien haga sus veces.

c. El Gerente de FODESEP o su delegado.

FPARAGRAFO PRIMERO: El Gerente de FODESEP o su delegado actuara como invitado al
Comite y tendra voz, pero no voto.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los integrantes del Comité podran sugerir, la invitacion a la reunién
de personas que considere periinente segln la naturaleza de las decisiones que se deban
adoptar.

ARTICULO 7°.- FUNCIONES DEL COMITE. EI Comité tendra como funciones:

1. Expedir y suscribir el Reglamento Operativo para el funcionamiento de la ejecucion del
objeto contractual.

Revisar y ajustar periddicamente, los criterios de seleccion de beneficiarios.

Examinar y evaluar los informes que presente el FODESEP.

Estudiar las solicitudes y cumplimiento de los requisitos de los aspirantes al subsidio y
hacer la adjudicacion del subsidio.

/

Av. Eldorado No. 66 — 63
PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48
www.sedbogota.edu.co
Informacién: Linea 195




i
&
Iy 2

g A

ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTAD.C.

EECRETAA CF FTUCAZWON

5. Evaluar semestralmente la ejecucion del contrato interadministrativo, en lo referente a
cumplimiento de metas, superacion de dificultades y logros obtenidos, asi como la
eficacia de la ejecucion de los recursos.

6. Aprobar los gastos extraordinarios que pudiesen causarse con ocasién de la
administracién de los recursos, siempre que tengan relacién con el objeto del contrato
interadministrativo 3412 de 2012.

7. Vigilar el estricto cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato
interadministrativo 3412 de 2012 y garantizar la gestion eficiente de los recursos del
mismo Yy la correcta ejecucion de las operaciones objeto del contrato interadministrativo.

8. Autorizar los pagos o desembolso por concepto de matricula y sostenimiento que deba
efectuar el FODESEP previa verificacion de la Direccidn de Educacion Media y Superior.

9. Estudiar y decidir sobre las solicitudes de casos especiales presentados durante la
ejecucidn del contrato interadministrativo 3412 de 2012

10. Decidir sobre las solitudes de retiros temporzles y definitivos que presenten los
beneficiarios.

11. Las demas que se consideren pertinentes para el logro de los objetivos del Contrato
Interadministrativo 3412 de 2012.

PARAGRAFO PRIMERO. El Comité sesionara, en forma ordinaria, una vez por semestre y
sesionara extraordinariamente cuando sea convocado por quien preside el comite.

PARAGRAFO SEGUNDO. Las decisiones que se adopten se consignaran en las actas
que seran elaboradas por el Coordinador de Acceso y Permanencia o quien haga sus
veces. Dichas actas se numeraran sucesivamente indicando dia, mes y afio en que se
haya realizado la respectiva sesion de Comité, y llevaran la firma del Direcior de
Educacién Media y Superior y el representante legal de FODESEP o su delegado.

PARAGRAFO TERCERO: Dentro de los cinco (5) dias siguientes a la realizacion de la
reunion, se enviara el acta de dicha reunién por correo electrénico a FODESEP para su
revisién, impresién y firma. En caso de que existan observaciones, estas deben realizarze
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes y comunicarse por correo electrénico.

ARTICULO 8°. SECRETARIA TECNICA DEL COMITE. La Secretaria Técnica estara a cargo
del Direccién de Educaciéon Media y Superior Coordinador de Acceso y Permanencia o quan
haga sus vecss.

Son funciones de la Secretaria Técnica:

1. Programar la agenda y citar a los miembros para cada reunion del Comité.

2. Elaborar las actas de reunion donde consten las decisiones adoptadas por 0s
integrantes del Comité.

3. Enviar las actas elaboradas via correo electronico a los integrantes del Comité. dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a su realizacion.

4. Tramitar la recoleccion de las firmas de las actas.
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5. Establecer los procedimientos y orientaciones para ia presentacion de los diferentes
temas.

6. Preparar y enviar los documentos para discusién con minimo dos (2) dias de antelacion
a la realizacion de la reunion.

7. Comunicar las decisiones adoptadas por el Comité.

FARAGRAFO PRIMERO. Los integrantes del Comité deberan enviar dentro de los tres (3)
cias habiles siguientes a la recapcion del borrador de zcta sus comentarios. De no recibirse
comentarios por escrito para modificar el texto del acta dentro de ese tiempo esta quedara en
iirme, y se enviara para las respectivas firmas.

CAPITULO NI
CONVOCATORIA DE BENEFICIARIOS

ARTICULO 9°. CONVOCATORIA. Se realizardn 2 convocatorias ordinarias al afio. (Se
realizaran convocatorias de acuerdo con la disponibilidad de recursos en el Convenio No
3412/12. Para el efecto la Direccion de Educacion Media y Superior establecera el cronograma
para de convocatoria. La convocatoria que se adelante para la seleccion de los aspirantes al
subsidio educativo debera incluir como minimo los siguientes aspectos:

1. Fechas de apertura y de cierre de la convocatoria.

2. Condiciones y requisitos minimos que deben cumplir los aspirantes, si es que la
convocatoria determina a'giin cambio en lo definido en el presente reglamento.

3. Fecha limite del proceso de adjudicacion de solicitudes del subsidio educativo.

4. Fecha de publicacién de los resultados de la convocatoria.

5. Fecha limite para la presentacion de los documentos con los cuales se legaliza el
subsidio educativo adjudicado a los aspirantes.

ARTICULO 10°. REQUISITOS MINIMOS DE LOS ASPIRANTES: Los aspirantes a ser
oeneficiarios del subsidio para educacion superior de programas de Técnica Profesional o
Tecnolbgicas deberan cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

1. Ser egresado o estudiante de la matricula oficial distrital, graduado durante los
ultimos cinco (5) afios contados a partir de la fecha de postulacién a la respectiva
convocatoria.

2. Acreditar que se encuentira registrado en la base de datos del SISBEN, con un puntaje
igual o inferior a 58 puntos en SISBEN Metodologia Iil, o el que defina el Comité para
cada convocatoria.

3. Haber presentado la Prueba de Estado SABER 11 (ICFES).

4. Realizar el proceso de inscripcion para subsidio que se otorga en el marco del contrato

interadministrativo 3412 de 2012.

Acreditar domicilio en Bogota D. C.

Inscribirse a una Institucion de Educacion Superior con sede en Bogota D.C.

oo
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7. Estar en proceso de admision o haber sido admitido en un programa académico gue
ofrecen las Instituciones de Educacion Superior autorizadas por la SED.
8. Suministrar toda la informacion solicitada en los formularios del aspirante a subsidio.

ARTICULO 11°. ETAPAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL SUBSIDIO.
El proceso de operacion de la estrategia de subsidios para educacion Técnica Profesional y
Tecnoldgica, comprende las siguientes etapas:

1. Convocatoria publica que establezca la Secretaria de Educacion Distrital para subsidios

en educacion superior.

Inscripcién de solicitudes.

Verificacién del cumplimiento de requisitos.

Seleccién de aspirantes.

Adjudicacion de subsidios educativos.

Legalizacién de los subsidios adjudicados.

Firma de las actas de compromiso ante la Secretaria de Educacién del Distrito.

Desembolsos de de los costos educativos de matricula del beneficiario a (as

Instituciones de Educacion Superior en dos pagos del cincuenta por ciento (50%) cada

uno.

9. Desembolso del cien por ciento (100%) del apoyo financiero para sostenimiento a los
beneficiarios, en la segunda mitad del semesire académico, luego de verificar la
permanencia y asistencia superior al ochenta por ciento (80%) de las actividaces
académicas por parte de! estudiante.

0 N A W

PARAGRAFO PRIMERO: El FODESEP se encargara de consolidar y hacer seguimiento a la
informacién académica de los beneficiarios, mediante contacto directo con las IES. Igua/mente,
remitira dicha informacién a la Secretaria de Educacion, previa la realizacion de cada comité.

PARAGRAFO SEGUNDO: Con base en la informacion remitida por el FODESEP, la Secretaria
de Educacién autorizara los desembolsos una vez por semestre.

CAPITULO IV )
PROCESO DE SELECCION Y ADJUDICACION )

ARTICULO 12°. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION Y CALIFICACION PARA LA
ADJUDICACION DEL SUBSIDIO EDUCATIVO. En el proceso de seleccién se procedera 2 la
verificacion y calificacién de la informacion registrada en el formulario del aspirante que se
disefie para este fin, consultando la base de datos del SISBEN y del Sistema de Matricula
Oficial Distrital. Posteriormente, se ordenar2 la lista de acuerdo con el puesto obtenido en el
Examen Saber 11 (ICFES). En todo caso, si existe disponibilidad presupuestal para beneficiar a
todos los aspirantes, se adjudicaran todos los subsidios.

PARAGRAFO PRIMERO: Quienes no cumplan con Iz totalidad de los requisitos no seran
considerados como aspirantes al subsidio educativo condicionado.

F 4
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PARAGRAFO SEGUNDO: Entre quienes cumplan con la totalidad de los requisitos, se
seleccionaran por puesto obtenido en la Prueba de Estado SABER 11 a los beneficiarios del
subsidio educativo condicionado, hasta que se agoten los recursos destinados a la
convocatoria. En caso de empate, se asignara el subsidio a todos los estudiantes gue obtengan
el mismo puesto en el ICFES. En caso de no contar con recursos suficientes para lo anterior, se
solicitara a los jévenes con el mismo puesto en el ICFES, las calificaciones de los grados 10 y
11y se asignara el subsidio al que presente mejor promedio académico.

ARTICULO 18°. CRITERIOS DE SELECCION DE LOS ASPIRANTES. Los criterios utilizados
para establecer los puntajes gue determinan el orden en la seleccién de aspirantes a los
subsidios educativos condicionados son los siguientes:

1. Prueba de Estado. Se clasifica de los primeros 2 los Ultimos puestos obtenidos, o su
equivalente, de acuerdo con la calificacion de la Prusba de Estado SABER 11 (ICFES) de
los aspirantes que cumplen con todos y cada uno de los requisitos. La Secretaria de
Educacion establecera el orden para completar y asignar el nimero de cupos disponibles
en cada convocatoria para subsidios, de acuerdo con Ia disponibilidad presupuestal.

™

Equidad de género. Se verificard que por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los
aspirantes seleccionados para otorgaries el subsidio sean mujeres. Si no es asi, se
establecera un listado por género de acuerdo con los cupos disponibles en cada
convocatoria, con el fin de asignar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de CuUpos a
mujeres, en el marco de la politica de equidad de género.

FARAGRAFO: La SED verificara el cumplimiento de los criterios establecidos en el presente
articulo e informara al Comité.

ARTICULO 14°. ADJUDICACION DE SUBSIDIOS. El proceso de adjudicacion lo realizara el
Comité segun los requisitos establecidos en el presente reglamento, de acuerdo con la lista de
preseleccionados que arroje el proceso de verificacion de la informacién. La aprobacion de los
ceneficiarios se realiza hasta que se agote el presupuesto disponible, protegiendc la
sostenibilidad de las cohortes anteriores sin sobrepasar el valor de los recursos del contrato
interadministrativo 3412 de 2012. El listado de los estudiantes beneficiados se publicara por
medios electronicos en la pagina WEB de la Secretaria de Educacién o por cualquier otro medio
masivo de comunicacion que se determine y de conformidad con el cronograma establecido
para la convocatoria.

ARTICULO 15°. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA LEGALIZACION DEL SUBSIDIO
EDUCATIVO. Los aspirantes favorecidos en el proceso de adjudicacién deben entregar en
medio fisico a las Instituciones de Educacién Superior v dentro del periodo establecido en la
convocatoria correspondiente, los siguientes documentos:

1. Fotocopia del diploma de grado de bachiller o documento gue lo acredite.
2. Copia del resultado de la Prueba de Estado ICFES SABER 11.
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3. Fotocopia del documento de identificacién del joven que resulté beneficiario. En caso
gue el aspirante sea menor de edad, |2 cédula del padre o acudiente y el documento de
identificacién del menor.

4. Los demas documentos que la institucion de educacién superior requiera para legalizar
la matricula.

Los documentos se entregan en este orden a la Institucion de Educacion Superior dentro del
plazo establecido en la respectiva convocatoria para la legalizacién del subsidio adjudicado.

PARAGRAFO 1. La omisién en la entrega de alguno de los documentos sefialados en el
presente articulo, tendra como consecuencia la no legalizacién del subsidio educativo
adjudicado.

PARAGRAFO 2. Los beneficiarios del subsidio, deberan firmar y entregar a la Secretaria de
Educacién un Acta de compromiso firmada por el estudiante; en caso de ser menor de edad. |a
debe firmar el estudiante y el padre o acudiente.

ARTICULO 16°. LEGALIZACION DE LA MATRICULA. E! subsidio educativo se considera
legalizado por parte del aspirante favorecido, al cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Legalizar su matricula en la Instituciéon de Educacién Superior.

2. Entregar los documentos establecidos en el presente reglamento operativo a FODESEP.

3. Suscribir el acta de compromiso con la Secretaria de Educacién del Distrito, donde se
hace responsable de cumplir las obligaciones establecidas en dicho documento: asistir
por lo menos al ochenta por ciento (80%) de las sesiones programadas por la institucion
de educacién superior, tener un promedio académico minimo de tres punto dos (3.2) por
semestre. El ata debe estar firmada por el estudiante y por padre o acudiente, en caso
de ser menor de edad.

ARTICULO 17°. INFORMACION DE LEGALIZACIONES. FODESEP informara a la SED sobre
los jévenes que efectivamente realizaron el proceso de legalizacion a través de su matricula, asi
como posibles novedades en los procesos de admision.

CAPITULO V
CONDICIONES DEL SUBSIDIO

ARTICULO 18°. DURACION DEL SUBSIDIO. La financiacién para educacion superior técnica
profesional o tecnolégica, se garantizara siempre y cuando exista disponibilidad del presunuesto
por el equivalente al nimero de semestres (periodos oficiales) normales certificados por la
Institucion de Educacion Superior del programa de formacién que cursara el beneficiario

PARAGRAFO: En los casos que se solicite el subsidio después de primer semestre, se
financiara hasta el nimero de semestres restantes para gue el estudiante culmine su formacion.
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ARTICULO 19°. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS. Son obligaciones de los
beneficiarios las siguientes:

1.

2.

w

o

© ®

Permanecer en el programa de estudios de conformidad con el reglamento académico
correspondiente.

Obtener la sutorizacion de la Secretaria, cuando requiera cambio de Institucion de
Educacion Superior o programa de estudios, para lo cual debe remitir comunicacién
escrita explicando los motivos que lo ccasionaron. La Secretaria evaluara |a situacién de
acuerdo con el numero de semestres cursados. En todo caso, la Secretaria solo
subsidiara los periodos académicos faltantes, de los que fueron estipulzados desde el
comienzo.

informar oportunamente mediante comunicacion escrita al FODESEP y a la Secretaria
sobre otros apoyos financieros que tenga para cursar sus estudios tales como, becas, o
subsidios, enire otras.

Tramitar la continuidad de desembolsos, segin lo establecido en el reglamento, dentro
de los plazos determinados.

Tomar como minimo en cada semestre (periodo académico) el nimero de créditos y
materias proyectadas por el programa de estudios correspondiente, segin la modalidad
de cada Institucion de Educacion Superior. Al igual que dar cumplimiento a los requisitos
exigidos para el otorgamiento del tituio respectivo en el programa de estudios cursado.
Participar activamente er: los programas de apoyo que adelantan las Instituciones de
Educacion Superior, asi como en las reuniones convocadas para el efecto por la
Secretaria de Educacion, FODESEP vy las Instituciones de Educacién Superior donde
cursen sus estudios.

Asistir a las tutorias o programas de acomparniamiento que le sean asignadas, con el fin
de mejorar el desempefic académico y permanencia en los programas de educacion
superior.

Cumplir con las obligaciones establecidas en el presente reglamento.

Actualizar, al final de cada periodo académico, la informacion personal ante el
FODESEP.

ARTICULO 20°. SUSPENSION TEMPORAL (APLAZAMIENTO) DE LOS DESEMBOLSOS.
Se suspenderan en forma temporal los desembolsos, por cualquiera de las siguientes causas:

1.

O

Autorizacion de la Secretaria de Educacion de aplazamiento dirigida al beneficiario y al
FODESEP, previa solicitud escrita del estudiante de las razones por ias cuales requiere
el aplazamiento, siempre y cuando, no implique pérdida académica y sea dentro del
plazo autorizado por la IES.

Incumplimiento en la actualizacion de informacién, segun lo establecido en el presente
reglamento.

Cierre temporal de la IES o del programa de estudios para el cual se concedi¢ el
subsidio educativo.

Incapacidad fisica o mental temporal del beneficiario, debidamente certificada.

Por la prestacion de servicio militar obligatorio o por embarazo de alto riesgo, el cual
debe estar certificado.
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PARAGRAFO PRIMERO. E| Estudiante podra aplazar por un semestre la utilizacion del
subsidio, para lo cual debera informar por escrito a FODESEP y a la Secretaria de Educacion
Distrital las razones por las cuales requiere el aplazamiento con los soportes correspondientes.

PARAGRAFO SEGUNDO: La suspension temporal del subsidio (aplazamiento) de los
desembolsos sera maximo hasta por un (1) semestre académico.

ARTICULO 21°. SUSPENSION DEFINITIVA DE LOS DESEMBOLSOS. Son causales de
suspensién definitiva de los desembolsos del subsidio los siguientes:

a) La expresa voluntad del beneficiario.

b) Finalizacién de los semestres (periodos académicos) para los cuales se concedié el
subsidio.

¢) Abandono injustificado por parte del estudiante del programa de estudios.

d) Adulteracién de documentos o la presentacion de informacion inexacta.

e) Cambio de institucion educativa o programa académico sin previa autorizacion.

fy Cambio de programas de estudios que impliguen una nivelacion de mas ce dos
semestres (periodos académicos), sin previa autorizacion

g) No suministrar informacién de ingresos adicionales por becas, comision de estudios u
otra clase de apoyo econémico durante el tiempo en que disfrute del subsidio.

h) No tramitar la renovacién por mas de un semestre (periodo académico).

i) La no aprobacién de un semestre (periodo académico).

) Suspender el beneficio otorgado por mas de un semestre (periodo académico).

k) Suspension definitiva de los estudios.

) Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones, segln lo
establecido en el presente reglamento, los términos y condiciones de participacion y
adjudicacién y especificidades de las convocatorias que se emitan.

m) Cierre definitivo del programa o de la institucion educativa. En tal caso el beneficiario
podra solicitar nuevamente la aprobacion del subsidio para otra universidad y programa,
sujeto al procedimiento establecido.

n) Muerte o invalidez fisica o mental total y permanente que impida la realizacion de os
estudios por parte del beneficiario.

ARTICULO 22°. CONTROL ACADEMICO. Corresponde a FODESEP llevar el control
académico y financiero de los beneficiarios y exigir la presentacion de los certificados de
calificaciones y planes de estudio de acuerdo con el reglamento, e informar periodicamente o
cuando le sea solicitado a la Secretaria de Educacion Distrital.

Las IES tendran la obligacion de suministrar informacion a FODESEP sobre el rendimiento
académico y de asistencia en los ciclos de verificacion establecidos en el proyecto, ocho (8)
semanas después de iniciado del semestre (periodo académico) o después de los primeros
parciales y al finalizar el semestre.
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~uendo un beneficiario haya dejado de asistir a clases por un lapso de tres (3) dias
consecutivos, la IES esta en la obligacion de dar el reporte inmediatamente a FODESEP para
-lar conjuntamente con la SEL el proceso de seguimiento respectivo.

ARTICULO 23°. QUEJAS, RECLAMOS Y NOVEDADES. Para la recepcion y framite de toda
Gueja o reclamo FODESEP habilitaré una linea de atencidn telefénica para atender de manera
2iclusiva todas las inquietudes v reclamos presentados 2n el marco de las actividades que se
derivan del Contrate Interadministravito 3412 de 2012. Dicho nimero sera informado en las
reuniones con beneficiarios. De igual forma, también puaden hacerlo directamente en la SED,
cuien efectuara el seguimiento correspondiente.

CAPITULO VI
FROCESO DE DESEMBOLSO DEL SUBSIDIO CONDICIONADO PARA LAEDUCACION
SUPERIOR

ARTICULO 24°. DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS. El primer giro se efectuara en dos
contados asi: el cincuenta por ciento (50%) del valor de ia matricula vy sostenimiento una vez la
institucion de educacion superior certifique la legalizacién de la matricula. El restante cincuenia
oor ciento (50%) después de la octava semana del semestre académico, previa certificacion por
varte de las IES de la asistencia y rendimiento académico. Para los siguientes giros, el Comité
autorizara el desemoolso del cien por ciento (100%) del valor de la matricula y subsidio de
sosienimiento a cada beneficiario, una vez se hayan adjudicado y legalizado los subsidios. Con
ozse en dichas autorizaciones, FODESEP, realizarg el proceso de desembolso a la institucién
por concepto de las matriculas para cada semestre académico de los beneficiarios que
cumplieron con los requisitos establecidos en el presente reglamento.

PARAGRAFO PRIMERO. ElI FODESEP verificara el cumplimiento de los requisitos
eslablecidos en el reglamento para la aprobacion de los desembolsos y remitira a la Secretaria
de Educacion los listados con los nombres de aquellos beneficiarios que cumplen a cabalidad
dichos requisitos.

ARAGRAFO SEGUNDO. EI FODESEP desembolsara a cada Institucion de Educacion
uperior los recursos por el valor de la matricula dentro de los quince (15) dias habiles
guientes a la recepcion del documento de aprobacion de giros por parte de la Secretaria de
ducacion.

=
S
Si
=
PARAGRAFO TERCERO. El FODESEP desembolsara a cada beneficiario los recursos por el
valor del subsidio de sostenimiento dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la

recepcion del documento de aprobacion de giros por parte de la Secretaria de Educacion.

ARTICULO 25°, PLAZOS PARA LA UTILIZACION DEL SUBSIDIO. A partir de Ila publicacion
de la lista de beneficiarios, por parte de la Secretaria de Educacion, los beneficiarios tendran el
/plazo para su legalizacion, de acuerdo con las fechas establecidas en la convocatoria.
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ARTICULO 26°. CONTINUIDAD EN LOS DESEMBOLSOS DE SUBSIDIO. Para mantener el
subsidio y tener derecho a los subsiguientes desembolsos, el beneficiario debe:

1. Aprobar el periodo académico, de acuerdo con los requisitos establecidos por la IES.
2. Acreditar que aprob6 el periodo académico anterior con un promedio minimo de tres
punto dos (3.2.)
3. Acreditar que asisti6 minimo al ochenta por ciento (80%) de las sesiones programacas
por la IES, debidamente certificada por la IES con planillas de asistencia.
4. No haber perdido mas de una materia en el semestre académico correspondiente
5. No tener mas de una materia atrasada o su equivalente en créditos, de acuerdo con el
correspondiente plan de estudios.
6. Acreditar que ha sido matriculado para el periodo académico siguiente.
PARAGRAFO 1: Si al finalizar el semestre el beneficiario pierde una materia, debe tener un
promedio igual o superior a tres punto dos (3.2) para continuar con el subsidio, no se tendra en
cuenta la nota de habilitacién o curso vacacional para aumentar el promedio obtenido al finalizar
el periodo académico regular.

CAPITULO VIi )
REQUISITOS Y RESPONSABILIDADES DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR

ARTICULO 27°. PROGRAMAS AUTORIZADOS. Seran elegibles los programas academicos
diurnos v presenciales, de las Instituciones que la Secretaria de Educacién autorice, para lo
cual éstas deben tener su respectivo Registro Calificado expedido por el Ministerio de
Educacion Nacional, por lo que s priorizarén los programas con acreditacién de alta calidad.

ARTICULO 28°. REQUISITOS DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR. Las
Instituciones de Educacién Superior que tengan beneficiarios del subsidio que se otorga en el
marco del Contrato Interadministrativo, deberan cumplir los siguientes requisitos:

1. Tener reconocimiento del Ministerio de Educacién Nacional de acuerdo con los criterios
establecidos por las Leyes 30 de 1992, 115 de 1994 y 749 de 2002 y no tener ningun fipo de
sancidn por parte de dicha entidad.

2. Contar con las condiciones fisicas y financieras adecuadas para desarrollar programas de
educacién superior tales como: infraestructura aisponible, dotacién de bibliotecas y
laboratorios, entre otras.

3. Ofrecer programas educativos técnicos profesionales o tecnolégicos que tengan Registro
Calificado. Se privilegiaran los programas con Registro de Alta Calidad.

4. Ofrecer programas de bienestar o tutorias académicas que contribuyan a la nivelacion de
los estudiantes con dificultades académicas con el fin de lograr su permanencia y obtencion
del titulo correspondiente.

5. Tener un nivel de desempefio satisfactorio o superior. de sus estudiantes en los ECAES.

6. Estar registrado en el SNIES.
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Estar al dia con el reporte de informacién al Ministerio de Educacién Nacional por medio
del Sistema Nacional de Informacion de Educacién Superior (SNIES).

Gestionar la creacién o el fortaiecimiento de programas de apoyo académico y bienestar
ofrecidos a los estudiantes.

Acatar las directrices del FODESEP para el adecuado seguimiento y ejecucion del
proyecto.

. Presentar la informacion financiera y los reportes académicos para la aprobacién de los

desembolsos por parte del FODESEP, previa aprobacion de la SED segln lo establecido
en el presente reglamento.

Si la IES es afiliada al FODESEP, debera suscribir Convenio de Alianza Estratégica; en
caso contrario, la IES debe suscribir contrato.

ARTICULO 28°. RESPONSABILIDADES DE LAS IES. Son responsabilidades de las
instituciones de Educacion Superior, las siguientes:

R

.
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Explorar posibilidades de articulacion de las ayudas financieras existentes en las
Instituciones de Educacion Superior con el proyecio para lograr la co-financiacion de los
costos asumidos por la SED.

Legalizar los procesos de inscripcion y matricula de los beneficiarios del proyecto y remitir
oportunamente los informes a FODESEP.

Acordar y ejecutar programas de bienestar o tutorias académicas que ayuden a la
permanencia y graduacion de los beneficiarios del programa.

Registrar la asistencia diaria de los estudiantes a las clases programadas en desarrolio del
plan de estudios, para poder certificar la asistencia cuando sea requerida por FODESEP o
la Secretaria de Educacion.

Fijar mecanismos de seguimiento y control a los compromisos adquiridos por los
deneficiarios del programa en coordinacién con la SED y FODESEP.

Asistir y participar activamente de las reuniones de implementacién y seguimiento del
proyecto que convoque FODESEP y la SED.

Dar tramite a las quejas y reclamos que remita FODESEP y la SED en un término no mayor
a cinco (5) dias habiles.

Llevar el control estricto de |2 asistencia de cada uno de los beneficiarios del programa.
Expedir el control de asistencia, informes de notas y demas certificaciones y enviarlo
oportunamente a FODESEP con el fin de tramitar la renovacion del subsidio de los
beneficiarios.

Presentar los reportes de asistencia de los beneficiarios a las actividades de bienestar,
tutorias, practicas empresariales y demas relacionacas, y explicar el propésito de cada una
de dichas actividades.

1. Presentar semestralmente tres informes de seguimiento sobre los beneficiarios del

subsidio: uno sobre las matriculas efectuadas, otro sobre el primer corte académico y el
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altimo al finalizar el semestre académico’, junto con las certificaciones de notas de cada
estudiante.

CAPITULO Vill
RESPONSABILIDADES Y DERECHOS DE LOS BENEFICIARIOS

ARTICULO 30° RESPONSABILIDADES DE LOS BENEFICIARIOS. Teniendo en cuenta gue
el apoyo financiero otorgado se realiza con recursos publicos, es necesario que los estudiantes
asuman las siguientes responsabilidades:

1.

2,

10.

11.

12,
13.

Suscribir el acta de compromiso en el formato entregado por la Secretaria de Educacion. En
caso de ser menor de edad debe firmarla el beneficiario y su acudiente.

Legalizar la matricula en la Institucién de Educacion Superior seleccionada en los plazos
establecidos por cada una y en la respectiva convocatoria.

Matricular y cursar todas las materias correspondientes al plan de estudios estipulado por la
Institucién de Educacion Superior para el semestre correspondiente.

Acatar el reglamento estudiantil de la Institucion seleccionada y cumplir con los reguisitos
académicos exigidos para la consecucidén del grado o titulo como técnico profesional o
tecnologo en el programa cursado.

Permanecer en el programa de estudios seleccionado en la ciudad de Bogota, de acuerdo
con la normatividad de la institucion en gue haya sido aceptado el estudiante.

Asistir por lo menos al ochenta (80%) de las actividades académicas exigidas por la
Institucion de Educacion Superior (IES).

Graduarse en el programa de estudios seleccionado y en el tiempo establecido para la
duracion del contrato interadministrativo. Al igual cue dar cumplimiento a los requisitos
exigidos para el otorgamiento del titulo respectivo en el programa de estudios cursadao.
Asistir a los encuentros de acompafiamiento y seguimiento del proyecto, convocados y
realizados por la SED, FODESEP y/o las Instituciones de Educacion Superior participantes.
Informar a FODESEP sobre cualquier cambio de documentos de identidad, domicilio,
numero telefdnico, correo electrénico o cualquier otra situacién que interfiera con el
seguimiento.

Informar oportunamente a lz Secretaria de Educacion Distrital sobre eventuales ayudas
econdmicas adicionales: becas, subsidios u otro tipo ce apoyos monetarios provenientes del
Distrito o la Nacién.

Mantzner un promedio minimo de tres punto dos (3.2) o superior n caso de que as! lo exija
la respectiva Institucién de Ecucacion Superior en que se encuenira matriculado

No tener mas de una materia pérdida o atrasada al iniciar cada semestre académico.

Dar un trato cortés y respetuoso a los funcionarios de las IES, FODESEP y la SED.

PARAGRAFO: El promedio de que trata este articulo sera el obtenido al sumar las notas de
todas las asignaturas cursadas por el estudiante y dividirlo por el numero de asignaturas
cursadas.

' La SED podré solicitar en cualquier moemento la informacién adicional que considere pertinentes en relacién con los beneficiarios,
guienes tendran obligacion de suministraria. Con base en estos informes la SED puede determinar si el beneficiario permanece o se
retira del programa.
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ARTICULO 31° DERECHOS DE LOS BENEFICIARIOS. Los derechos de los beneficiarios son:

Recibir oportunamente por parte de la SED, la notificacién de su condicion de beneficiario
del proyecte de subsidio.

2. Recibir dentro de las fechas establecidas los desembolsos correspondientes  al
sostenimiento, siempre y cuando se hayan cumplido los compromisos adquiridos. En caso
de pago anticipado de la matricula, el beneficiario debera presentar los comprobantes
respectivos ante la SED y/o FODESEP para que se pueda tramitar la solicitud de reintegro
en caso de que proceda.

3. Recibir informacion oportunz en las lineas de atencion de FODESEP y la SED, sobre
cualquier aspecto relacionado con el subsidio otergado.

4. Reportar y recibir respuesta sobre cualquier anomalia (queja o reclamo con relacién a los

compromisos de la SED, FODESEP o la IES).

Formular peticiones respetuosas y recibir respuesta, en relacion con su condicién de

beneficiario.

S. Recibir un tratamiento respetuoso como beneficiario del subsidio, por parie de la SED,

FODESEP y las IES.

Recibir la informacién que considere pertinente para su correcto desempefio académico.

8. Solicitar y recibir respuesta sobre ia suspensién temporal o definitiva del subsidio. La
solicitud de aplazamiento o suspension temporal debe presentarse por escrito con los
correspondientes soportes que la justifiquen y estara sometida a la decision del Comité
Directivo.

9. Conocer modificaciones de caracter general o particular del programa que pudieran afectar
las condiciones iniciales como beneficiario del subsidio.

o1

> ~

Se firma en Bogota, a los 20 dias del mes de septiembre de 2013.

a4l

AMPARO CUBILLOS FLOREZ
Dirgctora de Educacion Media v

perior Gerente Generé!-F.ggiesep

_A 2 M%,
CARMEN STELLA PENAGOS C.
Coordinador de Acceso y Permanencia
Direccion de Educacion Media y Superior
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