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2

ACTAS

21

Actas Asociacion de Padres de Famila

20

X

Estos documentos se conservardn gracias a la informacion sobre ef desarolio de las juntas de padres
de familia en los colegios de varas localidades de la ciudad, fa resolucion y persistencia de problemas
en el entorno educative Este procedimento se hara teniendo en cuenta los articulos 10, 24 ye!
capitulo V1| (Conservacion de Documentos) de! Acuerdo 07 de 1994 "Reglamente General de
Archivos”, e! Acuerdo D48 de 2000 ""Por el cual se desarrolia el articuio 59 del capiiulo 7 -
conservacion de decumentos-, dei regiamento general de archivos sabre conservacion preventiva,
conservacion y restauracion documentar” para fa postenor uthizacion de medios tecnologicos para su
ipreservacion como 16 indica el articulo 56 del Asuerdo 07 de 1994

212

Actas Comite Academico

20

Estos documentos se conservaran gracias a la mnformacion sobre el desarrollo de los cONselos
Academicos en los colegios de vanas localidades de la ciudad, Ia resolucion ¥ persistencia de
problemas en el entorno educativo, ademas de fas decisiones tomadas a nivel académico en ios
grados de escolardad preescolar basica y media, en el archivo central de la SED Este procedimiento
s hara teniende en cuenta los articulos 10, 24 y ef capituls Vi (Conservacion de Documentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento Generat de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 ""Por ol cual se
desarrolla el arhculo 50 del capitulo 7 -conservacion de documentos- del reglamente general de
archivos sobre conservacion preventiva, conservasion y restauracion decumental” para la posterior
utihzacion de medios fecnologicos para su preservacion come 1o indica el ariculo 56 def Acuerde 042
de 1984

23

Actas Comité Asuntos Docentes

20

La subserie documental se conservara totalmente, toda vez que estos dacumentos evidencian las
decisiones tomadas por el comite respecto ai estudio y evaluacion de fas solicitudes de trasiada ¥
traslado por permuta de personal docente en marce de ia normatividad aplicable para salvaguardar y
proteger los derechos laborales y salariales de ips Docentes, en concordancia con fas politicas de
formacion y actuahizacidn del personai docente y administrativo al servicio de ia SED, el Pian de
Desarrolio Distrdai y e! Pian Sectonai de Educacion, Resolucion 073 de 2013 SED, Ley 115 de 1994
Ley General de Educacion

27

Actas Comite de Convalidacidn

20

La subsere documental se conservara totaimente, toda vez que refleja las decisiones tomadas sobre
la convalidacion de cursos y la aprobacion de un pivel academico ademas de ser evidencia de fos
alumnos que fueron promovides a ef siguiente ano escolar a traves de los examenes denominados "
convalidacion de saberes” Este procedimiento se hard temendo en cuerta fos articulos 10, 24 yel
capituio VIi {Conservacion de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 “Reglamento General de
Archives” ef Acuerdo 048 de 2000 "'Por el cual se desarrolia el ariculo 59 del captituio 7 -
censervacicn de documentos- del reglamento general de archivos sobre conservacion preventiva,
conservacion y restauracien decumental” para la pestenor utiizacion de medios tecnolégicos para su
preservacion coma lo indica el arhiculo 56 del Acuerdo 042 de 1894, en concordancia con ef Plan de
Desarrollo Distrital, ef Plan Sectorial de Educacion, fa Ley General de Educacion {Ley 115de 18994}y
ia Ley 715 de 2001
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215 Actas de Posesion de Profesores y Directivas

20

X

Estos documentos se conservaran gracias |a informacion que posee sobre la histonia de la profesion
docente y de ja educacion ya que ewidencia los procesos de especializacion de los docentes para
acceder no salo a mejores candicinnes labaraies sino a ia especializacidn de su conoamiento v con
allo, el consecuente mejoramento en la calidad de ia educacidn, ademas, de ser testmoniode ia
asignacion y posesidn en ios respectivos cargas de profesores y rectores en las insttuciones
educativas Este procedimiento se hara teriendo en cuenta los articuios 10, 24 y el capitulo Vil
{Conservacidn de Documentos) de! Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento Generai de Archivos”, el
Acuerdo 048 de 2000'Por el cual sa dasarrolla el articulo 598 del capitulo 7 -conservacion de
documentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacién preventiva, conservacidn y
restauracion documental” para la postenor ukizacion de medios tecnoidgicos para su preservacion
come ko indica el articulp 56 del Acuerdo 042 de 1994

8 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

63 Certificaciones de Estudic

De acuerdo a io antenor s& procedera a aplicar los procesps de eiminacidn documental establecidos
para este fin tbda vez que los documentos no poseen valores secundarnos y/o para la tnvestgacion y
ta informacion contenida en esta subsene se encuentra consolidada en las diferentes senes
documentales de cada dependencia o proceso responsable y en los Sistemnas de informacion de la
entdad Por tal motwo una vez agotados los valores primaripe de la sene se procederé a su
elimmacion, en concordancia con fa Ley 1474 de 2011 prescnpcion accion disciphinara, ¥ siguiendo
los protocolos establecidos por el Archwvo de Bogota para ello y en congordancia con la Ley 594 del
2000 y el Acuerdd 004 de 2013 de! AGN "Por el cual se reglamentan parcialmente los decretos 2578
y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para fa elaboracion presentacion evaluacion
aprobacion emplementacidnde :as TRD y las TVD”

62 Certificac:ones Laboraies

20

De acuerdo a lo anterior se procedera a aphcar ips procesos de eiminacitn documentai establecidos
para este fin toda vez que los documentos no poseen vaipres secundanos y/o para la investigacidn y
la informacidn contenida en esta subsere se encuentra conschdada en las diferentes senes
documentales de cada dependencia y/o procese respensable y en los Sistemas de informacidn de la
entdad Por tal motivd una vez agotados Ips valores primanos de la sene se procedera a su
eliminacidn, en concordancia con la Ley 1474 de 2011 prescrpaidn aceidn disciplinania, y siguendo
los protocolos establecidos por el Archivo de Bogota para eflo ¥ en concordancia con 1a Ley 594 det
2000 y el Acuerdo 004 de 2013 del AGN "Por el cual se reglamentan parciaimente ios decretos 2578
¥ 2609 de 2012 y se modifica el procedimientd para la elabaracién presentacidn, evaluacion,
aprobacion e impiementacion de las TRD y las TVD"

64 Faz y Saivos

o1

10

De acuerdp a Ib anterior se progedera a aphcar los procesos de eiminacion documental estabiecidos
para este fin toda vez que i0s documentos no poseen valores secundarins wio para la investigacion y
la informacion contenida en esta subsene se encuentra consofidada en las diferentes senes
documentales de cada dependencia yio procesd responsable y en los Sistemas de informacion de ia
entdad Por tal motivo una vez agotados ios vaiores pnmarnios de ia sene se procedera a su
eliminacion en concordancia con la Ley 1474 de 2011 prescripcion accion disciplinaria, y siguiendo
los protocoips establecidos por el Archivo de Bogota para elic y en concordancia con (3 Ley 594 del
2000 y el Acuerdo 004 de 2013 del AGN "Por el cual se reglamentan parcialmente los decretos 2578 ¥
2609 de 2012 y se mod/fica el procedmiento para la efaboracitn, presentacidn, evaluacion,
aprabacidn e implementacion de fas TRD y las TVD"
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PROCEDIMIENTO
cT E 8

18

ESTADISTICAS 20

X Estos documentos se conservaran gracias a ios datos mensuales y anugles de estudiantes, docentes,
administrativos  planta fisica, impiementacion de poiticas y demas que surgian para ia evaiuacion de
la funcien de la secretaria en la implementacion de las peiiticas publicas educativas, esta
decumentacién se conservara totalmente y su tiempo de retencion en el archive cenfral para su
postenor lransferencia al Archivo de Bogeta Este procedimiento se hard teniendo en cuenta los
arlicuics 10 24 y el capiluie VI {Conservacion de Decumenies) del Acuerdo 042 de 1994
“Reglamento Generai de Archivos”, ei Acuerde (48 de 2000,"Por ei cual se desarrola el art:culo 59
dei caprluio 7 -conservacion de documentos- del regiamente general de archivos schre conservacion
preventiva conservacion y restauracan documental para la postenor ukiizacion de medios
tecroiogicos para su preservacion comoe i indica el articulo 56 del Acuerde G042 de 1994

20

ESTUDIOS

201

£studios de Piantas Fisicas 20

X Estos documentos se conservaran gracas a ia informacion: sobre el desarrolio de i red educativa
locatva en el distrito (contando ia censtruccion proyecc:ion impacta social y economice faita de
€spacio para cobertura o por excesa de oferta en la zona) y su tiempo de retencion en el archive
central Este procedimento se hard teniendo en cuenta los articuios 10, 24 y el capriulo Vil
(Conservacion de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General de Archwvos”, el
Acuerdo 048 de 2000 "Por ei cual se desarrolia el articulo 59 det capitulo 7 -conservacion de
documentos- del regiamento generai de archives sobre censervacion preventiva, conservacion y
restaurac:on documental” para ia postenor utihzacion de medios tecnologicos para su preservacion
como fo indica el arliculo 56 del Acuerdo 042 de 1994

25

HISTORIAS ACADEMICAS 80

X Ei tempe de retencion de estos decumentos en ¢l archivo central, tempo en el cual estos documentos
son susceplible de consulta por la persona De esta manera, las histonas académicas se convierten
en ¢ tesimon:o del paso de la persona por la entidad educativa Luego del tiempo de retencion en el
archivo central esta documentacién se eltmiard, pero la ertidad la conservara en ei medio
tecnelogico que disponga en su momento 1o cual se hara acogiendo las normas y leyes de archivo
Ley 594 de 2000 en sus arliculos 46,48 y 48 el Acuerdo (7 de 1994 en sus articulos 24,44, 52y8D,
y el Codigo Sustantivo de Trabaje  Muentras la documentacian permanezca en el archwvp central, |3
sene permanecer en tramite mientras el estudiante se encuentre vinculade al sistemna

26

HISTORIAS CE INSTITUCIONES EGUCATIVAS 20

X Estos documentos se conservaran gracias 2 la informacion sobre el desarrollo de [a red educativa
locativa en el distato (contando fa construccicn funcionamiente o el crerre por motivos de riesge dela
2¢na, falta de espacio para cobertura ¢ por exceso de oferta en la zona) se consenvara y su tiempo
de retencion en ef archivo central Este procedimiente se hara teniendo en cuenta los articutos 10, 24
y el capitulo Vil {Conservacidn de Documentos) del Acuerdo 007 de 1994 “Reglarmento General de
Archives” ef Acuerdo 048 de 2000 "'Per el cual se desarrolia el arliculo 59 del capiulo 7 -
conservacion de documentos- del reglamento general de archivos sobre conservacion prevenhva,
consenvacion y restauracion documental” para la posterior utiizacion de medios tecnofogices para su
presenacion cema fo indica el articuio 56 del Acuerdo (7 de 1994
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28

INFORMES

283

Infarmes de Gestion

20

A

A estos documentos se les hard una selecci®n cualiatva teniendo en cuenta los crienos
antenormente expuesto (es decir, los infarmes generales o los informes de cada area cuando los
generales no existan} La documentacién estara en el archive central de 1a SED por 10 anes tempe
compuesto por los cinco de [a prescnpoidn de la accidn disciplinana y cinco adicionales que dio la
oficina para responder a requenmientos de entes de control o ciudadanos Esta selecoidn se hara
tenigndo en cuenta el Instructivo de Valeracion Dacumental del Archwo de Bogota en las paginas 26 y
27 referente a la seleccion cuahtativa 0 selectiva A estos documenios se les aplicaran los medios
taenaldgiens que tenga ia antidad #n s mamento

32

LIBROS DE CALIFICACIONES

80

Estos documentos son susceptibles de consulta por la persona Ce esta manera los Libros de
Calficaciones se convierten en el testimonio del paso de la persona por la o las instituciones
educativas del distnto Luego del tiempe de retencidin en el archive central, esta documentacién se
conservara tanto en medio fisico como en medio tecnokigice gue dsponga en su moments, lo cual se
hard acogiendo las nofmas ¥ leyes de archivo  Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49 el
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24 44 58 v 80 y el Cddigo Sustantivo de Trabajo Mientras la
documentacion permanezca en ei archive central, 1a serie permanecera en tramite mentras ei
estudiante se encuentre vinculado al sistema

35

MATRICULAS

10

Eslos documentos se conservaran gracias a 'os datos mensuales y anuales sobre 1a cantidad de
estudiantes gue ingresaron a fas instituciones educativas el porcentaje de desercion de reingreso o
la demanda por instituciones educativas en diferentes zonas de la ciudad Por estas caractenisticas
esta documentacion se conservard totalmente en el archivo cenfral para su posterior transferencia al
Archivo de Bogota Este procedimiento se hard teniendo en cuenta los articulos 10, 24 y el capriulo Vil
(Conservacidn de Documentos) del Acuerde 007 de 1994 "Reglamentc Generai de Archivos”, el
Acuerdo 048 de 2000 "Por ei cual se desarrolfa el articu!o 59 del capitulo 7 -conservacién de
documentos-, de! reglamento general de archivos sobre conservacién preventiva conservacién y
restauracion documental” para ia posterior utilizaciin de medios tegnologicos para su preservacion
como lo indica &! articulo 58 def Acuerdo DOY de 1994

45

PROGRAMAS

458

Programas de Rehabiitacion vy Reinsercidn

20

La subserie documental se conservara totalmente, toda vez Gue los documentos poseen valores
secundarios y para fa investigacidn y son testimonio de las aciones implementadas para la aplicacidn
de fas politicas nacionales de eficiencia y eficacia de la administracion publica a través de la
implementacion de estos programas en la decada de ios sesentas y setentas que se diseflaron enla
Secretara de Educacion tambien muestran la evolucién de las mismas para el fortalecimiento de las
compelencias y mejoras &n la calidad de la educacion en concerdancia €on los Planes de Desarrolle
Educativo Este procedimiento se hard teniendo en cuenta los articuios 10, 24 y el
(Conservacion de Documentos) dei Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General

documentgs- del reglamento generai de archivos ol
restauracion documenta!” para la pastenor utilizacy

Subsecretaria de Gestion Institusional ALWVARO FERNANDO GUZMAN LUCERQ

Cirector de Servicios Administrativos £| |EcER VANEGAS MURCIA
(Responsable Gestion Decumental)
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