TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA -

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA-

SECCION DE EDUCACION PRIMARIA

PERIODO

2

VIGENCIA

PERIODO 2 (07/12/1959 - 08/12/1972)

ALCALD{A MAYCR
DEBOGOTADC

FECHA SECRETARIA DE EDUCACION

25]10] 2019

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION

DISPOSICION FINAL

CT E '] §

PROCEDIMIENTO

2

ACTAS

21

Actas Asociacion de Padres de Famila 20 X

Estos documentos se conservaran gracias a la informacion
sobre el desarrollo de las juntas de padres de familiz enios
colegios de vanas localidades de la ciudad, la resoluciony
perststencia de problemas en el entorno educativo Este
procedimiento se hara temende en cuenta los articulos 10, 24 y
el capitulo VIl (Conservacién de Documentos) del Acuerdo 07
de 1994 "Reglamente General de Archivos”, el Acuerdo 048 de
2000 "Par el cual se desarrolla el articule 58 del capitulo 7 -
conservacion de documentos-, def reglamento general de
archivos sobre conservacion preventiva, conservacion y
restauracion documental' para ia posterior utiizacién de
medios tecnoldgicos para su preservacton como lo mdrea el
articulo 56 del Acuerdo 07 de 1994

27

Actas Comité de Convaiidacion 20 X

La subsene documental se conservara totamente, toda vez
que refleja ias decisiones tomadas sobre la convalidacion de
cursos y la aprobacion de un nivel academico ademas de ser
evidencia de los alumnos que fueron promovidos a ef siguiente
afc escolar a traves de los examenes dencminados
convalidacion de saberes” Este procedimiente se hara
teniendo en cuenta los articulos 10, 24 vy el capitulo VI
(Conservacian de Documentos} del Acuerdo 042 de 1694
"Reglamento General de Archivos”, el Acusrdo 048 de 2000
“Por ei cual se desarrolla el articule 59 de! capitulo 7 -
censervacion de documentos-, del reglamento general de
archivos sobre conservacion preventiva, conservacion y
restauracion documental" para la posterior utiizacion de
medios tecnelegicos para su preservacion como lo indica el
articulo 56 del Acuerdo 042 de 1994, en concordancia con el
Plan de Desarrollo Distntal, e! Plan Sectonal de Educacion, la
Ley General de Educacion (Ley 115 de 1994) y la Ley 715 de
2001
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MT Medio Tecnologice
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Actas Comite Académico

20 X

Estos documentos se conservardn gracias a la informacién
sobre el desarrcllo de los consejos Academicos en los colegios
de varias localidades de Ia ciudad, ia resoiucion y persistencia
de problemas en el entorno educativo, ademas de ias
decisiones tomadas a nivel academico en los grados de
escolanidad preescolar, basica v media, en ei archive central de
ja SED Este procedimiento se hara teniendo en cuenta ios
articulos 10, 24 y el capitulo Vii {Conservacion de
Documentos) de! Acuerdo 042 de 1984 "Regiamento General
de Archives", el Acuerdo 048 de 2000 "Por el cual se
desarroila el articuio 59 del capitulo 7 -conservacion de
documentos-, dei reglamento general de archives sobre
conservacion preventiva, conservacion y restauracién
documental" para la postenor utiizacion de medios
tecnoiogicos para su preservacion como o indica el articulo 58
del Acuerdo 042 de 1994

2.15

Actas de Posesion de Profesores y Directivos 20 X

Estos documentos se conservaran gracias fa informacion gue
posee sobre |a histona de la profesion docente yde la
educacidn, ya Gue evidencia ios procesos de especializacion
de los docentes para acceder no solo a mejores congiciones
laborales sino a la especializacion de su conccimento y con
elio, el consecuente mejoramiento en la caiidac de ia
educacion, ademas, de ser testimonio de la asigracion y
poseston en los respectivos cargos de profesores y rectores en
las instituciones educativas Este procedimiente se hara
teniendo en cuenta los articulos 10, 24 y el caprtulo VI
{Conservacion de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994
"Reglamento General de Archives”, el Acuerdo 048 de
2000"Por el cual se desarroila el articuio 59 dei capituio 7 -
censervacion de documentos-, del regiamentoe general de
archivos sobre conservacion preventiva, conservacion y
restauracion documantal" para la postenor utilizacion de
medios tecnologicos para su preservacion como lo indica el
articulo 56 del Acuerdo 042 de 1594
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6

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

63

Certificaciones de Estudio

20

X

De acuerdo a lo anterior se procedera a aplicar [os procesos
de eliminacion documental establecidos para este fin, toda vez
que los dogumentos no poseen valores secundarios y/o para la
investigacion y a informacién contenida en esta subsene se
encuentra consclidada en las diferentes senes documentales
de cada dependencia ylo proceseo responsable y en los
Sisternas de Informacion de la entidad Por tal motivo una vez
agotados los valores primarios de la sene se procedera a su
elminacion, en concordancia con la Ley 1474 de 2011
prescripcidn accion disciplinana, y siguiendo los protocelos
establetidos por el Archivo de Bogota para ello yen
concordancia con la Ley 594 del 2000 y ef Acuerdo 004 de
2013 de! AGN "Por el cual se reglamentan parcialmente los
decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica ef procedimento
para la elaboracion, presentacien, evaluacién, aprobacion
implermentacion de las TRD y las TVD”

26

/f’

HISTORIAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

20

Estos documentos se conservaran gracias a la informacion
sobre el desarrolio de ia red educativa locativa en el distiio
(contando ia construccién funcionamiento o el cierre por
motivos de nesgo de ia zona, falta de espacio para cobertura o
por exceso de oferta en la zona), se conservara y su tiempo de
retencién en el archvo centrai Este procedimiento se hara
terigndo en cuenta ios articuios 10, 24 y el capitufc Vil
(Conservacion de Documentos) del Acuerde 007 de 1994
“Reglamento General de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000
"Por el cual se desarrolla el articulo 59 del capituio 7 -
conservacion de documentos-, dei reglamento general de
archivos sobre conservacion preventiva, conservacion y
restauracion documental” para la posterior utiizacidn de
medios tecnologicos para su preservacion como lo indica et
articuio 56 del Acuerdo 07 de 1994

CT Conservacidn Total
E Ehminacion

MT Medio Tecnologico
S Seleceidn
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28 INFORMES
28.3 Informes de Gestion 20 X |A estos documentos se les hard una seleccion cualtativa
teniendo en cuenta los criterios antenormente expuesto (es
decir, los informes generales ¢ los informes de cada area
cuando los generales no existan) La documentacion estara en
el archivo central de la SED por 10 afias, tiempo compuesto
por los cinco de la prescnpeion de a accidn discphinana y
cinco adicionales que die la oficna para responder a
requerimientos de entes de contral o ciudadanos Esta
seleccion se hara tentiendo en cuenta el instructivo de
Vaioracion Documental del Archivo de Bogota en las paginas
26y 27, referente a ia seleccion cualtabiva o selectiva A estos
documentos se les aphearan los medios tecnologicos que
tenga la entidad en su momento
35 MATRICULAS 10 X Estos documentos se conservaran gracias a los dates

mensuales y anuaies sobre la cantidad de estudiantes que
ingresaron a las inshtuciones educativas, el parcentaje de
desercion, de reingreso o la demanda por insbtuciones
educativas en diferentes zonas de la ciudad Por estas
caractensticas, esta documentacion se conservara totalmente
en el archivo central para su pastenar transferencia al Archivo
de Bogeta Este procedimiento se hara teniendo en cuenta ics
articulos 10, 24 y el capitulo VIl (Conservacion de
Documentas) del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 “Por el cual se desarrolla
ei articulo 59 del capstuia 7 -conservacion de documentos-, del
reglamento general de archivos sobre conservacién preventiva,
conservacion y restauracien documental” para la pastenor
uklizacion de medios tecnologicos para su preservacion como
lo indica el articulo 56 del Acuerdo 007 de 1994

CT Conservacion Total
E Elminacion

MT Medio Tecnologico
5 Seleccion
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA . SECRETARIA DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA; SECCION DE EDUCACION PRIMARIA ALCALDIAMAYOR

PERIODBO 2 FECHA SECRETARIA DE EDUCACIGN

VIGENCIA PERIODO 2 (07/12/1959 - 08/12/1972) 25 [10] Zo18

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCIGN | D'SPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

cr E S ‘ ;
45 PROGRAMAS
454 Programas de Induccicon, Reinduccion y 20 X La subserie documental se conservara totaimente, toda vez
Capacitacion

que los documentos poseen valores secundarios y para la
investigacion y son testimonto de las acctones implementadas
para la aplicacion de las politicas nacionales de eficienca y
eficacia de la administracion pablica a traves de la unificacion
de criterios de los trabajadores que la conforman, en el marco
del Sistemna Nacional de Capacitacién, en concordancia con el
Decreto 1567 de 1998 Este procedimiento se hara teniendo en
cuenta los articulos 10, 24 y el capitule VIl (Conservacion de
Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General
de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 "Por el cual se desarrolla
el articulo 59 del capitulo 7 -conservacion de documentos-, del
reglamento general de archivos sobre conservacion preventiva,
conservacton y restauracton documental” para la posterior
utiizacion de medios tecnologicos para su preservacion como

/‘

lo indica el articulo 56 del Acuerdo 042 de 1984 /

_/

Subsecretaria de Gestion Institucional  ALVARO FERNANDO GUZMAN LUCE

Director de Servicios Administrativos £| |ECER VANEGAS MURCIA
(Responsable Gestion Documental)
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