TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA:

DESPACHQ DEL SECRETARIO

PERIODO

1

VIGENCIA

PERIODO 1 (23/05/1955 - 06/12/1959)

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADRC

FECHA SECRETARIA DE EDUCACION

25 10] 2019

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION

DISPOSICION FINAL

cr E S

PROCEDIMIENTO

2

ACTAS

27

Actas Comite de Convalidacion 20

X

La subsene documental se conservara totaimente, toda vez que refleja las decisiones
tomadas sobre la convalidacion de cursos y la aprabacion de un nivel academico
ademas de ser evidencia de los alumnos que fueran promowidos a el siguente afio
escolar a traves de los examenes denominados " convalidacién de saberes’ Este
procedimients se hara terienda en cuenta los articulos 10, 24 y el capitulo VIl
(Conservacion de Documentos) del Acuerdp 042 de 1994 "Reglamento General de
Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 ""Por el cual se desarrolia el articulo 59 del capitulo 7 -
conservacion de decumentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y restauracion documental” para la posterior utilizacion de
medios tecnologicos para su preservacion como lo indica el articulo 56 del Acuerdo 042
de 1994, en concordancia con el Plan de Desarroflo Distrital, el Plan Sectonal de
Educacion, ia Ley Genera de Educacion (Ley 115 de 1994) y ia Ley 715 de 2001

2.14

Actas de Mesas de Negociacion con 20
Sindicatos

Estos documentos se conservaran gracias la informacion que posee sobrela histonia de
la profesion docente y de la educacién, ya que evidencia los procesos de especializacion
de los docentes para acceder no solo a mejores condiciones laborales sino a la
especializacion de su conocimianto y con ello, el consecuente mejoramiento en ia calidad
de la educacion, ademas, de ser testimonio de la asignacion y posesion enlos
respectivos cargos de profesores y rectores en las instituciones educativas Este
procedimiento se hara teniendo en cuenta los articuios 10, 24 y el capitulo Vil
(Conservacion de Documentos) det Acuerde 042 de 1994 "Reglamentz General de
Archives”, el Acuerdo 048 de 2000"Per el cual se desarrolla ef articulo 59 det capitulo 7 -
conservacton de documentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y restauracion documental” para la posterior utihizacion de
medios tecnologicos para su preservacion como lo 1nd:ca el articulo 56 del Acuerdo 042
de 1994

13

CORRESPONDENCIA 20

Una vez cumphido & tempo de retencion en el archivo central, esta documentacion se
seleccionara temendo en cuenta criterios cualtatvos relacionados con la
cermespendencia que tenga informacion relacionada con relaciones interinstitucionales,
grupos de trabaje mterncs, reuniones extraordinanas, ajustes de procedimentos
documentos institucionales, ya que estas comunicaciones por contener y reflejar gran
parte de los procesos misionales y jundicos de Iz entidad, complementan el patnmonio
historico de |2 ciudad Estando de acuerdo a lo contemplade en la normatvidad
archivistica Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24,43,59 y 60, Decreto 1515 de 2013

CT Conservacion Total
E Ehminacion

MT Medio Tecnologrco
S Seleccion
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DE EDUCACION

- ALCALDEA MAYOR
QOFICINA PRODUCTORA DESPACHO DEL SECRETARIO DE BOGATA B €

PERIODO 1 FECHA SECRETARIA DE EDUCACION
VIGENCIA PERIODC 1 (23/05/1955 - 06/12/1959) 25 | 10 | 2019

DISPOSICION FINAL,

CT E )
18 ESTADISTICAS 20 X Estos documentos se censervaran gractas a los datos mensuales y anuales de
estudiantes, docentes, administrativos, planta fisica, implementacion de politicas y
demas que surgan para la evaluacion de la funcion de la secretaria en la
implementacion de las politicas publicas educativas, esta documentacion se conservara
totalmente y su tempo de retencion en el archivo central para su postenor transferencia
al Archivo de Bogota Este precedimeento se hara teniendo en cuenta los articulos 10, 24
y el capitulo VIl (Conservacicn de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento
General de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000,"Por el cual se desarrolla el articulo 59 del
capitule 7 -conservacien de documentos-, del reglamente general de archwos sobre
conservacidn preventiva, conservacion y restauracion decumental” para la posterior
uthzacion de medios tecnologicos para su preservacion como lo indica el articulo 56 del
Acuerdo 042 de 1994

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTQS RETENCION PROCEDIMIENTO

22 FICHAS ANTROPOMETRICAS 20 X Estos documentos se conservaran gractas a la informacion sobre la tustona de la
educacion v la higiene en Bogota v puede constifurse en fuente para estudios histoncos
de la medicina y la infancia, como evidencia de las condiciones fisicas y medicas de los
estudiantes Asi misme es potencial fuente de informacidn para estudios antropelogicos y
sociologicos sobre las condiciones de vida y las caractensticas fisicas de los nifios y
jovenes de ia ciudad en los afios 50 y 60 Este procedimiento se hara teniendo en cuenta
los articules 10, 24 v el capitulo Vi1 (Conservacion de Documentos) del Acuerdo 042 de
1994 "Regiamento General de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000"Por el cuai se
desarrolla el articulo 59 del capitule 7 -censervacton de documentos-, det reglamento
general de archwos scbre conservacion preventiva, conservacion y restauracion
documental” para fa posterior utizacion de medios tecnblogicos para su preservacion
come lo indica el articulo 56 det Acuerdo 042 de 1994

26 HISTORIAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 20 X Estos documenios se conservaran gracias a la informacion scbre el desarroilo de la red
educativa jocativa en el distnte (contande la construccron funcionamiento o el cierre por
motivos de resgo de la zona, falta de espacio para cobertura o por exceso de oferta en
ia zona), se congservara y su tempo de retencion en & archwo central Este
procedimiento se hara feniendo en cuenta los articuios 10, 24 y el capitulo Vi
{Conservacion de Documentos) del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
Archives”, el Acuerdo 048 de 2000 ""Por el cual se desarrolla el articulo 59 del capitulo 7
conservacion de documentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y restauracion documental” para la posterior utilizacion de
ﬁ medios tecnologicos para su preservacien como lo indica el articulo 56 del Acuerdo 07
de 1994

CT Conservacién Total
E Eliminacion
MT Medio Tecnologico
5 Seleccion
Pagina 2de5



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA. ;

SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA

DESPACHQ DEL SECRETARIO

PERIQDO

1

VIGENCIA

PERIODO 1 {23/05/1955 - 06/12/1959)

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTADC

FECHA SECRETARIA DE EDLICACION

25 [10] 2019

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION

DISPOSICION FINAL

CT E

S

PROCEDIMIENTO

30

KARDEX

301

Kardex de Almacen 5

X

Luego de cumplirse su tiempo de retencion en el archivo central de la SED, la
eliminacion se hara teniendo en cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2006 "Por medio de
la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan ofras disposiciones”, el Plan de
Contabiidad Piblica, numerat 9 24 " La conservacion de los soportes, comprobantes y
libros de contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o
cualquier otro medio tecnico, magnetico o electromico, que garantice su reproduccion
exacta” , articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1894 "Reglamento General de
Archivos®, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1998 “Por el cual se crea el comite evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacion”

32

LIBROS DE CALIFICACIONES 80

Estos documentos son susceptibies de consulta por la persona De esta manera, los
Libros de Cahficaciones se convierien en el testmonio del paso de la persona por la ¢ las
instituciones educativas del distrto Luego del tempo de retencion en el archivo central,
esta documentacion se conservara tanto en medio fisico como en medio tecnoldgice que
disponga en su morento, lo cual se hara acogiendo las normas y leyes dearchive Ley
594 de 2000, en sus arliculos 46,48 y 49, el Acuerdo (7 de 1994 en sus ariculos 24, 44,
53y 60, y el Codige Sustantivo de Trabajo  Mientras la documentacion permanezca en
el archivo central, la serie permanecera en framite mientras el estudiante se encuentre
vinculado al sistema

33

LIQUIDACION A FONDOS DE SEGURIDAD 80
SOCIAL Y PARAFISCALES

Estos documentos son susceptibles de consulta por el propio ex funcionario o sus
herederos De esta manera, los aportes a seguridad social y parafiscales se convierten
en el tesimonio de los derechos adquindos por ef ex funcionano por su tiempo de
trabajo Luego del lempo de retencion en ef archivo central, esta documentacion se
eliminara pero la entidad ta conservara en el medio tecnclogico que disponga en su
momento teniendo en cuenta que fa informacion es soporte probatorio del
reconocimiento de los derechos salanales y de los docentes, en concordancia con el
Decreto 330 de 2008, la Ley General de Educacion (Ley 115 de 1894), la Ley 715 de
2001, Decreto 1278 de 2002, Ley 734 de 2002, Art 3, Ley 610 de 200C, art 9, Ley 1437
de 2011 art 52, Ley 599 de 2000 Art 83, Ley 1437 de 2011 Art 138 o cual se hara
acogiendo las normas y leyes de archivo  Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49,
el Acuerde 07 de 1994 en sus articulos 24, 44, 59 y 60, y el Codigo Sustantivo de
Trabajo

CT Conservacion Total
E Elminacion

MT Medio Tecnologico
5 Seleccion
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRCDUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

QFICINA PRODUCTORA:

DESPACHO DEL SECRETARIO

PERIODO

1

VIGENCIA

PERIDDO 1 (23/05/1955 - 06/12/1959)

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADG

FECHA SECRETARIA DE EDUCAGIOGN

25 [ 10] 2019

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y/ ASUNTOS RETENCION

DISFOSICION FINAL

CcT E

$

PROCEDIMIENTO

35

MATRICULAS

10

X

Estos documentos se conservaran gracias a ios datos mensuales y anuales sobre la
cantidad de estudiantes que ingresaron a las instituciones educatvas, el porcentaje de
desercion, de reingreso o la demanda por instituciones educativas en diferentes zonas
de la ciudad Por estas caracteristicas, esta documentacion se conservara totaimente en
el archivo central para su postenor transferencia ai Archivo de Bogota Este
procedimiento se hara temendo en cuenta los articulos 10, 24 y el capitulo Vi!
(Conservacion de Documentos) det Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento Genera! de
Archwps”, el Acuerdo 048 de 2000 "Por el cual se desarrolla el articuio 59 del capituio 7 -
conservacion de documentos-, dei reglamento generai de archivos sobre conservacton
preventiva, conservacion y restauracion documentai” para la postenior utilizacion de
medios tecnplogicos para su preservacion como o indica ei anticuio 56 del Acuerdo 007
de 1994

38

NOMINAS

80

Estos documentos se seieccionaran teniendo en cugnta que su informacion aporta al
desarrplio de investgaciones en giencias sociales, después de cumplirse su tempo de
retencion en el archwo central de la SED La seleccion se hara teniendo en cuenta e!
escpjer un ejemplar de nomina sobre cada afic existente dentro del fondo documental,
teniendo en cuenta el articuio 3 de la ey 594 de 2000 "Por medto de ia cual se dicta ia
Ley Generai de Archwos ¥ se dictan otras disposiciones”, el Plan de Contabiidad
Pubiica, numeral 9 2 4 " La conservacion de los soportes, comprobantes y hibros de
contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o cualquier
ofro medio tecnico, magnetico o electronite, que garantice su reproduccion exacta”,
articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Regiamento General de Archivos”,
articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el cuai se crea el comite evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacion” El iempo de retencion de estos
documentos en el archivo central sera de ochenta (80) afios, tiempo en el cual estos
documentos son susceptibies de consuita

CT Conservacion Total
E Eliminacion

MT Medio Tecnoldgico
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA. :

SECRETARIA DE EDUCACION

QFICINA PRODUCTORA

DESPACHO DEL SECRETARIO

PERIODO

1

VIGENCIA

PERIODO 1 (23/05/1955 - 06/12/1959)

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

FECHA SECRETAR?A DE EDUCACION

25110] 2019

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION

DISPGSICION FINAL

CT E

S

PROCEDIMIENTO

50

RESOLUCIONES

501

Resoluciones Administrativas 20 X

La Sene documental se conservara totaimente, foda vez que los documentos poseen
valores secundarnes y/o para la investigacion y son testmonio de las decisiones tomadas
por el despacho en cumplhmiento de sus funciones y de la mision de la entidad, como
rectora de la educacién en Bogota, a través de [a generacion de politicas publicas
educativas para el acceso, pertinencia, permanencia, calidad y equidad en la prestacion
de los servicios educativos, en articulacion con las poliicas nacionales, en concordancia
con el Plan Sectonal de Educacion, la Ley General de Educacion y [a Ley 715 de 2001
"Por la cual se dictan normas organicas en matena de recursos y competencias de
conforridad con los articulos 151, 288, 356 y 357 {acto Legislativo 01 de 2001) de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de los
servicios de educacton y salud, entre otros”

50.2

Resoluciones de Ascenso en el Escalafon 80

Se seleccionara una muestra aleatora del 15% de los expedientes por cada grado de
escalafon, toda vez que la serie posee valores secundarios y para la investigacion sobre
la profesionalizacién de la carrera docente y la especializacion de su conacmiento y con
ello, el meoramiento en la calidad de la educacion, del mismo modo, el acceso a
megores condiciones laborales y como muestra del patrermontio documgntial de la entidad
(Ley General de Educacion Ley 115 de 1994 y los Decretos 2277 d¢f 1979, 259 de 1981,
897 de 1981, 709 de 1995, 1278 de 2002, 1095 de- 2005, 2715 de 009 y el Instructivo
de Valoracion Documental del Archivo de Bf(t:een las paginas 26 y 27, referente a la

sefeccign cualitatva o selectiva Yi

Subsecretaria de Gestion Institucional ALVARO FERNANDO GUZMAN LUC

Drrector de Servicios Administratvos EL/ECER VANEGAS MURCIA
(Responsable Gestion Documental)
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