TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA -

SECRETARIA DE EDUCACION DE BOGOTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS pdinvratbolb
PERIODO 6 FECHA SECRETARIA DE EDUCACIGN
VIGENCIA (24/10/2001-05/10/2008) 25 10] 2019

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
, . cT E s ‘

13 CORRESPONDENCIA 20 X |Una vez cumplida el tempo de retencion en el archivo central, esta
documentacion se seleccionara tenienda en cuenta criterios cualitativos
relacionados con la correspondencia que tenga informacion relacionada
con refaciones internstitucionales, grupos de trabaje interncs, reuniones
extraordinanias, ajustes de procedimientos documentos nstiucionales,
ya que estas comunicaciones por contener y reflejar gran parte de los
procesgs misionales y juridicos de la entidad, complementan el
patrimonio histérice de la ciudad Estando de acuerdo a o contemplado
en la normatividad archivistica Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48
y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Decreto
1515 de 2013

29 INVENTARIOS

292 Inventarios de Bienes Hurtados 20 X Estos decumentos se eliminaran debido a que la informacion en elics se

consolida en ios informes de final de afio de contabilidad, por otra parte,
la informacion consignada dentro de elios es consclidada enios informes
anuaies de almacén, en los asientos de libras contables y en los
inventanos anuales gue estan obiigados a presentar las entidades
plbicas en este caso la Secretana de Educacion Distrital sequn la
Resolucion 001 de 2001  luego de cumplirse su tiempo de retencion en
el archivo central de ia SED y se utiizaran los medias techologicos can
que cuente ia entidad para que conserve copias de los mismos La
eliminacion se hara teniendo en cuenta el articulo 3 de la ley 594 de
2000 "Por medio de la cual se dicta ia Ley Generai de Archivos y se
dictan otras dispesiciones”, el Plan de Contabilidad Publica, numeral

9 2 4" La conservacion de los scpories, comprobantes y libros de
contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en
papel o cualguier otro media técnico, magnetico o electronico, que
garantice su reproduccion exacta” , arliculos 18, 25, 26 27 dei Acuerdo
007 de 1894 "Reglamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo
06 de 1996 “Por el cual se crea el comite evaluador de Documentos de!
Archivo General de la Nacidn”
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293

Inventarios de Bienes Inmuebles

20

X

Estos documentos se eliminaran debido a que la informacion en elios se
consohda en los informes de final de afio de contabiidad, por otra parie,
'a Informacion consignada dentro de ellos es censolidada en ios informes
anuales de almacen, en los asientos de libros contables y en los
Inventarios anuales que estan obligades a presentar ias entidades
publicas en este caso la Secretana de Educacion Distatal segun la
Resolucion 001 de 2001 iuego de cumplirse su tiempao de retencian en
e! archivo central de la SED y se utidizaran los medios tecnologicos con
que cuente la entidad para que conserve caplas de los mismos La
eliminacion se hara teniendo en cuenta &l articulo 3 de 1a ley 594 de
2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, el Plan de Contabifidad Piblica, numerat
924" La conservacion de los soportes, comprobantes y libros de
contabihdad puede efectuarse, a eleccion dei representante legal, en
papel o cualquier otro medio tecnico, magnetico o electranico, que
garantice su reproduccion exacta” | articulos 18, 25, 26 y 27 def Acuerde
007 de 1994 "Reglamente General de Archivos”, articulo 3 dei Acuerdo
08 de 1996 "Por el cual se crea e comité evaluador de Documentos dei
Archivo General de la Nacion"

P

294

Inventanos de Elementos para Bajas

Estos documentos se ediminaran debida a que la infarmacion en ellos se
consolida en los informes de final de afio de contabiiidad, por otra parte,
la informacion consignada dentro de eilos es consciidada en ios nformes
anuales de aimacén, en los asentos de hibres contables y en los
inventanos anuales que estan obligados a presentar las entidades
pubheas en este caso la Secretana de Educacion Distrital segun ta
resoiucion 001 de 2001  luego de cumphirse su tiempo de retencion en el
archivo central de la SED y se utilizaran los medios tecnolagicos con que
cuente ia entidad para que censerve copias de los mismos La
elminacion se hara teniendo en cuenta el articulo 3 de fa ley 584 de
2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archives v se
dictan otras disposiciones”, el Plan de Contabilidad Pubiica, numerat

92 4" La conservacion de los sopartes, comprobantes vy libros de
contabiidad puede efectuarse, a eleccion def representante legal, en
papel o cualquier otro medic téenico, magnetico o eiectronico, que
garantice su repraduccion exacta” , articufos 18, 25, 26 27 del Acuerde
007 de 1994 "Reglamente Genera! de Archivos”, articulo 3 dei Acuerdo
06 de 1996 "Por el cuat se crea el comité evaivador de Documentos del
Archivo General de fa Nacion”
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291

Inventanos de Almacen 10

X

Estos documentos se ehminaran debido a que Ia informactdn en elios se
consolida en los Informes de fina! de ano de contabiidad, por otra parte,
la informacion consignada dentro de eflos es consolidada en los informes
anuales de almacen, en los asientos de libros contables y en los
inventanos anuales que estan obligados a presentar las entidades
piblicas en este caso la Secretana de Educacion Distntal segun ia
Resolucion 001 de 2001  luego de cumplirse su tiempo de retencion en
el archivo central de la SED y se utilizaran los medios tecnologicos con
que cuente la entidad para que conserve copias de los mismos La
eliminacion se hara teniendo en cuenta & articulo 3 de ia ley 584 de
2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, el Pian de Contabilidad Pabiica, numeral

92 4" La conservacion de ios soportes, comprobantes y libros de
contabilidad puede efectuarse, a eleccidn del representante legal, en
pape! o cuaiguier otro medio tecnico, magnetico o eiectronico, que
garantice su reproduccién exacta” , articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo
007 de 1994 "Reglamento General de Archivos®, articuio 3 del Acuerdo
06 de 1896 "Por &l cual se crea el comité evaluador de Documentos de!
Archive General de la Nacion”

s

39

PAGOS DE SERVICIOS PUBLICOS 5

Estos documentos se eliminaran debido a que la informacion que posen
se consolida en los libros contables, ics informes financieros y aquelios
enviados a la secretana de Hacienda, después de cumphrse su tiempo
de refencion en el archive central de la SED La elsminacion se hara
teniendo en cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2000 "Por medio de 1a
cual se dicta la Ley Generai de Archivos y se dictan otras disposiciones”,
el Plan de Contabilidad Publica, numeral 92 4" La conservacion de los
soportes, comprobantes y ibros de contabilidad puede efectuarse, a
aieccion del representante legal, en papel o cualquer otro medio técnico,
magnético o electronico, que garantice su reproduccitn exacta”
articulos 18, 25, 26 27 de! Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el cuai se crea el
comite evaluador de Documentos de! Archivo General de la Nacidn”
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41

PLANES

417

Planes de Mantenimiento Preventivo y
Corrective

X

La serie no posee valores para la investigacion, pues al ser considerado
como una planeacion o propuesta puede sufrir vanas reformas o ajustes
hasta su aprobacion final, ademas dentro de la ejecucidn del mismo se
pueden presentar cambios en su apiicacion, Como por gjlemplo nueva
adquisicion de maquinaria, dafios imprevistos, incumphmientos dentro de
log contratos dados para mantemmientos preventivos y correctivas Por
las razones expuestas antenormente una vez la documentacion pierda
todos sus valores pnmarios, puede proceder su eliminacion, siguiendo
los protocoios estabiecidos en el articuio 3 de la ley 594 de 2000 "Por
medio de ia cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones", articulos 18, 25, 26 27 dei Acuerdo 007 de 1994
"Regiamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996
"Por &l cual se crea el comite evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacién” Siempre y cuando se constate la existencia det
Informe final de gjecucion del plan

42

PLANILLAS DE CONTROL DE
CDRRESPONDENCIA

L.uege del analisis heche se decidio que luego de los 5 afios de retencion
en el archivo centra!, esta documentacion se eliminara debido a que no
desarrollo valores secundarios ni complementan ef patnmon:o
documentai de ia ciudad Esto se hara teniendo en cuenta ef articulo 3
de la ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones”articulos 18, 25, 26 27 de!
Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de Archivos” articulo 3 del
Acuerdo 06 de 1996 "Por el cual se crea e! comite evaluador de

Documentos del Archivo General de ia Nay
f

Subsecretana de Gestién Institucional

Drrector de Servicios Administratives  ELIECER VANEGAS MURCIA
(Responsable Gestion Dbcumental)

ALVARO FERNANDC GUZMAN LUCERQ
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