A
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA. . SECRETARIA DE EDUCACION DE BOGOTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION DE OPERACIONES FINANCIERAS D AvoR
PERIODO 6 FECHA SECRETARIA DE EDUGAGION
VIGENCIA {24/10/2001-05/10/2008) 25 [10] 2019
i - L5 2 g o D - : 5 )
. CODIGQ ... . | . SERIES, SUBSERIES VIO ASUNTOS ' RETENCION C'TWS'C‘:'@EM NP . PROCEBIMIENTO C
8 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
81 Comprobantes de Mowvimiento Diario 20 X .a sene no posee valores para la investigacion, pues la informacion consignada

dentro de ellos es consolidada dentro de los aphcativos destinados para el
manejo de [0s recursos financiero de las entidades Ademas ,dentrc de log
informes presentados por las areas de presupuesto, al cierre de lavigenca fiscal
y contabilidad al igual que en los libros de balance mayer, se encuentra esta
mformacicn consohdada en conjunto con iodas ias operacicnes realizadas de
acuerdo a io descrito en le Pian de Contaduria Publica en su uftma actualizacidn
2014 en numeral 9 2 4 establece "El terming de conservacion de ios sopories,
comprobantes y hbros de contabiidad es de diez {10) afios, contades a partir del
31 de diciembre del periodo coniable al cual corresponda el soporte,
comprobante y ibro de contabiidad, sin perjuicio de |las normas especificas de
conservacicn documental que sefialen las autordades competentes de acuerdo
a estas razone, una vez la documentacion pierda sus valores primanos de 10
anos se plede proceder a su eliminacion, despues de haber sido microfiimados
¢ conservados en un medio que garaniice su reproduccion gxacta en
concerdancia con o estipulado en el Plan de Contabilidad Pubkica, numeral

92 4" La conservacion de los soportes, comprobantes y hbros de contabilidad
puede efectuarse, a eleccion de! representante legal, en papel o cualquer otro
medio tecrico, magnetico o electronico, que garantice su reproduction exasta”
La eliminacion se hara teniendo en cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2000
"Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, los articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de Archivos®, articuio 3 del Acuerdo 06 de 1998 "Por el
cual se crea ef comite evaluador de Documentos def Archivo General de la
Nacion
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10

CONCILIACIONES

101

Conciliaciones Bancarias 20

X

La sene no posee valores para la investigacion, pues la informacion censignada
dentre de ellos es consolidada dentre de ios aplicatives destinades para e
manejo de 108 recurses financiere de jas entidades Ademas, dentro de los
informes presentados por las areas de presupueste, al cierre de la vigencia fiscal
y contabilidad al igual que en los hibres de balance mayor, se encuentra esta
informacion consolidada en cenjunto con todas [as cperacicnes realizadas de
acuerdo a lo descrite en le Plan de Contaduna Publica en su uitima actualizacion
2014 en numeral 9 2 4 establece "E! términe de conservacion de los soportes,
comprebantes y itbros de contabilidad es de diez (10} afies, contades a partir del
31 de diciembre del pertodo contable al cual corresponda el soporte,
comprobante y libro de contabilidad, sin perjuicie de las normas especificas de
conservacion documental que sefalen las autondades competentes” de acuerde
a estas razene, una vez la documentacion pierda sus valores primarnos de se
puede proceder a su eliminacion, después de haber sido micrefimades o
conservades en un medio que garantice su reproduccion exacta en concordancia
con 1o estipulado en el Plan de Contahilidad Publica, numeral @2 4 La
conservacien de fos soportes, cemprobantes y hbros de contabilidad puede
efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel ¢ cualgquier otro medie
tecnice, magnetico ¢ electronico, gue garantce su reproduccion exacta” | y
siguiendo los protoceles establecidos per el Archivo de Bogota

1%

p

ESTADOS FINANCIEROS 20

De acuerdo a lo descrite en el Plan de Contaduria Publica en su ultima
actuahzacion 2014 numeral 8 2 4 establece "El término de conservacion de los
soportes, comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afies, contades a
partir dei 31 de diciembre del penodo contable al cual correspanda el soperte,
comprobante y Ibre de contabilidad, sin perjuicio de ias normas especificas de
consenvacicn decumental que sefialen las autornidades competentes” de acuerde
a estas razones, una vez la documentacion plerda sus valcres pnmarics, se
puede proceder a su eliminacion, despues de haber side micrefiimados o
conservados en un medio gue garantice su repreduccicn exacta en ¢oncordancia
con 1o estipulado en el Plan de Contabiidad Publca, numeral 924" La
conservacion de los soportes, comprobantes y bros de contabilidad puede
efectuarse, a eieccion del representante legal, en papel o cuaiquier otre medio
tecnico, magnetico c electronice, que garantice su reproduccion exacta” | y
siguiende tos protocoios establecidos por el Archive de Bogota
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DISPOSICIO| . .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENGION DISH! N FINAL e, PROCEDIMIENTO . %
T E 5
23 GESTION DE PAGOS

231 Ordenes de Pago 20 X Estos documentos se eliminaran debido a que 1a :nformacion en elics se
consolida en los informes de final de afic de contabihdad, ademas que tienen
refacion con la sene contratos, iuego de cumplirse su tiempe de retencion en el
archivo central de la SED, se utrizaran los medies tecnologices con que cuente
la entidad para gue conserve coptas de jos mismos La elminacion se hara
teniendo en cuenta el articulo 3 de Ia ley 594 de 2000 "Per medio de ia cual se
dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras dispesiciones”, el Plan de
Contabiiidad Publica, numeral 9 2 4" La conservacion de los soportes,
comprobantes y ibros de contabsiidad puede efectuarse, a eleccion del
representante legal, en papel o cualquier otro medio tecnice, magnetico o
electronice, que garantice su reproduccion exacta” , articuios 18, 25, 26 27 de!
Acuerdo D37 de 1994 "Reglamentc General de Archivos”, articuio 3 del Acuerdo
08 de 1996 "Por el cual s2 crea el comite evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion™

31 LIBROS CONTABLES

311 Libro Diane Ingresos y Egresos 20 X La sene Libros Contables no posee valores para la investigacion, puss la

312 Libre Mayor y Balance 20 X informacion consighada dentro de eiios es consolidada dentro de los aplicativos

3% 3 Libres Auxihares 20 X destinados para el mangjo de los recursos financiero de las entidades Ademas,

dentro de los informes presentades por las areas de presupuesto, al cierre de la
vigencia fiscal y contabihdad al igual gue en ios libros de balance mayor, se
encuentra esta informacion consolidada en conjunto con todas las operacionss
realizadas de acuerdo a lo descrito en le Pian de Contadunia Publica en su
ultma actualizacion 2014 en en numeral 9 2 4 establece "E terminc de
censervacion de los soportes, comprebantes y hibros de contabilidad es de veinte
(20} afios, contades a partir def 31 de dictembre de! periodo contable a! cual
corresponda ei soporte, comprobante y libro de contabiidad, sin penuicio de las
normas especificas de conservacion documental que sefialen las autcridades
competentes” de acuerdoc a estas razones, una vez la documentacion pierda sus
valores primarios se puede proceder a su elimmacion, despues de haber sido
microfimados o conservados en un medio que garantice su reproduccion exacta
en concordancia con lo estiputado en el Plan de Contabilidad Publica, numeral
92 4" La conservacion de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad
puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o cualquier otro
medic tecmco, magnstice o electronico, que garantice su repreducton exacta”
y siguiendo los protocelos establecides por el Archivo de Bogota
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cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSIGION FINAL PROCEDIMIENTO

CcT E 8
48 RELACIONES DE GIRO 20 X La serie relactones de giro no posee valores para la mnvestigacicn, pues la
informacion consignada dentre de ellos es consolidada dentro de los aphicativos
destinados para el manejo de los recursos financiero de las entidades Ademas,
dantro da los informes presantados por las areas de presupuesto, at clerre de la
wigencia fiscal y contabilidad al igual que en los libros de balance mayor, se
encuentra esta informacién consolidada en conjunto con todas las operaciones
reahizadas de acuerde a lo descrito en el Plan de Contadurla Publica en su
ultima actualizacion 2014 en numeral 9 2 4 establece "El termino de
conservacion de los soportes, comprobantes y ibros de contabilidad es de diez
(10) afics, contados a partir del 31 de diciembre del periodo contable al cual
corresponda el soporte, comprobante y iibro de contabilidad, sin perjuicic de las
normas especificas de conservacion documental que sefalen las autondades
competentes”’ de acuerdo a estas razone, una vez la documentacion pierda sus
valores primarics de 10 afios se puede proceder a su eiminacién, despugs de
haber sido microfilmados © conservados en un medic que garantice su
reproduceion exacta en concordancia con lo estipulado en el Plan de
Contabilidad Publica, numeral 9 2 4" La conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad puede efectuarse, a eleccicn del
representante legal, en papel o cuaiguier otro medic tecnico, magnetico o
electronico, que garantice su reproducaien exacta” | y endo los protgicol
establecidos el Archive de Bogota

Subsecretaria de Gestion Insttucional ALVARO FERNANDC GUZMAN LUCERO

Director de Servicios Administrativos ELIECER VANEGAS MURCIA
(Responsabie Gestion Documental)
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