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La subserie documental se conservara totalmente, toda vez que los
documentos dan testimonio del cumpiimiento de las politicas distritaies
para ia administracién transparente de ios recursps y la inversién de los
mismos y por consiguente, asegurar €| funcionamiento y cumplimiento
misional de fa Secretaria de Educacton Este procedimiento se hara
feniendo en cuenta ios articulos 10, 24 y el capituio VIl (Conservacion
de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento Generai de
Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000"Por el cual se desarrolia el articulo
50 del capituio 7 -conservacidn de documentos-, del regiamento
general de archivos sobre conservacion preventiva, conservacion y
restauracién documental” para la posierior utlizacion de medis
tecnologicos para su preservacion come lo indica el articulo 56 del
Acuerdo 042 de 1984

33

LIQUIDACION A FDNDOS DE SEGURIDAD 80

SOCIAL Y PARAFISCALES

Estos documentos son susceptibies de consuita por el propio ex
funcionario o sus herederos De esta manera, los aportes a segundad
social y parafiscales se convierten en el testimonio de los derechos
adquirdos por el ex funcionario per su hiempo de frabajo Luego del
tiempo de retencion en ei archivo central, esta documentacion se
eliminara pero la entidad la conservara en ei medio tecnolégico que
disponga en su momento,teniendo en cuenta que fa nformacion es
soporte probatorio del reconocimiento de los derechos salariales y de
los docentes, en concordancia con el Decreto 330 de 2008, la Ley
General de Educacion (Ley 115 de 1984), la Ley 715 de 2001, Decreto
1278 de 2002, Ley 734 de 2002, Art 3, Ley 810 de 2000, art 9, Ley
1437 de 2011 art 52, Ley 599 de 2000 Art 83, Ley 1437 de 2011 Art
138 To cual se hara acogiendo las normas y leyes de archivo  Ley 584
de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24, 44, 50y 80, y el Codigo Sustantivo de Trabajo
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Nomina Personal Administrativo 80 X

Estos documentos se seleccionaran teniendo en cuenta que su
informacion aporta al desarralio de investigaciones en ciencias
sociates, despues de cumplirse su tiempo de retencion en el archive
central de la SED La seleccion se hara teniendo en cuenta el escoger
un giempiar de némina sobre cada afio existente dentro del fondo
documental, teniendo en cuenta a! articulo 3 de la tey 584 de 2000 "Por
medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan ofras
disposiciones”, el Plan de Contabilidad Publica, numeral 924" La
conservacion de los soportes, comprobantes y hbros de contabilidad
puede efectuarse, a eleccion dei representante iegal, en papel ¢
cualquier otro medio tecnico, magnetico o electronice, que garantice su
reproduccion exacta” | articuips 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994
"Regiamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1896
"Por el cual se crea el comite evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion" Ei tiempo de retencion de estos documentos en
el archiva central sera de ochenta (80) afios, tempo en el cual estos
documentos son susceptibies de consulta

352

Nomina Personal Docente 80 X

Estos documentos se seleccionaran teniendo en cuenta que su
informagion aperta al desarrello de investigacionas en ciencias
sociales, despues de cumplirse su tiempo de retencion en el archivo
central de la SED La seleccion se hara teniendo en cuenta el escojer
un elemplar de nomina sobre cada afo existente dentro del fondo
documental, teniendo en cuenta el articulo 3 de {a ley 584 de 2000 "Por
medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, el Plan de Contabilidad Publica, numeral 924" La
conservacion de ios soportes, comprobantes y libros de contabiidad
puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o
cuaiguier otro medio tecnico, magnetico o electronico, que garantce su
reproduccion exacta” | articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1894
"Reglamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996
"Por el cual se crea e comite evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion" Eltiempo de retencion de estos documentos en
el archiva central sera de ochenta (80) afios, tempo en el cual estos
documentos son susceptibles de consulta
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A estos documentos se eliminaran debido a que la informacion en ellos
se consolida en los hbros contables y gran parte de la informacion se
encuentra en ia sene Anteproyecto de Presupuesto, despues de
cumplirse su tempo de retencion en el archio central de la SED, los
cuales cobyan los 5 afios de la prescripcion ante cualquier falta
disciphnana (Art 132, Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas
onientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, nvestigacion y
sancién de actos de corrupadn v la efectividad del control de la gestidn
publica™) y cinco més para sustentar algun reclamo posterior segin las
decisiones de cualquier pebcionane ante un juez, y se utiizaran los
medios tecnologicos que tenga la entidad para que conserve copias de
los mismos La elminacion se hara teniende en cuenta el articulo 3 de
la ley 584 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan ofras disposiciones”, ios articulos 18, 25, 26 27 del
Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, articulo 3 del
Acuerdo 06 de 1996 "Por el cual se crea el comite evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacion" La secretana guardara
una copia en el medio tecnologice que tenga en su momento de
acuerto a lo estipulado en ef decreto 2609 de 2012 (articulo §,
compenentes de las politcas de gestion documental y de la
conservacion a largo plazo de los documentos, articuio 22, aspectos
que se deben considerar para la adecuada gestion de los documentos
electronicos), y en |a ley 534 de 2000 (articulo 19, soporte documentaf)
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413 Planes de Accion 20 X  |Lbps documentos que cenforman ia subserie Pian de Accién muestran la
informacion scbre Ios proceses y procedimientes, ei manejo de
recursos fIsicos y econemicos, ademas de contener informacion sobre
ia pianfficacien y ia coordinacion de los objetivos misionaies de ia
entdad con ios de los respectivos planes distritaies del momento Ei
analsis heche a estes documentos permitic defintr un iempe de
retancton en &l Archivo Central de 12 SFD despues de los cuaies se
realizara una seleccion cualitativa baje la supenvision y el
asesoramiento de ia Oficina Asesora de Planeacion La seleccion
obedecera a la conservacion del Plan de Accion genera! o de ios
nlanes por areas en caso de no encentrarie Lo anterior se hara
cumpliendo con las leyes y |as nermas archivisticas como el Acuerdo
07 de 1994 articuios 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, Wteral f)
para los documentos seleccionados, para la seleccien se hara teniendo
en cuenta el Instructive de Valoracion Documental del Archivo de
Bogotd en ias paginas 26 y 27, referente a [a seleccion cualitativa ¢
selectiva, come la secretaria guardara una copia en el medio
tecnologico que tenga en su memento de acuerde a lo eshipulado en el
decreto 2609 de 2012 (articuio 6, componentes de ia poiiticas de
gestidn decumental y de !a conservacion a iargo piazo de ios
documentos, articuic 22, aspectes que se deben considerar para ia
adecuada gesticn de ics documentos electronicos), y en la ley 594 de
200C {(articule 19, soporte documentai}

4114 Planes Operativos Anuales de Inversien 20 X Estos documentes se censervardn gracias a la informacion

(POAI) presupuestal para el desarrolio de los diferentes proyectos de la
secretana en el archivo centrai Este procedimiente se hara teniende en
cuenta ios articuios 10, 24 y el capituie Vil {Conservacien de
Documentos) del Acuerde 042 de 1994 "Reglamento General de
Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 "' Por el cual se desarrclia el articuie
59 dei capitulo 7 -conservacion de decumentos-, del regiamento
general de archives schre conservacion preventiva, conservacio,
restauracion documental” para la posterior ujykZacion de medio,
tecnologices para su preservacion comc%zia el articulo 5 ]

Acyerdo 042 de 19947 i
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Subsecretaria de Gestion Institucional ALVARO FERNANDO GUZMAN LUCERO pna /] ‘,:'i ) A

Director de Servicios Administrativos  ELIECER VANEGAS MURCIA Firma

i el oY Py "
{Responsable Gestion Documental) Feche/ ! J/ U B DIC ?[]19
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