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Informes a Entdades del Estado

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Directiva 040 de 2007 de la
Secretaria General de la Alcaidia Mayor de Bogota y per las Guias para
la Geshon Normalizada de los Documentos emitidas por la Alcaidia de
Bogota, |a subsene Informes a Entidades de Contrel son de
conservacion permanente y deben ser transfendos al Archivo de Bogeta
una vez cumplan con su tempo de retencion toda vez que los informes
consoltdan infarmacion sobre el desarrolio y funcionamiento de ias
enhdades distritales respecic &l seguimiento para el cumplimiente de su
funcién misional, lo que permite advertr los detaiies de artculacion de ia
gestion institucional respecto a ios pianes de funcionamiento
institucional de las enhidades frente a los planes de desarroiio de los
gobiernes distriales Lo anteror se hara teniende en cuenta ios
artieulos 10, 24 y el capitulo Vil (Conservacion de Documentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, ei Acuerdo
048 de 2000 ""Por el cual se desarrolia el articulo 59 del capitulo 7 -
conservacion de documentos-, del reglamento generai de archives
schre conservacion preventiva, conservacion y restauracion
documental” para la postencor utlizacion de medios tecnoiégicos para su
preservacion come io Indica ef articulo 56 del Acuerdo 042 de 1954

282

infermes & Organismos de Control

20 X

Tentendo en cuenta io dispuesto en la Directiva 040 de 2007 de Ja
Secretaria General de la Alcaidia Mayor de Bogota y per fas Guias para
fa Gestion Normalizada de los Documentos emitidas por la Alcaldia de
Bogota, fa subserte infermes a Entdades de Controf son de
conservacion permanente y deben ser transfendos al Archivo de Bogota
una vez cumplan con su iempo de retencion primana, toda vez que los
infermes consolidan infarmacien sebre el desarroilo y funclonamiento de
las entidades distritales respecto al seguimiento para el cumplimiento de
su funcion misienal, le que permite advertrr los detalles de arttculacien
de la geston institucionat respecto a los planes de funcionamiento
institucronal de las entidades frente a los planes de desarrciio de los
gobiernos distritales Lo antericr se hara teniende en cuentz los
articuios 10, 24 y el capituio V)] (Conservacion de Documentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Reglamentc General de Archivos”, el Acuerdo
048 de 2000 ""Por el cual se desarrolla el articule 59 del capitulo 7 -
conservacion de documentes-, del reglamento general de archivos
sobre conservacion preventiva, conservacion y restauracion
documental” para la posterior utiizacion de medios tecnologicos para su
preservacion como 1o indica el arliculo 56 del Acuerdo 042 de 1894
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VIGENCIA {11/06/1998-23/10/2001) 2s[10] 2019 SECRETARIADE EDLCACION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
CT E S
34 MANUALES

342 Manuales de Procesos y Procedimientos 20 X La subserne documental se seleccionara, toda vez que los documentos
poseen vaiores secundanos y para fa mvestigacion y son evidencia de
{a definicion de proce sos mistonales y administrativos para la Secretana
de Educacton del Distrito, para ef cumplimiento de sumision La
muestra sera escogida sobre la uitma versicn de estos manuales cada
dos afios Este procedimiento se hara teniendo en cuenta los articulos
10 24y el capitulo Vil {Conservacion de Documentos) del Acuerdo 007
de 1994 "Regiamentc General de Archivos”, el Acuerdo 048 de
2000 "Por el cual se desarrolla el articulo 59 del capitulo 7 -
conservacien de documentps-, del reglamentc general de archivos
sobre conservacidn preventiva, conservacion y restauracion
documentai” para ia postenor utthizacion de medios techologicos para su
preservacion como io indica e articule 56 del Acuerdo 007 de 1994

40 PETICIONES- QUEJAS-RECLAMOS Y

SOLUCIONES P Q R.S
401 Derechos de Peticion 5 X Luego del anaksis efectuado a ios documentos con miembros de |a

Direccion de Atencidn al Ciudadanc y del grupe de Gestidn Documental,
a estos documentos se les hara una seleccidn cualitativa temiendo en
cuenta jos cnitenos antenormente expuesto (es decir, aguelia
informacien relacionada con los preblemas detectados por jos
ciudadanos para ei desarroilo, la prestacion del serncio educativo en
sus comunidades y los precesc gue afecten o tenga relacien con los
procesos mistonales de ia secretaria) La dccumentacion estara en el
archivo central de la SED, los cuales cobyan los 5 afios de fa
prescripeion ante cuaiquier falta disciptnana (At 132, Ley 1474 de
2011 "Por ia cual se dictan normas onentadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad det controi de [a gestion publica") y cinco mas
para sustentar algun reclamo posterior segun las decisiones de
cualguier peticionang ante un juez Esta seleccién se hara teniendo en
cuenta el Instructivo de Vatoracidn Documental det Archive de Bogota
en las paginas 26 y 27, referente a ia seleccion cualfativa ¢ seiectiva
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Subsecretana de Gestion Institucionai ALVARO FERNANDQ GUZMAN LUGERO

Drector de Servicios Adminustrativos ELIECER VANEGAS MURCIA
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