TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTDRA

SECRETARIA DE EDUCACIDN DE SANTA FE DE BDGOTA

ALCALDIA MAYCR
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIDN DE REGiSéI’[l:{h?TY é:f)ENTRDL PRESUPUESTAL Y DEBOGOTADC
A SECRETARIA DE EDUCACION
PERIGDO 5 FECHA
VIGENCIA {11/06/1998-23/10/2001) 2510 zote
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y/D ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
CcT E S
8 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
81 Comprobantes de Movimiento Diario 20 3

La serie no posee valores para la mvestigacion, pues la informacion consighada
dentro de elios es consoldada dentro de los apiicativos destinados para el manejo de
ios recursos financiero de ias entidades Ademas dentro de ios nformes presentados
por las areas de presupuesto, al cieme de la vigencia fiscal y coniabthdad al igual que
en los libros de balance mayor, se encuentra esta informacion consoiidada en
conjunio con todas las operaciones realizadas de acuerdo a lo descrita en le Plan de
Contaduna Publica en su uitima actualizacion 2014 en numeral 9 2 4 establece "Ei
términa de conservacion de los sopertes, comprobantes y libros de contabifidad es de
diez (10) afos, contados a partir del 31 de diciembre del periado contable al cual
correspanda el soporte, comprabante y Iibro de contabiidad, sin penuicio de las
normas especificas de conservacion documentai que sefialen fas autoridades
compeientes” de acuerde a estas razone, una vez I documentacton pierda sus
valores primarios de 10 afios se puede proceder a su eliminacion, despues de haber
sido mierofiimados o conservados en un medio que garantice su repraduccion exacta
en concordancia con fo estipulade en el Plan de Centabilidad Publica, numeral 92 47
La conservacidn de fos soportes, comprobantes y libros de contabridad puede
efectuarse a eleccion del representante legal, en pape! o cualquier ofre medio tecnico,
magnetico o electronico, que garantice su repreduccion exacla” La eliminacion se
hara teniendo en cuenta e articulo 3 de 13 ley 534 de 2000 "Por medio de Ja cual se
dicta ia Ley General de Archivos y se dictan ofras disposiciones”, ios articulos 18, 25,
26 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Regiamento General de Archivos”, articulo 3 dei
Aclierdo 06 de 1998 "Por el cual se crea el comité evaiuader de Documentos de
Archivo General de ia Nacion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE REGISTRO ¥ CONTROL PRESUPUESTAL Y

CONTABLE

PERIODO

5

VIGENCIA

{11/06/1998-23/10/2001)

ALGALDIA MAYDR
DEBOGOTADC

SECRE TARMA DE ECUCACION

FECHA

25 10] 2018

cORIGD

SERIES, SUBSERIES Y/G-ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

CcT

E

S

10

CONCILIACIONES

101

Conciliaciones Bancanas

20

X

La serie N posee valores para la investigacion, pues la informacion consignada
dentro de elios es consolidada dentrp de los aplicativhs destinados para el manejo de
los recursos financiero de tas entidades Ademas, dentro de los informes presentados
por las dreas de presupuesto, al cierre de la vigencia fiscal y contahilidad al iguai que
en los libros de balance mayar, Se encuentra esta informacion consolidada en
canjunto con todas las operaciones realizadas de acuerdo a lo descrito en ie Plan de
Contaduria Publica en su ultima actualizacion 2014 en numeral 8 2 4 establece "El
termine de conservacion de los soportes, comprabantes y libros de contabritdad es de
diez {10} anos, contados a partr dei 31 de dictembre del penodoe contable al cual
corresponda el spporte, cemprobante ¥ libra de contabiiidad, sin perjuicio de 1as
normag especificas de conservacién documental que sefalen las autordades
competentes” de acuerdo a estas razone, una vez la documentacion pierda sus
valores pnmarios de se puede proceder a su ekmmacian, despues de haber sido
microfilmados o conservados en un medio que garantice su reproduceion exacia en
concerdancia con la estipulado en el Plan de Centabridad Publica, numeral 924" La
conservacion de los soportes, comprebantes y libros de contabihidad puede
efeciuarse, a eleccion del representante legal, en papel o cuatquier atro medio técnico,
magnetico o electronico, que garaniice su reproduccidn exacta” , y siguiendo los
protocoios establecidos por el Archivo de Bogota

19

ESTADOS FINANCIEROS

20

De acuerdo a lo desento en el Plan de Contaduria Pubiica en su vittma actualizacion
2014 numeral 9 2 4 establece "E! término de conservacian de los soportes
comprobantes y kbros de contabilidad es de diez {10) afios, contados a partir del 31 de
diciembre del periodo contable at cual corresponda el soporte, comprobante y libro de
contablidad, sin perjuicio de tas normas especificas de conservacion documentat que
sefialen |as autondades competentes” de acuerdo a estas razones, una verzta
documentacion pierda sus valores primanos, S$é puede proceder a su eliminacion,
después de haber side microfilmades o conservados en un medio que garaniice Su
reproduccidn exacta en concordanca con ip estipulade en el Plan de Contabibidad
Publica, numeral § 2 4 " La conservacién de los soportes, comprobanies y libros de
contabihidad puede efectuarse a eleccion del representante legal, en papet 0 cualquier
otro medie tecnico, magnetico o electronico, que garantice su reproduccion exacta” , y
siguiendo los protocolos estabietides por ef Archivo de Bogota
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CONTABLE

PERIODD

5

VIGENCIA

(11/06/1998-23/10/2001)

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC

SECRETARIA DE EDUCAGION

FECHA

25 [10] 2019

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL,

cT

E

]

PROCEDIMIENTO

23

GESTION DE PAGOS

231

Crdenes de Pago

20

X

Estos documentos se ehminaran debids a que la mformacion en ellos se consolida en
los informes de final de afio de contabiivdad, ademas que tienen relagion con la sene
coniratos, luege de cumplirse su tiempo de retencion en el archivo centra! de la SED
se uthzaran los medios tecnoldgicos con que cuente !a entidad para gue conserve
copras de los mismos La eliminacion se hard lentende en cuenta el arhiculo 3 de la ley
594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archwos y se dictan
ofras disposiciones”, el Plan de Contabilidad Publca, numeral 8 2 4 * La conservacion
de los soportes comprobantes y libros de contapiiidad puede efectuarse, a eleccén
del representante legal, en papel o cualquier otro medio técnico, magnetico o
electronico, que garantice su reproduccion exacta” , articulos 16 25, 26 27 del
Acuerdo 007 de 1994 "Regiamento Generzl de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de
1886 "Por ei cuai se Crea el comite evaluador de Documentos del Archivo General de
la Nacion”

28

INFORMES

28 4

Informes Financieros

20

Estos documentos se efiminaran detido a que fa nformacion en elios se consohda en
los ibros contables y en los documentos enviados a la secretana de Hacenda,
despues de cumplirse su tempo de retencion en el archivo centrzl de la SED y se
utihzaran Ios medios tecnolagicos que tenga la entidad para que conserve coptas de
los mismos

La elminacién se hara teniendo en cuenta el articulo 3 de 1a ley 594 de 2000 "Por
medio de la cual se dicta la Ley Generat de Archivos ¥ se dictan ofras disposiciones”
€l Plan de Contabilidad Publica, numeral 924 " {a conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante
legal, en papel o cualquier otro medio tecrico, magnético o electronice, que garantice
su reproducciOn exacta” , articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1594
"Reglamento General de Archivos”, articule 3 del Acuerdo 06 de 1896 "Por el cual se
crea ef comite evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion”
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CONTABLE

PERIODO

5

VIGENCiA

{11/06/1998-23/10/2001)

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD C

SECRETARIA DE EDUCACION

FECHA

25[10] 2018

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcT

E

S

PROCEDIMIENTO

3

LIBRDS CONTABLES

311

Libro diano ingresos y egresos

20

X

La serie Libros Contables no posee vaiores para fa investigacion, pues la informacion
consignada dentre de elios es cpnsolidada dentro de ips apiicativps destinados para el
manejo de {0s recursos financiero de las entidades Ademas, dentro de los informes
presentadns por las dreas de presupuesto, al cierre de la vigencia fiscal y contabiiidad
al igual gue en los ibros de baiance mayor, se encuentra esta informacidn consoidada
en conjunto con tedas las operacicnes reaiizadas de acuerde a lo descnito en ie Plan
de Contadunia Publica en su uitima actuakzacién 2014 en en numerai 9 2 4 establece
“Ei térrune de conservacion de los scportes comprobantes y libros de contabilidad es
de veinte (20) afos, contados a partir del 31 de diciembre dei penodo contable ai cual
corresponda ei saporte comprobante y hbro de contabiiidad, sin perjuicio de las
npremas especificas de censervacion decumental que sefialen las autondades
competentes” de acuerdo a estas razones, una vez la documentacion pierda sus
vaiores primarins se puede preceder a su eliminacion, después de haber sido
microfimados o conservados en un medio que garantice su reproduccién exacta en
concordancia con {o estipulade en el Plan de Contabihidad Publica, numeral 924" 1a
conservacion de les seportes, comprobantes ¥ hbros de contabiidad puede

efectuarse a eleccion del representante legal, en papel o cualguier otro medio tecnice,
magnético o electronico, que garantice su reproduccion exacta” , y siguiende los
pretocolos establecides por el Archivo de Bogota

Libre Mayer y Balance

20

La sene Libros Contables ne posee valores para la investigacion, pues 1a informacion
censignada dentro de eilos es consolidada dentro de los aplicativos destinades para e
mane)o de 105 recursos financers de las entidades Ademas dentro de ios informes
presentacos por las areas de presupueste, al cierre de {a wigencia fiscal y contabilidad
al igual que en los ibros de balance mayor, se encuentra esta informacion consolidada
en conjunte cen todas {as operaciones realizadas de acuerdo a lo descrito en le Plan
de Contaduria Pubitca en su uitima actuahizacian 2014 en en numeral 9 2 4 establece
"El terming de conservacion de los soportes comprebantes y hbros de centabilidad es
de veinte (20) afios contados a partir del 31 de diciembre del penicde contable al cual
comresponda el soporte, comprebante y libro de contabilidad, sin peruicic de las
normas especificas de canservacion documental que sefialen las aulondades
competentes” de acuerde a estas razenes, una vez la documentacién pierda sus
vaiores prmaros se puede proceder a U eiminagion, después de haber sido
mycrefiimados o conservades en un medic que garantice su reproduccion exacia en
cencordancia ¢on o estipulado en el Plan de Contabiidad Publica, numeral 924" La
conservacion de les soporfes, cemprobantes y ibres de contabiidad puede
efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel ¢ cualquier atro medio tecnico,
magnétco o electrénico, que garantice su reproduccion exacta” y siguiendo los
protocolos establecidos por el Archive de Begeta
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ENTIDAD PRODUCTORA

SECRETARIADE EDUCACIDN DE SANTAFE DE BDGOTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCIDN DE REGISTRD Y CONTRDL PRESUPUESTAL Y

CONTABLE

PERIQDD

&

VIGENCiIA

(11/06/1598-23/10/2001)

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC

SECRETARIA DE EDUCACIGY

FECHA

25} 10 ] 2019

coDIGD

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CT

E

3

PROCEDIMIENTO

N3

Libros Auxiliares

20

X

La sene Libros Contables no posee valores para ia investigacion, pues la infermacion
consignada dentro de ellos es consolidada dentro de ips aplicativos destinados para el
manejo de ios recursos financiero de las enhdades Ademas, dentro de los informes
presentados por las areas de presupuesto, al cierre de la vigencia fiscat y contabilidad
al 1gual gque en los bros de balance mayor, se encuentra esta informacion consolidada
eh conjunte ¢on todas ias operacicnes realizadas de acuerdo a io descrito en e Plan
de Contaduria Publica en su ultima actualizacion 2014 en en numeral 9 2 4 astablece
"Et termine de conservacion de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad es
de veinte {20} afios, contados a partir del 31 de diciembre del pefiods contable al cual
corresponda el soporte, comprebante y hibro de contabiidad, sin penuicto de las
normas espeificas de conservacion documental que sefalen las autoridades
cempetentes” de acuerdo a estas razones, una vez la documentacion prerda sus
vaiores pnmarips se puede progeder a su eliminacion, después de haber sido
microfitmados 0 conservados en un medio que garantice su reproduccion exacta en
concordancia con lo estipulado en el Plan de Contabiidad Publica, numeral 924" La
conservacién de los soportes, comprobantes y ibros de contabihidad puede
efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel b cualguer otro medio tecnico,
magnetico o electronico, que garantice su reproduction exacta” | y siguiendo los
protocotos establecidos por el Archive de Bogota

48

RELACIONES DE GIRD

20

La sene reiaciones de giro no posee valores para la investigacion, pues la informacion
censignada dentro de eiios es conschdada dentro de los aplicativos destinados parael
manejo de les recursos financiero de las entidades Ademas, dentro de los informes
presentados por las areas de presupuesto, al cierre de fa vigencia fiscal y contabiiidad
ai igual que en ios libros de balance mayor, se encuenifa esta nformacion consolidada
en geryunto con todas las operacicnes realizadas de acuerdo a io desenito en ef Plan
de Contaduria Publica en su uiima actuaiizacion 2014 en numeral 9 2 4 establece “El
termino de conservacion de los soportes, comprobantes y libros de tontabiiidad es de
diez (10} afos, contados a partr del 31 de diciembre del penodo contable al cual
corresponda el sbporte, comprobante y ibro de contabiidad, sin peruicio de las
nermas especificas de conservacion documental que sefialen ias autoridades
competentes” de acuerdo a estas razone, una vez la documentacion prerda sus
valores primanos de 10 afios se puede proceder a su ehminacion, despues de haber
sido microfilmados o conservados en un medio gue garantice su repreduccion exacta
en concorfdancia £on lo estipulado en el Plan de Contabidad Publica, numeral 924"
La conservacion de los soportes, comprobantes y hbros de contabilidad pu

efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel g cualquer otre pWediytecnico,
magnetico o electronico, que garantice su reproduc exacta" , y sigugndodlos
pretecolos establecidos el Archive de Bogota

yd. /
AT A WA /

Subsecretaria de Gestidn Insttucional  ALVARD FERNANDD GUZMAN LUCERO

Directer de Servicios Admimistrativos  ELIECER VANEGAS MURCIA
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