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13 CORRESPONDENCIA 20 X Una vez cumpiide el tempo de retencion en el archivo central, esta
documentacion se seleceionara teniendo en cuenta enferios cualitatvos
reiacionados con la correspondencia que tenga informacion relacionada con
relactones interinsttucionales, grupos de trabajo interncs, reunicnes
extraordinarias, ajustes de procedimientos documentos insttucionates, ya
que estas comunicaciones por contener y refigjar gran parte de ios procesos
misionales y juridicos de fa entidad, complementan el patrimonto historico de
la ciudad Estando de acuerdo a lo contempiado en ia normatividad
archwistica Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 48, el Acuerdo 07 de
1994 en sus articules 24,43,59 y 60, Decreto 1515 de 2013

:

15 DOTACIONES

151 Dotactones al Persenal Administrativo y Docente 20 X Estos documentos se les aplicara los procesos de eliminacion documental
establecidos para este fin, toda vez que I6s documentos no poseen valores
secundarics y/o para la investigacion y la informacion contenida en esta
subserne se encuentra registrada en fos informes de inventarios, en ios
inventarios generales de almacén, en los libros contables en las cuentas de
aimacen y propiedad planta y equipe, tambien se encuentran conselidados
en los estados financiercs y en los infermes financieros La ehminacion se
hara temende en cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2000 "Por medic de la
cual se dicta la Ley General de Archtves ¥ se dictan otras disposiciones”,
articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 e 1996 "Por el cual se crea el comite
evaluador de Documentos del Archive Generai de la Nacion®”
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Dotaciones Establecim:entos Educativos

20 X

Estos documentos se les aplicara Ips procesos de elminacien documental
establecidos para este fin, toda vez que los doecumentoes no poseen valores
secundarios y/o para la investigacion y la infermacion contenida en esta
subsene se encuentra registrada en los informes de inventarios, en los
nventanos genervales de almacen, en las Iibros contables en las cuentas de
almacen y propiedad planta y equipe tambien se encuentran consnlidados
en los estados financieros y en los nformes financieros La eliminacion se
hara tertende en cuenta el articulo 3 de la ley 534 de 2000 "Por medic de ia
cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”,
articulos 18 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el cual se crea el comite
evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion®

27

HISTCRIAS DE VEHICULOS

20 X

La sene Histena del Vehicule es el registro que tleva a cabo para la
administracion y mantenimiente de los vehiculos con el fin de mantener en
las mejores condicionas el parque automotor Una vez cumpia su tiempo de
retencidn de 20 afios en el archivo central, se procedera a su eliminacion
siguiendo las formalidades establecidas por el archivo de la Secretaria de
Educacion Acuerde 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto
2609 de 2012 en su articulo 8, hteral f)y h) 16 iteral b) y ¢)

29

INVENTARIOS

/|

292

Inventanos de Bienes Hurlados

20 X

Estos documentos se eliminaran debido a que la informacion en ellos se
consalida en los informes de final de afio de contabiidad, por otra parte, la
informacién consignada dentra de elios es consolidada en los informes
anuales de almacen, en los asientos de libros contables y en los mnventarios
anuales que estan cbligados a presentar las entidades publicas en este ¢aso
la Secretana de Educacton Distrital segun ia Resolucion 001 de 2001 {uego
de cumplirse su tiernpo de retencion en el archive central de la SED y se
utiizaran los medios tecnologices con que cuente fa entdad para que
consesve copdas de los rmismos La eiminacion se hara teniendo en cuenta el
articulo 3 de la ley 584 de 2000 "Por medin de 1a cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Plan de Contabifidad Publica,
numera! 92 4" La conservacion de los sopertes, comprobantes y ibros de
contabilidad puede efectuarse, a eleccién del representante legal, en papel o
cualquier otre medio tecnico, magnético o electronico, que garantice su
reproduccién exacta” , articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 19584
"Reglamento General de Archivos” articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el
cual se crea el comite evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion"
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Inventanps de Elementds para Bajas 5 X

Estos documentos se ehminaran debido a que la informacion en ellos se
consolda en los informes de final de afio de contatulidad, por otra parte, Ja
informacion corsigrada dentro de elios es consolidada en los informes
anuales de almacen, en los asientos de libros contables y en los inventarios
anuales que estan obligados a presentar las entidades publicas en este case
la Secretana de Educacion Distrital segun la resoiucion 001 de 2001 juego
de cumplirse su tiempo de retencion en el archivo central de la SED y se
utiizaran los medios tecnologicos con que cuente la entidad para que
conserve copias de los mismos La eliminacion se hara teniendo en cuenta ei
aricule 3 de la iey 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposicienes”, el Plan de Contabiiidad Pubtica,
numerai 92 4" La censervacion de los sopertes, comprobantes y kbros de
cantabilidad puede efectuarse, a eleccion dei representante legai, en papeio
cualguier otro medio tecnice, magnetico o electrenico, que garantice su
reproduccion exacta” , ariculos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994
“Reglamento General de Archivos”, articulo 3 det Acuerdo 08 de 1996 “i*or el
cual se crea el comite evaluador de Documentos del Archivo General de [a
Nacton”

293

//

inventarnos de Bienes Inmuyuebles 20 X

Estos documentos se ehminaran debido a que la informacion en ellos se
consolida er: los informes de final de afio de contabiidad, por otra parte, la
informacion consignada dentro de elles es consoidada en ios informes
anuales de aimacen, en los asientos de libros contables y en los inventanos
anuales que estan obligados a presentar [as entidades publicas en este caso
la Secretana de Educacion Distrital segun ia Resolucion 001 de 2001 iuego
de cumplirse su tempo de retencion en & archivo central de la SED y se
utdizaran los medios tecnologices con que cuente la entidad para que
conserve copias de los mismos La eliminacion se hara teniendo en cuenta &l
articuio 3 de la ley 594 de 2000 "Por medio de la cua! se dicta la Ley Generai
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Plan de Centabilidad Pubiica,
numeral 924" La conservacion de [os soportes, comprobantes y kbros de
contabiidad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o
cualquier otro medio tecnico, magnetico o electronico, que garantice su
reproduccion exacta” , articulos 18, 25, 26 y 27 del Acuerdo 007 de 1994
"Regiamento General de Archwos", articuio 3 del Acuerdo 08 de 1996 "Por el
cual se crea el comite evaluador de Documentos dei Archive Generaide ia
Nacion®
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Inventarios de Aimacen 5 X

Estos documentes se eliminaran debido a que la infermacion en siics se
consolida en los infermes de finai de afio de contabiidad, por otra parte, la
irformacion consignada dentro de elios es consolidada en los informes
anuaies de almacen, en jos asientos de bros contables y en los inventarios
anuales que estan obligados a presentar ias entdades publicas en este casc
la Secretana de Educacion Distrital segun la Resoluadn DD1 de 2001 luege
de cumplirse su tiempo de retencién en el archivo central de la SED y se
utiizaran los medios tecnologicos con que cuente fa entidad para que
conserve gopias de jos mismos La eiiminacion se hara tervende en cuenta el
articuio 3 de la ley 594 de 2000 "Por medio de ia cual se dicta la Ley Generafl
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Pian de Contabii:dad Pubiica,
numeral 9 24" La conservacion de los sopertes, comprobantes y libros de
contabtidad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o
cuaigquier otro medio tecnico, magnetico o slectronieo, que garantice su
reproduccion exacta” | articuios 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el
cual se crea el comité evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacwon”

39

PAGOS DE SERVICIOS PUBLICOS 5 X

Estos documentos se eliminaran debido a que la mformacion gue posen se
consohda en los libros contables, los informes financieros y aquellos
enviados a la secretara de Hacienda, despues de cumpiirse su tiempo de
retencion en el archivo central de la SED La ekminacidn se hara teniendo en
cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2000 "Por med:io de la cual se dicta la
Ley General de Archivos v se dictan ofras disposmciones”, el Plan de
Contabilidad Publica, numeral 92 47 La conservacion de o8 soportes,
comprobantes y libros de contabiiidad puede efectuarse, a eleccion del
representante legal, en papel 0 cualguier otro medio tecrico, magnetico o
electronico, gue garantice su reproduccion exacta™ , articulos 18, 25, 26 27
del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de Archwvos”, articulo 3 de
Acuerdo 08 de 1998 "Por el cual se crea el co evaluador de Documepitgs
del Archivo General de la Nacion”
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Subsecretaria de Gestion Institucional ALVARO FERNANDO GUZMAN LUCERO

Director de Servicios Administrativos  ELIECER VANEGAS MURCIA
(Responsable Gestion Documental)

Fina

Firma

/(] 8801 WY

CT Conservacion Total
E Eiminacion

MT Medio Tecnologico
S Seleccion

Pagina 4 de 4




	Page 213
	Page 214
	Page 215
	Page 216

