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E
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[

CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

62

Certificaciones Laborales

20

X

De acuerdo a lo anterior se procedera a aplicar los procesos de
eliminacion documental establecidos para este fin, toda vez que los
documentos no poseen valores secundarios y/o para la investigacion y la
informacién contenida en esta subserie se encuentra consolidada en las
diferentes senes documentales de cada dependencia yfo proceso
responsable y en los Sistemas de Informacten de la entidad Por tal motivo
una vez agetados los valores pnimarios de la sere se procedera a su
eliminacion, en concordancia con fa Ley 1474 de 2011 prescripcion accion
disciphnana, y siguiendo los protocolos establecidios por el Archivo de
Bogota para ello y en concordancia con fa Ley 594 del 2000 y e} Acuerdo
0C4 de 2013 de! AGN "Por el cual se reglamentan parclaimente los
decretos 2578 y 2602 de 2012 y se modifica el procedimiento para la
elaboracion, presentacion, evaluacion, aprobacion e implementacion de
las TRD y las TVD"

21

EVALUACIDNES

211

Evaluacion de Desempeiio

80

Estos documentos se eliminaran tentendo en cuenta el articulo 3 dela ley
594 de 2000 "Por medio de |a cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones”, los articuios 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007
de 1994 "Reglamento General de Archivos”, articuio 3 def Acuerdo 06 de
1996 "Por el cual se crea el comite evaluador de Documentos del Achive
General de la Nacion” |a secretana guardara una copia en el medio
tecnologico que tenga en su momento de acuerdo a o estipuiado en el
decreto 2609 de 2012 {artfculo 8, componentes de ia politica de gestién
documentai y de la conservacion a largo plazo de los documentos, articuio
22, aspectos gue se deben considerar para la adecuada gestion de los
documentos eiectronicos), v en 1a ley 594 de 2000 (artculo 19, soporte
documentai}

34

MANUALES

341

y

7

Manuales de Funciones y Requisitos de

Cargos

80

Estos documentos se eliminaran teniendo en cuenta el articuio 3 dela ey
594 de 2000 "Por medio de la cuai se dicta la Ley General de Archwos y
se dictan otras disposiciones®, Jos articuios 18, 25, 26 27 del Acuerds 007
de 1994 "Reglamento General de Archivos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de
1996 "Por el cual se crea el comite evaluador de Documentos del Archivo
Genera! de fa Nacion" La secretara guardara una copia en el medio
tecnologico que tenga en su momento de acuerdo a lo estpuiado en ef
decreto 2609 de 2012 (articule 8, componentes de la politica de gestion
documental y de la conservacion a largo plazo de los documentos, articulo
22, aspectos que se deben considerar para la adecuada gestion de los
documentos electronicos), v en la ley 594 de 2000 (articulo 19, soparte
documental)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DE EDUCACION
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[+1) E -]

41 PLANES

416 Planes de Induccion, Reinduccion y 20 X La subserie documental se conservara totalmente, tcda vez que los
Capacitacion documentos poseen valores secundarncs y para la investgacion y son
testimoni¢ de las acciones implementadas para la apiicacion de las
politicas nacionales de eficiencia y eficacia de la administracion publica a
traves de la unificacion de critenos de los trabajadores que la conforman,
en &l marco del Sistema Nacional de Capaaitacion, en concordancia con el
Decreto 1567 de 1998 Este procedimiento se hara teniendo en cuenta ios
articulos 10, 24 y el capitulo Vil {Conservacion de Documentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, el Acuerdo 048
de 2000 "Por el cual se desarrclia el articulo 59 del capitule 7 -
consarvacion de documentes-, del reglamento general de archivos scbre
conservacion preventiva, conservacion y restauracion documental” para la
posterior utthzacion de medios tecnologicos para su preservacion como lo
indica el articulo 56 del Acuerdo 042 de 1994

45 PRDGRAMAS

454 Pregramas de induccion, Reinduccion y 20 X La subseria documental se conservara totalmente, toda vez que los
Cagacitacion documentes poseen valores sacundarios y para la investigacion y son
testimonio de ias acclones Implementadas para ia aphcacion de ias
pehticas nacionaies de sficiencia y eficacia de la admenistracion pubica a
traves de la unificacion de critenos de los trabajadores que la conforman,
en el marco del Sistema Nacional de Capacitacion, en concordancia con el
Decreto 1567 de 1998 Este procedimiento se hara tenendo en cuenta los
articulos 10, 24 y el capituio Vil (Conservacicn de Documentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Regiamento General de Archivos”, el Acuerdo 048
de 2000 "Por &l cual se desarrclia el articulo 59 del capitule 7 -
conservacion de documentes-, del reglamento general de archivos sobre
conservacion preventiva, conservacion y rastauracicn documental” para la
posterior ubizacion de medios tecnelogicos para su preservacion como lo
indica el articulo 56 del Acuerdo 042 de 1994
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459 Programas de Salud Ocupactonal 5 X

La subsene no ofrece posiildades para la investgacion, ya que la
mayoria de sus documentos son de tipe administrativo, tales como las
comunicacionas de diviigacion o los listados de asistencia a las
capacitaciones, ademas, estos programas son susceplibles de ser
modificados anualmente Por ias razones expuestas antenormente, luego
de cumplirse su tempo de retencién en el archive central de ia SEDde 5
afios ia Documentacion se eliminara La eliminacion se hara teniende en
cuenta el articulo 3 de la ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la
Ley General de Archivos y se dictan ctras disposiciones”, articulos 18, 25,
26 27 dei Acuerdo 007 de 1994 “Reglamento General de Archivos",
articulo 3 del Acuerde 06 de 1996 "Por ef cual se crea ef comite evaluador
de Documentes del Archive General de la Nacion" El tempo de retencion
de estos documentos en el archivo central sera de cinco {5) afios, tempo
en el cual estes documentos son susceptibles de consulta

46 PRDYECTOS

463 Proyectos de Modificacion a la Planta de 20 X
Personal

Se precedera a selecaionar los documentos mas representativos para la
SED, toda vez que la subsene posee valores para la investigacion,
adicionalmente la informacion ¢contenida es evidencia de los periodos y
tiempoes laberales de los funcionarios Dogentes de la SED y poses una
relacion directa con las Histonas Laborales Del mismo medo, de acuerdo
a Codigo Sustantvo del Trabaje, que sedala en ei articulo 39 el valor
probatono que tiene el contrato de trabaye, en el articuio 42 [a certificacion
del contrato, en el articuic 151 las autorizaciones especiales por escrto y
el articulo 264, donde se especifica que se deben conservar en sus
archivos los datos que permitan establecer de manera precisa el tempo
de senicio de sus trabajadores v los salanos devepdados, finalizado el
tlermpe de retencion, se procedera a seleccicn /

Subsecretana de Gestion Institueional ALVARD FERNANDO GUZMAN LUCERO

Director de Servicios Admunistrativos  ELIECER VANEGAS MURCIA
(Respensable Gestion Documental)
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