TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL FINANCIERA ALCADI MATOR
PERIODO 4 FECHA SECRETARIA DE EDUCACION
VIGENCIA {2612/1995-10/06/1698) 25 | 10| 2019
cODIGO 47 SERIES, SUBSERIES Y/O Asigqgas RETENCION msg:oswzén FINAL % . PROCEDIMIENT( b
. K ER )<,, Fa E : s PR Pty
3 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
81 Comprobantes de Movimiante Diario 20 X

La serie no posee valores para !a investigacion, pues la Informacion consignada
dentro de ellos es consolidada dentro de los aplicativos destinados para el mangjo de
los recursos financiero de 1as entidades Ademas dentro de los informes presentadoes
por las areas de presupuesto, al cierre de la vigencia fiscal y contabilidad al igual que
en los ibros de balance mayor, se encuentra esta informacion consohdada en
cenjunto con todas las operaciones reahizadas de acuerdo a lo deserito en le Plan de
Contaduna Publica en su ultma actuaiizacion 2014 en numerai 9 2 4 establece "El
termino de conservacion de ios soportes, comprobantes y itbros de contabiiidad es de
diez (10} afios, contadps a partir del 31 de diciembre del penodo contable al cual
correspondz el soporte, comprobante y ibro de contabihidad, sin penjuicio de las
normas especificas de conservacion documental que sefialen las autorndades
competentes” de acuerdo a estas razbne, una vez ia documentacion plerda sus
vaiores primarnos de 10 afins se puede proceder a su eliminacion, despues de haber
sido microfilmados ¢ conservados en un medio que garantice su reproduccion exacla
en concordancia con lo estipulado en el Plan de Contabiiidad Publica, numeral 924
" La conservacion de los soportes, comprobantes y bros de contabilidad puede
efectuarse, a eleccion del reprasentante legal, en papel o cualguier otro medio
tecnico, magnetico o electronico, que garantice su reproduccion exacta® La
eliminacien $& hara tentiendo en cuenta el articuio 3 da la ley 584 de 2000 "Por medio
de ia cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan Diras disposiciones”, ios
articulos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento Generai de Archivos”,
arhculo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por ol cual se crea el comite evaiuador de
Documentos del Archivo General de la Nacion
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E
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10

CONCILIACIONES

101

Conciiaciones Bancanas

20

La serie no posee valores para la investigacion pues la informacion consignada
dentro de elios es consolidada dentro de los aphicativos destinados para el manejo de
los recursps financiero de las entidades Ademads, dentro de los informes presentados
por fas areas de presupuesto, ai cerre de la vigeneia fiscal v contabilidad al igual que
en los hhros de balanee mayor, se encuentra esta informacion consohidada en
conpunto con todas fas operaciones reabizadas de acuerdo a lo descnto &n le Plan de
Contaduna Publica en su ultma actuabizacion 2014 en numeral 9 2 4 establece "El
termino de conservacion de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad es de
diez (10) anos, contados a partir del 31 de diciembre dei penodo contable al cual
corresponda el sgporte, comprobante y ibro de contabilidad, sm perjuicio de las
normas especificas de conservacion tdocumental que sefiaien fas autondades
competentes” de acuerdo a estas razene, una vez la documentaticn pierda sus
valores primarnios de se puede proceder a su eliminacion, despucs de haber sido
microfilmades o consarvadas en un Medio que garantice su reproduccion exacta en
concordancia con (o estipulado en ei Plan de Contabiidad Publica, numeral 2 4
La conservacion ce ios soportes, comprebantes y ibros de contabhidad puede
efectuarse a elecoon del representante legal, en papel o cualguier otro medio
tecnico, magnétca o electronico, que garantice su reproduccion exacta” y siguiendo
los protocolos estableaidos por el Archivo de Bogota

19

ESTADDS FINANCIEROS

20

De acuerde a lo descrig en el Plan de Centaduna Publica en su ultima actuahizacion
2014 numeral 9 2 4 establece "El terminc de conservacion de los soportes,
comprobantes y ibros de contabilidad es de dez (10) afios, contados a partir del 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y
libre de contabilidad sin perjuicio de las normas especificas de conservacion
documenta! que sefialen las autoridades competentes” de acuerdo a estas razones
una vez la documentacidn pierda sus valores prmanos, se puede proceder a su
eliminacion, después de haber side microfimados o conservados en un medio que
garantice su reproduccdn exacta en concardanaa con lo estipulado en ef Plan de
Contabilidad Publica, numeral 82 4 " La conservacion de fos soportes,
comprobantes y Ibros de contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante
legal, en papel o cuaiquier otro medio tecnico, magnetico o electronico, que garantice
su reproduccion exacta” | y siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de
Bogota
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA -

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL FINANGIERA o AToR
PERIODO 4 FECHA SEGRETARIA DE EDUCACION
VIGENCIA (26/12/1895-10/06/1998) 25 | 10 | 2019
K . B oIS . : o R
. chpiea, SERIES, SUBSERIES Y/0 ASUNFOS HETENCION ISPOSICIOMFINAL | . PROCEDINIETO -
o . T £ ) )

23 GESTION DE PAGOS

231 OCrdenes de Pago 20 X Estos documentos se eliminaran debido a que la informacicn en efios se consofida en
los informes de final de afio de contabiidad, ademas que tienen relacion con la sere
contratos, luego de cumpiirse su iempo de retencion en el archivo central de ta SED,
se ublizaran los medios tecnologicos con que cuente ia entidad para que conserve
copias te los mismos La eliminacion se hara teniendo en cuenta ei articulo 3 de ia
ley 524 de 2000 "Por medio de la ¢cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”, el Plan de Contabiidad Publica, numeral 924" La
conservacion e los soportes, comprobantes y iibros de contabilidad puede
efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o cualquier otro medio
tecnico, magnetico o electronico, que garantice su reproduccion exacta” , ariculos
18, 25, 25 27 del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, arficulo 3
dei Acuerdo 06 de 1996 "Por e cual se crea el comite evaluador de Documentos gel
Archivo General de fa Nacion”

28 INFORMES
284 Informes Finangieros 20 X Estos documentos se eliminaran debidp a que ia informacion en ellos se cansolida en

l0s libros contables y en 10s documentos enviados a la secretaria de Hacienda,
despues de cumpirse su bempo de retencion en el archivo central de la SED y se
utiizaran jos medies tecnologicos que tenga la entidad para que conserve coplas de
o8 mismos

La eliminacion se hara tenierdo en cuenta el articulo 3 de fa ley 594 de 2000 “Por
medio de ia cuai e dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”,
el Plan de Contabildad Publica, numeral 92 4 " La conservacion ¢e los spportes,
comprobantes y kbros de contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante
iegal, en papel o cualquier otro medio tecnico, magnetico o electronico, que garantics
su repreduccion exacta” | articulos 18, 25, 26 27 dei Acuergo 007 de 1994
"Reglamento General de Archivos®, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por ef cual se
crea el comite evaluador de Documentos del Archive General de la Nacion”
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3

LIEROS CONTABLES

311

Libro Diario Ingresos y Egresps 20

X

La serie Libros Contables no posee valores para la investigacion, pues la informacion
congignada dentro de €iios es consoiidada dentro de los aplicativos destinados para
el manejo de los recursos financiero de ias entidades Ademas, dentro de los
informes presentados por ias areas de presupuesto, ai cierre de la vigencia fiscal y
contabilidad al igual que en los libros de balance mayor se encuentra esta
mformacion consolidada en conjunto con todas las operaciones realizadas de
acuerdo 4 lo descrito en le Plan de Gontaduna Publica en su ultima actualizacion
2014 en en numeral 9 2 4 establece "El término de conservacidn de los soportes,
comprobantes v libros de contabilidad es de veinte {20) adios, contados a partir del 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y
libro de contabiidad, sin perjuicic de las normas especificas de conservacion
documental que sefialen las autorndades competentes™ de acuerdo a estas razones
una vez la documentacion pierda sus valores pnmarios se puede proceder a su
eliminacion, después de haber sido microfilmados o conservados en un medio que
garantice su reproduccion exacta en concordantia con lo estipulado en el Plan de
Contabilidad Publica, numeral 92 4" La conservacion de 10s soportes
comprokantes y libros de contabilkdad puede efectuarse, a eleccion del representante
legai, en papel o cuaiquier otro medio tecnice, magnético o electronice, que garantice
su reproduccion exacta”" , y siguiendo los protocolos establecidos por el Archive de
Bogota

7

Libro Mayor y Balance 20

La serie Libros Contables no posee valores para la investigacion pues la informacion
consignada dentro de ellos es consoldada dentro de los aplicativos destinados para
el manejo de los recursos financiero de las entidades Ademds, dentro de los
informes presentados por las areas de presupuesto, al cierre de la wgencia fiscal y
contabilidad al igual que en los ibros de balance mayor, se encuentira esta
informacion consolidada en conjunto con todas las operaciones realizadas de
acuerdo a lo descrito en le Pian de Contaduria Publica en su ultima actualizacron
2014 en en numeral 9 2 4 establece "El termino de conservacion de los scportes
comprobantes y ibros de contabilidad es de veinte (20} aros, contados a partir dei 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte comprobante y
fibro de contabihidad, sin perjuicio de las normas especificas de conservacion
decumental que sefialen las autondades competentes” de acuerdo a estas razones,
ura vez la documentacion piarda sus valores pnmarios se puede proceder a su
eliminacion despues de haber sido microfiimados o conservados en un medio que
garantice su reproduccion exacta en concordancia con lo estipulado en el Plan de
Contabilidad Publica, numeral 92 4 " La conservacién de los soportes,
comprobantes y hbros de contabiiidad puede efectuarse, a election dei representante
legal, en papel o cualquier otro medio tecnico magnetico o electronico gue garantice
su reproduccion exacta” y siguiendo 1os protocolos establecidos por ei Archivo de
Bogota
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Libros Auxihares

20

X

La sene Libros Contables no posee valores para la investigacion, pues fa informacion
consignada dentro de ellos es consolidada dentro de los aplicativos destinados para
2l manejo de los recursos financiero de las entidades Ademas, dentro de los
informes presentados por las areas de presupuesto, ai cierre de ia vigencia fiscal y
contabilkdad al igual que en los iibros de balance mayor, se encuentra esta
informacion consolidada en comunto con todas ias operaciones realizadas de
acuerdo a e descrito en le Plan de Contaduna Publica en su uthma actuaiizacion
2014 en en numeral 9 2 4 establece "Ef termino de conservacion de los soportes,
comprobantes y kbros de contabilidad es de veinte (20) afios, contados a partir del 31
de diciembre dei periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y
iibro de contabiidad, sin perjuicio de ias normas especificas de conservasion
documental que sefialen las autoridades competentes” de acuerdo a estas razones
una vez la decumentacion pierda sus valores primarics se puede proceder a su
eliminacion, despues de haber sido micrefilmados o conservados en un medio que
garantice su reproduccion exacta en concordancia con lo estipuiado en el Plan de
Contabiidad Publica, numeral 9 2 4 ¥ La conservacion de os soportes,
comprobantes y hbros de contabilidad puede efectuarse, a eleccion del representante
legal, en papel ¢ cualquier otro medio tecnico, magnetico o electronico, que garantice
su reproduccion exacta” , y siguiendo fos protoccios establecidos por el Archive de
Bogota
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA
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4
ALCALDIAMAYCR
DEBOGQTADC

FECHA SECRETARIA OE EDUCACON

25 [ 10] 2018

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL,

CT

8

PROCEDIMIENTO

37

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

20

X

Luego del analisis de los documentos con miembros de la Direccion Financiera y del
grupo de Gestion Documental, estos documentos se ehminaran debido a que fa
informacton en ellos se consolida en los libros cbntables, los informes financieros y
aguelios enviados a la secretara de Hacienda, despues de cumplirse su tiempo de
retencion en el archivo central de la SED, se vthizaran los medios tecnologrcos que
tenga ia entidad para que conserve copias de los mismos La elminacion se hara
temendo en cuenta el articulp 3 de ia ley 534 de 2000 "Por medip de 1a cual se dicla
ia Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Plan de Contabihdad
Publica, pumeral @ 2 4 “ La conservacion de los soportes, comprobantes y hbros de
contabildad puede efectuarse, a eleccion del representante legal, en papel o
cualguier otro medio tecrico, magnetico o electrénico, que garantice su reproduccidn
exacta” , arbculos 18, 25, 26 27 del Acuerdo 007 de 1884 "Reglamento General de
Archvos”, articulo 3 del Acuerdo 06 de 1996 "Por el cual se crea el comite evaluador
de Documentos del Archivo General de la Nacion”

L3

PLANES

412

Planes Anuales de Caja PAC

20

A estos documentos se conservaran gracias a la informacién urbamstica y
arquitectonica que permite complementar el contexto del desarroiio de ia red
educativa local en el distnto Por estos motivas, se conservaran y su tempo de
retencion sera de veinte (20) afios en el archivo central Este procedimiento se hara
femendo en cuenta los articulos 10, 24 y el capitulo Vil {Conservacion de
Documentos) del Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, el
Acuerdo 048 de 2000 "Por el cual se desarroila el articuio 53 del capitulo 7 -
conservacion de documentos-, de! reglamento general de archivos sobre
conservacion preventiva conservacron y restauracion documental” para la posterior
utihizacion de medios tecnologicos para st preservacion comao lo indica ef articulo 56

del Acuerdo 007 de 1964
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL FINANCIERA ALCALDIAMATOR
PERIODD 4 FECHA SECRETARIA DE EDUCACION
VIGENCIA (26/12/1995-10/0671998) 256 [10] 2019
; DISPOSICGION o
céDico | SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNFOS RETENGION SPOSICIOM FINAL . - . PROCEDIMENTO i s
, cT E 5 :
48 RELACIONES DE GIRD 20 X La serie refaciones de giro no posee valores para la nvestgacion, pues la

informacien cons\gnada dentro de ellos es consohdada dentro de los aplicatvos
destinados para e manejo de los recursos financiero de las entidades Ademas,
dentro de los informes presentados por las areas de presupuesto, al cierre dela
vigendcia fiscal y contabiidad al igual que en los libros de balance mayor, se
encugntra esta informacion consokdada en conjunio cen todas las operacionas
realizadas de acuerdo alo descnto en el Plan de Contaduria Pubhica en su ultma
actuahzacion 2014 en numeral 9 2 4 establece "El termine de conservacion delos
soportes, comprobantes y bros de contabthdad es de diez (10) afios, contados a
partir del 31 de diciembre de! periodo contable al cual corresponda el soports,
comprobante y libro de contabilidad, sin perjuicio de las normas especificas de
conservacion documental que sefialen fas autonidades competentes” de acuerdo a
estas razone, una vez la documentacion pierda sus valores prmarios de 10 afios se
puede proceder a su eliminacion, despues de haber sido microfimados o
conservados en un medio que garantice Su reproduccion exacta en concordancia con
lo estipulado en e! Plan de Contabiidad Publica, numeral 92 4 " La conservacion da
los soportes, comprobantes y libros de contabiidad puede efectuarse, a eleccion del
rapresentante legal, en papel 0 cualquiar otro medio tecnico, magnetico o ronico,
que garantice su reproduccion exacta” , ¥y s:guiendo 10s protocolos establgloidas el
Archivo de Bogota

T A

Subsecretana de Gestion Institucional ALVARQ FERNANDQ GUZMAN LUCERD

Director de Servicios Administrativos ELIECER VANEGAS MURCIA

(Responsable Gestion Documental)
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