TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACIDN GENERAL DE JURIDICA

PERIDDO

ALCALDIAMAYOR
DEBOGCTADC

4

VIGENCIA

FECHA SECRETARIAGE EDUCAGION

(26/12/1995-10/06/1998)

25 [ 10] 2010

CODIGO

DISPOSICION FINAL
cT E S

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION

PROCEDIMIENTO

1

ACCIONES CDNSTITUCIDNALES

11

Accionas de Tutefa 10 X

Teriendo en cuenta lo dispuesta por la Directiva 016 de 2007 de [a Alcaldia,
las Guias para la Gestion Normalzada de los Documentos, emitidas por la
Alcaldia de Bogota, Secretaria General, Direccion Archivo, y luego del
anahsis de la informacion, estos documentos se seleccicnaran a partr de
sus valares cualitativos pertinentes a los fallos desfavorables a los inlereses
de la SED, teda vez que poseen cualidades para la nvestigacion y abarcan
tematicas y conceptos de derechos e itereses colectives

ACTAS

25

Actas Cemite de Contratacion 20 X

La subserie documental se conservara totalmente, tada vez que los
documentos dan testimenio del cumplimiento de las politicas distritales para
la admirustracion transparente de los recursas y la inversion de los mismos
¥ PDI consiguiente, asegurar &l funcionamiento y cumplimienta misional de
fa Secretaria de Educacion Este procedimients se hara teniendo en cuenta
los articulos 10, 24 y el capitulo VIi (Conservacion de Dacumentos) del
Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento General de Archivos”, el Acuerdo 048
de 2000"Por el cual se desarrafia el articulo 59 del capituio 7 -conservacion
de dpcumentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y restauracion documental” para la postenor
utilizacion de medios tecnologicos para su preservacion como fo indica el
articulo 56 del Acuerdo 042 de 1994

CDNCEPTOS

91

Conceptos Juridicos 20 X

v

Tenwendo en cuenta lo dispuesta por las Guas para la Gestion Normalizaga
de los Documentos, emitidas por la Aicaldia de Bogota, Secretaria General,
Drreccron Archivo de Bagota, se procedera a conservar totaimente y deben
ser transferidos al Archivo de Bogota una vez cumplan con su tiempo de
retencion primana, toda vez que la infarmacion contiene valores parala
investigacion y refleja acciones juridicas y rmisionales de la SED De la
misma manera, [os conceptos juridicos son pruebas evidentes del actuar

Jjuridico de la SED con la ciudad vy refleja histenicamente el compartamiento
juridico del distrito Por las razones anteriormente expuestas la subsene

posee valares primaries y secundanos y por [0 tanto sera conservada
totalmente
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DE EDUCACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL DE JURIDICA Ty oR
PERIODO 4 FECHA SECRETARIA OE EBUCACION
VIGENCIA {26/12/1995-10/06/1998) 25| 10] 2019
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROGEDIMIENTO
CT E S
11 CONTRATOS
112 Contratos de Arrendamiento 20 X La informacion conterida en los documentss que conforman esta sene y
teniendo en cuenta las normas legales en matena de contratacion estatal
somo la Ley B0 de 1893 sus decretos reglamentarios y las normas
1n3 Contratos de Comodato sancionatonias, s& dispuso gue estos documentos tengan un penode de
retencion primano en el archivo central, desgues de los cuales se hard una
selection cualitativa de la sere documenta! Contratos para ser conservados
114 Contratos de Compraventa de acuerdo a ia informacion sobre jos proyectes de educacion Distrital y de
desarrolio y cobertura educativa, objeto sea la construccion y/e ampliacion
16 Contratos de Consultora de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria de Educacion c{ei Distrito,
con los cuales se garantiza el acceso y la permanencia de 'os nifios, nifias y
Jovenes en el sistema educative y el derecho fundamentai a ia educacion,
17 Contratos de Interventoria &n concordancia con el Decreto 330 de 2008, el Plan Sectonai de
Educacion, la Ley Genera! de Educacion (Ley 115 de 1994), la Ley 715 de
2001 Ademas, de aguelios que reflejen los procescs misionales de la
118 Contratos de Obra entidad {en lo referente a la planeacion y ¢j&cucion de los proyectos
educativos) Este ejercicio se hara acogiende las leyes y normas de archivo
Acuerde 07 de 1994 articules 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 8,
119 Contratos de Prestacion de Servicios iteral f), Ley 80 de 1993, Ley 1437 de 2011, Ley 1564 de 2012 Decreto
1510 de 2013, Codigo de Comercio y el Codige Penal
1110 Contratos d& Suministros
/F




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRDDUCTORA

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL DE JURIDICA Primalili
PERIODG 4 FECHA SECRETARIA DE EDUCAGION
VIGENCIA (26/12/1995-10/06/1988) 25 | 10 i 2019
“ COmIGO <BERIES, SUBSERIES YADASUNTOS 1+  RETENCION DISPOSICION FINAL : . o
- o i cT E 8 i
12 CONVENIOS 20 X La informacion contenida en los documentos que conforman esta sene ¥
teniendo en cuenta ias normas legales en matena de contratacion estatal
coma la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentanios y las normas
sancicnatonas y atendiendo lo dispueste por la Circular 046 de 2004 del
Archivo de Bogota y la Directiva 034 de 2007 de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, se procedera a seleccionar aguelios Convenios
cuyo objeto evidencre el cumplimiento de la mision de la entidad,
especizimente la de promover Iz oferta educativa en la ciudad, garantzar el
acceso y la permanencea de (oS miAos, niias v jovenes en & sistema
educativo y el mejoramiento de la calidad de |a educacion Tambien se
sefeccionaran aguellos conventos que por su cuantia yu objeto sean
representatives para la SED
41 PLANES
4113 Planes Generales de Contratacicn 20 X Los documentos que conforman la subsene Plan de Contratacion muestran

la informacton sobre |a plangacion de la contratacién, & seguimientn a las
mnversiones y su gjecucton El analisis heche a estos documentos definid
que su hempo de retencion primario en ef Archive Central de fa SED y se
realizara una seleccion cualitativa del 10% sobre el total de los documentos
hallades en el fondo documental bajo la supervision y el asesoramiente de
la Direccion de Contratacion, en donde se tendra en cuenta aquellos
documentos gue den cuenta de las necesidades contractuales para el
desarrollo de los procesos misionales de la entidad (inversion en educacion
y cobertura) Los documentos seleccionados seran aquellos que
complementen la nformacion sobre los proyectos de Desarrolio educativo,
mejoramento educativo, la gjecucion presupuestal para el cumpimento de
tas metas del Plan de Desarrollo de Iz secretania y del distrito, cumpliendo
caon las leyes y las normas archivisticas como el Acuerdo 07 de 1994
articuios 24, Decreto 2509 de 2012 en su arbicule 9, literal f)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA .

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACIDN GENERAL DE JURIDICA

PERIODO

4
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(26/12/1995-10/06/1938)

ALCALDIAMAYOR
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FECHA SECRETARIA DE EDUCACION

25[16] 2019

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS

RETENCGION

DISPOSICION FINAL.

CT

S

PROCEDIMIENTO

44

PROCESQS

441

Procesos de Lictacion Deciarados Deswertos

20

X

La informacion contenida en jos documentos que conforman esta sene y
terendo en cuenta |as normas legales &n matenia de contratacién estatal
como fa Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y las normas
sancichatonias, se dispuso que estes decumentos tengan un penodo de
retencion primaric de 20 afios En e archivo central, despues de los cuales
se procedera a ser ehminados Estos 20 afios se justifican asi Los dicz (10)
prmeros afics ios cuales cobyan les 5 afos de la prescripcion ante
cualquier falta disciplinana (Art 132, Ley 1474 de 2011 "Por fa cual se
dictan normas onentadas a fortalecer los mecanismaos de prevencion,
investigacion y sancion de actes de corrupcion y la efectvidad del control de
la gestion publica”) y cinco mas para sustentar algun reclamo postenior
segun las decisiones de cualguer peticionano ante un juez Los ctros (10)
diez afics por requermientos ante instancias judiciales u organismos de
corirol Luego del tempo de retencicn en el archive central, esta
documentacien se eliminara acogiendo las normas y leyes de archive  Ley
594 de 2000, en sus articulos 46,48 v 49, ef Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24, 44, 59y 60 Ei tiempo de retencion de estos documentos en éi
archivo central sera de veinte (20) afios, tempe en e cual estos
documentes scn susceplibles de consulta

242

Procesos Judiciales

20

Se procedera a realizar un muestreo selective de los documentos que sean
representativos para la SED, toda vez que poseen cuaiidades para ia
investigacion, abarcan tematicas y concepios de derechos, intereses
colectives, garantias de las personas, ejecucion de laley y el
funcionamiente del Estado v la administracion pabhca Del misme modo, (a
Chirectiva 019 de 2007 de la Aicaldia, estabiece un periodo de 20 afios de
valeracion primara y seieccion como disposicion final y la Ley 599 de 2000,
artrcuio 83 termine de prescrpeion para la accion penai a los 20 afios, Ley
791 de 2002 presenpeion accon vl a fos 10 afios De esta manera, al
desarrollar valores primarios y secundanos y finalizado su tempo de
retenticn se procedera a seleccionar Esta seieccion ara tenmendgfen
cuenta el ipstructivo de Valoracion Cocumental dgwArchive de Bogotd en
las paginas 26 y 27, referente a la seleccion cyMlitativa o selectiva

Subsecretana de Gestien [nstitucional ALVARO FERNANDO GUZMAN LUCERC

Director de Servicios Administrativos E|IECER VANEGAS MURCIA

(Responsable Gestion Documental)
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