TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA : SECRETARIA DE EDUCACION -
UNIDAD ADMINISTRATIVA., COORDINACION GENERAL DE SISTEMAS ALCALDIA MAYOR
PERIODO 4 FECHA SECRETARIA DE EDUCACION
VIGENCIA {26/12/1995-10/06/1968) 25 | 10 | 2019
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
CT E )
28 INFORMES

28.3 Informes de Gestion 20 X |A estos documentos se les hara una selecaion cualitativa teniendo en
cuenta los cnterios anteriormente expuesto (es decrr, '0s Informes
generales o los informes de cada area cuando los generales no
existan) La documentacton estara en el archvo central de 1a SED por
20 afios, ttempo compuesto por los cinco de la prescripcidn de la
accton disciphinana y cince adictonales que dio la oficina para respender
a requenmentos de entes de contro! o ciudadanos Esta selescion se
hara tentendo en cuenta el instructivo de Vaioracion Documental del
Archivo de Bogota en las paginas 26 y 27, referente a la seieccion
cuaifativa o selectiva A estos documentos se les aphicaran los medios
tecnoiogicos que tenga ia entidad en su momento

34 MANUALES
342 Manuales de Procesos v Procedimientos 20 X La subsene documentai se seleccionara, toda vez que los documentos

poseen valotes secundanos y para ia investigacidh y son evidenca de
la defintcion de procesos mistonales y admimistrativos para la Secretana
de Educacion def Distrito, para el cumplimiente de su miston La
muestra sera escogida sobre la gitma version de estos manuaies cada
¢os afios

Este procedimiente se hara teniendo en cuenta los articulos 10, 24 y el
capituic Vil {Conservacion de Documentos) dei Acuerde 007 de 1994
"Reglamento General de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 "Por el
cual se desarrolla el articule 59 del captiulo 7 -conservacion de
documentos-, del reglamento general de archivos sobre conservacion
preventiva, conservacion y restauracion documental” para la poster,
utilizacion de medios tecnclogices para su preserva como o iptic
el articulo 56 cel Acuerde 007 de 1994
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