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cODIGO SERIES, SUBSERIES Y/O ASUNTOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
T E s

28 INFORMES
28.3 Infermes de Gestion 20 x

A estos documentos se les hara una seleccién cuaiitativa tervendo en
cuenta los criterios anteriormente expuesto (es decir, los informes
generales o los informes de cada area cuando los generaies no existan) La
documentacion estara en el archivo centrai de la SED por 10 afios, tempo
compuesto por los cinco de ia prescnpeion de fa accion disciplinana y cinco
adicionales que dio la oficina para responder a requerimientos de entes de
conhtrol 0 cludadanos Esta seleccidn se hara teniendo en cuenta el
Instructivo de Valoracion Documental del Archivo de Bogeta enlas paginas
26 y 27, referente a la seleccion cualtativa b selectiva A estos documentos
se les aplicaran ios med:os tecnologicos que tenga la entidad en su
momenio

47 PUBLICACIONES 5 X Cumplido el tempo de retencion en cada una de las fases de acchivo y

teniendo en cuenta lo dispueste por la Guia para la Gestion Nomalizada de
los Documentos, “Guia para ia gestion normalizada de ios documentos
generados en el proceso monitoreo de la informacion brindada por los
medios de comunicacion y coordinacion de ruedas de prensa y
comunicados”, ermtidas por la Alcaldia de Bogota, Secretarta General,
Direccion Archivo de Bogota, se procedera a Conservar totaimante, toda
vez que [a informacion contiene valores para la investigacion yes evidencia
de la version oficial de los hechos relacionados con el desarrolio de las
funciones y el cumphimiento de ia mision institucionat entregada por 'a
Secretana de Educacion del Distrito, y son fuente para la histona
institucional de la Entidad
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