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INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CREDITO CONDONABLE AL FONDO PARA LA
EDUCACION SUPERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO.

Este instructivo consta de dos PASOS: PASOSAY B

PASO A: En el cual el beneficiario realiza el formulario de deudor solidario

CONSULTA DE RESULTADO ESTUDIO DE DEUDOR CIFIN ..vovvieueeeeseireersereesessreessensseesssessssnens pagina 9
IMPRESION DEL FORMULARIO DE DEUDOR SOLIDARIO........ouiueieeeseeieeeereeeeeeeeeeeseeseeeeseeseeeens pagina 11
PASO B: En el cual el beneficiario realiza el formulario de inscripcién al Fondo pagina 14
IMPRESION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION ...t seseeseees et e seeseeees s snaenens pagina 17

PASO A.

Diligenciar el formulario de deudor solidario a través de la pagina WEB ICETEX www.icetex.gov.co
realizando la siguiente instruccion.

1. |Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante, submenus
fondos en administracion.

EHCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracin

Créditos Ta Eliges

>stra sede
no prestara

Alianzas

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click a la barra
“Modulo de solicitud y renovacién de crédito” y luego click a Formulario de Inscripcién.”

Programas especiales P
Fondos para el desarrollo de T1 N
Instituciones de gobierno P
Otros fondos P

Sector cooperativo mutual ~

rModulo de solicitud y renowvacion de crédito

| Formulario de inscripcidgn | | Impresign de formularico |

Ir a formulario de inscripcion |

| Benowvacidon antisuos | | Consulta de resultados |

| Renovacion nuevos |
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3. Damos click en “A. Diligenciar formulario del deudor solidario” Y de acuerdo con la clase de deudor,
damos click al correspondiente:

Diligenciar formulario del deudor solidaric

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante que haya gestionado los datos de su deudor
solidario en la CIFIN antes de diligenciar el formulario de inscripcion (ICETEX).

» Formulario para UM deudor solidario: i el Fondo al que desea aplicar requiere solamente un deudor solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 5i el Fondo al que desea aplicar requiere DOS deudores solidarios.

» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: 5i el Fonda al que desea aplicar MO reguiere codeudor.

» Formulario para UN deudor solidario: si el beneficiario postulo a un deudor.
» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: Si el deudor es el mismo beneficiario

Acorde al tipo de formulario damos click sobre el formulario deseado y se continua con el diligenciamiento
del formulario de deudor solidario asi:

Formulario para UN deudor solidario: 5i el Fondo al que de

Formulario para DOS deudores solidarios: 51 el Fondo al g

Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: Siel F

En la parte inferior de la pantalla se despliega la opcidn para escoger el tipo y nimero de identificacion,
escogemos el tipo de ID y digitamos el nimero de Cedula del beneficiario, luego click en aceptar:
A partir de este momento usted podra registrar la informacion para el estudic

Linea de credito CREDITO POSTGRADC FAIS SN DE
Mimera de deudores solidanios requendos 0

Digite los datos del estudiante solicitante del crédito

Mumero identificacidn®

4. Se despliega el formulario con el nombre del beneficiario y se diligencia el formulario en
MAYUSCULA SOSTENIDA, sin dejar espacio en blanco al final de cada frase _, letra_ o nimero_.

Las casillas que no aplique escribimos NA, las que no aplique y sea de desplegar no realizamos accién alguna,
los valores numéricos sin puntos o comas y para los valores que no aplique digitamos el valor “cero” en
namero.
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Linea de crédito

26 CREDITO POSTGRADO PAIS 5IN DEUDOR SOLIDARIO

CCOULA
W AN
LUIS ALTONSO NIRO MANCILLA

DATOS BASICOS DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE DEL CREDITO

SIudad S Expsicicn el documants —salacacna—

—=alazziona— v

- B
—selezcione— iudad de nacimiento’ —selecdone— ¥
—seleivie— ¥ JLa periudicilod del peago es™ —selewivie— T

valor del periodo actual” Sy

I
————————————————
DATOS PCRSONALLS

—selesivie— ¥

PROPIEDADES

v

—seleiune— v

—salaninnA— —salerannA— v

UBICACION (LMHECCION ACIUAL)

[Diraction da la residarcia® 2
—— ...

Teléforo de la residendia® ind Mo
Ayuda
g

DAIUS ACADEMICOS

Ciudad de idenoiy’ sdcogione ¥

5. Al finalizar el formulario dar click en aceptar y se despliega la siguiente informacidn, de nuevo
damos click en aceptar

Datos basicos estudiante
Mombres y Apellido LIS ALFOMNSD MINO MANCILLA
79710453

. o CREDITO POSTGRADO PAIS SIN
Linea de credite DEUDOR. SOLIDARIO

6. Confirmamos el diligenciamiento del formulario, que para este caso es el mismo beneficiario, damos
click en aceptar para confirmar que es el formulario correcto y que autorizamos a ICETEX validar la
informacidn que alli se registrara.

Desde cifin.asobancaria.com Desde cifin.asobancaria.com

Sefior (a) LUIS ALFONSO NINO MANCILLA, Usted diligenciaralos A | Asi mismo, autorizo al ICETEX o a la entidad que en un futuro, -

datos del deudor solidario para el respectivo estudio por (3 linea ostente |a calidad de acreedor o tenE.:dor_Iegft[mc.l del titulg valor

de crédito CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SOLIDARIO. que se desprende de [z presente abligacian, segun sea el caso, 2
consultar la informacian personal, académica, laboral y de

Esta seguro que ésta es la linea de crédito que va a utilizar? seguridad social, que reposa en las bases de datos de lzs
Instituciones de Educacion Superior y a las entidades de derecho

Recuerde que si realiza =l estudio del deudor solidaric por una F"-"h“CF’ ylo elmpresas_de carécter Ffr'-"fad':’ con los 5_‘9” fer_}tes fines;

linea de crédito diferente, éste no tendré validez y deberd registrar (1) validar la informacion en cumplimiznto de la exigenciz legal de

nuevamente |a infarmacin par la linea correcta, conocimiento del cliente aplicable al ICETEX, (2) para efectos de

v | adelantar las acciones de cobro vy de recuperacion de cartera, en |
Aceptar Cancelar |

Una vez se ha dado click a aceptar se despliega el formulario con la informacién antes digitada, si requiere
algin cambio, dar click en modificar de lo contrario click en continuar.

Cancelar
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7. Al dar click en Continuar se despliega la siguiente informacion para el tipo de pago, por oficina o
PSE.

A continuacion le presentamos la opcion de pago:

1. Consignacion en oficina: Para realizar la impresion del recibo de pago debe seleccionar la ciudad donde efectuara la

consignacion correspondiente al estudio del{los) deudor{es) solidario(s). Por favor haga clic aqui: Consignacion en oficina

2. Pago en linea P3E:Para realizar el pago en linea por PSE haga clic aqui: Realizar pago PSE

Damos click a la opcidn que se ajuste a nuestra necesidad.

Siva a realizar el pago por consignacién en oficina de AV Villas, digitamos el Departamento y ciudad
y click en continuar.

MODULO ICETEX -TRANSUNION-
CONSIGNACIONES MODALIDADES ICETEX

Ubicacion donde va a consignar:

--zalecoinne— T

-- Sgleccione — ¥

Beneficiario

CEDULA

TOT18453

LUIS ALFOMNSO NIND MANCILLA

Dar click en aceptar a la advertencia que le indica que debe realizar el paso B, que es el diligenciamiento
del formulario de inscripcién al fondo.

uiesue Cimn.asondnidrid.com

CONSIGNAR EN BANCO AV VILL

5 Recuerde que una vez impreso el formulario de CIFIN debe continuar
Cuenta Corriente No. 059-0145: el proceso de grabacion de informacion de acuerdo con las
| instrucciones publicadas para la [inea de crédito seleccionada.
Por favor verificar &l tipo dz impresora que se va a utilizar, se
recomienda realizar una vista previa del documento antes de la
| 31 de Mayo de 2018 3:00 p.m. | impresian con el fin de verficar que el cadigo CIFIN se encuentre en
|as dos copias del recibo.

| FECHA Y HORA LIMITE DE PAGO

| NOMBRES Y APELLIDOS Aceptar

| LUIS ALFONSO NIFIO MANCILLA

| REFERENCIA I 26049368529 M
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8. El recibo de pago indica dos datos que debe tener en cuenta al momento de realizar el paso B que
son el Cédigo CIFIN (nimero de CC con un ultimo nimero agregado, antecedido de las letras en
mayuscula IC) y la referencia de pago para la impresion del formulario.

= El usuario del credito ICETEX, al efectuar |la presents consignacion para cu
relaciones comerciales v toda la informacion relevante para conocer nuesh

reembolsable por ninguna causa.
« Consignacion creditc CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SOLIL

« Conserve ol Cédigo CIFIN No. I reve =L v la referencia de pago. yac
» Recaudador CIFIN S.A. NIT 500.572.445-2

CONSIGNAR EN BANCO AV VILLAS CIFIN S.A.
Cuenta Corriente No. 059-01454-8

CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SOLIDARIO - COD. 26

FECHA ¥ HORA LIMITE CE PAGO
REFERENCIA 26049368529

31 de Mayo de 2018 3:00 p.m.

9. Damos click en imprimir en la parte inferior del recibo y luego continuar.

1be recortar la consignacion por la linea seifialada.
la oficina del Banco no recibe este formato, por favor absténgase de reali

porte@cifin.co

o ] contmor | s

NOTA: El estudio de aceptacion del deudor tarda 24 horas después de haber realizado la consignacién,
para consultar el resultado de su estudio continte con los siguientes pasos:

10. Usted ha terminado con éxito el proceso de inscripcién de su deudor y el programa le indica:

RECUERDE

En este momento usted ha terminado con éxito el proceso de inscripcion@i RN TENIGE T EIEEI R CEN W QU R (TG )

Para participar en el comité de crédito es necesario contar con el estudio del deudor solidario y los datos basicos del estudiante.

Para grabar los datos basicos del estudiante presione aqui de lo contrario ingrese por www.ICETEX.gov.co ubique la linea de crédito pol
diligenciar el formulario.
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» CONSULTA DE RESULTADO ESTUDIO DE DEUDOR CIFIN

1. |Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante, submenus
fondos en administracion.

ENCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracién

> Créditos T Eliges g
. N ra sede
(@) e no prestara

» Enla parteinferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click a la barra
“Modulo de solicitud y renovacién de crédito” y luego click a consulta de resultados.”

Maodulo de solicitud y renovacion de crédito

Eormulario de inscripcion Impresion de formulario

Renovacion antiguos Consulta de resultados

Ir a Censulta de resultados

CONSULTA DE RESULTADO EN CIFIN

Siva gestiono el deudor selidario en la CIFIN v desea ver el resultado del estudio del deudor solidario en
Asobancaria haga

click aqui

”m
[

» Damos click en “click aqui”, diligenciamos los datos solicitados y aceptar.

DIGITE LOS DATOS DEL BENEFICIARIO PARA LA CONSULTA
26049368529 |
Cedula de ciudadania ¥ |
AT

» Siusted como beneficiario NO fue aceptado como su mismo deudor, debe postular a otra persona
y realizar el mismo procedimiento de diligenciamiento, dando click en “Formulario para UN
deudor solidario”
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A Diligenciar formulario del deudor solidari:

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante que haya gestionado los datos de su deudor

solidario en la CIFIN antes de diligenciar el formulario de inscripcion (ICETEX).

» Formulario para UN deudor solidario: Si 2l Fondo al que desea aplicar requiere sclamente un deudor solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 5i el Fondeo al que desea aplicar requiere DS deudores salidarios.

» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: Si el Fondo al que desea aplicar MO requiere codeudor.

» Siel deudor postulado no fue aceptado, debe postular a otro, realizando los mismos pasos,
diligenciando de nuevo el “Formulario para UN deudor solidario”.
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IMPRESION DEL FORMULARIO DE DEUDOR SOLIDARIO

Una vez su deudor fue aprobado puede imprimir el formulario de deudor solidario asi:

1. |Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante, submenus
fondos en administracion.

ENCETEX Estudiante Universidades
Becas

Fondos en Administracion

Créditos Ta Eliges

sede
no prestara

Alianzas

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click a la
barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Formulario de Inscripcién.”

Programas especiales AN
Fondos para el desarrollode T1 P
Instituciones de gobierno e
Otros fondos F o

Sector cooperativo mutual N

Mdodulo de solicitud y renowvacion de crédito

Formulario de inscripcidn Impresion de formulario

Ir a formulario de inscripcion l

Benovacion antiguos Consulta de resultados

Renovacién nuewvos

3. Acorde al formulario diligenciado damos click sobre la frase imprimir el formulario

» Sisudeudor fue aprobado y desea imprimir el formulario (para deudor postulado)
» Si el fondo no requiere codeudor y desea imprimir el formulario (para beneficiario mismo deudor)
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@wneovcacon  (GRICETEN

A Diligenciar formulario del deudor solidario

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante que hayva gestionado los datos de su deudor
solidario en la CIFIN antes de diligenciar el formulario de inscripcion (ICETEX).

» Formulario para UM deudor solidario: Si el Fondo al que desea aplicar requiere solamente un deudor solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 5i el Fondo al que desea aplicar requiere DOS deudores solidarios.

» Formulario para estudio SiN DEUDOR SOLIDARIO: 5i el Fondo 2l que desea aplicar MO requiere codeudor.

Consulta de resultados

» 5iya gestions el deudor solidario en la CIFIN y desea ver el resultado del estudio en Ascbancaria

Imprirmir formulario del deudor solidario

» 5isudeudor fue aprobado y desea imprimir el formulario

» 5ielfondo no requiere codeudor y desea imprimir el formulario

Diligenciamos los datos y click en aceptar y aceptar para confirmar la transaccion:

Desde cifin.asobancaria.com

Confirma la transaccion

Cancelar

Tipo Identificacion: CEDULA v
Mumero de Referencia - 26049353529

Se despliega el formulario y con las teclas CONTROL + P, imprimimos el formulario.

..mmnmmmmm

TIPODE IDENTIFICA
NUMERD CE DENTFICACICH

LLIS ALFOME0HIND MANC LA

DATOS BASICOS DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE DEL CREDITC
BOGOTA CISTRITC CA

[A CISTRITC CA
El desfing dz su crediin es Matricul
LE perodizded d pega 25 Samed-d
Cuanios tericdx va & finances induyendo este: 0
‘valor cel perodo achel 4000000
ALFOMEC CONTADCRGHOTMAIL DOM

DATOS PERSDMALES

Masauno
Soret
Emcizadn

4. Firmas del beneficiario y deudor solidario.

5. Fin.
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PASO B.

Diligenciamiento de formulario de inscripcién al Fondo:

1. |Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante, submenus
fondos en administracién.

EINCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracion

> Créditos T Fliges y
" . 7 sede
o) N no prestara

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click a la
barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Formulario de Inscripcién.”

Programas especiales P
Fondos para el desarrollo de Tl P
Instituciones de gobierno Vs
Otros fondos P

P

Sector cooperativo mutual

Médulo de solicitud y renovacién de crédito

Formulario de inscripcion Impresion de formulario

Ir a formulario de inscripcian

Renovacidon antiguos Consulta de resultados

Renovacion nuevos

3. Dar click en “B. Diligenciar formulario de solicitud de crédito”

Alli diligenciamos la informacién solicitada asi:

Constituyente: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR
Convocatoria: 2018 2
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B. Diligenciar el formulario de solicitud de crédito

Constituyente: | SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO hd

Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR ¥

Convocatoria: | CONVOCATORIA ADM PARA LA EDU SUPERIOR AD] ¥ |
| Continuar |

Click en continuar y se despliega el formulario

B. Diligenciar el formulario de solicitud de crédito

1 ipo de Uocumento CEDULA DE CIVDAUANIA  (»)
MNimero de Documento

Mombres

Apellidos

Depariamento de Residencia SELECCIONE... @
CiudadMunicipio de Residencia SELECCIONE... @
Direccion de Residencia

Esztrato Socioecondmico ESTRATC 1 @

El formulario debe ser diligenciado en MAYUSCULA SOSTENIDA sin puntos, sin comas, sin tildes y sin
espacios al finalizar cada palabra o nimero.

NOTAS:
a. Tener en cuenta la congruencia en la duracién del programa, semestre al cual ingresa y giros que
necesita, ejemplo: el programa dura 3 semestres 0 ciclos, beneficiario ingresa al 1er semestre 6
ciclo, por consiguiente, los giros que necesita son 3.

b. Elformulario solicita el cédigo IC, que es el mismo del recibo de pago de estudio de deudor
solidario
IC797194538

4. Alfinalizar el formulario damos click en GUARDAR

CANTAN PENAL  COLAMBTANNG 0 FN &
Acepto

DE MANERA EXPRESA, PREVIA E INFORMADA
el e B onsgss AUTORIZO EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS

PERSONALES PARA LAS FINALIDADES Y EN

NS TERMTNOS NLFE NNS FIFRON s
Acepto

GUARDAR

Si realizo el ingreso de los datos conforme, el sistema le indica el siguiente aviso: “Proceso realizado con
éxito a las 15:46:17 del 26/04/2018.
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Si tiene alguna inconsistencia el programa le indica cual es la casilla para verificar y subsanar, recuerde sin
puntos ni comas.

Proceso realizado con éxito a las 15:46:17 del 26/04/2018

Tipo de Documento CEDULA DE CIUDADANIA (3)
Mimera de Documento

Mombres

Apellidos

Nanadamanta da Dacidanriz ECI CHArinkC f:‘l
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IMPRESION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION

1. |Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante, submenus
fondos en administracion.

ENCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracion

Créditos T Eliges

. a sede
no prestara

Alianzas

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click a la
barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Impresion de formulario.”

Maédulo de solicitud y renovacion de crédito

Formulario de inscripcidn Impresidn de formulario

Ir a Impresion de formulario

Renovacion antiguos Consulta de resultados

3. Diligenciamos la informacidn solicitada asi:

Constituyente: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR
Convocatoria: 2018 2

Tipo Documento: CC (segun aplique)

Numero Documento: (documento beneficiario)

Click en Continuar

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior

Linea de Atencién al Usuario en Bogota 417 3535 y Nacional 01900 331 3777
www.icetex.gov.co
Carrera 3 No. 18 — 32 Bogota, Colombia
PBX: 382 16 70



MINEDUCACION L% Qm%g

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Impresion del formulario de inscripcion

Renowacion beneficiarios Renowvacitn beneficiarios

Formularios: deudor solidario presidn del formulario de Consulta resultados wemEs 05 {2008-2 £n adelante)
guos nuevos (2 ]

inscripcidn

y de inscripcidn

Constituyente: |SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO v
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR r
Convocatoria: | CONVOCATORIA ADM PARA LA EDU SUPERIOR ADJ 20 ¥
Tipo : = ; v
Documento: | CEDULA DE CIUDADANIA

Nimero

Documentao: FBHM%{

Continuar

4. Se despliega el formulario y en la parte inferior del formulario se encuentra la barra imprimir,
click en imprimir:

- deudor salidario Renowvacidn beneficia

Impresidn del formulario de Consulta resultados

" v " ‘uj s
inscripcion antiguos

WL & i N ha (Sl S LTS fF D TIEUU D G S Ul LD, S SEDU Us Usistila SIgUn g TS IS id 21 s mianas
3 responsakbfidad que se derive de ello.

abligo para con la compania a mantener actualizada |a informacidn suministrada mediante el presante formnulario para
5 cambios gue se hayan generado respecto de la informacion agul contenida, de acuerdo con los procadimésntos que p

Firma Huella

| Imprimir |

5. Firmar con Huella

6. FIN

Si tiene alguin inconveniente con alguno de los formularios, puede consultar via e mail, capturando la
vista de pantalla del inconveniente y enviandola al correo Lanino@Icetex.gov.co o comunicandose a la
linea ICETEX 3821670 extension 1161.

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
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