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INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CREDITO CONDONABLE AL
FONDO PARA LA EDUCACION SUPERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO.

Este instructivo consta de dos PASOS:

PASO A: En el cual el beneficiario realiza el formulario de deudor solidario

CONSULTA DE RESULTADO ESTUDIO DE DEUDOR CIFIN pagina 9
IMPRESION DEL FORMULARIO DE DEUDOR SOLIDARIO pagina 11
PASO B: En el cual el beneficiario realiza el formulario de inscripcion al Fondo pagina 14
IMPRESION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION pagina 17
PASO A.

Diligenciar el formulario de deudor solidario a través de la pagina WEB ICETEX
www.icetex.gov.co realizando la siguiente instruccion.

1. Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante,
submenus fondos en administracion.

EIICETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracion

Créditos Ta Eliges

Nuestra sede
no prestara

Alianzas
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2. En la parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click
a la barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Formulario de
Inscripcion.”

Programas especiales
Fondos para el desarrollo de Tl
Instituciones de gobiermo

Otros fondos

)

Sector cooperativo mutual

Maédulo de solicitud v renovacion de crédito

Formulario de inscripcién Impresién de formulario

Ir a fermularic de inscripcién i

Benovacion antiguos Consulta de resultados

Renovacion nuevos

3. Damos click en “A. Diligenciar formulario del deudor solidario” Y de acuerdo con la clase
de deudor, damos click al correspondiente:

A. Diligenciar formulario del deudor solidario

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante que haya gestionado los datos de su deudor
solidaric en la CIFIN antes de diligenciar el formularic de inscripcidn (ICETEX).

» Formulario para UN deudor solidario: 5i £l Fondao al que desea aplicar reguisre solamente un deudoer solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 51 2l Fondo al que desea aplicar requiere DOS deudores solidarios.

» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: 5i el Fondo al gue desez aplicar MO requiere codeudor.

» Formulario para UN deudor solidario: si el beneficiario postulo a un deudor.
» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIQ: Si el deudor es el mismo
beneficiario
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Acorde al tipo de formulario damos click sobre el formulario deseado y se continua con el
diligenciamiento del formulario de deudor solidario asi:

Formulario para UN deudor solidario: Si el Fondo al gue ds

Formulario para DOS deudores solidarios: 51 el Fondo al g

Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: Siel F

En la parte inferior de la pantalla se despliega la opcion para escoger el tipo y nimero de
identificacion, escogemos el tipo de ID y digitamos el nimero de Cedula del beneficiario, luego
click en aceptar:

A partir de este momento usted podrd registrar la informacién para el estudic

CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DE
Mimero de deudores solidarics requeridos 1]

Digite los datos del estudiante solicitante del crédito

4. Se despliega el formulario con el nombre del beneficiario y se diligencia el formulario en
MAYUSCULA SOSTENIDA, sin dejar espacio en blanco al final de cada frase _, letra_ o
numero_.

Las casillas que no aplique escribimos NA, las que no aplique y sea de desplegar no realizamos
accion alguna, los valores numéricos sin puntos o comas y para los valores que no aplique
digitamos el valor “cero” en nimero.

CEDULA
TOT18453
LUIS ALFONSO NIID MANCILLE

DATOS BASICOS DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE DEL CREDITO

[Departamento de expedicin del documento’ [ v Ciudzd de expedicion del documento® —seleccione~ ¥
UGAR DE NAGIMIENTO"

—seleccione— v Ciudad de nacimiento* —seleccione— ¥

—seleccione— ¥ La periadicidad del pago es™ —seleccione— ¥

[Cuantos periodos va a fnanciar incluyendo

H3{HHAE

aHiE

g' HEEE

SEHHE

HEHHEN
i

g

:

£

;.

Si no tiene coreo electrénico debe crear una™

DATOS PERSONALES

PROPIEDADES

[Departamento de 13 residencia® —seleccione— A\
—selectione—- ¥ :;E:_;: el residencis fag Mo
.

Ubmes B e |
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5. Al finalizar el formulario dar click en aceptar y se despliega la siguiente informacién, de
nuevo damos click en aceptar

Datos basicos estudiante
Nombres y Apellidos LLIS ALFOMSO NINO MANCILLA
78710453

: » CREDITO POSTGRADO PAIS SIN

6. Confirmamos el diligenciamiento del formulario, que para este caso es el mismo
beneficiario, damos click en aceptar para confirmar que es el formulario correcto y que
autorizamos a ICETEX validar la informacion que alli se registrara.

. ) Desde cifin.asobancaria.com
Desde cifin.asobancaria.com

As{ mismo, autorizo al ICETEX o a la entidad que en un futurg,
ostente la calidad de acreedor o tenedor legitimo del titulo valor
que se desprende de la presente obligacion, segin sea el caso, a
consultar la informacidn personal, académica, laboral y de
sequridad social, gque reposa en las bases de datos de las
Instituciones de Educacion Superior y a las entidades de derecho
publico y/o empresas de cardcter privade con los siguientes fines:
(1) validar la informacidn en cumplimiento de la exigencia legal de
conocimiento del cliente aplicable al ICETEX, (2) para efectos de

v | adelantar las acciones de cobro vy de recuperacion de cartera, en

Sefior (a) LUIS ALFONSO NING MANCILLA. Usted diligenciaré los ”
datos del deudor solidario para el respectivo estudio por la linea
de crédito CREDITC POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SCLIDARIO.

Esta seguro que ésta es la linea de crédito que va a utilizar?
Recuerde que si realiza el estudio del deudor selidaric por una

linea de crédite diferente, éste no tendra validez y debera registrar
nuevamente la informacian por la linea correcta.

Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar
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Una vez se ha dado click a aceptar se despliega el formulario con la informacion antes digitada, si
requiere algiin cambio, dar click en modificar de lo contrario click en continuar.
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7. Al dar click en Continuar se despliega la siguiente informacion para el tipo de pago, por
oficina o PSE.

A continuacion le presentamos la opcion de pago:

1. Consignacion en oficina: Para realizar la impresion del recibo de pago debe seleccionar la ciudad donde efectuara la

consignacion correspondiente al estudio del(los) deudor(es) solidario(s). Por favor haga clic aqui: Consignacion en oficina

2. Pago en linea PSE:Para realizar el pago en linea por PSE haga clic aqui: Realizar pago PSE

Damos click a la opcidon que se ajuste a nuestra necesidad.

e Si va a realizar el pago por consignacion en oficina de AV Villas, digitamos el
Departamento y ciudad y click en continuar.

MODULO ICETEX -TRANSUNION-
CONSIGNACIONE S MODALIDADES ICETEX

Ubicacion donde va a consignar:

--selecoione— T

- Sgleccione - ¥

Beneficiario
Tipo identificacion CEDULA

Mimeno identificacion TOT7 18453

T IS ALFONSO NIFIO MANCILLA
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Dar click en aceptar a la advertencia que le indica que debe realizar el paso B, que es el
diligenciamiento del formulario de inscripcion al fondo.

vesue Clnn.asoodncarid.com

CONSIGNAR EN BANCO AV VILL . . .
- Recuerde que una vez impreso el formulario de CIFIN debe continuar
Cuenta Corriente No. 059-0145; el proceso de grabacion de informacion de acuerdo con las

instrucciones publicadas para la linea de crédito seleccicnada.

Por favor verificar €l tipo de impresora que se va a utilizar, se
recomienda realizar una vista previa del documento antes de la

31 de Mayo de 2018 3:00 p.m. impresisn can el fin de verificar gue el cédigo CIFIN se encuentre en
las dos copias del recibo.

FECHA Y HORA LIMITE DE PAGO

NOMBRES Y APELLIDOS Aceptar
LUTS ALFONSO NIFO MANCILLA
REFERENCIA I 26049368529 I

8. El recibo de pago indica dos datos que debe tener en cuenta al momento de realizar el paso
B que son el Codigo CIFIN (numero de CC con un altimo nimero agregado, antecedido de
las letras en mayuscula IC) y la referencia de pago para la impresion del formulario.

» El usuario del crédito ICETEX, al efectuar |la presente consignacion para cu
relaciones comerciales v toda la informacion relevante para conocer nuest
reembaolsable por ninguna causa.

» Consignacion credite CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SOLIL

« Conserve el Cédigo CIFIN No. [IW s ER: v |a referencia de pago, ya ¢

» FRecaudadeor CIFIN S.A. NIT S00.572.445-2

CONSIGNAR EN BANCO AV VILLAS CIFIN S.A.
Cuenta Corriente No. 059-01454-8

CREDITO POSTGRADO PAIS SIN DEUDOR SOLIDARIO - COD. 26

FECHA ¥ HORA LIMITE DE PAGO
REFERENCIA 26049368529

31 de Mayo de 2018 3:00 p.m.

9. Damos click en imprimir en la parte inferior del recibo y luego continuar.

1be recortar la consignacién por la linea sefialada.
la oficina del Banco no recibe este formato, por favor absténgase de reali
porte@cifin.co

I e

NOTA: El estudio de aceptacion del deudor tarda 24 horas después de haber realizado la
consignacion, para consultar el resultado de su estudio continte con los siguientes pasos:
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10. Usted ha terminado con éxito el proceso de inscripcion de su deudor y el programa le
indica:

RECUERDE

En este momento usted ha terminado con éxito el proceso de inscripcionf XATE ENG WL EN GGG T N T LT

Para participar en el comité de crédito es necesario contar con el estudio del deudor solidario y los datos basicos del estudiante.

Para grabar los datos basicos del estudiante presione aqui de lo contrario ingrese por www.ICETEX.gov.co ubique la linea de crédito por
diligenciar el formulario.
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» CONSULTA DE RESULTADO ESTUDIO DE DEUDOR CIFIN

1. Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante,
submenus fondos en administracion.

EINCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracin

Créditos Ta Eliges

Nuestra sede
no prestara

Alianzas

» En la parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click
a la barra “Modulo de solicitud y renovacién de crédito” y luego click a consulta de
resultados.”

Maédulo de solicitud y renovacion de crédito

Formulario de inscripcign Impresion de formulario

Renovacidn antiguos Consulta de resultados

| Ira Censulta de resultades

CONSULTA DE RESULTADO EN CIFIN

51va gestiono el deudor solidario en la CIFIN v desea ver el resultado del estudio del deudor solidario en
Asobancaria haga

click aqui

» Damos click en “click aqui”, diligenciamos los datos solicitados y aceptar.

DIGITE LOS DATOS DEL BENEFICIARIO PARA LA CONSULTA
126049368529
Cedula de ciudadania v
79719453
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» Si usted como beneficiario NO fue aceptado como su mismo deudor, debe postular a otra
persona y realizar el mismo procedimiento de diligenciamiento, dando click en
“Formulario para UN deudor solidario”

A. Diligenciar formulario del deudor solidario

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante gue haya gestionado los datos de su deudor
solidario en la CIFIN antes de diligenciar el formularic de inscripcion (ICETEX).

» Formulario para UN deudor solidario: Si el Fondo al que desea aplicar requiere solamente un deudor solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 5i el Fondo al que desea aplicar requiere DOS deudores salidarios.

» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: Si el Fondo al gue desea aplicar MO requiere codeudor.

» Si el deudor postulado no fue aceptado, debe postular a otro, realizando los mismos pasos,
diligenciando de nuevo el “Formulario para UN deudor solidario”.
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IMPRESION DEL FORMULARIO DE DEUDOR SOLIDARIO

Una vez su deudor fue aprobado puede imprimir el formulario de deudor solidario asi:

1. Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el mend estudiante,
submenus fondos en administracion.

EICETEX Estudiante Universidades

Becas

I “ Fn n Mn Fondos en Administraci6n

> Créditos Ta Eliges
O Alianzas

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click
a la barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Formulario de
Inscripcion.”

a sede

no prestara

Programas especiales P
Fondos para el desarrollode Tl P
Instituciones de gobierno PN
Otros fondos s

Sector cooperativo mutual P

Médulo de solicitud y renovacion de crédito

Formulario de inscripcion Impresion de formulario

Ir a formularic de inscripcion

Renovacion antiguos Consulta de resultados

Benovacién nuevos
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3. Acorde al formulario diligenciado damos click sobre la frase imprimir el formulario

» Si su deudor fue aprobado y desea imprimir el formulario (para deudor postulado)

» Si el fondo no requiere codeudor y desea imprimir el formulario (para beneficiario mismo
deudor)

A Diligenciar formulario del deudor solidario

Antes de diligenciar el formulario de solicitud de crédito es importante que haya gestionado los datos de su deudor
solidario en la CIFIN antes de diligenciar el formulario de inscripcion (ICETEX).

» Formulario para UM deudor solidario: 5i el Fondo al que desea aplicar requiere solamente un deudor solidario.

» Formulario para DOS deudores solidarios: 5i el Fondo al que desea aplicar requiere DOS deudores salidarios.

» Formulario para estudio SIN DEUDOR SOLIDARIO: 5i el Fondo al gue desea aplicar MO reguiere codeudor.

Consulta de resultados

= 5iya gestiond el deudor solidario en la CIFIM y desea ver el resultado del estudio en Asobancariz

Imprimir formulario del deudor solidario

s 5isudeudor fue aprobado y desea imprimir el formulario

s 5ielfondo no requiere codeudor y deses imprimir el formulario

Diligenciamos los datos y click en aceptar y aceptar para confirmar la transaccion:

. Invertimos en el talento de Jos colombianos

DIGITE LOS DATOS DEL BENEFICIARIO PARA LA CONSULTA

Desde cifin.asobancaria.com

Confirma la transaccion

Aceptar Cancelar
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Se despliega el formulario y con las teclas CONTROL + P, imprimimos el formulario.

Iertimas enel tlenta e s colombiongs

INFORMACION DEL BENEFICIARIO

TIPO DE IDENTIFICACION CEDULA
INUMERQC DE IDENTIFICACION 70710453
INOMBRE LUIS ALFONSO NIKIO MANCILLA
DATOS BASICOS DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE DEL CREDITO
Departamento de expedicion del documento BOGOTA DISTRITO CA
Fecha de expedicion del documento 1087/04i07
Departamento de nacimiento BOGOTA DISTRITO CA
El desfino de su crediio es Matricula
La periodicidad del pago es Semesira|
Cuanios periodos va a finaneiar incluyendo este 0
\Vialor del periodo actual 4000000
Correa electrinic ALFONSO.CONTADOR@HOTMAIL.COM
DATOS PERSONALES:
Sexo Masculing
Estado civil Sottera

- Emgleado

Nombre de 13 empresa ICET!

4. Firmas del beneficiario y deudor solidario.

5. Fin.
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PASO B.

Diligenciamiento de formulario de inscripcion al Fondo:

1. Ingresar al portal WEB ICETEX www.icetex.gov.co y dar click en el menu estudiante,
submenus fondos en administracion.

EINCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracién

Créditos T Eliges

N a sede
no prestara

Alianzas

2. En la parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar click
a la barra “Modulo de solicitud y renovacién de crédito” y luego click a Formulario de
Inscripcion.”

Programas especiales PN
Fondos para el desarrollo de TI P
Instituciones de gobierno P
Otros fondos P

Sector cooperativo mutual P

Madulo de solicitud y renovacion de crédito

Formulario de inscripcidn Impresién de formulario

Ir a formulario de inscripcidén l

Renovacion antiguos Consulta de resultados

Renovacidon nuevos
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3. Dar click en “B. Diligenciar formulario de solicitud de crédito”

Alli diligenciamos la informacion solicitada asi:

Constituyente: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR
Convocatoria: 2019 1

B. Diligenciar el formulario de solicitud de crédito

Constituyente:| SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO ¥

Fondo: FOMDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR ¥

Convocatoria: | CONVOCATORIA ADM PARA LA EDU SUPERIOR ADD ¥ |
| Continuar |

Click en continuar y se despliega el formulario

E. Diligenciar el formulario de solicitud de crédito

lipo de UDocumento CEDULA UE CIVDADANIA  (»)
MNimero de Documento

Mombres

Apellidos

Departamento de Residencia SELECCIONME... @
CiudadMlunicipio de Residencia SELECCIONE... @
Direccion de Residencia

Estrato Socioecondmico ESTRATO 1 @

El formulario debe ser diligenciado en MAYUSCULA SOSTENIDA sin puntos, sin comas, sin
tildes y sin espacios al finalizar cada palabra o niamero.

NOTAS:

a. Tener en cuenta la congruencia en la duracién del programa, semestre al cual ingresa y
giros que necesita, ejemplo: el programa dura 3 semestres 0 ciclos, beneficiario ingresa al
ler semestre 0 ciclo, por consiguiente, los giros que necesita son 3.

b. El formulario solicita el codigo IC, que es el mismo del recibo de pago de estudio de
deudor solidario
IC797194538
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4. Al finalizar el formulario damos click en GUARDAR

FANTEN PENAL COLAMRTAND 0 FN s
Acepto

DE MANERA EXPRESA, PREVIA E INFORMADA
Clausula de autorizaciones® AUTORIZO EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS o

PERSOMALES PARA LAS FIMALIDADES Y EM

L0S TERMTNNS NIIF NOS EHFRON s
Acepto

GUARDAR

Si realizo el ingreso de los datos conforme, el sistema le indica el siguiente aviso: “Proceso
realizado con éxito a las 15:46:17 del 26/04/2018.

Si tiene alguna inconsistencia el programa le indica cual es la casilla para verificar y subsanar,
recuerde sin puntos ni comas.

Proceso realizado con éxito a las 15:46:17 del 26/04/2018

Tipo de Documento CEDULA DE CIUDADANIA @
Mumero de Documento
Mombres

Apellidos

MNanadamanin da Dacidancia £CI CrrinkC o
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IMPRESION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION

1. Ingresar al portal WEB ICETEX wwuw.icetex.gov.co y dar click en el mend estudiante,
submenus fondos en administracion.

EINCETEX Estudiante Universidades

Becas

Fondos en Administracién

> Créditos Ta Eliges 8
. \uestra sede
Alianzas s
(@) e no prestara

2. Enla parte inferior de la pantalla se despliegan unas barras de color azul, en ellas dar
click a la barra “Modulo de solicitud y renovacion de crédito” y luego click a Impresion
de formulario.”

Médulo de solicitud y renovacion de crédito

Formulario de inscripcién Impresién de formulario

Ir a Impresion de formulario

Renavacién antiguos Consulta de resultados

3. Diligenciamos la informacién solicitada asi:

Constituyente: SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR
Convocatoria: 2019 1

Tipo Documento: CC (segln aplique)
Numero Documento: (documento beneficiario)

Click en Continuar
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Impresién del formulario de inscripcion

. . - Renovacidn beneficiarios Renovacitn beneficiarios
|I'I'IDI'ESICIiII:I]sE|cEr|i formulario de Consulta resultados antiguos nuevos (20082 en adelante)
pcidn
Constituyente: | SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO hd
Fondo: FONDO ADM PARA LA EDU SUPERIOR d
Convocatoria: | CONVOCATORIA ADM PARA LA EDU SUPERIOR ADJ 20 ¥
Tipo
v
Documenta: CEDULA DE CIUDADAMIA
Namero
Documento: ITBT1B453|

Continuar

4. Se despliega el formulario y en la parte inferior del formulario se encuentra la barra
imprimir, click en imprimir:

: deudor solidario Renovacian beneficia

Impresidn del formulario de Consulta resultados

inscripcisn antiguos

WL o b LA "l LTI P TR s A S Ul LD, 21 A U UEIsEUaT iU NVAN D=l bl 200 1 Inna s
3 responsabiidad que se derive de ello.

abligo para con la companiia a mantener actualizada |a informacion suministrada mediante el presante formulano para b
;5 cambios que s2 hayan generado respecto de |a informacion agui contenida, de acuerdo con los procedimientos que p

Firma Huella
[ Imprimir
5. Firmar con Huella

6. FIN

Si tiene algin inconveniente con alguno de los formularios, puede consultar via e mail, capturando
la vista de pantalla del inconveniente y enviandola al correo Lanino@lcetex.gov.co o
comunicandose a la linea ICETEX 3821670 extension 1161.
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