
Conf. Int. Disp.

1SW Aplicativo de Horas extras Docentes
Sistema de información para el reporte de horas extras de 
los docentes por parte de las DILES

SW Privada Reservada Gestión del Talento Humano Oficina Nomina
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

2SW Share point Fallos Judiciales
Sistema de información para realizar seguimiento al 
estado del trámite de la liquidación y pago de los fallos 
judiciales

SW Privada Reservada Gestión del Talento Humano Oficina Nomina Oficina Nomina Electrónico 3 3 3 ALTA

3SW POA  - Plan Operativo Anual Modulo POA Institucional SW Publica Publica Planeación Estratégica Oficina Asesora de Planeación
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

4SW DUEB - Directorio Único de Establecimientos Educativos de Bogotá
Sistema para la gestión de los datos de los 
establecimientos educativos de Bogotá.

SW Semi privada   Publica, Clasificada, Reservada Planeación Estratégica Oficina Asesora de Planeación
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

5Datos Secretaría Técnica Distrital de Discapacidad - STDD

Documento que contiene las acciones que se deben 
implementar en la localidad conforme a la Politica Pública 
de Discapacidad y que de respuesta al POAL de la 
instancia.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

6SW Escuela Interna de Formación Formadores SW Publica Publica Planeación Estratégica Oficina Asesora de Planeación
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

7SW IntraSED ingreso Portal de ingreso a la intranet de la Secretaria SW Publica Publica Planeación Estratégica Oficina Asesora de Planeación
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

8Datos Mesa Ruta Integral de Atención desde la Primera Infancia hasta la Adolescencia- RIAPI
Documento que contiene el seguimiento a las acciones 
relacionadas con las atenciones desde la primera infancia 
hasta la adolescencia.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

9SW SMAGER
Sistema de Información donde estan los mapas de riesgos 
de los tres niveles de la entidad.

SW Publica Publica Planeación Estratégica Oficina Asesora de Planeación Oficina Asesora de Planeación Electrónico 1 2 2 MEDIA

10Datos Órdenes de Pago

Subserie documental constituida por el conjunto de 
documentos que informan el procedimiento realizado por 
la Oficina de Tesorería y Contabilidad de la Secretaría de 
Educación del Distrito para hacer efectivo el pago de una 
cuantía determinada a favor de un tercero proveedor o 
contratista de la entidad.

Datos Publica Publica Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

11Datos Relaciones de Autorización

Subserie documental constituida por el conjunto de 
documentos que informan el procedimiento realizado por 
la Oficina de Tesorería y Contabilidad de la Secretaría de 
Educación del Distrito para hacer efectivo el pago de las 
obligaciones de la nómina de la entidad.

Datos Publica Reservada Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

12Datos Programas Anuales Mensualizados de Caja PAC

Subserie documental que contiene información sobre la 
programación, administración y aprobación de la ejecución 
presupuestal de la Secretaría de Educación del Distrito, a 
partir de la determinación del monto máximo mensual de 
fondos disponibles en cada vigencia fiscal para el pago de 
los compromisos adquiridos por la entidad. 

Datos Publica Publica Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

13Datos Comprobantes de Contabilidad

Subserie documental conformada por los documentos que 
soportan las transacciones, hechos y operaciones 
financieras que lleva a cabo la Secretaría de Educación del 
Distrito, y que sirven de fuente para registrar los 
movimientos contables de la entidad en los libros oficiales 
de contabilidad. 

Datos Publica Reservada Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

14Datos Conciliaciones Cuentas Principal y Subalterna

Subserie documental conformada por los documentos que 
soportan la operación por la cual se lleva a cabo la 
conciliación entre la información de los giros efectuados 
por la Secretaría de Educación del Distrito, a través de las 
cuentas de enlace, con la información de los giros 
aportada por la Secretaría Distrital de Hacienda. 

Datos Publica Reservada Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

15Datos Estados Financieros 

Subserie documental conformada por la documentación 
que presenta en forma clasificada, resumida y consistente, 
la situación financiera de la entidad dentro de un periodo 
de tiempo determinado, reflejando su gestión contable y 
financiera, con base en las partidas de ingresos, gastos y 
costos generados durante el periodo objeto de análisis.

Datos Publica Reservada Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

16Datos Libros Oficiales 

Subserie documental que contiene la información relativa 
a la sistematización de las transacciones, movimientos 
contables, hechos y operaciones financieras que lleva a 
cabo la Secretaría de Educación del Distrito para cumplir 
con sus funciones y misionalidad.  

Datos Publica Reservada Gestion Financiera Oficina Tesorería y Contabilidad Oficina Tesorería y Contabilidad Electrónico 2 2 2 MEDIA

17SW Apoteosys

El Sistema de Información Financiero cuenta con una 
solución modular para soportar la gestión de la entidad, a 
través de un manejo eficiente e integrado de la 
información, que se genera en los procesos financieros, 
donde se hace el seguimiento, ejecución y control del 
presupuesto de la entidad y los pagos de los proveedores 
y contratistas.

SW Publica Reservada Gestion Financiera Dirección Financiera
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

18SW SIAPI

Registrar la atención integral a la primera infancia que 
tiene como objetivo principal brindar educación de calidad 
a las niñas y niños garantizando el cumplimiento de todos 
los aspectos necesarios para su desarrollo integral

SW   Semi privada, Privada, Sensible   Semi privada, Privada, Sensible Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

19SW SVDI - Sistema de Valoración al Desarrollo Infantil
El Sistema de Valoración del Desarrollo Integral (SVDI) es 
un sistema que se implementará en Bogotá para generar 
información sobre la atención integral.

SW Privada Privada Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

ID Ley 1712 de 2014Tipo ActivoDescripciónNombre Ley 1581 de 2012
Nivel de

criticidad
Medio de

Almacenamiento
Proceso

Valoración
Propietario Custodio



20SW Monitoreo y seguimiento
Permite realizar una consolidación del monitoreo y la 
calidad educativa en todos los aspectos para el desarrollo 
integral de la Primera Infancia.

SW Privada Privada Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

21SW SIMECONOCES

El sistema de información permite realizar la 
consolidación, seguimiento y control de la información de 
las atenciones que brindan las entidades aliadas, sector 
cultura y cajas de compensación dentro de los procesos de 
Jornadas Única y Complementaria.

SW   Semi privada, Privada, Sensible   Semi privada, Privada, Sensible Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

22Datos Bases de datos OCDJ

Se registran todos los procesos que han sido remitidos por 
parte de la Oficina de Control Disciplinario de Instrucción a 
esta dependencia, las actuaciones más importantes dentro 
del mismo y el profesional de este despacho que ha sido 
comisionado para su impulso procesal. - En esta base de 
datos se registran todos los autos de trámite, fallos y 
archivos aprobados por la jefatura desde septiembre del 
2022. - Creada para registrar cada uno de los procesos 
donde se ha proferido una resolución de ejecución de 
sanción y su respectivo trámite.

Datos Semi privada. Privada y sensible Publica, clasificada y reservada Planeación Estratégica
Oficina de Control Disciplinario de 

Juzgamiento
Control Disciplinario Electrónico 1 1 1 BAJA

23Datos Bases de datos OCDJ
Copia digital de seiscientos (600) expedientes disciplinarios 
que han sido remitidos por parte de la Oficina de Control 
Disciplinario de Instrucción.

Datos Semi privada. Privada y sensible Publica, clasificada y reservada Planeación Estratégica
Oficina de Control Disciplinario de 

Juzgamiento
Control Disciplinario Electrónico 1 1 1 BAJA

24SW PS_Documents

Sistema de información permite controlar el inventario de 
los expedientes físicos que están en custodia del Archivo 
Central de la SED, adicionalmente apoya el control de 
prestamos de dichos expedientes.

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Dirección de Servicios 

Administrativos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

25SW Servicios públicos
Permite la administración y control sobre el pago de las 
facturas de los Servicios Públicos generados en los colegios 
y sedes administrativas de la SED.

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Dirección de Servicios 

Administrativos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

26SW Arrendamientos
Permite la gestión sobre el pago del canon mensual de los 
predios que la SED toma en arriendo a través de un 
contrato de arrendamiento.

SW Privada Publica Comunicación Institucional
Dirección de Servicios 

Administrativos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 1 MEDIA

27SW Share point Gestion Documental

Repositorio para el registro de la documentacion 
electronica generada por cada dependencia, la cual esta 
asociada y organizada acortde a trd asignada a cada una 
de ellas

SW Publica Publica Gestión Documental
Dirección de Servicios 

Administrativos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

28Datos Títulos valores convenio APICE

Corresponde a los títulos valores (pagarés) suscritos por 
los beneficiarios del Convenio de Asociación 1973-2009 
APICE que respaldan las obligaciones contraídas por estos 
para la financiación de programas académicos cursados en 
los niveles técnico profesional, tecnológico o universitario.

Datos Sensible Reservada Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Fisicó 3 3 3 ALTA

29Datos Informes finales de convenios interinstitucionales
Informes finales de los diferentes convenios que se llevan 
a cabo entre las diferentes instituciones y la SED.

Datos Semi privada Clasificada Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 1 2 2 MEDIA

30Datos
Actas de la Junta Directiva del Fondo Distrital para la Financiación de la Educación Superior — 
Educación Superior para Todos (FEST)

Las Actas de la Junta Directiva del Fondo Distrital para la 
Financiación de la Educación Superior — Educación 
Superior para Todos (FEST) evidencina la creación y 
conformación de este órgano de dirección y, 
adicionalmente, son la memoria de las deliberaciones, 
acciones y decisiones que se toman internamente, en 
cumplimiento de las funciones establecidas en el artículo 
71 del Decreto Distrital 421 de 2019, para responder a los 
retos que la ciudad demanda en materia de acceso a la 
educación superior y educación para el trabajo y desarrollo 
humano.

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Combinado 2 3 3 ALTA

31Datos Actas del Subsistema Distrital de Educación Superior

Subserie documental en la que se reúnen los documentos 
que evidencian las deliberaciones, acciones y decisiones 
que se toman al interior del Subsistema Distrital de 
Educación Superior, en articulación con instituciones de 
educación superior, instituciones de formación para el 
trabajo y desarrollo humano, actores de Ciencia, 
Tecnología e Innovación, y actores de naturaleza privada, 
pública y mixta, para responder a los retos que la ciudad 
demanda en materia de acceso a la educación superior y 
educación para el trabajo y desarrollo humano. 

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Combinado 1 2 2 MEDIA

32Datos Informes a Otros Organismos

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por entidades de naturaleza pública, diferentes 
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con 
la gestión institucional de las diferentes dependencias de 
la Secretaría de Educación del Distrito.  

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 1 2 2 MEDIA

33Datos Programa de Portafolio de Becas

Subserie documental que contiene información relativa a 
la ejecución y seguimiento de las convocatorias públicas 
ofertadas por la Secretaría de Educación del Distrito, 
consistentes en promover el portafolio de becas de los 
Fondos de Financiamiento para la Educación Superior, 
establecer los criterios para el acceso a las mismas, las 
condiciones y requisitos que deben cumplir los aspirantes 
y en general los demás aspectos relacionados con su 
administración y reconocimiento. 

Datos Semi privada Clasificada Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Combinado 2 2 2 MEDIA



34Datos
Historias de beneficiarios del Fondo Distrital para la Financiación de la Educación Superior — 
Educación Superior para Todos (FEST)

Subserie documental que contiene soportes de los 
procesos individuales de los beneficiarios, desde su 
ingreso al programa hasta la finalización de sus estudios, 
proporcionando una visión detallada y estructurada del 
seguimiento y control de los recursos destinados a 
financiar a través de un crédito beca condonable hasta del 
100% su formación en los niveles técnico profesional, 
tecnológico o profesional universitario

Datos Semi privada Reservada Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Combinado 3 3 3 ALTA

35Datos Actas del Comité de Becas

Subserie documental que recopila los registros de las 
sesiones realizadas por el Comité de Becas de la Secretaría 
de Educación del Distrito, creado mediante la Resolución 
2142 del 15 de diciembre de 2017. Este comité, cuya 
secretaría técnica está a cargo de la Dirección de 
Relaciones con los Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo y  tiene como propósito 
principal establecer y supervisar los criterios y requisitos 
para la asignación de becas otorgadas por la Universidad 
Libre de Colombia y la Fundación Universidad de América, 
en cumplimiento de los Acuerdos Distritales 14 de 1958 y 
17 de 1963

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 2 3 3 ALTA

36Datos Programas para la Financiación de la Educación Superior — Educación Superior para Todos (FEST)

La Subserie Programa para la Financiación de la Educación 
Superior — Educación Superior para Todos (FEST) 
evidencia el diseño y la implementación de estrategias de 
mejoramiento continuo en el acceso y permanencia de los 
beneficiarios, promoviendo la equidad y la eficiencia en la 
distribución de los recursos, conforme a lo señalado en el 
artículo 7 del Decreto Distrital 593 de 2017, que asigna a la 
Dirección de Relaciones con los Sectores de Educación 
Superior y Educación para el Trabajo la responsabilidad de 
coordinar y gestionar estas iniciativas

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Combinado 1 2 2 MEDIA

37SW Estrategias de acceso y permanencia  

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

38SW Comunicaciones

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA



39Datos Organismos de control  

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

Datos Semi privada Clasificada Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 3 3 ALTA

40SW Seguimientos planes y proyectos 

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

41SW ETDH

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

42SW Estrategias de fortalecimiento de la calidad

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas 
evidencia la implementación de las Políticas Públicas 
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la 
educación superior de los mejores bachilleres 
matriculados en el Sistema Educación Oficial del Distrito 
así como diseñar y coordinar las estrategias desarrolladas 
por los fondos de financiamiento para la educación 
superior y gestionar otras acciones que promuevan el 
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los 
tiempos de retención asignados a esta agrupación 
documental se aplicarán a partir del momento en que 
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas 
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa. 
Cumplido el tiempo de retención en cada una de las fases 
de archivo, la subserie documental se deberá realizar una 
selección cualitativa de la documentación de acuerdo a la 
disposición anual en el proceso de asignación del 
Programa del Portafolio de Becas

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

43SW Alertas

Permite a los colegios del Distrito reportar y realizar 
seguimiento a los eventos o situaciones de presunta 
vulneración de los derechos de las niñas, niños y jóvenes 
que se presentan en el interior de los colegios o fuera de 
estos.

SW   Semi privada, Privada, Sensible Reservada Articulación Inter-institucional Oficina para la Convivencia Escolar
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

44SW SACE-Sistema de Alianzas y Cooperación Escolar
Sistema para registrar y gestionar las alianzas y/o 
acuerdos de cooperación escolar.

SW Publica Publica Articulación Inter-institucional
Subsecretaría de Integración 

Interinstitucional
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 1 2 1 MEDIA



45SW RetoAlaU

Herramienta para la inscripción, selección y formalización 
de los aspirantes a los cursos ofertados en el ambito de la 
estrategia Reto a la U, como parte de las iniciativas para la 
reactivación económica.

SW Semi privada Reservada Articulación Inter-institucional Integración interinstitucional
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 2 2 MEDIA

46SW Jovenes A la U

Sistema de Información que integra estrategias de 
formación diseñadas para una población objetivo, que 
tiene como finalidad atender poblaciones en estado de 
vulnerabilidad,por lo cual se promueve esquemas de 
admisión especial con una serie de criterios que permitan 
a los jovenes incorporarse en este proceso.

SW Semi privada Reservada Articulación Inter-institucional Integración interinstitucional
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 2 2 MEDIA

47SW SACE-Sistema de Alianzas y Cooperación Escolar
Sistema para registrar y gestionar las alianzas y/o 
acuerdos de cooperación escolar.

SW Publica Publica Articulación Inter-institucional
Dirección de Relaciones con el 

Sector Educativo Privado
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 3 3 ALTA

48SW Votaciones Escolares
Votaciones esta implementado dentro del Sistema de 
Apoyo Escolar, y permite a las Instituciones Educativas 
realizar los procesos de Gobierno Escolar.

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Participación y 

Relaciones Interinstitucionales
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

49SW MGI - Modelo de Gestión Institucional
MGI que es un proyecto estratégico que busca mejorar la 
coordinación entre los distintos niveles de la organización, 
facilitar los procesos y fortalecer la gestión

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección General de Educación y 

Colegios Distritales
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

50SW
Estrategia de diversificación de la media para la doble titulación y fomento al tránsito a la 
educación terciaria

La SED desarrolla estrategias que promueven  trayectorias 
educativas completas, aumentando las probabilidades del 
tránsito a la educación terciaria, la vinculación al mercado 
laboral e incentiva la permanencia y la graduación. En este 
caso, gestioana el acompañamiento a las IED para el 
fortalecimiento de los procesos de diversificación que 
promueven la transición de la educación media a la 
posmedia, en articulación con aliados de la SED

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 2 2 2 MEDIA

51SW Estrategia para la promoción de la permanencia “Gradúate”

La SED desarrolla estrategias que promueven  trayectorias 
educativas completas, aumentando las probabilidades del 
tránsito a la educación terciaria, la vinculación al mercado 
laboral e incentiva la permanencia y la graduación. En este 
caso, impementa la estrategia “Gradúate” con la que se 
focalizan IED´s que haan presentado dificultades en los 
indicadores de graduación y de tránsito a educación 
terciaria, definiendo una ruta de acciones encaminadas a 
incentivar la permanencia y graduación de quienes están 
en grados 10 y 11. 

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 2 2 2 MEDIA

52SW
Estrategias enfocadas en la Orientación Socio Ocupacional (OSO) dirigidas a estudiantes y 
jóvenes con potencial

La SED desarrolla estrategias que promueven  trayectorias 
educativas completas, aumentando las probabilidades del 
tránsito a la educación terciaria, la vinculación al mercado 
laboral e incentiva la permanencia y la graduación. En este 
caso, brinda Orientación Socio Ocupacional (OSO) a 
jóvenes con potencial (quienes no estudian ni trabajan). 
Estas son herramientas diseñadas para acompañar la toma 
de decisiones informadas en relación con sectores de 
desarrollo en creciente auge y cuyas ocupaciones son 
demandadas.

SW Publica Publica Articulación Interinstitucional
Dirección de Relaciones con los 

Sectores de Educación Superior y 
Educación para el Trabajo

Dirección de Relaciones con los 
Sectores de Educación Superior y 

Educación para el Trabajo
Electrónico 2 2 2 MEDIA

53Datos Circulares

Serie documental que reúne el consecutivo de actos 
administrativos expedidos por el Secretario de Despacho y 
las Subsecretarías de la entidad, con el propósito de 
brindar información sobre asuntos relacionados con el 
desarrollo e integración de las políticas del sector 
educativo y el fortalecimiento de relaciones 
interinstitucionales de la entidad, solicitar información a 
las entidades u organismos distritales o difundir asuntos 
de interés hacia la ciudadanía

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Combinado 1 3 3 ALTA

54Datos Conceptos de Proyectos de Acuerdo

Subserie documental integrada por los conceptos emitidos 
por la Oficina Asesora Jurídica de la Secretaría de 
Educación del Distrito, como respuesta a las peticiones 
realizadas en ejercicio del derecho de petición de consulta 
consagrado en el artículo 23 de la Constitución Política de 
Colombia y desarrollado en el artículo 14 y siguientes del 
Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo, donde se refleja la 
interpretación jurídica de la entidad frente a un tema o 
asunto relacionado con las funciones a su cargo

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Combinado 1 3 3 ALTA

55Datos Proposiciones de control Politico

Serie documental conformada por las comunicaciones 
recibidas y emitidas en función de la revisión y respuesta a 
los cuestionarios presentados por el Concejo de Bogotá o 
el Congreso de la República, para ejercer control político 
sobre las políticas del sector educativo, y el uso 
transparente y eficiente de los recursos públicos de la 
entidad

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Combinado 1 3 3 ALTA

56Datos Resoluciones

Serie documental que reúne el consecutivo de actos 
administrativos expedidos por las unidades 
administrativas productoras, mediante los cuales se define 
o resuelve situaciones de carácter particular y concreto, se 
reglamentan decretos o acuerdos diferentes a los 
expedidos por el Concejo de Bogotá o se desarrollan 
funciones específicas de la entidad

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Combinado 1 3 3 ALTA



57Datos Autos 

Serie documental que reúne el consecutivo de actos 
administrativos que se emiten en el curso de un 
procedimiento disciplinario. Puede ser de reconocimiento 
de personería jurídica a representante legal, investigación, 
inhibitorio o de terminación y/o archivo

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Combinado 1 3 3 ALTA

58Datos Actas de los Comités Directivos

Las actas del Comité constarán por escrito, numeradas en 
forma consecutiva y contendrán los aspectos discutidos en 
cada sesión, así como las recomendaciones realizadas por 
los miembros, en caso de que haya lugar

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Electrónico 1 3 3 ALTA

59Datos Bases de Datos en Excel
Herramienta que permite organizar, recopilar información 
y generar trazabilidad de documentos competencia del 
Despacho que son allegados a través del SIGA

Datos Publica Publica Gestión Administrativa Despacho Despacho Electrónico 1 2 1 MEDIA

60Datos Bases de Datos en Excel

Herramienta que permite llevar un control de los autos, 
circulares y resoluciones numeradas, firmadas por la 
Secretaria de Educación y enviadas a las dependecias de 
origen

Datos Publica Publica Gestión Administrativa Despacho Despacho Electrónico 1 2 1 MEDIA

61Datos Bases de Datos en Excel

La base de datos denominada "Control documentos 
remitidos para firma de la secretaria vigencia 2025" es una 
herramienta que permite llevar un control de los 
documentos firmados por la Secretaria de Educación 
(Actas: inicio, posesión, reunión y terminación, acuerdos, 
autos, autorizaciones para la suscripción de contratos con 
objetos iguales, certificaciones, circulares, convenios, 
estudios previos, formatos,  formularios, informes, 
memorandos de entendimiento, oficios internos y 
externos, proyectos de decreto, resoluciones, entre otros) 

Datos Publica Publica Gestión Administrativa Despacho Despacho Electrónico 1 2 1 MEDIA

62Datos Bases de Datos en Excel
Relación de instancias de participación y coordinación en 
las que tiene asiento la entidad (internas, externas, sector 
educación, juntas y consejos directivos, entre otros)

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Electrónico 1 2 2 MEDIA

63Datos Bases de Datos en Excel

Herramienta que permite organizar, recopilar información 
y generar trazabilidad de los documentos de asunto 
político (proposiciones del Concejo, proyectos de acuerdo 
del Concejo, proyectos de Ley Concejo y Congreso, Juntas 
Administradoras Locales, congreso, derechos petición 
Concejo de Bogotá, entre otros)

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Despacho Despacho Electrónico 3 3 3 ALTA

64Datos Memorandos de Entendimiento

Documento formal de alianza mediante el cual la 
Secretaría y otra organización (pública, privada, nacional o 
internacional) acuerdan trabajar juntas en uno o varios 
temas educativos, sin que  exista una obligación 
contractual

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional Despacho Despacho Combinado 1 2 2 MEDIA

65Datos Autorización para la suscripción de contratos con objetos iguales

Se refiere a documento através del cual se autoriza la 
celebración de contratos, convenios o procesos que tienen 
el mismo objeto contractual, es decir, la misma finalidad, 
actividad o servicio

Datos Publica Publica Gestión Contractual Despacho Despacho Fisicó 1 3 3 ALTA

66SW Base de datos de control

Se registran todos los procesos de segunda instancia 
disciplinaria  que  Se remiten a la  OAJ . - En esta base de 
datos se registra toda la información relevante de los 
expedientes que fueron enviados a esta Oficina. - Dicha 
base fue  Creada para registrar cada uno de los procesos 
donde se ha proferido una decisión de fondo por parte de 
este despacho.

SW Sensible Reservada Gestión Juridica Oficina Asesora de Jurídica Oficina Asesora de Jurídica Electrónico 3 3 3 ALTA

67Datos Repositorio documental de la Oficina Asesora Jurídica

Permite tener acceso desde el SharePoint de la  Oficina 
Asesora Jurídica a la serie documental  denominda 
Acciones Constitucionales de Tutela, donde se encuentran 
almacenadas  actuaciones procesales notificadas por los 
Despachos judiciales. Por otra parte, se encuentra 
almacenada toda la información sensible a los datos y 
ubicación de los menores de edad vinculados a los 
procesos.

Datos Sensible Reservada Gestión Juridica Oficina Asesora de Jurídica Oficina Asesora de Jurídica Combinado 2 2 2 MEDIA

68Datos Mesa de Prevención y Erradicación del Trabajo Infantil - PETIA PRUNNA
Documento que contiene la articulación de acciones para 
apoyar a las entidades de control en la mitigación de ese 
flagelo y en la socialización de las rutas de atención.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

69SW Base de datos de control

Se registran todas las acciones de tutela en las que 
vinculan a la SED- En esta base. En esta base se registran 
los números de cédula y nombres de cada uno de los 
accionantes, asi como el registro y radicado de cada una 
de las actuaciones procesales notificadas a la SED por los 
Despachos judiciales.

SW Sensible Reservada Gestión Juridica Oficina Asesora de Jurídica Oficina Asesora de Jurídica Electrónico 2 2 2 MEDIA

70SW Isolucion v6 Sistema integrado de Gestion SW Publica Publica Gestión Documental Oficina Asesora de Planeación
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 1 1 1 BAJA

71HW Firewall Perimetrales CDI-NVC
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico es la 
proteccion perimetral de la red del datacenter principal de 
la SED.

HW Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 3 3 ALTA

72SW Firewall Virtuiales Cloud Oracle - Azure
Servicio SAS, cuyo proposito especifico es la proteccion 
perimetral de la red privada de Oracle para los servicios 
alojados por la SED.

SW Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 3 3 ALTA

73HW Firewall WEB CDI - CTD

Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico es la 
proteccion a nivel de capa de aplicación de los servicios 
WEB publicados y alojados en el datacenter On Premise 
principal de la SED.

HW Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 3 3 ALTA



74SW Firewall WEB Virtual Cloud Oracle - Azure
Servicio SAS, cuyo proposito especifico es la proteccion a 
nivel de capa de aplicación de los servicios WEB publicados 
y alojados en la nube de Oracle.

SW Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 3 3 ALTA

75HW Analizador de trafico
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico
es servir como recolector de logs de trafico sobrfe los 
dispositivos de seguridad perimetral de la SED.

HW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 2 1 MEDIA

76HW Sandbox
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico
es servir como entorno de pruebas seguro para analisis de 
trafico.

HW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 1 1 1 BAJA

77HW Gateway de Correo
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico
es el de proteger el servicio de correo de la SED.

HW   Semi privada, Privada, Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 3 3 ALTA

78SW Balanceador de Aplicaciones Cloud Orale y Azure
Servicio SAS, cuyo proposito especifico es balancear la 
carga a nivel de red y aplicación para los servios alojados 
por la SED en las nubes de Oracle y Azure.

SW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 2 1 3 MEDIA

79HW Fortimanager
Dispositivo fisico que permite la configuración centralizada 
de todos los Frewall de la entidad.

HW Privada N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 2 1 MEDIA

80Per Administradores de Seguridad Perimetral
Personal tecnico profesional cuyo proposito es la
administracion y gestion de todos los servicios de
seguridad perimetral de la SED (On Premise y Cloud).

Per N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 2 3 2 MEDIA

81COM Canales de comunicación público (Internet)
Canales de comunicación entre las nubes privadas
(Oracle y Azure) y datacenter principal de la SED.

COM N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 2 3 ALTA

82COM Canales de comunicación WAN Canal de comunicación entre las sedes de NVC y CDI COM N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 3 2 3 ALTA

83Serv. Proveedor de Servicio
Compañía que mediante concurso publico, sera
entregado el contrato para proveer los servicios del 
proyecto de seguridad perimetral Cloud y On Premise.

Serv. N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 2 N/A 1

84Ins Sede NVC Datacenter principal de la SED Ins N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó N/A N/A 2

85Ins Sede CDI Edificio principal de la SED Ins N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó N/A N/A 3

86SW Sistema de Apoyo Escolar

Sistema de Información que permite a los colegios 
optimizar la gestión operativa que se desarrolla alrededor 
de los procesos académicos de los estudiantes y que les da 
la posibilidad de ser autónomos en la generacion e 
impresión de los reportes académicos.

SW Semi privada Reservada Calidad Educativa Integral
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Combinado 3 3 3 ALTA

87SW Instituciones
Solución implementada en la SED la cual permite 
centralizar la información y la interacción entre los 
módulos implementados en las áreas de la entidad. 

SW Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

88SW Encuestas
Portal para crear  formularios y encuestas para las 
diferentes areas de la SED

SW Publica Publica Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

89SW Formularios Portal para crear los formularios de los portales SW Publica Publica Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

90SW MATOMO SW Publica Publica Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

91SW DHCP

(Protocolo de Configuración Dinámica de Host) es un 
protocolo de red que asigna automáticamente direcciones 
IP, máscaras de subred, puertas de enlace y DNS a los 
dispositivos. 

SW Privada Publica Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 3 3 ALTA

92SW DNS

(Sistema de Nombres de Dominio) es la «agenda 
telefónica» de Internet. Traduce nombres de dominio 
legibles por humanos (ej. google.com) a direcciones IP 
numéricas (ej. 74.125.19.147) que los equipos usan para 
conectarse, permitiendo navegar por la web sin recordar 
números complejos.

SW Privada Publica Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 3 3 ALTA

93SW Controlador de Dominio
(DC) es un servidor crítico en redes, principalmente 
Windows Active Directory (AD), que autentica usuarios y 
equipos, gestiona permisos y aplica políticas de seguridad. 

SW   Semi privada, Privada, Sensible Reservada Planeación Estratégica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

94SW Alertas

Permite a los colegios del Distrito reportar y realizar 
seguimiento a los eventos o situaciones de presunta 
vulneración de los derechos de las niñas, niños y jóvenes 
que se presentan en el interior de los colegios o fuera de 
estos.

SW   Semi privada, Privada, Sensible Reservada Articulación Inter-institucional Oficina para la Convivencia Escolar
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

95SW OCE - Oficina para la convivencia escolar Portal de la Oficina de Convivencia Escolar SW Publica Publica Calidad Educativa Integral Oficina para la Convivencia Escolar
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

96SW GeoVisor - Una herramienta del Comité Distrital de Convivencia Escolar

Herramienta teconoligca que usa datos geoespaciales 
intitucionales e interinstitucionales enfocado en entoros 
escolares, lo cual permite hacer analisis territoriales para 
la toma de decisiones informadas

SW Privada   Publica, Clasificada, Reservada Articulación Interinstitucional Oficina para la Convivencia Escolar
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

97SW Autoevaluación Institucional(Plan B)

Permite a los colegios públicos de Bogotá diligenciar los 
instrumentos que hacen parte de la Ruta de 
Autoevalaución Institucional y hacer seguimiento a sus 
procesos de autoevaluación  y PIMA. 

SW   Semi privada, Privada, Sensible Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Electrónico 2 2 3 MEDIA



98Datos BD Evaluación Docente - Resultados Históricos

Archivo en formato Access que contiene los resultados 
consolidados de los procesos de evaluación docente, 
registrados originalmente en el aplicativo de evaluación 
docente. Incluye:
 •Resultados de la Evaluación de Desempeño en Periodo de 

Prueba desde el año 2005 hasta la fecha.
 •Resultados de la Evaluación Anual de Desempeño desde 

el año 2007 hasta la fecha.
La información está organizada por vigencia, docente y 
resultado final, permitiendo su consulta para fines 
institucionales.

Datos Privada Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Electrónico 2 3 2 MEDIA

99Datos BD Resultados evaluaciones externas

Archivo en formato Acess que contiene los resultados 
consolidados de las pruebas externas que se aplican en la 
ciudad, incluyen:
- Examen Saber 11 desde 2000 a 2025
- Pruebas 3°, 5° y 9° desde 2009 a 2017
- Índice Sintético de Calidad ISCE desde 2015 a 2018
- Pruebas PISA desde 2009 a 2022 

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Electrónico 2 3 3 ALTA

100Datos BD Resultados encuesta de Clima Escolar y Módulo de Ciudadanía
Archivos en base de datos con los resultados de la 
Encuesta de Clima Escolar y Módulo de Ciudadanía desde 
2019 a 2023

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Electrónico 2 2 2 MEDIA

101Datos BD Índice de Pobreza Multidimensional - IPM
Archivos en base de datos con los índices de pobreza 
multidimensional para los colegios de la ciudad en los años 
2017 y 2022

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Electrónico 2 2 2 MEDIA

102Datos Indice de IED que ofertan educación media
(Base de datos) Índice para focalizar y clasificar las 
Instituciones Educativas Distritales (IED) en la Educación 
Media

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Electrónico 2 2 2 MEDIA

103Datos IED focalizadas en programas de la DEM
(Base de datos) IED por programas de la DEM en los que 
estan focalizados

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Electrónico 2 2 2 MEDIA

104Datos Especialidades técnicas y líneas de profundización por IED
(Base de datos) Repositorio del autoreporte de las IED de 
las especialidades técnicas o líneas de profundización que 
ofertan las IED 

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Electrónico 2 2 2 MEDIA

105Datos ATENCIÓN POR COMPONENTE 5 PROYECTO 8102
(Base de datos) Atenciones realizadas por la DEM en el 
marco del proyecto 8102

Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Electrónico 2 2 2 MEDIA

106Datos Programa de Seguimiento al Proyecto de Articulación SENA
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones, acompañamientos, asesorias y 
seguimientos a los procesos de la Direccion Media

Datos Semi privada Publica Gestión Documental Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Combinado 2 2 2 MEDIA

107Datos Programa de Orientación Socio Ocupacional
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones, acompañamientos, asesorias y 
seguimientos a los procesos de la Direccion Media

Datos Semi privada Publica Gestión Documental Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Combinado 2 2 2 MEDIA

108Datos Programa de Acompañamiento Curricular
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones, acompañamientos, asesorias y 
seguimientos a los procesos de la Direccion Media

Datos Semi privada Publica Gestión Documental Dirección de Educación Media Dirección de Educación Media Combinado 2 2 2 MEDIA

109SW Pagina WEB yo puedo ser
Herramienta que brinda informacion a los estudiantes de 
bogotá sobre orientacion socio ocupacional toma de 
decisiones y proyecto de vida

SW Publica Publica Calidad Educativa Integral Dirección de Educación Media
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 1 1 1 BAJA

110SW SIAPI

Registrar la atención integral a la primera infancia que 
tiene como objetivo principal brindar educación de calidad 
a las niñas y niños garantizando el cumplimiento de todos 
los aspectos necesarios para su desarrollo integral

SW   Semi privada, Privada, Sensible   Semi privada, Privada, Sensible Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 1 MEDIA

111SW Portal de divulgación de información De la Dirección local de Educación de Usme
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Usme

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 1 2 1 MEDIA

112SW Monitoreo y seguimiento
Permite realizar una consolidación del monitoreo y la 
calidad educativa en todos los aspectos para el desarrollo 
integral de la Primera Infancia.

SW Privada Privada Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 1 1 1 BAJA

113SW SIMECONOCES

El sistema de información permite realizar la 
consolidación, seguimiento y control de la información de 
las atenciones que brindan las entidades aliadas, sector 
cultura y cajas de compensación dentro de los procesos de 
Jornadas Única y Complementaria.

SW   Semi privada, Privada, Sensible   Semi privada, Privada, Sensible Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

114Datos Tablero de Control Educación Inicial
Permite visualizar la información de las atenciones en el 
marco de la atención a la Primera Infancia.

Datos Pública Pública Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Electrónico 1 1 3 MEDIA

115Datos Tablero de Control Jornada Única y Jornada Completa
Permite visualizar la información de las atenciones que 
generan los aliados dentro los procesos de Jornada única y 
compelmentaria.

Datos Pública Pública Calidad Educativa Integral
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Dirección de Educación Prescolar y 

Básica
Electrónico 1 1 3 MEDIA

116SW Premio a la Investigación e Innovación Educativa

Permite a los directivos docentes de los colegios publicos 
de bogota realizar la inscripción de los proyectos que 
implementan en sus IED en diferentes modalidades, ya sea 
de investigación o innovación, al final del proceso los 5 
proyectos finalistas de cada categoria tendran un 
reconocimiento economico.

SW Publica Publica Calidad Educativa Integral
Dirección de Formación de 

Docentes e Innovación Pedagógica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

117SW Espacio Maestro

Es un ambiente virtual que cuenta con 2 entornos 
tecnológicos que se integran entre sí, un portal web y un 
campus virtual, que tienen como principal objetivo ofrecer 
cursos y contenidos/recursos educativos para docentes.

SW Semi privada Publica Calidad Educativa Integral
Dirección de Formación de 

Docentes e Innovación Pedagógica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

118Datos Repositorio documental Formación Docente

Permite tener accceso desde el SharePoint de la dirección 
de formación docente a documentos tecnicos, actas de 
reuniones, resultados finales e informes generales de los 
diferentes convenios y procesos que se manejan con la 
intención de beneficiar a las direfentes instituciones 
educativas del distrito.

Datos Privada Reservada Calidad Educativa Integral
Dirección de Formación de 

Docentes e Innovación Pedagógica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA



119SW Centro de Documentación y Memoria - Repositorio SED
Portal que permite consultar más de 3 mil publicaciones 
digitales producidas por la Secretaría de Educación del 
Distrito con acceso abierto.

SW Publica Publica Calidad Educativa Integral
Dirección de Formación de 

Docentes e Innovación Pedagógica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

120SW Misión de Educadores
La Misión de Educadores y Sabiduría Ciudadana  tiene el 
fin de definir la política pública de educación para el 
Distrito Capital en el corto, mediano y largo plazo.

SW Publica Publica Calidad Educativa Integral
Dirección de Formación de 

Docentes e Innovación Pedagógica
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

121Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Secretaría de 
Educación del Distrito, en materia de acompañamiento, 
asesorías y seguimiento a las estrategias del organismo 
productor. 

Datos Publica Publica Educación Inclusiva
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Combinado 2 2 2 MEDIA

122Datos Actas de Mesas Intersectoriales de Trabajo

La subserie está conformada por los documentos producto 
de los encuentros entre los delegados de las Entidades 
Distritales para la creación de programas pedagógicos que 
permiten la integración de las comunidades en situación 
de discapacidad y vulnerabilidad. 

Datos Publica Publica Educación Inclusiva
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Combinado 1 1 1 BAJA

123Datos Informes a Otros Organismos

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por entidades de naturaleza pública, diferentes 
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con 
la gestión institucional de las diferentes dependencias de 
la Secretaría de Educación del Distrito.  

Datos Publica Publica Educación Inclusiva
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Combinado 1 1 1 BAJA

124Datos Programa de Inclusión e Integración de Poblaciones

Subserie documental que contiene información sobre las 
estrategias y líneas de acción propuestas para la 
realización de un sistema educativo incluyente, adaptado 
a todas las formas de diversidad de la población escolar, 
con el fin de garantizar los derechos a la educación, la 
participación y la igualdad en oportunidades para todos los 
niños, niñas, jóvenes y adultos de la ciudad. 

Datos Publica Publica Educación Inclusiva
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Combinado 1 1 1 BAJA

125Datos Proyecto para la Inclusión e Integración de Poblaciones

Subserie documental que contiene la información relativa 
a la estructuración, implementación y seguimiento de los 
proyectos orientados a fortalecer un sistema educativo 
incluyente con énfasis en poblaciones y grupos de especial 
protección constitucional, con el fin de garantizar los 
derechos a la educación, la participación y la igualdad en 
oportunidades en el contexto escolar. 

Datos Publica Publica Educación Inclusiva
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Dirección de Inclusión e 

Integración de la Población
Combinado 1 1 1 BAJA

126SW Sistema Koha de las Bibliotecas Escolares

Herramienta on line para la gestión y control de 
bibliotecas de 
los colegios del Distrito, permite generar una interacción 
entre las bibliotecas, bibliotecarios, docentes, estudiantes.

SW Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral
Dirección de Ciencias Tecnología y 

Medios Educativos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 3 3 ALTA

127HW Unidades de almacenamiento fisico USB - Discos Duros Externos lementos fisicos para conservacion de informacion HW   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Administrativa Dirección Locales de Institución
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Fisicó 2 2 1 MEDIA

128Media Programa anual auditoría

Documento que describe la programación anual de 
auditorías en donde se relacionan todas las actividades a 
desarrollar para  la gestión a  cargo de la OCI en cada 
vigencia y se publica pag.web SED, enlace transparencia

Media Publica Publica Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

129Media Evaluación y seguimiento

Informes de Evaluación Independiente y seguimientos: 
Carpetas digitales que contienen soportes de evaluaciones 
y seguimientos efectuadas por las OCI,  en las fases de 
planeación, ejecución y cierre y  se encuentran espacio 
share point. Los informes finales de seguimiento y 
auditoría se publican en el enlace de transparencia de la 
página web de la SED.

Media Publica   Publica, Clasificada, Reservada Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

130Datos Requerimientos entes externos de control
Informes y requerimientos entes externos de control. La 
información se encuentra contenida en carpeta Share 
Point OCI

Datos Publica Clasificada Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

131Datos Requerimientos de otras entidades

Información de reportes efectuados por la OCI  a otras 
entidades diferentes a entes de control y de las entidadas 
ante la SED a la Oficina de Control Interno. La información 
reposa Share Point OCI

Datos Publica Clasificada Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

132Media Actas Comité Institucional de Coordinación de Control Interno

Actas del Comité Institucional de Coordinación de Control 
Interno: Carpeta Share Point que contiene las Actas 
firmadas. De igual forma se publican en el enlace de 
transparencia de la página web de la SED.

Media Publica Publica Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

133Media Actas Comité Distrital de Auditoría

Actas del Comité Distrtital de Auditoría:  firmadas por los 
participantes. De igual forma se publican en el enlace de 
transparencia de la página web de la entidad en el sitio 
dispuesto para instancias de coordinación.

Media Publica Publica Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

134Datos Fomento cultura del control

Carpeta digital que contiene la información relacionada 
con las actividades desarrolladas para el fortalecimiento 
de la cultura de control y fomento enfoque a la prevención 
que desarrollan los profesionales de la OCI. Reposa share 
point OCI

Datos Privada Clasificada Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA



135Datos Carpetas compartidas OCI

Para cada una de las vigencias se tiene creada carpeta que 
contienen las actividades que se desarrollan para cada uno 
de los roles a cargo de la Oficina de Control Interno y que 
para esta vigencia se han denominado:1. Liderazgo 
estratégico 2. Enfoque a la prevención 3.Evaluación 
gestión del riesgo 4.Relación con entes de control 5. 
Evaluación y seguimiento. 6.Administración,  
7.Seguimiento contratistas 

Datos Privada Clasificada Integridad y Control Disciplinario Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno Electrónico 2 2 2 MEDIA

136Datos Certificaciones

Serie documental conformada por los documentos 
generados en función de las solicitudes realizadas por los 
funcionarios de la Secretaría de Educación del Distrito para 
acreditar experiencia laboral, salario devengado, cargo y 
funciones desempeñadas, entre otras situaciones 
administrativas generadas en virtud de la relación laboral 
con la entidad. 

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos Oficina de Contratos Combinado 3 3 3 ALTA

137Datos Contratos en General

Subserie documental en la que se agrupa la 
documentación que soporta la elaboración, trámite y 
ejecución del proceso de contratación directa, por el cual 
un tercero, sea esta una persona jurídica o natural, se 
obliga a transferir temporalmente el uso y goce de bien 
inmueble a la Secretaría de Educación del Distrito.

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos Oficina de Contratos Combinado 3 3 3 ALTA

138Datos Informes a Entidades de Control
Corresponde a las respuestas que se emiten desde el 
Despacho de la Secretaria de Educación a la Junta 
Administradora Local 

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional Despacho Despacho Electrónico 1 1 1 BAJA

139Datos Actas de los Consejos Consultivos Locales de Política Educativa
Actas del consejo consultivo de politica educativa, en 
donde queda consignada la agenda, desarrollo y 
compromisos 

Datos Publica Publica Gestión Documental Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

140Datos Actas de Acompañamientos, Asesorías y Seguimiento al Desarrollo Institucional
Actas de acompañamiento y /o aseseroria a espacios que 
acompaña el director local y los profesionales de apoyo de 
la DILE

Datos Publica Publica Gestión Documental Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 1 1 1 BAJA

141Datos Actas de Comité de Convivencia y Conciliación Laboral

Actas del Comité de Convivencia Laboral: registros 
oficiales que documentan las sesiones del comité, 
consignando participantes, asuntos tratados, decisiones 
adoptadas y acciones a seguir, como soporte de la gestión 
de convivencia laboral.

Datos Sensible Reservada Gestión del Talento Humano Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 1 1 1 BAJA

142Datos Share point Horas Extras
Cargar todas las Ordenes de Servicio que se aprobaron en 
DILE para efectos de pago ante la oficina de nomina.

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

143Datos Share point documentación DILE
Cargar todos los archivos digitales que en el ejercico como 
servidor publico se genera desde el rol de talento humano.

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

144Datos Asesorar y orientar a los rectores de los colegios ( oficios, correos electronicos y telefonicamente)
Brindar asesoria a los rectores para la toma de desiciones 
que en relacion con procesos de talento humano refieran

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

145Datos Proceso de encargos de directivos docentes (correos, archivos Excel)
Revisar las necesidades que por este concepto se generen 
aplicando parámetros normativos y solicitar ante oficina 
de personal la apertura del proceso

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

146Datos
Respuestas a entes de control, despachos judiciales y ciudadanía en general (oficios-correos 
electrónicos)

Atender todas las solicitudes que sean allegadas por entes 
de control y ciudadanía relacionados con los procesos de 
talento humano

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

147Datos
necesidades de personal administrativo-informes-seguimiento control-correos electrónicos-
oficios-otros

validar y atender todas las necesidades de personal 
administrativo y directivo docente que se presentan en las 
IED de la DILE

Datos Semi privada, Privada, Sensible RESERVADA GESTION DEL TALENTO HUMANO Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 3 3 3 ALTA

148Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Dirección Local de 
Usaquén, en materia de acompañamiento, asesorías y 
seguimiento a las estrategias del organismo productor. 

Datos Semi privada Reservada Integración Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

149Datos Convenios

Serie documental en la que se agrupa la documentación 
que soporta los convenios de asociación celebrados entre 
la Secretaría de Educación del Distrito y personas jurídicas 
públicas o privadas, mediante los cuales las partes 
establecen acuerdos de cooperación mutua para 
desarrollar actividades de interés y beneficio común.  

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos Oficina de Contratos Combinado 3 3 3 ALTA

150Datos Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen 
como misión hacer control sobre la gestión de las 
entidades públicas y particulares que ejerzan funciones 
públicas, tales como la Contraloría General de la República, 
la Contraloría Distrital, la Procuraduría General de la 
Nación, la Personería de Bogotá y la Veeduría Distrital. 

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos Oficina de Contratos Combinado 3 3 3 ALTA

151Datos Base de datos Herramienta de gestión Direcciónde Contratación Base de datos de la información contractual de la entidad Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

152SW Herramienta de gestión Dirección de Contratación Aplicativo contratos SW Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Oficina de Contratos
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

153Datos Informes a Otros Organismos de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen 
como misión hacer control sobre la gestión de las 
entidades públicas y particulares que ejerzan funciones 
públicas, tales como la Contraloría General de la República, 
la Contraloría Distrital, la Procuraduría General de la 
Nación, la Personería de Bogotá y la Veeduría Distrital. 

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Dirección de Contratación Dirección de Contratación Electrónico 3 3 3 ALTA



154Datos Plan Anual de Adquisiciones - PAA

Subserie documental que contiene la proyección de los 
bienes y servicio requeridos por la Secretaría de Educación 
del Distrito durante cada vigencia fiscal, consolidando toda 
la información clave relacionada con las necesidades de 
compra de la entidad de manera organizada y 
estructurada; con el fin de atender las necesidades 
establecidas por la entidad para la ejecución de los fines y 
objetivos institucionales, bajo los principios de eficiencia, 
eficacia y transparencia en el uso de los recursos. 

Datos Publica Publica Gestión Contractual Dirección de Contratación Dirección de Contratación Electrónico 3 3 3 ALTA

155SW Dirección Local Usaquén
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Usaquén

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

156SW Dirección Local Chapinero
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Chapinero

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

157SW Dirección Local Teusaquillo
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Teusaquillo

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

158SW Dirección Local Santa Fe y La Candelaria
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Santa Fe

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

159SW Dirección Local San Cristóbal
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de San Cristobal

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

160SW Dirección Local Usme
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Usme

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

161SW Dirección Local Tunjuelito
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Tunjuelito

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

162SW Dirección Local Bosa
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Bosa

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

163SW Dirección Local Kennedy
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Kennedy

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

164SW Dirección Local Fontibón
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Fontibón

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

165SW Dirección Local Engativá
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Engativá

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

166SW Dirección Local Suba
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Suba

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

167SW Dirección Local Barrios Unidos
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Barrios Unidos

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

168SW Dirección Local Los Mártires
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Mártires

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

169SW Dirección Local Antonio Nariño
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Antonio Nariño

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

170SW Dirección Local Puente Aranda
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Puente Aranda

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

171SW Dirección Local Rafael Uribe
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Rafael Uribe

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

172SW Dirección Local Ciudad Bolívar
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Ciudad Bolivar

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

173SW Dirección Local Sumapaz
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de Sumapaz

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

174SW Portal Web Secretaria de Educación del Distrito
Portal de divulgación de información De la Secretaria de 
Educación del Distrito

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

175Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Secretaría de 
Educación del Distrito, en materia de acompañamiento, 
asesorías y seguimiento a las estrategias del organismo 
productor. 

Datos Semi privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Cobertura Dirección de Cobertura Combinado 2 2 2 MEDIA

176Datos Actas de Comité de Matrículas

Subserie documental integrada por documentos que 
evidencian la realización de reuniones del Comité de 
Matrículas, los temas tratados, los debates que se 
presentan y las decisiones tomadas respecto a las 
estrategias propuestas para mejorar la cobertura 
educativa, las condiciones para el acceso y la permanencia 
en el Sistema Educativo, entre otros aspectos relacionados 
con el proceso de matrículas en el sector oficial del Distrito 
Capital. 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Cobertura Dirección de Cobertura Combinado 2 2 2 MEDIA



177Datos Constancias de matrículas para colegios del sector no oficial
Generación de reporte de estudiantes matriculados de las 
instituciones no oficiales y expedición de un documento-
constancia.

Datos Privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Cobertura Dirección de Cobertura Electrónico 2 2 2 MEDIA

178Datos Anexo 6A "Sector Oficial" y 5A "Sector No Oficial"

Los anexos 6A y 5A del  SIMAT (Sistema de Matrícula del 
Ministerio de Educación) es un documento técnico que 
recopila información detallada sobre la población 
estudiantil matriculada en el sistema educativo oficial y no 
oficial del Distrito.

Datos Publica Reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Cobertura Dirección de Cobertura Electrónico 2 2 2 MEDIA

179Datos BASE GENERAL CPF  y  BASE PREDIAL
Permite saber el estado general y de legalizacion de los 
predios a cargo de la SED donde funcionan sedes de 
colegios DILE Bodehas archivos y otros  

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

180Datos Informes BASE CPF Y PREDIAL
Permite sacar las estadisticas de las diferentes variables 
tanto de estados prediales como de legalizacion 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

181Datos ESTADO TRAMITE DE LICENCIAS
Permite verificar y hacer seguimiento a los tramites de 
licencia de los diferentes proyectos 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

182Datos ACTUALIZACION PROCESO DE TRANSFERENCIAS
Permite verificar y hacer seguimiento a los procesos de 
transferencia de la propiedad de Entidades al Distrito 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

183Datos ACTUALIZACION PROCESO DE INDETERMINADOS
Permite verificar y hacer seguimiento a los procesos de 
predios Indeterminados y/o baldios

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

184Datos LISTADO 108_AVANCES 2025
Permite verificar y hacer seguimiento a los procesos de 
pertenencia para los predios privados 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

185Datos Consolidado Compra y Seguimiento a Expropiaciones de Predios
Permite verificar y hacer seguimiento a los procesos de 
compra de predios 

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

186Datos Gestión del suelo Drive de almacenamiento expedientes todos los temas Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Combinado 2 2 2 MEDIA

187Datos Documentación de Seguimiento en general

Base de datos consolidada de seguimiento financiero de 
contratos suscritos  desde 1997 a 2025.
Bases de datos de seguimiento de recursos de vigencia, 
reserva, pasivos exigibles.
Base de datos de seguimiento  de actualizacion de 
terceros y actualizaciones por numero de compromisos de 
contratos.
Base de datos de seguimiento  de radicacion de pagos de  
consultoria, interventorias, facturas entre otros de 
contratos y compromisos

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

188Datos Planoteca
Archivo  documental de planos  y estudios técnicos  
asociados  Plantas  físicas  y contratos

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

189Datos Inventario Planos Licencias y Estudios Técnicos
Base de datos en Acces  relacional con inventario de 
Planos Licencias  y Estudios técnicos

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

190Datos Mesa Local de Entornos Escolares - MLEE
Actas, listados de asistencia, plan de acción, 
presentaciones, evidencias fotográficas de intervenciones 
en entornos

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

191Datos Becas Alcaldia Local
Proyectos de los colegios en pdf, rurbica de evaluacion de 
los proyectos en excel.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

192Datos Foro Educativo Local
Documentos como convocatoria, proyectos 
institucionales, rubricas, programa Foro Educativo Local, 
experiencias.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

193Datos Plan Educativo Local
Documento en word con las metas a las que le apunta la 
localidad en el cuatrienio.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

194Datos PIGA Inventario RESPEL y Diligenciamiento Residata y Matriz Miavia
Hojas de calculo y documentos en word y correos 
electrónico.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

195Datos Informe Pactos Ciudadanos - Observatorio Ciudadano Local - Veeduría
Documento en word que contiene las evidencias a cada 
uno de los indicadores pactados con el Observatorio 
Ciudadano Local. Este informe se entrega año vencido

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

196Datos Tableros de control Power BI
Tableros de control con información del seguimiento de 
proyectos, obras nuevas, mejoramientos, emergencias, 
garantías y comités de mantenimiento.

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Electrónico 2 2 2 MEDIA

197Datos Actas de Acompañamiento, asesorías y seguimiento al desarrollo institucional
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los 
acompañamientos, asesorías, con el fin de documentar 
cada reunión

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA

198Datos Actas de comité de construcciones escolares
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los 
acompañamientos, asesorías, con el fin de documentar 
cada reunión

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA

199Datos Actas de comité técnico de adquisición de predios
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los 
acompañamientos, asesorías, con el fin de documentar 
cada reunión

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA

200Datos Bienes inmuebles no adquiridos

Todas aquellas actas que se levantan dentro de los 
acompañamientos, asesorías, con el fin de documentar 
cada reunión. Estudios técnicos, Fichas técnicas, análisis de 
viabiidad, concepto de viabilidad, acta de visita de campo y 
adquisición de predios

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA

201Datos Historia de Bienes Inmuebles

Escrituras públicas, actas de entrega de DADEP, Certificado 
ITC, Resolución Urbanística, Licencia de construcción, 
Oficios de respuesta entidades sobre registro contable en 
la entidad, esquemas de áreas, planos urbanísticos.

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA



202Datos Informes a entidades de control
Comunicaciones recibidas, solicitud de información, 
comunicación oficial enviada respuesta de requerimiento, 
Informes

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Dirección de Construcciones y 
Conservación de Establecimientos 

Educativos
Combinado 2 2 2 MEDIA

203SW Construcciones

Herramienta para consolidar y hacer seguimiento a los 
proyectos de construcción y adecuaciones de los 
establecimientos educativos.  Está compuesta por los 
siguientes módulos:
*Gestión del suelo
*Mejoramientos
*Proyectos de Infraestructura

SW Privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

204SW Construcciones Project Online
Solución de Project Online con reportes desarrollados en 
Power BI alojados en el DATA LAKE.

SW Privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar
Dirección de Construcciones y 

Conservación de Establecimientos 
Educativos

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

205Datos Base de Procesos Oficina de Control Disciplinario de Instrucción

Base de Datos donde se consolida el total de la 
información de todos los procesos activos y finalizados de 
la oficina de Control Disciplinario de Instrucción y reposa 
toda la información relacionada con los procesos desde la 
radicación de la queja,  y el seguimiento a cada una de las 
etapas procesales delimitadas en el Código General 
Disciplinario lo cual permite realizar el control preventivo 
para evitar el vencimiento de los términos sin que se haya 
surtido la instrucción total de cada proceso en particular. 
Asi como los procesos relacionados con Niños, Niñas y 
Adolescentes la cual contiene información sensible de los 
mismos.

Datos Sensible Reservada Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Electrónico 2 2 2 MEDIA

206Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Secretaría de 
Educación del Distrito, en materia de acompañamiento, 
asesorías y seguimiento a las estrategias del organismo 
productor. 

Datos Publica Reservada Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Combinado 2 2 2 MEDIA

207Datos Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen 
como misión hacer control sobre la gestión de las 
entidades públicas y particulares que ejerzan funciones 
públicas, tales como la Contraloría General de la República, 
la Contraloría Distrital, la Procuraduría General de la 
Nación, la Personería de Bogotá y la Veeduría Distrital. 

Datos Sensible Reservada Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Fisicó 2 2 2 MEDIA

208Datos Informes a Otros Organismos

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de los informes 
requeridos por entidades de naturaleza pública, diferentes 
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con 
la gestión institucional de las diferentes dependencias de 
la Secretaría de Educación del Distrito.  

Datos Publica Publica Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Electrónico 2 2 2 MEDIA

209Datos Procesos Disciplinarios

Serie documental en la que se conservan los documentos 
generados por los actos procesales coordinados por la 
Oficina de Control Disciplinario de la Secretaría de 
Educación del Distrito, para investigar y sancionar las faltas 
cometidas por los funcionarios de la entidad, de 
conformidad con la normatividad que regula la materia.  

Datos Sensible Reservada Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Combinado 2 2 2 MEDIA

210Datos Decisiones Inhibitorias

Serie documental en la que se conservan los documentos 
que soportan las decisiones adoptadas por la Oficina de 
Control Disciplinario de la Secretaría de Educación del 
Distrito, de abstenerse de iniciar la actuación disciplinaria 
cuando la información o queja sea manifiestamente 
temeraria o se refiera a hechos disciplinariamente 
irrelevantes o de imposible ocurrencia o sean presentados 
de manera absolutamente inconcreta o difusa.   

Datos Publica Publica Integridad y Control Disciplinario
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Oficina de Control Disciplinario de 

Instrucción
Combinado 2 2 2 MEDIA

211Datos Base de datos  Establecimientos educativos (procesos administratios sancionatorios)

Permite llevar el control de cada una de las Etapas 
procesales dentro de las investigaciones administracivas, 
procesos administrativos generales sancionatorios y 
recursos de apelacion de instituciones educativas 

Datos Privada Reservada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

212Datos Base de datos entidades sin animo de lucro (procesos administratios sancionatorios)
Permite llevar el control de cada una de las Etapas 
procesales dentro de las investigaciones administracivas, 
dentro de la entidades sin animo de lucro

Datos Privada Reservada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

213Datos Base de datos seguimiento poa div
permite llevar el control de las decisiones impulsos 
constancias recursos y cada una de las metas Poa de la 
direccion de inspeccion y vigilancia 

Datos Publica Publica Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

214Datos Base de datos comunicaciones de etapas procesales

permite llevar el control de cada una de los radicados 
enviados dentro de los procesos de cada una de las 
etapas, asi como tambien respuestas a peticionarios 
dentro de derechos de peticion que llegan ala direcion

Datos   Semi privada, Privada, Sensible Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

215Datos Base de datos notificaciones ESAL
permite llevar el control de las notificaciones de cada una 
de las etapas procesales de los procesos administrativos 
sancionatorios de la direccion de inspeccion y vigilancia 

Datos Privada Reservada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

216Datos Base de datos notificaciones Establecimientos educativos

permite llevar el control de las notificaciones de cada una 
de las etapas procesales de los procesos administrativos 
sancionatorios, procesos administrativos generales y 
recursos de apelacion  de la direccion de inspeccion y 
vigilancia 

Datos Privada Reservada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA



217Media Actas de visitas a Direcciones locales
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones,dentro de las Direcciones locales

Media Semi privada Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

218Media Actas de visitas de equipos locales
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones,dentro de los equipos locales a 
cargo del nivel central

Media Semi privada Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

219Datos Informe Alerta Temprana No. 010

Hoja de cálculo en la que se resumen las actividades que 
se hacen en el mes relacionadas con prevencion para evita 
el reclutamiento de niños, niñas adolescentes y jóvenes en 
la localidad, por parte de grupos al margen de la ley.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

220Media Actas de reunion 
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones realizadas en el nivel central 

Media Semi privada Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

221Media Actas de atencion al publico
Subserie documental que reúne los documentos que 
evidencian las reuniones realizadas en el nivel central 

Media Semi privada Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

222Datos Resoluciones
Emite una decision definitiva sobre la etapa final del 
proceso adelantado en contra de una instticuion educativa 
o entidad sin animo de lucro

Datos Semi privada Clasificada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

223Datos Certificaciones

comparte informacion del establecimiento o la entidad 
que informa el estado actual de la misma, si cuenta con 
procesos o a la vez informacion relevante  sobre la 
informacion de representates y asambleas delegadas 
incluidas en la direccion de inspeccion y vigilancia

Datos   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Combinado 2 2 2 MEDIA

224Datos Informes contratistas
Permite llevar control de lo realizado por cada profesional 
mes a mes

Datos Publica Publica Gestión Administrativa
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Electrónico 2 2 2 MEDIA

225SW Sistema Integrado de Gestión de Talento Humano y Nómina "Humano"
Sistema de Información para la gestión de las novedades 
de personal y Liquidación de  Nómina.

SW Privada Reservada Gestión del Talento Humano Dirección de Talento Humano
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

226SW GLPI - Novedades PME
Sistema para la gestión de las novedades del programa de 
movilidad escolar

SW Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

227SW MVP - Sistema de Informacion DBE
Minimo Producto Viable del Sistema de Informacion de la 
Direccion de Bienestar Estudiantil

SW Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

228Datos Base de Datos SQL Direccion Bienestar Estudiantil
Base de Datos SQL que almacena diferente informacion de 
la Direccion de Bienestar Estudiantil y cada uno de sus 
programas

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

229Datos Base de Datos de Beneficiarios Exepcionales PME
Base de datos que se diligencia mediante formularios web 
que permite la identificacion de posibles beneficiarios 
exepcionales del programa

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

230Datos Encuesta de implementación de estrategias pedagógicas EPBE
Formulario de encuesta de implementación de estrategias 
pedagógicas PBE

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

231Serv. EDUSITIO

Brindar herramientas pedagógicas y didácticas a la 
comunidad educativa, con la perspectiva de aportar al 
bienestar estudiantil desde el fomento de estilos de vida 
saludable (alimentación saludable, actividad física, 
prevención de accidentes y movilidad sostenible y segura).

Serv. Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

232SW Aulas Virtuales - Red Académica

Aulas Virtuales es uno de los nuevos servicios que integra 
el Portal Educativo Red Académica, de la Secretaría de 
Educación del Distrito. Un servicio en el que los docentes 
de los Colegios Oficiales de Bogotá, y otros actores de la 
comunidad educativa, podrán crear sus propios cursos 
virtuales y apoyar así sus actividades de aula presenciales.

SW Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

233Datos Consolidado Maestro ARL

Consolidación del seguimiento del proceso de afiliación de 
estudiantes de formación técnica al Sistema General de 
Riesgos Laborales de Colombia. Esta base de datos 
permite el control detallado de las inscripciones y egresos 
de estudiantes mes a mes, garantizando una gestión 
efectiva y profesional.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

234SW Mundo Digital MUVI

Tiene el objetivo de ser un pasaporte estudiantil digital, 
que le permita a los estudiantes del sistema de matrícula 
oficial recibir beneficios y participar en actividades 
especiales de la ciudad, así como fomentar y enriquecer la 
cultura ciudadana y estilos de vida saludables, hace parte 
de las estrategias pedagógicas y didácticas que se 
implementan en cada IED.

SW Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

235Datos Correos institucionales de estudiantes de sexto a once
Creación de cuentas institucionales para estudiantes de 
secundaria y media para favorecer interacciones en 
herramientas pedagógicas para EVS.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

236Datos PowerBi Encuestas Aceptabilidad PAE Tableros resultados encuestas aceptabilidad PAE Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

237Datos PowerBI Tableros OAPE de PAE y PME
Cifras homogenizadas con el SPI relacionadas a cantidad 
de beneficiarios por modalidad de los dos programas (PAE 
y PME).

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

238Datos PowerBI Tablero DBE (PAE-PME-EPBE)

Tablero donde pueden ser consultadas las cifras de 
Suministros diarios de PAE, Beneficiarios PME, Activacion 
de Rutas Escolares, Cobertura de estudiantes ARL, Comites 
de Alimentacion Escolar y Tiendas Escolares.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

239Datos PowerBI  Programa de Alimentación Escolar
Tablero en el cual se consulta el reporte de la 
programación y ejecución de alimentos por cada orden de 
compra

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

240Datos PowerBI Programa de Movilidad Escolar Recursos de consulta de información del PME Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

241Datos PowerBI Sistema de Consulta Medios Alternativos - Convenio con Secretaría de Movilidad
Recursos para la gestión y consulta de información de 
Medios Alternativos en convenio con la Secretaria de 
Movilidad. 

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

242Datos Power BI a estrategias en fomento de estilos de vida saludable
Tablero donde pueden ser consultadas las estrategias 
pedagógicas implementadas para fomento de EVS.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA



243Datos PowerBI Implementación Pedagógica

Tablero donde pueden ser consultadas las 
implementaciones pedagógicas que realizan los 
promotores del bienestar estudiantil en las IED, en el 
marco del fomento de estilos de vida saludables.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

244Datos PowerBI Prevención de Enfermedades Transmisibles
Tablero donde pueden ser consultadas las actividades 
implementadas en el marco del apoyo a la prevención de 
enfermedades y promoción en temas de salud.

Datos Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Electronico 2 2 2 MEDIA

245Datos Actas de reunión y listas de asistencia

Documentos formales y de registros que consignan de 
manera clara y ordenada lo discutido, decidido y acordado 
durante una reunión y quiénes estuvieron presentes en el 
espacio que se registra.

Datos Semi privada   Publica, Clasificada, Reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil Dirección de Bienestar Estudiantil Combinado 2 2 2 MEDIA

246SW Cartilla de Estilo de vida Saludable

Herramienta pedagógica para primera infancia en fomento 
de alimentación saludable y prevención de accidentes con 
apoyo de familias y cuidadores. Base de datos de 
implementaciones realizadas.

SW Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Dirección de Bienestar Estudiantil
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

247SW Escalafón

Permite gestionar el flujo de trabajo de los documentos 
relacionados con actos administrativos que emite la SED 
hasta su formalización e impresión, brindando a los 
documentos seguridad interna y externa  a través de 
certificados digitales y código de barras, Parametrización y 
categorización de los documentos, cargue de documentos 
y ejecución de flujos de revisión y aprobación creación de 
listas masivas para firmado digital creación de listas 
masivas de Impresión (creación de PDF).

SW Privada Clasificada Gestión del Talento Humano Oficina de Escalafón Docente
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

248SW Tiempo de Servicios Docentes Privados
Permite consolidar la información del tiempo de servicio 
laborado por los docentes en instituciones privadas.

SW Publica Reservada Gestión del Talento Humano Oficina de Escalafón Docente Oficina de Escalafón Docente Electrónico 2 2 2 MEDIA

249Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Secretaría de 
Educación del Distrito, en materia de acompañamiento, 
asesorías y seguimiento a las estrategias del organismo 
productor. 

Datos Semi privada Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisico 2 2 2 MEDIA

250Datos Actas de convivencia y conciliacion laboral

Subserie documental integrada por documentos que 
evidencian la realización de reuniones del Comité de 
Matrículas, los temas tratados, los debates que se 
presentan y las decisiones tomadas respecto a las 
estrategias propuestas para mejorar la cobertura 
educativa, las condiciones para el acceso y la permanencia 
en el Sistema Educativo, entre otros aspectos relacionados 
con el proceso de matrículas en el sector oficial del Distrito 
Capital. 

Datos Semi privada Publica Gestión del Talento Humano
Direccion local de educacion de 

Bosa
Profesional de talento humano 

DILE Bosa
Fisico 2 2 2 MEDIA

251Datos Actas de las mesas locales de politica educativa
Subserie documental integrada por documentos que 
reflejan acciones tomadas por la secretaria de educacion 
para el diseño y desarrollo de la politica educativa

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional
Direccion local de educacion de 

Bosa
Profesionales de apoyo DILE Bosa Combinado 2 2 2 MEDIA

252Datos Actas de consejos consultivos locales de politica educativa

Subserie documental integrada por documentos que dan 
testimonio de la participacion democratica de los 
ciudadanos en las deciciones que afectan a su localidad en 
materia educativa

Datos Publica Publica Inspección y Vigilancia del Servicio Educativo
Direccion local de educacion de 

Bosa
Profesionales de apoyo DILE Bosa Combinado 2 2 2 MEDIA

253Datos Historiales Institucionales

Serie documental conformada por documentos que dan 
testimonio del cumplimiento de la mision de la secretaria 
de educacion del distrito ED en lo relativo a la prestacion 
del servicio educativo, control y seguimiento de las 
instituciones educativas

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada
Inspección y Vigilancia del Servicio 

Educativo
Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

254Datos Informes de entes de control, otras entidades y informes de gestion

Subserie documental en la que consolida informacion 
sobre el desarrollo y funcionamiento de las entidades 
distritales respecto a los parametros del control interno, lo 
que permite advertir detalles de articulación, gestión 
institucional respecto a los planes de funcionamiento 
institucional de las entidades en el desarrollo de los 
gobiernos distritales.

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Articulación Interinstitucional
Direccion local de educacion de 

Bosa
Profesionales de apoyo DILE Bosa Combinado 2 2 2 MEDIA

255Datos Planillas de control de comunicaciones de salida y entrada

Subserie documental integrada por documentos que son 
productos del control que ejerce la SED a las 
comunicaciones oficiales recibidas y enviadas por la 
entidad

Datos Publica   Publica, Clasificada, Reservada Servicio Integral a la Ciudadania Direccion Local de Educacion Direccion Local de Educacion Combinado 2 2 2 MEDIA

256Datos Unidad de Apoyo Técnico - UAT

Documento que contiene los lineamientos de 
territorialización de las diferentes políticas públicas en la 
localidad, la definición de los CLOPS a realizar y los 
materiales de apoyo para los mismos.

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

257Datos Resoluciones

Serie documental que reúne el consecutivo de actos 
administrativos expedidos por las unidades 
administrativas productoras, mediante los cuales se define 
o resuelve situaciones de carácter particular y concreto, se 
reglamentan decretos o acuerdos diferentes a los 
expedidos por el Concejo de Bogotá o se desarrollan 
funciones específicas de la entidad. 

Datos Publica Publica Gestión Juridica Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 2 2 2 MEDIA

258Datos ARCHIVO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR
ACTAS DE ACOMPAÑAMIENTO, ASESORIAS Y 
SEGUIMIENTO AL DESARROLLO INSTITUCIONAL, ACTAS DE 
REUNION, INFORMES DE GESTION 

Datos Sensible Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 2 2 2 MEDIA

259Datos Mesa Más Bienestar Intersectorial Salud.
Documento que contiene la articulación de acciones de 
bienestar lideradas por el sector salud y que llegan a los 
diferentes grupos etareos de la localidad

Datos Pública Pública Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA



260SW Dexon

Sistema de Información de Mesa de Servicios el cual 
permite el registro y gestión de las solicitudes realizadas 
por los funcionarios de los tres niveles institucionales a la  
mesa de servicios de Redp  y la Dirección de Servicios 
Administrativos.

SW Privada Publica Gobierno y Seguridad Digital Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 2 MEDIA

261Datos Actas de reunión y listas de asistencia

Documentos formales y de registros que consignan de 
manera clara y ordenada lo discutido, decidido y acordado 
durante una reunión y quiénes estuvieron presentes en el 
espacio que se registra.

Datos Semi privada   Publica, Clasificada, Reservada Acceso y Permanencia Escolar Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 1 1 MEDIA

262Media Comunicaciones oficiales al interior de la entidad

Subserie documental constituida por los documentos que 
soportan la elaboración y trámite de las solicitudes 
requeridas por entidades de naturaleza pública, diferentes 
a los organismos de control y vigilancia y privada, 
relacionados con la gestión institucional de las diferentes 
dependencias de la Secretaría de Educación del Distrito.   

Media Semi privada Publica Calidad Educativa Integral Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

263Datos lnformes en general

Documentos mediante los cuales una institución reporta 
información administrativa, financiera, operativa o de 
gestión a los organismos de control, con el fin de 
garantizar la transparencia, la rendición de cuentas y el 
cumplimiento de la normatividad vigente.

Datos Publica Publica Integridad y Control Disciplinario Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

264Datos Validación de la Planta de Personal

Proceso mediante el cual se revisa y verifica la estructura 
del personal de una institución, con el fin de asegurar que 
los cargos, funciones y asignaciones correspondan a las 
necesidades organizacionales, la normativa vigente y los 
objetivos institucionales, garantizando una adecuada 
gestión del talento humano.

Datos Publica Publica Gestión del Talento Humano Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 1 1 MEDIA

265Datos DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR
CONTRATOS SEDES EN ARRENDAMIENTO, LIQUIDACION 
DE CONTRATOS 

Datos Sensible Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

266Datos JURIDICA ARCHIVO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

RESOLUCIÓN DE PERDIDA DE FUERZA DE EJECUTORIA, 
RESOLUCIÓN DE INTEGRACIÓN DE COMITE LOCAL DE 
CONVIVENCIA MODIFICACIÓN DEL MISMO, 
DESISTIMIENTO TÁCITO, DESISTIMIENTO EXPRESO, 
IMPEDIMENTOS PARA EVALUACION DE DESEMPEÑO , 
RESOLUCIÓN POR LA CUAL SE CONCEDE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO A IETDH  Y REGISTRO DE PROGRAMAS, 
RESOLUCIÓN DE RECURSO DE REPOSICIÓN

Datos Sensible Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

267HW DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR
DISCOS DUROS CON COPIA DEL CORREO INSTITUCIONAL 
DE AÑOS ANTERIORES

HW Sensible Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 2 2 2 MEDIA

268Datos DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE RECTORES 
PUBLICOS
ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE 
ORIENTADORES COLEGIOS PUBLICOS
ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE 
COORDINADORES COLEGIOS PUBLICOS
ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DOCENTES 
COLEGIOS PUBLICOS
ACTAS DE REUNIONES CON GESTORES COMO SON: 
CONSTRUCCIONES, EQUIPO DE EFICIENCIA 
ADMINISTRATIVA GEA
ACTAS DE REUNIONES DE EQUIPO ADMINISTRATIVO DLE
ACTAS DE REUNIONES MESA ESTAMENTAL DE 
ADMINISTRATIVOS
ACTAS DE REUNIONES CITADAS POR EL DIRECTOR

Datos Sensible Reservada Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

269Datos Actas de los Consejos Consultivos Locales de Política Educativa

Son documentos oficiales que registran las sesiones de los 
Consejos Consultivos Locales de Política Educativa, en las 
cuales se analizan, orientan y emiten recomendaciones 
sobre la formulación, implementación y seguimiento de 
políticas y estrategias educativas en el territorio, dejando 
constancia de las deliberaciones, acuerdos y compromisos 
establecidos entre los actores del sector educativo y la 
comunidad.

Datos Publica Publica Participación Ciudadana Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

270Datos Actas de los Comités Operativos de Convivencia Escolar y Solución de Conflictos

Son documentos que registran las reuniones de los 
comités encargados de analizar situaciones relacionadas 
con la convivencia escolar, la prevención de conflictos y la 
promoción de ambientes educativos seguros, dejando 
constancia de los casos revisados, acuerdos, acciones de 
intervención y compromisos establecidos para la 
resolución pacífica de conflictos dentro de la comunidad 
educativa.

Datos Semi privada   Publica, Clasificada, Reservada Calidad Educativa Integral Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

271Datos PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Son mecanismos formales para que los ciudadanos o 
clientes expresen sus solicitudes, inconformidades o ideas 
a entidades públicas o empresas, buscando una respuesta, 
solución o mejora; cada término tiene un propósito 
específico: Petición (solicitud de algo), Queja 
(inconformidad por el trato o comportamiento), Reclamo 
(inconformidad por un mal servicio o producto), y 
Sugerencia (propuesta para mejorar). 

Datos   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada GESTION ADMINISTRATIVA Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

272Datos Actas de Comité de Convivencia y Conciliación Laboral Son documentos oficiales que registran las reuniones del Comité de Convivencia Laboral, en las cuales se analizan situaciones relacionadas con el clima organizacional, conflictos laborales y posibles casos de acoso laboral, dejando constancia de los acuerdos, recomendaciones y acciones de conciliación orientadas a promover relaciones laborales respetuosas y un ambiente de trabajo sano.Datos Semi privada   Publica, Clasificada, Reservada Gestión del Talento Humano Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 3 3 2 ALTA



273Datos Actas de las Mesas Locales Política Educativa

Son documentos que registran las reuniones de las Mesas 
Locales de Política Educativa, donde participan actores 
institucionales y comunitarios para analizar, concertar y 
hacer seguimiento a acciones, estrategias y decisiones 
relacionadas con el fortalecimiento del sistema educativo 
en el territorio, dejando constancia de acuerdos, 
compromisos y avances en la gestión educativa local.

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

274Serv. SERVICIOS DE COMPUTACIÓN Y COMUNICACIONES Proveedor de Servicios de Internet, acceso a internet, actuando como un portal entre tus dispositivos y la red mundial, mediante tecnologías como fibra óptica, DSL o satélite, y ofreciendo servicios adicionales como correo electrónico, alojamiento web Serv.   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada DESPACHO Despacho Despacho Fisicó 2 2 2 MEDIA

275Datos Base de datos de los SIGAS ELIV-8 Base de datos con el registro y control de los SIGAS direccionados al Equipo Local de Inspección y Viglancia de la Localidad de KenendyDatos semiprivada/sensible Clasificada Gestión Admnistrativa 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Combinado 2 2 2 MEDIA

276Datos Actos administrativos que resuleven recursos Actos administrativos que resuelven recursos de reposición y/o apelación relacionados con evaluaciones de desempeñoDatos semiprivada/sensible Clasificada Gestión Admnistrativa 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Combinado 2 2 2 MEDIA

277Datos Evaluaciones de desempeño laboral
Formatos de evaluaciones de desempeño laboral de los 
directivos docentes y admisnitrativos de la Localidad de 
Kenendy

Datos Privada Clasificada Gestión Admnistrativa Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

278Datos Actas de mesas estamentales
Actas de las mesas estamentaltes que son de 
responsabilidad directa de la Dirección Local de Educación 
de Kennedy

Datos Pública Pública Gestión Admnistrativa 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Dirección Local de Educación de 

Kennedy 
Combinado 2 2 2 MEDIA

279Datos Actas de Acompañamientos, Asesorías y Seguimiento al Desarrollo lnstitucional

Son documentos oficiales que registran las actividades de 
apoyo técnico, orientación y seguimiento realizadas a una 
institución, con el fin de evidenciar avances, acuerdos, 
compromisos y acciones implementadas para fortalecer su 
gestión, mejorar procesos internos y garantizar el 
cumplimiento de objetivos institucionales.

Datos Publica Publica Calidad Educativa Integral Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

280Datos Registro del Sistema de Matriculas

 En esta subserie se encuentran las siguientes tipologias 
documentales, Actas de verificación de matricula                                                                           
planillas reporte de Novedades, Lista de Alumnos 
Matriculados

Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

281HW TERA Copias de seguridad de archivos de los funcionarios HW Sensible   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Contractual Dirección Locales de Institución
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 2 2 2 MEDIA

282Datos Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 

Dentro de esta seie se encuentran las siguientre subseries:
Planillas de Control de comunicaciones de salida y planillas 
de control de entrega de comunicaciones de entrada 
Comunicación oficial interna

Datos Publica Publica Gestión Documental Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 1 1 1 BAJA

283Datos Informes de  Gestión

Subserie documental donde se reúne la información 
correspondiente a la evaluación y los resultados de las 
actividades ejecutadas por las dependencias productoras 
para la consecución de las metas propuestas durante un 
período de tiempo determinado, con miras a identificar los 
avances, logros y dificultades de su gestión.  

Datos Publica Publica Planeación Estratégica Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

284Datos Informes a Entidades de Control

Dentro de esta subserie se encuentran las siguientre 
tipologias; 
Comunicación oficial recibida solicitud de información
Comunicación oficial interna
Comunicación oficial enviada respuesta de requerimiento 
Informe de gestión
Soportes anexos a los informes

Datos Publica Publica Articulación Interinstitucional Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 1 1 1 BAJA

285Datos Administración la Planta Global de Personal

Dentro de esta serie se busca a mantener la evidencia de 
la verificación de los periodos  y tiempos laborales de los 
funcionarios docentes 

Datos Publica Publica Gestión del Talento Humano Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 1 1 1 BAJA

286Datos Gestión de PQRS (Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias)

Mecanismos formales que permite a los ciudadanos o 
clientes comunicarse con entidades públicas o empresas 
para expresar sus necesidades, inconformidades o 
propuestas. Su finalidad es obtener una respuesta, 
solución o mejora en los servicios prestados. Cada término 
tiene un propósito específico: Petición: solicitud de 
información, servicio o gestión concreta. Queja: 
manifestación de inconformidad frente al trato recibido o 
al comportamiento de un funcionario. Reclamo: expresión 
de inconformidad por un producto o servicio deficiente. 
Sugerencia: propuesta orientada a mejorar procesos, 
servicios o la atención brindada.

Datos   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Administrativa Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

287Datos Actas de Acompañamiento, Asesoría y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos 
producto del desarrollo y cumplimiento de la misión 
institucional y de los procesos de la Secretaría de 
Educación del Distrito, en materia de acompañamiento, 
asesorías y seguimiento a las estrategias del organismo 
productor

Datos Publica Publica Participación Ciudadana Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 2 2 2 MEDIA

288Datos Actas de Comité de Convivencia y Conciliación Laboral

Dentro de esta subserie se encuentra registrada las 
desiciones tomadas  y las acciones implementadas para la 
aplicación de las politicas nacionales de prevención  y 
corrección del acoso laboral

Datos Privada   Publica, Clasificada, Reservada Inspección y Vigilancia del Servicio EducativoDirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Fisicó 3 3 3 ALTA

289Datos Reporte Residata reporte de la gestión y generación de resuduos en el nivel local de manera mensual en la herramienta "Residata"Datos Privada Clasificada Gestión Ambiental Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

290Datos reporte respel
recolección del los datos relacionado con el inventario y 
generación de residuos peligrosos de manera mensual

Datos Privada Clasificada Gestión Ambiental Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

291Datos certificados dispocición final
certificados dados por la ECA a la dirección sobre el 
aprivechamiento de materiales

Datos Privada Clasificada Gestión Ambiental Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

292Datos acuerdo de confidencialidad DLE-ECA
acuerdo firmado por la dirección local y la asociación de 
reciclaje

Datos Privada Reservada Gestión Ambiental Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Fisicó 2 2 2 MEDIA



293Datos Actas de reunion supervisión

Actas de reuniones con usuarios, con directores y rectores, 
Acta de visita administrativa para expedición o 
modificación de licencia de funcionamiento para 
establecimiento de educación formal promovido por 
particulares.  
Acta de visita administrativa para aplicar la medida de 
cierre - Educación formal de adultos, Educación formal 
niños y jóvenes, Educación para el trabajo y el desarrollo 
humano.  Acta de visita administraƟva para expedición o 
modificación de licencias de funcionamiento de 
instituciones de educación para el trabajo y el desarrollo 
humano.  Acta de visita administraƟva para registro, 
renovación o modificación de programas de educación 
para el trabajo y el desarrollo humano. 

Datos Privada   Publica, Clasificada, Reservada Inspección y Vigilancia del Servicio Educativo
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Inspeccion y Vigilancia - Direccion 

local de Educacion
Combinado 2 2 2 MEDIA

294Datos Radicaciones, resoluciones y autos

Tarifas y cobros educativos, licencias de 
funcionamiento,Resolución de rechazo del recurso de 
apelación,Resolución del recurso de apelación.  autos 
administrativos, radicaciones de solicitudes, expedición de 
licencias, reconocimientos de personeria

Datos Privada Clasificada Inspección y Vigilancia del Servicio Educativo
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Inspeccion y Vigilancia - Direccion 

local de Educacion
Combinado 2 2 2 MEDIA

295Datos Informes, listas y procedimientos.

Procedimientos sancionatorios,informes técnicos de 
ejecución y gestión, calendarios académicos, salidas 
escolares, conceptos, listas de verificación, manuales de 
convivencia y PEI

Datos Privada Clasificada
Inspección y Vigilancia del Servicio 

Educativo
Dirección de Inspección y 

Vigilancia
Inspeccion y Vigilancia - Direccion 

local de Educacion
Combinado 2 2 2 MEDIA

296SW Matriz de valoracion de riesgos e impactos ambientales (MIAVIA)
reporte de las actividades PIGA y ambientales de la 
dirección local en el aplicativo isolucion

SW Privada   Publica, Clasificada, Reservada Gestión Ambiental Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

297Datos Gestión Inspeccion y Vigilancia Drive de almacenamiento expedientes todos los temas Datos Semi privada Reservada Inspección y Vigilancia del Servicio Educativo
Dirección de Inspección y 

Vigilancia

Direccion Local de Educacion -
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Combinado 2 2 2 MEDIA

298SW SIGA Sistema de información que permite gestionar la correspondencia . SW Semi privada Reservada
Servicios Integrales

a la Ciudadania
Gestión institucional

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

299SW Digiturno Herramienta de apoyo que permite gestionar las necesidades de interacción con los usuarios de la SED en los diferentes puntos de atención.SW Publica Publica  Servicios Integralesa la Ciudadania Gestión institucional
Direccion Local de Educacion -

Oficina de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones

Electrónico 2 2 2 MEDIA

300SW Dirección Local San Cristóbal
Portal de divulgación de información De la Dirección local 
de Educación de San Cristobal

SW Publica Publica Comunicación Institucional
Oficina Asesora de Comunicación y 

Prensa
Direccion Local de Educacion Electrónico 2 2 2 MEDIA

301Datos Formatos de Evaluación Docente

Registro de resultados de la evaluación de periodo de 
prueba y Evaluación Anual de Desempeño Laboral de los 
docentes y directivos docentes regidos por el decreto 1278 
de los colegios oficiales de la ciudad.

Datos Privada Clasificada Talento Humano
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Direccion Local de Educacion Combinado 2 2 2 MEDIA

302Datos Actas de comite laboral actas de reunion con listados de asistencia Datos Semi privada Reservada Talento Humano
Dirección de Evaluación de la 

Educación
Direccion Local de Educacion Fisicó 2 2 2 MEDIA

303Datos Matriz de Riesgos
matriz donde se reportan los riesgos asociados a la 
dirección local

Datos Semi privada Clasificada Gestión Administrativa Oficina Asesora de Planeación Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA

304Datos Formatos de horas extra ordenes de servicio con correo remisorio Datos Semi privada Clasificada Talento Humano Dirección Locales de Institución Direccion Local de Educacion Electrónico 2 2 2 MEDIA

305Serv. Servicios de Microsoft365 (One Drive, SharePoint, etc)

suite de productividad basada en la nube que incluye 
aplicaciones esenciales como Word, Excel, PowerPoint, 
Outlook, OneNote y Teams, junto con almacenamiento en 
la nube OneDrive y SharePoint. 

Serv.   Semi privada, Privada, Sensible   Publica, Clasificada, Reservada Comunicación Institucional
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones
Electrónico 3 3 3 ALTA

306Datos actas de comunicacion

Renuncias, inicios de labores, finalizacion de labores, 
licencias, permisos sindicales, comisiones, reubicacion por 
especialidad, vacaiones interrumpidas, licencias de luto, 
comision de estudios, comision de servicios, retiros por 
invalidez, retiros forzosos, ley de luto, licencias por 
paternidad y maternidad, comisiones deportivas, 
encargos, traslados docentes, tralados administrativos, 
traslados por amenaza, fallecimientos, entre otros

Datos Semi privada Clasificada Talento Humano Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Combinado 2 2 2 MEDIA

307Datos Supervisión de contratos en general

En el marco de la supervisión de contratos, se realizan 
actividades como la elaboración y envío de 
comunicaciones formales a los contratistas, la proyección 
y trámite de oficios remisorios dirigidos al nivel central, la 
recepción, revisión y organización de la documentación 
contractual, así como el cargue y actualización de los 
soportes en el repositorio local institucional. Asimismo, se 
administra el archivo digital a través de Microsoft 
OneDrive del correo institucional de la DILE, garantizando 
la creación y organización de una carpeta independiente 
por cada contrato, con el fin de asegurar el adecuado 
control, seguimiento y disponibilidad de la información 
contractual.

Datos Privada Clasificada Gestión Contractual Dirección Locales de Institución Dirección Locales de Institución Electrónico 2 2 2 MEDIA


