Nombre

Descripcion

Tipo Activo

Ley 1581 de 2012

Ley 1712 de 2014

Proceso

Propietario

Custodio

Medio de
Almacenamiento

Valoracién

Nivel de

Conf.

Int.

Disp. criticidad

sw

Aplicativo de Horas extras Docentes

Sistema de informacion para el reporte de horas extras de
los docentes por parte de las DILES

SW

Privada

Reservada

Gestion del Talento Humano

Oficina Nomina

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

25w

Share point Fallos Judiciales

Sistema de informacién para realizar seguimiento al
estado del tramite de la liquidacién y pago de los fallos
judiciales

SW

Privada

Reservada

Gestion del Talento Humano

Oficina Nomina

Oficina Nomina

Electrénico

3sw

POA - Plan Operativo Anual

Modulo POA Institucional

SW

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Oficina Asesora de Planeacion

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

2 MEDIA

4sW

DUEB - Directorio Unico de Establecimientos Educativos de Bogota

Sistema para la gestion de los datos de los
establecimientos educativos de Bogota.

SW

Semi privada

Publica, Clasificada, Reservada

Planeacion Estratégica

Oficina Asesora de Planeacion

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

2 MEDIA

SDatos

Secretaria Técnica Distrital de Discapacidad - STDD

Documento que contiene las acciones que se deben
implementar en la localidad conforme a la Politica Publica
de Discapacidad y que de respuesta al POAL de la
instancia.

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

6SW

Escuela Interna de Formacién Formadores

sw

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Oficina Asesora de Planeacién

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

2 MEDIA

7SW

IntraSED ingreso

Portal de ingreso a la intranet de la Secretaria

sw

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Oficina Asesora de Planeacién

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

2 MEDIA

8Datos

Mesa Ruta Integral de Atencion desde la Primera Infancia hasta la Adolescencia- RIAPI

Documento que contiene el seguimiento a las acciones
relacionadas con las atenciones desde la primera infancia
hasta la adolescencia.

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

ESY

SMAGER

Sistema de Informacion donde estan los mapas de riesgos
de los tres niveles de la entidad.

sw

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Oficina Asesora de Planeacién

Oficina Asesora de Planeacién

Electrénico

2 MEDIA

10Datos

Ordenes de Pago

Subserie documental constituida por el conjunto de
documentos que informan el procedimiento realizado por
la Oficina de Tesoreria y Contabilidad de la Secretaria de
Educacion del Distrito para hacer efectivo el pago de una
cuantia determinada a favor de un tercero proveedor o
contratista de la entidad.

Datos

Publica

Publica

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

11Datos

Relaciones de Autorizacion

Subserie documental constituida por el conjunto de
documentos que informan el procedimiento realizado por
la Oficina de Tesoreria y Contabilidad de la Secretaria de
Educacion del Distrito para hacer efectivo el pago de las
obligaciones de la ndmina de la entidad.

Datos

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

12Datos

Programas Anuales Mensualizados de Caja PAC

Subserie documental que contiene informacién sobre la
programacion, administracién y aprobacion de la ejecucion
presupuestal de la Secretaria de Educacion del Distrito, a
partir de la determinacion del monto maximo mensual de
fondos disponibles en cada vigencia fiscal para el pago de
los compromisos adquiridos por la entidad.

Datos

Publica

Publica

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

13Datos

Comprobantes de Contabilidad

Subserie documental conformada por los documentos que
soportan las transacciones, hechos y operaciones
financieras que lleva a cabo la Secretaria de Educacion del
Distrito, y que sirven de fuente para registrar los
movimientos contables de la entidad en los libros oficiales
de contabilidad.

Datos

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

14Datos

Conciliaciones Cuentas Principal y Subalterna

Subserie documental conformada por los documentos que
soportan la operacion por la cual se lleva a cabo la
conciliacién entre la informacion de los giros efectuados
por la Secretaria de Educacion del Distrito, a través de las
cuentas de enlace, con la informacion de los giros
aportada por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Datos

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

15Datos

Estados Financieros

Subserie documental conformada por la documentacion
que presenta en forma clasificada, resumida y consistente,
la situacion financiera de la entidad dentro de un periodo
de tiempo determinado, reflejando su gestién contable y
financiera, con base en las partidas de ingresos, gastos y
costos generados durante el periodo objeto de analisis.

Datos

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

16Datos

Libros Oficiales

Subserie documental que contiene la informacion relativa
a la sistematizacion de las transacciones, movimientos
contables, hechos y operaciones financieras que lleva a
cabo la Secretaria de Educacion del Distrito para cumplir
con sus funciones y misionalidad.

Datos

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Oficina Tesoreria y Contabilidad

Electrénico

2 MEDIA

17sw

Apoteosys

El Sistema de Informacién Financiero cuenta con una
solucién modular para soportar la gestion de la entidad, a
través de un manejo eficiente e integrado de la
informacién, que se genera en los procesos financieros,
donde se hace el seguimiento, ejecucién y control del
presupuesto de la entidad y los pagos de los proveedores
y contratistas.

SW

Publica

Reservada

Gestion Financiera

Direccidn Financiera

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

2 MEDIA

185w

SIAPI

Registrar la atencidn integral a la primera infancia que
tiene como objetivo principal brindar educacién de calidad
a las nifias y nifios garantizando el cumplimiento de todos
los aspectos necesarios para su desarrollo integral

SW

Semi privada, Privada, Sensible

Semi privada, Privada, Sensible

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Educacion Prescolar y
Basica

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

195w

SVDI - Sistema de Valoracién al Desarrollo Infantil

El Sistema de Valoracién del Desarrollo Integral (SVDI) es
un sistema que se implementara en Bogota para generar
informacidn sobre la atencion integral.

sw

Privada

Privada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Educacion Prescolar y
Basica

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico




Permite realizar una consolidacién del monitoreo y la

Direccién de Educacion Prescolar y

Oficina de Tecnologias de la

20SW Monitoreo y seguimiento calidad educativa en todos los aspectos para el desarrollo sw Privada Privada Calidad Educativa Integral Y. " L Electrénico
) . ) Basica Informacién y las Comunicaciones
integral de la Primera Infancia.
El sistema de informacién permite realizar la
consolidacion, seguimiento y control de [a informacion de Direccién de Educacion Prescolar Oficina de Tecnologias de la
21SW SIMECONOCES las atenciones que brindan las entidades aliadas, sector sw Semi privada, Privada, Sensible Semi privada, Privada, Sensible Acceso y Permanencia Escolar . v » 6 . Electrénico
. L, Basica Informacién y las Comunicaciones
cultura y cajas de compensacion dentro de los procesos de
Jornadas Unica y Complementaria.
Se registran todos los procesos que han sido remitidos por
parte de la Oficina de Control Disciplinario de Instruccion a
esta dependencia, las actuaciones mds importantes dentro
del mismo y el profesional de este despacho que ha sido
comisionado para su impulso procesal. - En esta base de . : : . " ” - Oficina de Control Disciplinario de T -
22Datos |Bases de datos OCDJ . L. Datos Semi privada. Privada y sensible Publica, clasificada y reservada Planeacion Estratégica . Control Disciplinario Electrénico
datos se registran todos los autos de tramite, fallos y Juzgamiento
archivos aprobados por la jefatura desde septiembre del
2022. - Creada para registrar cada uno de los procesos
donde se ha proferido una resolucion de ejecucién de
sancion y su respectivo tramite.
Copia digital de seiscientos (600) expedientes disciplinarios
P g. L (600) exp . P - . . . L i - Oficina de Control Disciplinario de o -
23Datos |Bases de datos OCDJ que han sido remitidos por parte de la Oficina de Control Datos Semi privada. Privada y sensible Publica, clasificada y reservada Planeacion Estratégica J ent Control Disciplinario Electrénico
o - uzgamiento
Disciplinario de Instruccion. 8
Sistema de informacion permite controlar el inventario de
los expedientes fisicos que estdn en custodia del Archivo Direccién de Servicios Oficina de Tecnologias de la
24SW PS_Documents P ) 'q SwW Publica Publica Comunicacién Institucional L. . L, 8 L Electrénico MEDIA
- Central de la SED, adicionalmente apoya el control de Administrativos Informacion y las Comunicaciones
prestamos de dichos expedientes.
Permite la administracién y control sobre el pago de las oi i6n de Servici Oficina de T logias de |
. L . . . . " L - ireccion de Servicios icina de Tecnologias de la -
255W Servicios publicos facturas de los Servicios Publicos generados en los colegios SwW Publica Publica Comunicacion Institucional L R . 8 o Electrénico MEDIA
. . Administrativos Informacién y las Comunicaciones
y sedes administrativas de la SED.
Permite la gestion sobre el pago del canon mensual de los oi i6n de Servici Oficina de T logias de |
. ) ) . ] " L - ireccion de Servicios icina de Tecnologias de la -
265W Arrendamientos predios que la SED toma en arriendo a través de un N Privada Publica Comunicacién Institucional L R i s . Electrénico MEDIA
. Administrativos Informacién y las Comunicaciones
contrato de arrendamiento.
Repositorio para el registro de la documentacion
electronica generada por cada dependencia, la cual esta . i ” Direccidn de Servicios Oficina de Tecnologias de la -
27SW Share point Gestion Documental . 8 R P P . SwW Publica Publica Gestion Documental o R - 8 L Electrénico MEDIA
asociada y organizada acortde a trd asignada a cada una Administrativos Informacién y las Comunicaciones
de ellas
Corresponde a los titulos valores (pagarés) suscritos por
los beneficiarios del Convenio de Asociacién 1973-2009 Direccion de Relaciones con los Direccidn de Relaciones con los
28Datos |Titulos valores convenio APICE APICE que respaldan las obligaciones contraidas por estos Datos Sensible Reservada Articulacion Interinstitucional Sectores de Educacién Superiory | Sectores de Educacién Superior y Fisico
para la financiacion de programas académicos cursados en Educacion para el Trabajo Educacion para el Trabajo
los niveles técnico profesional, tecnolégico o universitario.
Informes finales de los diferentes convenios aue se llevan Direccion de Relaciones con los Direccién de Relaciones con los
29Datos |Informes finales de convenios interinstitucionales ) R g Datos Semi privada Clasificada Articulacion Interinstitucional Sectores de Educacion Superiory | Sectores de Educacién Superior y Electrénico MEDIA
a cabo entre las diferentes instituciones y la SED. " . L .
Educacion para el Trabajo Educacion para el Trabajo
Las Actas de la Junta Directiva del Fondo Distrital para la
Financiacion de la Educacion Superior — Educacion
Superior para Todos (FEST) evidencina la creacién y
conformacién de este érgano de direcciény,
N - ) o ” . adicionalmente, son la memoria de las deliberaciones, Direccion de Relaciones con los Direccidn de Relaciones con los
Actas de la Junta Directiva del Fondo Distrital para la Financiacion de la Educacion Superior — X L R . . . " P - . L. . .
30Datos . . acciones y decisiones que se toman internamente, en Datos Publica Publica Articulacion Interinstitucional Sectores de Educacién Superiory | Sectores de Educacién Superior y Combinado
Educacidn Superior para Todos (FEST) L K R , 9 3 " K
cumplimiento de las funciones establecidas en el articulo Educacion para el Trabajo Educacion para el Trabajo
71 del Decreto Distrital 421 de 2019, para responder a los
retos que la ciudad demanda en materia de acceso a la
educacion superior y educacion para el trabajo y desarrollo
humano.
Subserie documental en la que se retinen los documentos
que evidencian las deliberaciones, acciones y decisiones
que se toman al interior del Subsistema Distrital de
Educacion Superior, en articulacién con instituciones de . L, . . L .
educacion superior. instituciones de formacion para el Direccion de Relaciones con los Direccién de Relaciones con los
31Datos |Actas del Subsistema Distrital de Educacion Superior . P 4 L P Datos Publica Publica Articulacion Interinstitucional Sectores de Educacion Superiory | Sectores de Educacion Superior y Combinado MEDIA
trabajo y desarrollo humano, actores de Ciencia, o, A -, R
., - . Educacién para el Trabajo Educacion para el Trabajo
Tecnologia e Innovacion, y actores de naturaleza privada,
publica y mixta, para responder a los retos que la ciudad
demanda en materia de acceso a la educacién superior y
educacion para el trabajo y desarrollo humano.
Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de los informes . L, . . L .
. . - . Direccion de Relaciones con los Direccién de Relaciones con los
. requeridos por entidades de naturaleza publica, diferentes . " . . P - . L. . -
32Datos |Informes a Otros Organismos . o ) Datos Publica Publica Articulacién Interinstitucional Sectores de Educacion Superiory | Sectores de Educacion Superior y Electrénico MEDIA
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con . . 9 .
R . . Educacién para el Trabajo Educacion para el Trabajo
la gestidn institucional de las diferentes dependencias de
la Secretaria de Educacion del Distrito.
Subserie documental que contiene informacién relativa a
la ejecucion y seguimiento de las convocatorias publicas
ofertadas por la Secretaria de Educacion del Distrito,
consistentes en promover el portafolio de becas de los Direccion de Relaciones con los Direccién de Relaciones con los
33Datos |Programa de Portafolio de Becas Fondos de Financiamiento para la Educacién Superior, Datos Semi privada Clasificada Articulacién Interinstitucional Sectores de Educacién Superiory | Sectores de Educacién Superior y Combinado MEDIA

establecer los criterios para el acceso a las mismas, las
condiciones y requisitos que deben cumplir los aspirantes
y en general los demas aspectos relacionados con su
administracion y reconocimiento.

Educacion para el Trabajo

Educacion para el Trabajo




34Datos

Historias de beneficiarios del Fondo Distrital para la Financiacién de la Educacion Superior —
Educacion Superior para Todos (FEST)

Subserie documental que contiene soportes de los
procesos individuales de los beneficiarios, desde su
ingreso al programa hasta la finalizacién de sus estudios,
proporcionando una visién detallada y estructurada del
seguimiento y control de los recursos destinados a
financiar a través de un crédito beca condonable hasta del
100% su formacion en los niveles técnico profesional,
tecnoldgico o profesional universitario

Datos

Semi privada

Reservada

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccidn de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Combinado

35Datos

Actas del Comité de Becas

Subserie documental que recopila los registros de las
sesiones realizadas por el Comité de Becas de la Secretaria
de Educacion del Distrito, creado mediante la Resolucién
2142 del 15 de diciembre de 2017. Este comité, cuya
secretaria técnica estd a cargo de la Direccion de
Relaciones con los Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajoy tiene como propdsito
principal establecer y supervisar los criterios y requisitos
para la asignacion de becas otorgadas por la Universidad
Libre de Colombia y la Fundacién Universidad de América,
en cumplimiento de los Acuerdos Distritales 14 de 1958 y
17 de 1963

Datos

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccién de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Electrénico

36Datos

Programas para la Financiacion de la Educacién Superior — Educacion Superior para Todos (FEST)

La Subserie Programa para la Financiacién de la Educacion
Superior — Educacion Superior para Todos (FEST)
evidencia el disefio y la implementacion de estrategias de
mejoramiento continuo en el acceso y permanencia de los
beneficiarios, promoviendo la equidad y la eficiencia en la
distribucién de los recursos, conforme a lo sefialado en el
articulo 7 del Decreto Distrital 593 de 2017, que asigna a la
Direccion de Relaciones con los Sectores de Educacion
Superior y Educacién para el Trabajo la responsabilidad de
coordinar y gestionar estas iniciativas

Datos

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccién de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Combinado

MEDIA

37SW

Estrategias de acceso y permanencia

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacion de las Politicas Pablicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacién
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicaran a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencidn en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberd realizar una
seleccion cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

SW

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

385w

Comunicaciones

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacidn de las Politicas Publicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacién
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicaran a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberé realizar una
seleccién cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA




39Datos

Organismos de control

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacion de las Politicas Pdblicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacién
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicaran a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencidn en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberd realizar una
seleccion cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

Datos

Semi privada

Clasificada

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

40SW

Seguimientos planes y proyectos

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacidn de las Politicas Publicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacion
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicaran a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberé realizar una
seleccién cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

41SW

ETDH

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacion de las Politicas Pablicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacién
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicarén a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencidn en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberd realizar una
seleccion cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

SW

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

42SW

Estrategias de fortalecimiento de la calidad

La subserie documental Programa de Portafolio de Becas
evidencia la implementacidn de las Politicas Publicas
orientadas a fomentar las oportunidades de acceso a la
educacion superior de los mejores bachilleres
matriculados en el Sistema Educacion Oficial del Distrito
asi como disefiar y coordinar las estrategias desarrolladas
por los fondos de financiamiento para la educacion
superior y gestionar otras acciones que promuevan el
acceso y permanencia en el sistema educativo. Los
tiempos de retencion asignados a esta agrupacion
documental se aplicaran a partir del momento en que
tenga lugar el reconocimiento y desembolso de las becas
otorgadas por la entidad a los beneficiarios del programa.
Cumplido el tiempo de retencién en cada una de las fases
de archivo, la subserie documental se deberé realizar una
seleccién cualitativa de la documentacion de acuerdo a la
disposicion anual en el proceso de asignacion del
Programa del Portafolio de Becas

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

43SW

Alertas

Permite a los colegios del Distrito reportar y realizar
seguimiento a los eventos o situaciones de presunta
vulneracién de los derechos de las nifias, nifios y jévenes
que se presentan en el interior de los colegios o fuera de
estos.

sw

Semi privada, Privada, Sensible

Reservada

Articulacion Inter-institucional

Oficina para la Convivencia Escolar

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

44SW

SACE-Sistema de Alianzas y Cooperacion Escolar

Sistema para registrar y gestionar las alianzas y/o
acuerdos de cooperacion escolar.

SW

Publica

Publica

Articulacién Inter-institucional

Subsecretaria de Integracion
Interinstitucional

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

MEDIA




455W

RetoAlaU

Herramienta para la inscripcion, seleccion y formalizacion
de los aspirantes a los cursos ofertados en el ambito de la
estrategia Reto a la U, como parte de las iniciativas para la
reactivacién econdmica.

SW

Semi privada

Reservada

Articulacién Inter-institucional

Integracion interinstitucional

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

465W

Jovenes AlaU

Sistema de Informacion que integra estrategias de
formacion disefiadas para una poblacién objetivo, que
tiene como finalidad atender poblaciones en estado de
vulnerabilidad,por lo cual se promueve esquemas de
admision especial con una serie de criterios que permitan
a los jovenes incorporarse en este proceso.

SW

Semi privada

Reservada

Articulacién Inter-institucional

Integracion interinstitucional

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

47SW

SACE-Sistema de Alianzas y Cooperacion Escolar

Sistema para registrar y gestionar las alianzas y/o
acuerdos de cooperacién escolar.

SW

Publica

Publica

Articulacién Inter-institucional

Direccion de Relaciones con el
Sector Educativo Privado

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

485W

Votaciones Escolares

Votaciones esta implementado dentro del Sistema de
Apoyo Escolar, y permite a las Instituciones Educativas
realizar los procesos de Gobierno Escolar.

SW

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Participacion y
Relaciones Interinstitucionales

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

MEDIA

49SW

MGI - Modelo de Gestion Institucional

MGI que es un proyecto estratégico que busca mejorar la
coordinacién entre los distintos niveles de la organizacion,
facilitar los procesos y fortalecer la gestion

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién General de Educacion y
Colegios Distritales

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

50SW

Estrategia de diversificacién de la media para la doble titulacién y fomento al transito a la
educacion terciaria

La SED desarrolla estrategias que promueven trayectorias
educativas completas, aumentando las probabilidades del
transito a la educacion terciaria, la vinculacion al mercado
laboral e incentiva la permanencia y la graduacién. En este
caso, gestioana el acompafiamiento a las IED para el
fortalecimiento de los procesos de diversificacion que
promueven la transicion de la educaciéon media a la
posmedia, en articulacién con aliados de la SED

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccidn de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Electrénico

MEDIA

51SW

Estrategia para la promocion de la permanencia “Graduate”

La SED desarrolla estrategias que promueven trayectorias
educativas completas, aumentando las probabilidades del
transito a la educacion terciaria, la vinculacion al mercado
laboral e incentiva la permanencia y la graduacién. En este
caso, impementa la estrategia “Graduate” con la que se
focalizan IED’s que haan presentado dificultades en los
indicadores de graduacion y de transito a educacion
terciaria, definiendo una ruta de acciones encaminadas a
incentivar la permanencia y graduacion de quienes estdn
engrados 10y 11.

sw

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccidn de Relaciones con los
Sectores de Educacién Superior y
Educacion para el Trabajo

Electrénico

MEDIA

525W

Estrategias enfocadas en la Orientacion Socio Ocupacional (OSO) dirigidas a estudiantes y
jovenes con potencial

La SED desarrolla estrategias que promueven trayectorias
educativas completas, aumentando las probabilidades del
transito a la educacion terciaria, la vinculacion al mercado
laboral e incentiva la permanencia y la graduacion. En este
caso, brinda Orientacién Socio Ocupacional (0SO) a
jovenes con potencial (quienes no estudian ni trabajan).
Estas son herramientas disefiadas para acompafiar la toma
de decisiones informadas en relacion con sectores de
desarrollo en creciente auge y cuyas ocupaciones son
demandadas.

SW

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccion de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Direccién de Relaciones con los
Sectores de Educacion Superior y
Educacion para el Trabajo

Electrénico

53Datos

Circulares

Serie documental que retine el consecutivo de actos
administrativos expedidos por el Secretario de Despacho y
las Subsecretarias de la entidad, con el propésito de
brindar informacién sobre asuntos relacionados con el
desarrollo e integracion de las politicas del sector
educativo y el fortalecimiento de relaciones
interinstitucionales de la entidad, solicitar informacion a
las entidades u organismos distritales o difundir asuntos
de interés hacia la ciudadania

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Combinado

54Datos

Conceptos de Proyectos de Acuerdo

Subserie documental integrada por los conceptos emitidos
por la Oficina Asesora Juridica de la Secretaria de
Educacion del Distrito, como respuesta a las peticiones
realizadas en ejercicio del derecho de peticién de consulta
consagrado en el articulo 23 de la Constitucién Politica de
Colombia y desarrollado en el articulo 14 y siguientes del
Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, donde se refleja la
interpretacion juridica de la entidad frente a un tema o
asunto relacionado con las funciones a su cargo

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Combinado

55Datos

Proposiciones de control Politico

Serie documental conformada por las comunicaciones
recibidas y emitidas en funcién de la revision y respuesta a
los cuestionarios presentados por el Concejo de Bogotd o
el Congreso de la Republica, para ejercer control politico
sobre las politicas del sector educativo, y el uso
transparente y eficiente de los recursos publicos de la
entidad

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Combinado

56Datos

Resoluciones

Serie documental que retine el consecutivo de actos
administrativos expedidos por las unidades
administrativas productoras, mediante los cuales se define
o resuelve situaciones de caracter particular y concreto, se
reglamentan decretos o acuerdos diferentes a los
expedidos por el Concejo de Bogotd o se desarrollan
funciones especificas de la entidad

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Combinado

MEDIA




57Datos

Autos

Serie documental que retne el consecutivo de actos
administrativos que se emiten en el curso de un
procedimiento disciplinario. Puede ser de reconocimiento
de personeria juridica a representante legal, investigacion,
inhibitorio o de terminacién y/o archivo

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Combinado

58Datos

Actas de los Comités Directivos

Las actas del Comité constaran por escrito, numeradas en
forma consecutiva y contendran los aspectos discutidos en
cada sesion, asi como las recomendaciones realizadas por
los miembros, en caso de que haya lugar

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Electrénico

59Datos

Bases de Datos en Excel

Herramienta que permite organizar, recopilar informacion
y generar trazabilidad de documentos competencia del
Despacho que son allegados a través del SIGA

Datos

Publica

Publica

Gestion Administrativa

Despacho

Despacho

Electrénico

MEDIA

60Datos

Bases de Datos en Excel

Herramienta que permite llevar un control de los autos,
circulares y resoluciones numeradas, firmadas por la
Secretaria de Educacién y enviadas a las dependecias de
origen

Datos

Publica

Publica

Gestion Administrativa

Despacho

Despacho

Electrénico

MEDIA

61Datos

Bases de Datos en Excel

La base de datos denominada "Control documentos
remitidos para firma de la secretaria vigencia 2025" es una
herramienta que permite llevar un control de los
documentos firmados por la Secretaria de Educacion
(Actas: inicio, posesion, reunidn y terminacién, acuerdos,
autos, autorizaciones para la suscripcion de contratos con
objetos iguales, certificaciones, circulares, convenios,
estudios previos, formatos, formularios, informes,
memorandos de entendimiento, oficios internos y
externos, proyectos de decreto, resoluciones, entre otros)

Datos

Publica

Publica

Gestion Administrativa

Despacho

Despacho

Electrénico

MEDIA

62Datos

Bases de Datos en Excel

Relacién de instancias de participacion y coordinacién en
las que tiene asiento la entidad (internas, externas, sector
educacion, juntas y consejos directivos, entre otros)

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Electrénico

MEDIA

63Datos

Bases de Datos en Excel

Herramienta que permite organizar, recopilar informacion
y generar trazabilidad de los documentos de asunto
politico (proposiciones del Concejo, proyectos de acuerdo
del Concejo, proyectos de Ley Concejo y Congreso, Juntas
Administradoras Locales, congreso, derechos peticion
Concejo de Bogotd, entre otros)

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Despacho

Despacho

Electrénico

64Datos

Memorandos de Entendimiento

Documento formal de alianza mediante el cual la
Secretaria y otra organizacion (publica, privada, nacional o
internacional) acuerdan trabajar juntas en uno o varios
temas educativos, sin que exista una obligacion
contractual

Datos

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Despacho

Despacho

Combinado

MEDIA

65Datos

Autorizacion para la suscripcion de contratos con objetos iguales

Se refiere a documento através del cual se autoriza la
celebracion de contratos, convenios o procesos que tienen
el mismo objeto contractual, es decir, la misma finalidad,
actividad o servicio

Datos

Publica

Publica

Gestion Contractual

Despacho

Despacho

Fisicd

665SW

Base de datos de control

Se registran todos los procesos de segunda instancia
disciplinaria que Se remitenala OAJ. - En esta base de
datos se registra toda la informacion relevante de los
expedientes que fueron enviados a esta Oficina. - Dicha
base fue Creada para registrar cada uno de los procesos
donde se ha proferido una decision de fondo por parte de
este despacho.

sw

Sensible

Reservada

Gestion Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Electrénico

67Datos

Repositorio documental de la Oficina Asesora Juridica

Permite tener acceso desde el SharePoint de la Oficina
Asesora Juridica a la serie documental denominda
Acciones Constitucionales de Tutela, donde se encuentran
almacenadas actuaciones procesales notificadas por los
Despachos judiciales. Por otra parte, se encuentra
almacenada toda la informacion sensible a los datos y
ubicacién de los menores de edad vinculados a los
procesos.

Datos

Sensible

Reservada

Gestion Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Combinado

MEDIA

68Datos

Mesa de Prevencidn y Erradicacion del Trabajo Infantil - PETIA PRUNNA

Documento que contiene la articulacion de acciones para
apoyar a las entidades de control en la mitigacion de ese
flagelo y en la socializacién de las rutas de atencion.

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

69SW

Base de datos de control

Se registran todas las acciones de tutela en las que
vinculan a la SED- En esta base. En esta base se registran
los nimeros de cédula y nombres de cada uno de los
accionantes, asi como el registro y radicado de cada una
de las actuaciones procesales notificadas a la SED por los
Despachos judiciales.

sw

Sensible

Reservada

Gestion Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Oficina Asesora de Juridica

Electrénico

MEDIA

70SW

Isolucion v6

Sistema integrado de Gestion

SwW

Publica

Publica

Gestion Documental

Oficina Asesora de Planeacién

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

71HW

Firewall Perimetrales CDI-NVC

Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico es la
proteccion perimetral de la red del datacenter principal de
la SED.

HW

Sensible

N/A

Gobierno y Seguridad Digital

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Fisico

72SW

Firewall Virtuiales Cloud Oracle - Azure

Servicio SAS, cuyo proposito especifico es la proteccion
perimetral de la red privada de Oracle para los servicios
alojados por la SED.

sw

Sensible

N/A

Gobierno y Seguridad Digital

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Fisico

73HW

Firewall WEB CDI - CTD

Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico es la

proteccion a nivel de capa de aplicacién de los servicios
WEB publicados y alojados en el datacenter On Premise
principal de la SED.

HW

Sensible

N/A

Gobierno y Seguridad Digital

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Fisicd




Servicio SAS, cuyo proposito especifico es la proteccion a

Oficina de Tecnologias de la

Oficina de Tecnologias de la

745W Firewall WEB Virtual Cloud Oracle - Azure nivel de capa de aplicacion de los servicios WEB publicados SW Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital L, L L, o Fisicd 3 3
5 Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
y alojados en la nube de Oracle.
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico - N - B
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
75HW Analizador de trafico es servir como recolector de logs de trafico sobrfe los HW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 3 2 MEDIA
. L N . Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
dispositivos de seguridad perimetral de la SED.
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico - B - B
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
76HW Sandbox es servir como entorno de pruebas seguro para analisis de HW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 1 1
trafico Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Dispositivo On Premise, cuyo proposito especifico Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
77HW Gateway de Correo P ' ‘y prop P HW Semi privada, Privada, Sensible N/A Gobierno y Seguridad Digital ~, 8 o o, 8! o Fisico 3 3
es el de proteger el servicio de correo de la SED. Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Servicio SAS, cuyo proposito especifico es balancear la - -
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
785W Balanceador de Aplicaciones Cloud Orale y Azure carga a nivel de red y aplicacion para los servios alojados SW N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 2 1 MEDIA
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
por la SED en las nubes de Oracle y Azure.
Dispositivo fisico que permite la configuracién centralizada Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
79HW Fortimanager P que p ) 8 HW Privada N/A Gobierno y Seguridad Digital ~, 8 o o, 8! o Fisico 3 2 MEDIA
de todos los Frewall de la entidad. Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Personal tecnico profesional cuyo proposito es la - -
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
80Per Administradores de Seguridad Perimetral administracion y gestion de todos los servicios de Per N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 2 3 MEDIA
. . X Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
seguridad perimetral de la SED (On Premise y Cloud).
Canales de comunicacién entre las nubes privadas Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
81COM |Canales de comunicacién publico (Internet) . p com N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital ~, 8 o ~, 8! o Fisico 3 2
(Oracle y Azure) y datacenter principal de la SED. Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
82COM | Canales de comunicacién WAN Canal de comunicacion entre las sedes de NVC y CDI COM N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 3 2
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Compafiia que mediante concurso publico, sera - -
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
83Serv. |Proveedor de Servicio entregado el contrato para proveer los servicios del Serv. N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital L, 8 L L, 8! o Fisicd 2 N/A
N R . Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
proyecto de seguridad perimetral Cloud y On Premise.
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
84Ins Sede NVC Datacenter principal de la SED Ins N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital ~, 8 o o, 8! o Fisico N/A N/A
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
85Ins Sede CDI Edificio principal de la SED Ins N/A N/A Gobierno y Seguridad Digital ~, 8 o o, 8! o Fisico N/A N/A
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
Sistema de Informacion que permite a los colegios
optimizar la gestion operativa que se desarrolla alrededor - ’ - .
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
86SW Sistema de Apoyo Escolar de los procesos académicos de los estudiantes y que les da SW Semi privada Reservada Calidad Educativa Integral L, 8 L L, 8! o Combinado 3 3
L . X Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
la posibilidad de ser auténomos en la generacion e
impresion de los reportes académicos.
Solucién implementada en la SED la cual permite
Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
87SW Instituciones centralizar la informacion y la interaccidn entre los SW Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar L, 8 L L, 8! o Electrénico 2 2 MEDIA
. R ) . Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
modulos implementados en las dreas de la entidad.
Portal para crear formularios y encuestas para las , L. Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la L.
88SW Encuestas N P Y p N Publica Publica Planeacion Estratégica ~, 8 o ~, 8! o Electrénico 2 2 MEDIA
diferentes areas de la SED Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
, L. Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la L.
89SW Formularios Portal para crear los formularios de los portales SW Publica Publica Planeacion Estratégica L, 8 L L, 8! o Electrénico 2 2 MEDIA
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
, L. Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la L.
90SW MATOMO SwW Publica Publica Planeacion Estratégica ~, 8 o o, 8! o Electrénico 2 2 MEDIA
Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
(Protocolo de Configuracién Dindmica de Host) es un
rotocolo de red que asigna automaticamente direcciones Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
91SW DHCP P . a 8 SwW Privada Publica Planeacion Estratégica L, 8 L L, 8 L Electrénico 2 3
IP, méscaras de subred, puertas de enlace y DNS a los Informacidn y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
dispositivos.
(Sistema de Nombres de Dominio) es la «agenda
telefénica» de Internet. Traduce nombres de dominio
925W DNS Ieglblle.s por h_umanos (ej. google.com) a dl.recuones IP W Privada publica Planeacion Estratégica Oflcm_a’de Tecnologlas_ de.la Oflcmélde Tecnologlas. de.Ia Electrénico 5 3
numéricas (ej. 74.125.19.147) que los equipos usan para Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
conectarse, permitiendo navegar por la web sin recordar
nimeros complejos.
(DC) es un servidor critico en redes, principalmente - ., - }
, L. Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la L,
93sw Controlador de Dominio Windows Active Directory (AD), que autentica usuarios y Sw Semi privada, Privada, Sensible Reservada Planeacidn Estratégica " 8 L ) & . Electrénico 3 3
) ) ! A L ] Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
equipos, gestiona permisos y aplica politicas de seguridad.
Permite a los colegios del Distrito reportar y realizar
seguimiento a los eventos o situaciones de presunta Oficina de Tecnologias de la
94SW Alertas vulneracion de los derechos de las nifias, nifios y jévenes Sw Semi privada, Privada, Sensible Reservada Articulacion Inter-institucional | Oficina para la Convivencia Escolar ) & . Electrénico 3 3
) A . Informacién y las Comunicaciones
que se presentan en el interior de los colegios o fuera de
estos.
- . . .- N 5 . . . . - . . Oficina de Tecnologias de la L.
955W OCE - Oficina para la convivencia escolar Portal de la Oficina de Convivencia Escolar SwW Publica Publica Calidad Educativa Integral Oficina para la Convivencia Escolar " L Electrénico 2 2 MEDIA
Informacién y las Comunicaciones
Herramienta teconoligca que usa datos geoespaciales
intitucionales e interinstitucionales enfocado en entoros . T - . . Oficina de Tecnologias de la L,
96SW GeoVisor - Una herramienta del Comité Distrital de Convivencia Escolar | . o Sw Privada Publica, Clasificada, Reservada Articulacién Interinstitucional Oficina para la Convivencia Escolar L, e o Electrénico 3 3
escolares, lo cual permite hacer analisis territoriales para Informacién y las Comunicaciones
la toma de decisiones informadas
Permite a los colegios publicos de Bogota diligenciar los
instrumentos que hacen parte de la Ruta de Direccién de Evaluacién de la Direccién de Evaluacién de la
97SW Autoevaluacion Institucional(Plan B) g P SwW Semi privada, Privada, Sensible Clasificada Calidad Educativa Integral Electrénico 2 2 MEDIA

Autoevalaucién Institucional y hacer seguimiento a sus
procesos de autoevaluacion y PIMA.

Educacién

Educacion




Archivo en formato Access que contiene los resultados
consolidados de los procesos de evaluacion docente,
registrados originalmente en el aplicativo de evaluacién
docente. Incluye:

*Resultados de la Evaluacion de Desempefio en Periodo de

Direccion de Evaluacion de la

Direccidn de Evaluacion de la

98Datos |BD Evaluacion Docente - Resultados Histéricos Prueba desde el afio 2005 hasta la fecha. Datos Privada Clasificada Calidad Educativa Integral Educacion Educacién Electrénico MEDIA
*Resultados de la Evaluacion Anual de Desempefio desde
el afio 2007 hasta la fecha.
La informacidn estd organizada por vigencia, docente y
resultado final, permitiendo su consulta para fines
institucionales.
Archivo en formato Acess que contiene los resultados
consolidados de las pruebas externas que se aplican en la
ciudad, incluyen:
99Datos |BD Resultados evaluaciones externas : E:z:b‘:: z?lbse:;;fj:::;ggg;;%; Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Dlreccmn::ui\;z:z:cmn dela Dlrecuon:deui\;i:gzuon dela Electrénico
- indice Sintético de Calidad ISCE desde 2015 a 2018
- Pruebas PISA desde 2009 a 2022
Archivos en base de datos con los resultados de la Direccién de Evaluacién de la Direccién de Evaluacién de la
100Datos |BD Resultados encuesta de Clima Escolar y Médulo de Ciudadania Encuesta de Clima Escolar y Mddulo de Ciudadania desde Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral » » Electrénico MEDIA
Educacion Educacién
2019 a 2023
P Archivos en base de datos con los indices de pobreza Direccién de Evaluacién de la Direccién de Evaluacién de la
101Datos [BD Indice de Pobreza Multidimensional - IPM multidimensional para los colegios de la ciudad en los afios Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral ” . Electrénico MEDIA
Educacion Educacién
2017y 2022
(Base de datos) indice para focalizar y clasificar las
102Datos |Indice de IED que ofertan educacién media Instituciones Educativas Distritales (IED) en la Educacion Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Direccién de Educacion Media Direccién de Educacion Media Electrénico MEDIA
Media
103Datos | IED focalizadas en programas de la DEM :i:: ?:C:E:ZZLISED por programas de la DEM en los que Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Direccién de Educacion Media Direccién de Educacion Media Electrénico MEDIA
(Base de datos) Repositorio del autoreporte de las IED de
104Datos | Especialidades técnicas y lineas de profundizacién por IED las especialidades técnicas o lineas de profundizacién que Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Direccién de Educaciéon Media Direccion de Educaciéon Media Electrénico MEDIA
ofertan las IED
105Datos | ATENCION POR COMPONENTE 5 PROYECTO 8102 (Base de datos) Atenciones realizadas por [a DEM en el Datos Semi privada Clasificada Calidad Educativa Integral Direccién de Educacion Media |  Direccién de Educacién Media Electrénico MEDIA
marco del proyecto 8102
Subserie documental que retne los documentos que
106Datos | Programa de Seguimiento al Proyecto de Articulacion SENA evidencian las reuniones, acompafiamientos, asesorias y Datos Semi privada Publica Gestion Documental Direccién de Educacion Media Direccién de Educacion Media Combinado MEDIA
seguimientos a los procesos de la Direccion Media
Subserie documental que retne los documentos que
107Datos | Programa de Orientacién Socio Ocupacional evidencian las reuniones, acompafiamientos, asesorias y Datos Semi privada Publica Gestion Documental Direccién de Educacion Media Direccién de Educacion Media Combinado MEDIA
seguimientos a los procesos de la Direccion Media
Subserie documental que retne los documentos que
108Datos | Programa de Acompafiamiento Curricular evidencian las reuniones, acompafiamientos, asesorias y Datos Semi privada Publica Gestion Documental Direccién de Educacion Media Direccién de Educacion Media Combinado MEDIA
seguimientos a los procesos de la Direccion Media
Herramienta que brinda informacion a los estudiantes de . B
109SW  |Pagina WEB yo puedo ser bogotd sobre orientacion socio ocupacional toma de SW Publica Publica Calidad Educativa Integral Direccién de Educaciéon Media Oflcmlalde Tecnolog|a§ de‘la Electrénico
- R Informacién y las Comunicaciones
decisiones y proyecto de vida
Registrar la atencidn integral a la primera infancia que
110SW  |SIAPI tiene ??mo ol:ijetivo princ_ipal brindar Edl.ma.dén de calidad SwW Semi privada, Privada, Sensible Semi privada, Privada, Sensible Calidad Educativa Integral Direccién de Edlfc_acién Prescolary Oﬁdn?,de TeCnO|Og|'as. de.Ia Electrénico MEDIA
a las nifias y nifios garantizando el cumplimiento de todos Basica Informacién y las Comunicaciones
los aspectos necesarios para su desarrollo integral
111SW  |Portal de divulgacion de informacién De la Direccién local de Educacion de Usme Portal de qllvulgauon de informacién De la Direccion local SwW Publica Publica Comunicacion Institucional Oficina Asesora de Comunicaciony Oflcmé,de Tecnologlas. de.Ia Electrénico MEDIA
de Educacion de Usme Prensa Informacién y las Comunicaciones
Permite realizar una consolidacién del monitoreoy Ia Direccién de Educacion Prescolar y Oficina de Tecnologias de la
112SW | Monitoreo y seguimiento calidad educativa en todos los aspectos para el desarrollo SwW Privada Privada Calidad Educativa Integral . » L Electrénico
. . . Basica Informacién y las Comunicaciones
integral de la Primera Infancia.
El sistema de informacién permite realizar la
consolidacion, seguimiento y control de la informacion de Direccién de Educacion Prescolar y Oficina de Tecnologias de la
113SW  |SIMECONOCES las atenciones que brindan las entidades aliadas, sector SwW Semi privada, Privada, Sensible Semi privada, Privada, Sensible Calidad Educativa Integral L. L, L Electrénico
) " Basica Informacién y las Comunicaciones
cultura y cajas de compensacion dentro de los procesos de
Jornadas Unica y Complementaria.
114Datos | Tablero de Control Educacién Inicial Permite visualizar.lja informz_icién de las a.tenciones enel Datos Publica Publica Calidad Educativa Integral Direccién de Edlfc_acién Prescolary| Direccion de Edlfc.adén Prescolary Electrénico MEDIA
marco de la atencién a la Primera Infancia. Bésica Basica
. Permite visualizar Ia informacidn de las atenciones que Direccién de Educacion Prescolar y | Direccion de Educacion Prescolar y
115Datos | Tablero de Control Jornada Unica y Jornada Completa generan los aliados dentro los procesos de Jornada Unica y Datos Publica Publica Calidad Educativa Integral Basica Basica Electrénico MEDIA
compelmentaria.
Permite a los directivos docentes de los colegios publicos
de bogota realizar la inscripcion de los proyectos que
116SW  |Premio a la Investigacién e Innovacion Educativa |mp‘JIemer_1tan”en SL_JS ED er?rdlfere-ntes modalidades, ya sea SwW Publica Publica Calidad Educativa Integral Direccion de Forl:nacu)n de, . Oflcmé,de Tecnologlas. de.Ia Electrénico MEDIA
de investigacion o innovacion, al final del proceso los 5 Docentes e Innovacion Pedagdgica | Informacién y las Comunicaciones
proyectos finalistas de cada categoria tendran un
reconocimiento economico.
Es un ambiente virtual que cuenta con 2 entornos
117SW  [Espacio Maestro tecnolégi?os que se ilj\tegran entre SI lfn port?I WEb yun N Semi privada Publica Calidad Educativa Integral Direccién de FOI;t:T]aCiO'I’\ de, X Oﬁcin.alde Tecnologia§ de‘la Electrénico MEDIA
campus virtual, que tienen como principal objetivo ofrecer Docentes e Innovacion Pedagdgica | Informacion y las Comunicaciones
cursos y contenidos/recursos educativos para docentes.
Permite tener accceso desde el SharePoint de la direccién
de formacién docente a documentos tecnicos, actas de
. L. reuniones, resultados finales e informes generales de los . . . Direccién de Formacion de Oficina de Tecnologias de la L,
118Datos |Repositorio documental Formacién Docente Datos Privada Reservada Calidad Educativa Integral Electrénico

diferentes convenios y procesos que se manejan con la
intencion de beneficiar a las direfentes instituciones
educativas del distrito.

Docentes e Innovacion Pedagdgica

Informacion y las Comunicaciones




1195w

Centro de Documentacién y Memoria - Repositorio SED

Portal que permite consultar mas de 3 mil publicaciones
digitales producidas por la Secretaria de Educacién del
Distrito con acceso abierto.

sw

Publica

Publica

Calidad Educativa Integral

Direccién de Formacién de
Docentes e Innovacion Pedagogica

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

1205w

Misién de Educadores

La Misién de Educadores y Sabiduria Ciudadana tiene el
fin de definir la politica publica de educacién para el
Distrito Capital en el corto, mediano y largo plazo.

sw

Publica

Publica

Calidad Educativa Integral

Direccién de Formacién de
Docentes e Innovacion Pedagogica

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

121Datos

Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la mision
institucional y de los procesos de la Secretaria de
Educacion del Distrito, en materia de acompafiamiento,
asesorias y seguimiento a las estrategias del organismo
productor.

Datos

Publica

Publica

Educacion Inclusiva

Direccion de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacién

Combinado

122Datos

Actas de Mesas Intersectoriales de Trabajo

La subserie esta conformada por los documentos producto
de los encuentros entre los delegados de las Entidades
Distritales para la creacién de programas pedagdgicos que
permiten la integracion de las comunidades en situacion
de discapacidad y vulnerabilidad.

Datos

Publica

Publica

Educacion Inclusiva

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Combinado

123Datos

Informes a Otros Organismos

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de los informes
requeridos por entidades de naturaleza publica, diferentes
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con
la gestidn institucional de las diferentes dependencias de
la Secretaria de Educacion del Distrito.

Datos

Publica

Publica

Educacion Inclusiva

Direccioén de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Combinado

124Datos

Programa de Inclusion e Integracion de Poblaciones

Subserie documental que contiene informacion sobre las
estrategias y lineas de accién propuestas para la
realizacion de un sistema educativo incluyente, adaptado
a todas las formas de diversidad de la poblacién escolar,
con el fin de garantizar los derechos a la educacién, la
participacion y la igualdad en oportunidades para todos los
nifios, nifias, jévenes y adultos de la ciudad.

Datos

Publica

Publica

Educacion Inclusiva

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Direccién de Inclusién e
Integracion de la Poblacion

Combinado

125Datos

Proyecto para la Inclusion e Integracion de Poblaciones

Subserie documental que contiene la informacion relativa
a la estructuracién, implementacion y seguimiento de los
proyectos orientados a fortalecer un sistema educativo
incluyente con énfasis en poblaciones y grupos de especial
proteccion constitucional, con el fin de garantizar los
derechos a la educacion, la participacion y la igualdad en
oportunidades en el contexto escolar.

Datos

Publica

Publica

Educacion Inclusiva

Direccion de Inclusion e
Integracion de la Poblacion

Direccion de Inclusion e
Integracion de la Poblacion

Combinado

1265W

Sistema Koha de las Bibliotecas Escolares

Herramienta on line para la gestion y control de
bibliotecas de

los colegios del Distrito, permite generar una interaccion
entre las bibliotecas, bibliotecarios, docentes, estudiantes.

SW

Semi privada

Clasificada

Calidad Educativa Integral

Direccion de Ciencias Tecnologia y
Medios Educativos

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

127HW

Unidades de almacenamiento fisico USB - Discos Duros Externos

lementos fisicos para conservacion de informacion

HW

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

Gestion Administrativa

Direccién Locales de Institucion

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Fisico

MEDIA

MEDIA

128Medial

Programa anual auditoria

Documento que describe la programacion anual de
auditorias en donde se relacionan todas las actividades a
desarrollar para la gestion a cargo de la OCl en cada
vigencia y se publica pag.web SED, enlace transparencia

Media

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

129Media|

Evaluacion y seguimiento

Informes de Evaluacion Independiente y seguimientos:
Carpetas digitales que contienen soportes de evaluaciones
y seguimientos efectuadas por las OCI, en las fases de
planeacion, ejecucion y cierre y se encuentran espacio
share point. Los informes finales de seguimiento y
auditoria se publican en el enlace de transparencia de la
pagina web de la SED.

Media

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

130Datos

Requerimientos entes externos de control

Informes y requerimientos entes externos de control. La
informacion se encuentra contenida en carpeta Share
Point OCI

Datos

Publica

Clasificada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

131Datos

Requerimientos de otras entidades

Informacion de reportes efectuados por la OCI a otras
entidades diferentes a entes de control y de las entidadas
ante la SED a la Oficina de Control Interno. La informacién
reposa Share Point OCI

Datos

Publica

Clasificada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

132Media|

Actas Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno

Actas del Comité Institucional de Coordinacién de Control
Interno: Carpeta Share Point que contiene las Actas
firmadas. De igual forma se publican en el enlace de
transparencia de la pagina web de la SED.

Media

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

133Medial

Actas Comité Distrital de Auditoria

Actas del Comité Distrtital de Auditoria: firmadas por los
participantes. De igual forma se publican en el enlace de
transparencia de la pagina web de la entidad en el sitio
dispuesto para instancias de coordinacién.

Media

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA

134Datos

Fomento cultura del control

Carpeta digital que contiene la informacion relacionada
con las actividades desarrolladas para el fortalecimiento
de la cultura de control y fomento enfoque a la prevencion
que desarrollan los profesionales de la OCI. Reposa share
point OCI

Datos

Privada

Clasificada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

MEDIA




135Datos

Carpetas compartidas OCI

Para cada una de las vigencias se tiene creada carpeta que
contienen las actividades que se desarrollan para cada uno
de los roles a cargo de la Oficina de Control Interno y que
para esta vigencia se han denominado:1. Liderazgo
estratégico 2. Enfoque a la prevencidn 3.Evaluacién
gestion del riesgo 4.Relacion con entes de control 5.
Evaluacién y seguimiento. 6.Administracion,
7.Seguimiento contratistas

Datos

Privada

Clasificada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Electrénico

136Datos

Certificaciones

Serie documental conformada por los documentos
generados en funcién de las solicitudes realizadas por los
funcionarios de la Secretaria de Educacion del Distrito para
acreditar experiencia laboral, salario devengado, cargo y
funciones desempefiadas, entre otras situaciones
administrativas generadas en virtud de la relacion laboral
con la entidad.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestion Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Contratos

Combinado

137Datos

Contratos en General

Subserie documental en la que se agrupa la
documentacion que soporta la elaboracion, trdmite y
ejecucion del proceso de contratacién directa, por el cual
un tercero, sea esta una persona juridica o natural, se
obliga a transferir temporalmente el uso y goce de bien
inmueble a la Secretaria de Educacion del Distrito.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestion Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Contratos

Combinado

138Datos

Informes a Entidades de Control

Corresponde a las respuestas que se emiten desde el
Despacho de la Secretaria de Educacion a la Junta
Administradora Local

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Despacho

Despacho

Electrénico

139Datos

Actas de los Consejos Consultivos Locales de Politica Educativa

Actas del consejo consultivo de politica educativa, en
donde queda consignada la agenda, desarrollo y
Ccompromisos

Datos

Publica

Publica

Gestion Documental

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

140Datos

Actas de Acompafiamientos, Asesorias y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Actas de acompafiamiento y /o aseseroria a espacios que
acompaiia el director local y los profesionales de apoyo de
la DILE

Datos

Publica

Publica

Gestion Documental

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

141Datos

Actas de Comité de Convivencia y Conciliacién Laboral

Actas del Comité de Convivencia Laboral: registros
oficiales que documentan las sesiones del comité,
consignando participantes, asuntos tratados, decisiones
adoptadas y acciones a seguir, como soporte de la gestion
de convivencia laboral.

Datos

Sensible

Reservada

Gestion del Talento Humano

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Fisico

142Datos

Share point Horas Extras

Cargar todas las Ordenes de Servicio que se aprobaron en
DILE para efectos de pago ante la oficina de nomina.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

143Datos

Share point documentacién DILE

Cargar todos los archivos digitales que en el ejercico como
servidor publico se genera desde el rol de talento humano.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

144Datos

Asesorar y orientar a los rectores de los colegios ( oficios, correos electronicos y telefonicamente)

Brindar asesoria a los rectores para la toma de desiciones
que en relacion con procesos de talento humano refieran

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

145Datos

Proceso de encargos de directivos docentes (correos, archivos Excel)

Revisar las necesidades que por este concepto se generen
aplicando parametros normativos y solicitar ante oficina
de personal la apertura del proceso

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

146Datos

Respuestas a entes de control, despachos judiciales y ciudadania en general (oficios-correos
electronicos)

Atender todas las solicitudes que sean allegadas por entes
de control y ciudadania relacionados con los procesos de
talento humano

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

147Datos

necesidades de personal administrativo-informes-seguimiento control-correos electrénicos-
oficios-otros

validar y atender todas las necesidades de personal
administrativo y directivo docente que se presentan en las
IED de la DILE

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

RESERVADA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

148Datos

Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la mision
institucional y de los procesos de la Direccion Local de
Usaquén, en materia de acompafiamiento, asesorias y
seguimiento a las estrategias del organismo productor.

Datos

Semi privada

Reservada

Integracidn Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

149Datos

Convenios

Serie documental en la que se agrupa la documentacion
que soporta los convenios de asociacién celebrados entre
la Secretaria de Educacion del Distrito y personas juridicas
publicas o privadas, mediante los cuales las partes
establecen acuerdos de cooperacion mutua para
desarrollar actividades de interés y beneficio comun.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Contratos

Combinado

150Datos

Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de los informes
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen
como mision hacer control sobre la gestion de las
entidades publicas y particulares que ejerzan funciones
publicas, tales como la Contraloria General de la Republica,
la Contraloria Distrital, la Procuraduria General de la
Nacion, la Personeria de Bogotd y la Veeduria Distrital.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Contratos

Combinado

151Datos

Base de datos Herramienta de gestion Direccionde Contratacion

Base de datos de la informacion contractual de la entidad

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Tecnologias de la

Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

1525w

Herramienta de gestion Direccion de Contratacion

Aplicativo contratos

SW

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Oficina de Contratos

Oficina de Tecnologias de la

Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

153Datos

Informes a Otros Organismos de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de los informes
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen
como mision hacer control sobre la gestion de las
entidades publicas y particulares que ejerzan funciones
publicas, tales como la Contraloria General de la Republica,
la Contraloria Distrital, la Procuraduria General de la
Nacion, la Personeria de Bogotd y la Veeduria Distrital.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Direccién de Contratacion

Direccidn de Contratacion

Electrénico

MEDIA

MEDIA



Subserie documental que contiene la proyeccion de los
bienes y servicio requeridos por la Secretaria de Educacién
del Distrito durante cada vigencia fiscal, consolidando toda
la informacién clave relacionada con las necesidades de

154Datos [ Plan Anual de Adquisiciones - PAA compra de la entidad de manera organizada y Datos Publica Publica Gestion Contractual Direccién de Contratacion Direccidn de Contratacién Electrénico
estructurada; con el fin de atender las necesidades
establecidas por la entidad para la ejecucion de los fines y
objetivos institucionales, bajo los principios de eficiencia,
eficacia y transparencia en el uso de los recursos.

1555W | Direccion Local Usaquén Portal de qllvulgauon dellnformamon De la Direccion local W publica Publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Usaquén Prensa Informacién y las Comunicaciones

1565W | Direccion Local Chapinero Portal de qllvulgauon c:le informacidn De la Direccién local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacién de Chapinero Prensa Informacién y las Comunicaciones

1575W | pireccion Local Teusaquillo Portal de qllvulgauon de |r.1format:|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Teusaquillo Prensa Informacién y las Comunicaciones

. . Portal de divulgacion de informacién De la Direccion local . . L - Oficina Asesora de Comunicacion Oficina de Tecnologias de la -

158SW | Direccion Local Santa Fe y La Candelaria ., S SwW Publica Publica Comunicacién Institucional v L, e . Electrénico MEDIA
de Educacion de Santa Fe Prensa Informacién y las Comunicaciones

1505W | Direccién Local San Cristobal Portal de qllvulgauon d? informacidn De la Direccién local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de San Cristobal Prensa Informacién y las Comunicaciones

160SW | Direccién Local Usme Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Usme Prensa Informacién y las Comunicaciones

161SW | pireccion Local Tunjuelito Portal de qllvulgauon. de _|nformaC|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Tunjuelito Prensa Informacién y las Comunicaciones

162SW | Direccién Local Bosa Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Bosa Prensa Informacién y las Comunicaciones

1635W | Direccion Local Kennedy Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Kennedy Prensa Informacién y las Comunicaciones

164SW | Direccién Local Fontibdn Portal de qllvulgauon f:lellnformamon De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Fontibdn Prensa Informacién y las Comunicaciones

1655W | Direccion Local Engativé Portal de qllvulgauon d.e |lnformat:|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacién de Engativa Prensa Informacién y las Comunicaciones

1665W | Direccion Local Suba Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Suba Prensa Informacién y las Comunicaciones

167SW | Direccién Local Barrios Unidos Portal de qllvulgauon.de |nf9rmaC|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Barrios Unidos Prensa Informacién y las Comunicaciones

1685W | Direccién Local Los Mértires Portal de qllvulgauoln (j.le informacidn De la Direccién local W publica Publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Martires Prensa Informacién y las Comunicaciones

169SW | Direccién Local Antonio Narifio Portal de qllvulgauon de..‘ |nfor.rpat:|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Antonio Narifio Prensa Informacién y las Comunicaciones

170SW | Direccién Local Puente Aranda Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Puente Aranda Prensa Informacién y las Comunicaciones

171SW | Direccién Local Rafael Uribe Portal de qllvulgauon de |n_format:|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Rafael Uribe Prensa Informacién y las Comunicaciones

1725W | Direccién Local Ciudad Bolivar Portal de qllvulgau.on de |nf9rmat:|on De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacién de Ciudad Bolivar Prensa Informacién y las Comunicaciones

1735W | Direccion Local Sumapaz Portal de qllvulgauon de informacion De la Direccion local W publica publica Comunicacién Institucional Oficina Asesora de Comunicacion y Oflcmélde Tecnologlas. de_la Electrénico MEDIA
de Educacion de Sumapaz Prensa Informacién y las Comunicaciones

. L Portal de divulgacion de informacién De la Secretaria de . . L - Oficina Asesora de Comunicacion Oficina de Tecnologias de la -

174SW  |Portal Web Secretaria de Educacion del Distrito -, g_ 3 SwW Publica Publica Comunicacién Institucional v L, e o Electrénico
Educacion del Distrito Prensa Informacién y las Comunicaciones
Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la misién

P . Lo N institucional y de los procesos de la Secretaria de - . L L .

175Datos | Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional -, Y . P X . Datos Semi privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar Direccién de Cobertura Direccién de Cobertura Combinado MEDIA
Educacion del Distrito, en materia de acompafiamiento,
asesorias y seguimiento a las estrategias del organismo
productor.
Subserie documental integrada por documentos que
evidencian la realizacién de reuniones del Comité de
Matriculas, los temas tratados, los debates que se
presentan y las decisiones tomadas respecto a las

176Datos | Actas de Comité de Matriculas estrategias propuestas para mejorar la cobertura Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Direccién de Cobertura Direccion de Cobertura Combinado MEDIA

educativa, las condiciones para el acceso y la permanencia
en el Sistema Educativo, entre otros aspectos relacionados
con el proceso de matriculas en el sector oficial del Distrito
Capital.




Generacion de reporte de estudiantes matriculados de las

177Datos | Constancias de matriculas para colegios del sector no oficial instituciones no oficiales y expedicién de un documento- Datos Privada Reservada Acceso y Permanencia Escolar Direccién de Cobertura Direccién de Cobertura Electrénico MEDIA
constancia.
Los anexos 6A y 5A del SIMAT (Sistema de Matricula del
Ministerio de Educacion) es un documento técnico que
178Datos [ Anexo 6A "Sector Oficial" y 5A "Sector No Oficial" recopila informacién detallada sobre la poblacién Datos Publica Reservada Acceso y Permanencia Escolar Direccién de Cobertura Direccién de Cobertura Electrénico MEDIA
estudiantil matriculada en el sistema educativo oficial y no
oficial del Distrito.
Permite saber el estado general y de legalizacion de los Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
179Datos [BASE GENERAL CPF y BASE PREDIAL predios a cargo de la SED donde funcionan sedes de Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
colegios DILE Bodehas archivos y otros Educativos Educativos
permit | tadisticas de las dif " bl Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
ermite sacar las estadisticas de las diferentes variables . I . i o i L L
180Datos |Informes BASE CPF Y PREDIAL Ny o Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
tanto de estados prediales como de legalizacion X .
Educativos Educativos
permit i h imiento a los tramites d Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
ermite verificar y hacer seguimiento a los tramites de ) I . " o i L L
181Datos [ESTADO TRAMITE DE LICENCIAS . ) 5 v 8! Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
licencia de los diferentes proyectos . .
Educativos Educativos
P it i h imientoa| d Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
ermite verificar y hacer seguimiento a los procesos de ) I . i o i L L
182Datos [ACTUALIZACION PROCESO DE TRANSFERENCIAS . v ) 8! . P o Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
transferencia de la propiedad de Entidades al Distrito . .
Educativos Educativos
permit i h imientoa| d Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
ermite verificar y hacer seguimiento a los procesos de ) I . i o i L L
183Datos [ACTUALIZACION PROCESO DE INDETERMINADOS . y 8! X P Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
predios Indeterminados y/o baldios . .
Educativos Educativos
permit i h imientoa| d Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
ermite verificar y hacer seguimiento a los procesos de ) I . i o i L L
184Datos |LISTADO 108_AVANCES 2025 R v ) 8! R P Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
pertenencia para los predios privados . .
Educativos Educativos
permit i h imientoa| d Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
) L - . ermite verificar y hacer seguimiento a los procesos de ) I . i o i o L
185Datos [ Consolidado Compra y Seguimiento a Expropiaciones de Predios compra de redioys 8 P Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacién de Establecimientos Electrdnico MEDIA
P P Educativos Educativos
Direccion de Construcciones y - )
L . . . . . . ) o Oficina de Tecnologias de la .
186Datos |Gestion del suelo Drive de almacenamiento expedientes todos los temas Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos o L Combinado MEDIA
. Informacién y las Comunicaciones
Educativos
Base de datos consolidada de seguimiento financiero de
contratos suscritos desde 1997 a 2025.
Bases de datos de seguimiento de recursos de vigencia,
reserva, pasivos exigibles. . L, .
Base de datos de seguimiento de actualizacion de Direccién de Construcciones y Oficina de Tecnologias de la
187Datos | Documentacion de Seguimiento en general . g . Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos i 8 L Electrénico MEDIA
terceros y actualizaciones por numero de compromisos de , Informacién y las Comunicaciones
Educativos
contratos.
Base de datos de seguimiento de radicacion de pagos de
consultoria, interventorias, facturas entre otros de
contratos y compromisos
Direccion de Construcciones y
Archivo documental de planos y estudios técnicos . . . L, L Oficina de Tecnologias de la L.
188Datos | Planoteca ) L P Y Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Conservacién de Establecimientos L, 8! o Electrénico MEDIA
asociados Plantas fisicas y contratos . Informacién y las Comunicaciones
Educativos
Base de datos en Acces relacional con inventario de Direccion de Construcciones y Oficina de Tecnologias de la
189Datos |Inventario Planos Licencias y Estudios Técnicos . ) . o Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar Conservacion de Establecimientos L, 8! o Electrénico MEDIA
Planos Licencias y Estudios técnicos . Informacion y las Comunicaciones
Educativos
Actas, listados de asistencia, plan de accion,
190Datos [Mesa Local de Entornos Escolares - MLEE presentaciones, evidencias fotograficas de intervenciones Datos Publica Publica Articulacion Interinstitucional Direccidn Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico
en entornos
) Proyectos de los colegios en pdf, rurbica de evaluacion de . . . i P . . S . " L -
191Datos |Becas Alcaldia Local Datos Publica Publica Articulacion Interinstitucional Direccién Locales de Institucion Direccion Locales de Institucion Electrénico MEDIA
los proyectos en excel.
Documentos como convocatoria, proyectos
192Datos | Foro Educativo Local institucionales, rubricas, programa Foro Educativo Local, Datos Publica Publica Articulacion Interinstitucional Direccién Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico
experiencias.
Documento en word con las metas a las que le apunta la o - . . P . ” L . ” s P
193Datos [Plan Educativo Local R . q P Datos Plblica Publica Articulacion Interinstitucional Direccidn Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico
localidad en el cuatrienio.
Hojas de calculo y documentos en word y correos - - N " e . L s . . s -
194Datos | PIGA Inventario RESPEL y Diligenciamiento Residata y Matriz Miavia elelctro'nico v v Datos Publica Publica Articulacién Interinstitucional Direccidn Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico
Documento en word que contiene las evidencias a cada
195Datos | Informe Pactos Ciudadanos - Observatorio Ciudadano Local - Veeduria uno de los indicadores pactados con el Observatorio Datos Publica Publica Articulacién Interinstitucional Direccidn Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico
Ciudadano Local. Este informe se entrega afio vencido
Tableros de control con informacién del seguimiento de Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
196Datos |Tableros de control Power Bl proyectos, obras nuevas, mejoramientos, emergencias, Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Electrénico MEDIA
garantias y comités de mantenimiento. Educativos Educativos
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
197Datos | Actas de Acompafiamiento, asesorias y seguimiento al desarrollo institucional acompafiamientos, asesorias, con el fin de documentar Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Combinado MEDIA
cada reunién Educativos Educativos
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
198Datos |Actas de comité de construcciones escolares acompafiamientos, asesorias, con el fin de documentar Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Combinado MEDIA
cada reunién Educativos Educativos
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
199Datos | Actas de comité técnico de adquisicion de predios acompafiamientos, asesorias, con el fin de documentar Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Combinado MEDIA
cada reunién Educativos Educativos
Todas aquellas actas que se levantan dentro de los
acompafiamientos, asesorias, con el fin de documentar Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
200Datos |Bienes inmuebles no adquiridos cada reunién. Estudios técnicos, Fichas técnicas, analisis de Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacion de Establecimientos | Conservacion de Establecimientos Combinado MEDIA
viabiidad, concepto de viabilidad, acta de visita de campo y Educativos Educativos
adquisicion de predios
Escrituras publicas, actas de entrega de DADEP, Certificado . L, . . L, .
ITC. Resolucién Urbanistica, Licencia de construccion Direccion de Construcciones y Direccién de Construcciones y
201Datos | Historia de Bienes Inmuebles . ’ ! Datos Publica Publica Acceso y Permanencia Escolar | Conservacién de Establecimientos | Conservacién de Establecimientos Combinado MEDIA

Oficios de respuesta entidades sobre registro contable en
la entidad, esquemas de dreas, planos urbanisticos.

Educativos

Educativos




202Datos

Informes a entidades de control

Comunicaciones recibidas, solicitud de informacion,
comunicacidn oficial enviada respuesta de requerimiento,
Informes

Datos

Publica

Publica

Acceso y Permanencia Escolar

Direccion de Construcciones y
Conservacion de Establecimientos
Educativos

Direccién de Construcciones y
Conservacion de Establecimientos
Educativos

Combinado

MEDIA

2035w

Construcciones

Herramienta para consolidar y hacer seguimiento a los
proyectos de construccion y adecuaciones de los
establecimientos educativos. Estd compuesta por los
siguientes mddulos:

*Gestion del suelo

*Mejoramientos

*Proyectos de Infraestructura

SW

Privada

Reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Construcciones y
Conservacion de Establecimientos
Educativos

Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

204SwW

Construcciones Project Online

Solucién de Project Online con reportes desarrollados en
Power Bl alojados en el DATA LAKE.

SW

Privada

Reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Construcciones y
Conservacion de Establecimientos
Educativos

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

205Datos

Base de Procesos Oficina de Control Disciplinario de Instruccién

Base de Datos donde se consolida el total de la
informacion de todos los procesos activos y finalizados de
la oficina de Control Disciplinario de Instruccién y reposa
toda la informacion relacionada con los procesos desde la
radicacion de la queja, y el seguimiento a cada una de las
etapas procesales delimitadas en el Cédigo General
Disciplinario lo cual permite realizar el control preventivo
para evitar el vencimiento de los términos sin que se haya
surtido la instruccidn total de cada proceso en particular.
Asi como los procesos relacionados con Nifios, Nifias y
Adolescentes la cual contiene informacién sensible de los
mismos.

Datos

Sensible

Reservada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccién

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccién

Electrénico

MEDIA

206Datos

Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la mision
institucional y de los procesos de la Secretaria de
Educacion del Distrito, en materia de acompafiamiento,
asesorias y seguimiento a las estrategias del organismo
productor.

Datos

Publica

Reservada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Combinado

MEDIA

207Datos

Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracién y trdmite de los informes
requeridos por las entidades gubernamentales que tienen
como mision hacer control sobre la gestion de las
entidades publicas y particulares que ejerzan funciones
publicas, tales como la Contraloria General de la Republica,
la Contraloria Distrital, la Procuraduria General de la
Nacion, la Personeria de Bogota y la Veeduria Distrital.

Datos

Sensible

Reservada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Fisico

MEDIA

208Datos

Informes a Otros Organismos

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de los informes
requeridos por entidades de naturaleza publica, diferentes
a los organismos de control y vigilancia, relacionados con
la gestidn institucional de las diferentes dependencias de
la Secretaria de Educacion del Distrito.

Datos

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Electrénico

MEDIA

209Datos

Procesos Disciplinarios

Serie documental en la que se conservan los documentos
generados por los actos procesales coordinados por la
Oficina de Control Disciplinario de la Secretaria de
Educacion del Distrito, para investigar y sancionar las faltas
cometidas por los funcionarios de la entidad, de
conformidad con la normatividad que regula la materia.

Datos

Sensible

Reservada

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccién

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccién

Combinado

MEDIA

210Datos

Decisiones Inhibitorias

Serie documental en la que se conservan los documentos
que soportan las decisiones adoptadas por la Oficina de
Control Disciplinario de la Secretaria de Educacion del
Distrito, de abstenerse de iniciar la actuacion disciplinaria
cuando la informacion o queja sea manifiestamente
temeraria o se refiera a hechos disciplinariamente
irrelevantes o de imposible ocurrencia o sean presentados
de manera absolutamente inconcreta o difusa.

Datos

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Oficina de Control Disciplinario de
Instruccion

Combinado

MEDIA

211Datos

Base de datos Establecimientos educativos (procesos administratios sancionatorios)

Permite llevar el control de cada una de las Etapas
procesales dentro de las investigaciones administracivas,
procesos administrativos generales sancionatorios y
recursos de apelacion de instituciones educativas

Datos

Privada

Reservada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

212Datos

Base de datos entidades sin animo de lucro (procesos administratios sancionatorios)

Permite llevar el control de cada una de las Etapas
procesales dentro de las investigaciones administracivas,
dentro de la entidades sin animo de lucro

Datos

Privada

Reservada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

213Datos

Base de datos seguimiento poa div

permite llevar el control de las decisiones impulsos
constancias recursos y cada una de las metas Poa de la
direccion de inspeccion y vigilancia

Datos

Publica

Publica

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

214Datos

Base de datos comunicaciones de etapas procesales

permite llevar el control de cada una de los radicados
enviados dentro de los procesos de cada una de las
etapas, asi como tambien respuestas a peticionarios
dentro de derechos de peticion que llegan ala direcion

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

215Datos

Base de datos notificaciones ESAL

permite llevar el control de las notificaciones de cada una
de las etapas procesales de los procesos administrativos
sancionatorios de la direccion de inspeccion y vigilancia

Datos

Privada

Reservada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

216Datos

Base de datos notificaciones Establecimientos educativos

permite llevar el control de las notificaciones de cada una
de las etapas procesales de los procesos administrativos
sancionatorios, procesos administrativos generales y
recursos de apelacion de la direccion de inspeccion y
vigilancia

Datos

Privada

Reservada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA




217Media|

Actas de visitas a Direcciones locales

Subserie documental que retne los documentos que
evidencian las reuniones,dentro de las Direcciones locales

Media

Semi privada

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

218Media|

Actas de visitas de equipos locales

Subserie documental que retne los documentos que
evidencian las reuniones,dentro de los equipos locales a
cargo del nivel central

Media

Semi privada

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccidn de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

219Datos

Informe Alerta Temprana No. 010

Hoja de calculo en la que se resumen las actividades que
se hacen en el mes relacionadas con prevencion para evita
el reclutamiento de nifios, nifias adolescentes y jévenes en
la localidad, por parte de grupos al margen de la ley.

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

220Media|

Actas de reunion

Subserie documental que retne los documentos que
evidencian las reuniones realizadas en el nivel central

Media

Semi privada

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccidn de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

MEDIA

221Media|

Actas de atencion al publico

Subserie documental que retne los documentos que
evidencian las reuniones realizadas en el nivel central

Media

Semi privada

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

222Datos

Resoluciones

Emite una decision definitiva sobre la etapa final del
proceso adelantado en contra de una instticuion educativa
o entidad sin animo de lucro

Datos

Semi privada

Clasificada

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

223Datos

Certificaciones

comparte informacion del establecimiento o la entidad
que informa el estado actual de la misma, si cuenta con
procesos o a la vez informacion relevante sobre la
informacion de representates y asambleas delegadas
incluidas en la direccion de inspeccion y vigilancia

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Administrativa

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia

Combinado

MEDIA

224Datos

Informes contratistas

Permite llevar control de lo realizado por cada profesional
mes a mes

Datos

Publica

Publica

Gestion Administrativa

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia

Direccion de Inspeccion y
Vigilancia

Electrénico

MEDIA

2255W

Sistema Integrado de Gestién de Talento Humano y Némina "Humano"

Sistema de Informacion para la gestion de las novedades
de personal y Liquidacién de Némina.

SW

Privada

Reservada

Gestion del Talento Humano

Direccidn de Talento Humano

Oficina de Tecnologias de la

Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

2265W

GLPI - Novedades PME

Sistema para la gestion de las novedades del programa de
movilidad escolar

SW

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

227SW

MVP - Sistema de Informacion DBE

Minimo Producto Viable del Sistema de Informacion de la
Direccion de Bienestar Estudiantil

sw

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

228Datos

Base de Datos SQL Direccion Bienestar Estudiantil

Base de Datos SQL que almacena diferente informacion de
la Direccion de Bienestar Estudiantil y cada uno de sus
programas

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

229Datos

Base de Datos de Beneficiarios Exepcionales PME

Base de datos que se diligencia mediante formularios web
que permite la identificacion de posibles beneficiarios
exepcionales del programa

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

230Datos

Encuesta de implementacion de estrategias pedagogicas EPBE

Formulario de encuesta de implementacién de estrategias
pedagoégicas PBE

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

231Serv.

EDUSITIO

Brindar herramientas pedagdgicas y didacticas a la
comunidad educativa, con la perspectiva de aportar al
bienestar estudiantil desde el fomento de estilos de vida
saludable (alimentacidn saludable, actividad fisica,
prevencion de accidentes y movilidad sostenible y segura).

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

2325W

Aulas Virtuales - Red Académica

Aulas Virtuales es uno de los nuevos servicios que integra
el Portal Educativo Red Académica, de la Secretaria de
Educacion del Distrito. Un servicio en el que los docentes
de los Colegios Oficiales de Bogota, y otros actores de la
comunidad educativa, podran crear sus propios cursos
virtuales y apoyar asi sus actividades de aula presenciales.

SW

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

233Datos

Consolidado Maestro ARL

Consolidacién del seguimiento del proceso de afiliacion de
estudiantes de formacién técnica al Sistema General de
Riesgos Laborales de Colombia. Esta base de datos
permite el control detallado de las inscripciones y egresos
de estudiantes mes a mes, garantizando una gestion
efectiva y profesional.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

234sW

Mundo Digital MUVI

Tiene el objetivo de ser un pasaporte estudiantil digital,
que le permita a los estudiantes del sistema de matricula
oficial recibir beneficios y participar en actividades
especiales de la ciudad, asi como fomentar y enriquecer la
cultura ciudadana y estilos de vida saludables, hace parte
de las estrategias pedagdgicas y didacticas que se
implementan en cada IED.

sw

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

235Datos

Correos institucionales de estudiantes de sexto a once

Creacion de cuentas institucionales para estudiantes de
secundaria y media para favorecer interacciones en
herramientas pedagdgicas para EVS.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

236Datos

PowerBi Encuestas Aceptabilidad PAE

Tableros resultados encuestas aceptabilidad PAE

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccidn de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

237Datos

PowerBI Tableros OAPE de PAE y PME

Cifras homogenizadas con el SPI relacionadas a cantidad
de beneficiarios por modalidad de los dos programas (PAE
y PME).

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

238Datos

PowerBI Tablero DBE (PAE-PME-EPBE)

Tablero donde pueden ser consultadas las cifras de
Suministros diarios de PAE, Beneficiarios PME, Activacion
de Rutas Escolares, Cobertura de estudiantes ARL, Comites
de Alimentacion Escolar y Tiendas Escolares.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccion de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

239Datos

PowerBI Programa de Alimentacién Escolar

Tablero en el cual se consulta el reporte de la
programacion y ejecucion de alimentos por cada orden de
compra

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

240Datos

PowerBI Programa de Movilidad Escolar

Recursos de consulta de informacion del PME

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccidn de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

241Datos

PowerBI Sistema de Consulta Medios Alternativos - Convenio con Secretaria de Movilidad

Recursos para la gestion y consulta de informacion de
Medios Alternativos en convenio con la Secretaria de
Movilidad.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

242Datos

Power Bl a estrategias en fomento de estilos de vida saludable

Tablero donde pueden ser consultadas las estrategias
pedagdgicas implementadas para fomento de EVS.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA




243Datos

PowerBI Implementacion Pedagdgica

Tablero donde pueden ser consultadas las
implementaciones pedagégicas que realizan los
promotores del bienestar estudiantil en las IED, en el
marco del fomento de estilos de vida saludables.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

244Datos

PowerBI Prevencién de Enfermedades Transmisibles

Tablero donde pueden ser consultadas las actividades
implementadas en el marco del apoyo a la prevencion de
enfermedades y promocién en temas de salud.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Electronico

MEDIA

245Datos

Actas de reunion y listas de asistencia

Documentos formales y de registros que consignan de
manera clara y ordenada lo discutido, decidido y acordado
durante una reunién y quiénes estuvieron presentes en el
espacio que se registra.

Datos

Semi privada

Publica, Clasificada, Reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Direccién de Bienestar Estudiantil

Combinado

MEDIA

2465W

Cartilla de Estilo de vida Saludable

Herramienta pedagdgica para primera infancia en fomento
de alimentacion saludable y prevencién de accidentes con
apoyo de familias y cuidadores. Base de datos de
implementaciones realizadas.

SW

Publica

Publica

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién de Bienestar Estudiantil

Oficina de Tecnologias de la

Informacion y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

247SW

Escalafén

Permite gestionar el flujo de trabajo de los documentos
relacionados con actos administrativos que emite la SED
hasta su formalizacién e impresion, brindando a los
documentos seguridad interna y externa a través de
certificados digitales y cédigo de barras, Parametrizacion y
categorizacion de los documentos, cargue de documentos
y ejecucion de flujos de revision y aprobacién creacién de
listas masivas para firmado digital creacidn de listas
masivas de Impresion (creacion de PDF).

sw

Privada

Clasificada

Gestion del Talento Humano

Oficina de Escalafon Docente

Oficina de Tecnologias de la

Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

MEDIA

248sW

Tiempo de Servicios Docentes Privados

Permite consolidar la informacion del tiempo de servicio
laborado por los docentes en instituciones privadas.

sw

Publica

Reservada

Gestion del Talento Humano

Oficina de Escalafon Docente

Oficina de Escalafon Docente

Electrénico

MEDIA

249Datos

Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la misién
institucional y de los procesos de la Secretaria de
Educacion del Distrito, en materia de acompafiamiento,
asesorias y seguimiento a las estrategias del organismo
productor.

Datos

Semi privada

Reservada

Articulacién Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Fisico

MEDIA

250Datos

Actas de convivencia y conciliacion laboral

Subserie documental integrada por documentos que
evidencian la realizacién de reuniones del Comité de
Matriculas, los temas tratados, los debates que se
presentan y las decisiones tomadas respecto a las
estrategias propuestas para mejorar la cobertura
educativa, las condiciones para el acceso y la permanencia
en el Sistema Educativo, entre otros aspectos relacionados
con el proceso de matriculas en el sector oficial del Distrito
Capital.

Datos

Semi privada

Publica

Gestién del Talento Humano

Direccion local de educacion de
Bosa

Profesional de talento humano
DILE Bosa

Fisico

MEDIA

251Datos

Actas de las mesas locales de politica educativa

Subserie documental integrada por documentos que
reflejan acciones tomadas por la secretaria de educacion
para el disefio y desarrollo de la politica educativa

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccion local de educacion de
Bosa

Profesionales de apoyo DILE Bosa

Combinado

MEDIA

252Datos

Actas de consejos consultivos locales de politica educativa

Subserie documental integrada por documentos que dan
testimonio de la participacion democratica de los
ciudadanos en las deciciones que afectan a su localidad en
materia educativa

Datos

Publica

Publica

leccion y Vigilancia del Servicio Educi

Direccion local de educacion de
Bosa

Profesionales de apoyo DILE Bosa

Combinado

MEDIA

253Datos

Historiales Institucionales

Serie documental conformada por documentos que dan
testimonio del cumplimiento de la mision de la secretaria
de educacion del distrito ED en lo relativo a la prestacion
del servicio educativo, control y seguimiento de las
instituciones educativas

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Inspeccidn y Vigilancia del Servicio
Educativo

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

254Datos

Informes de entes de control, otras entidades y informes de gestion

Subserie documental en la que consolida informacion
sobre el desarrollo y funcionamiento de las entidades
distritales respecto a los parametros del control interno, lo
que permite advertir detalles de articulacion, gestion
institucional respecto a los planes de funcionamiento
institucional de las entidades en el desarrollo de los
gobiernos distritales.

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Articulacién Interinstitucional

Direccion local de educacion de
Bosa

Profesionales de apoyo DILE Bosa

Combinado

MEDIA

255Datos

Planillas de control de comunicaciones de salida y entrada

Subserie documental integrada por documentos que son
productos del control que ejerce la SED a las
comunicaciones oficiales recibidas y enviadas por la
entidad

Datos

Publica

Publica, Clasificada, Reservada

Servicio Integral a la Ciudadania

Direccion Local de Educacion

Direccion Local de Educacion

Combinado

256Datos

Unidad de Apoyo Técnico - UAT

Documento que contiene los lineamientos de
territorializacion de las diferentes politicas publicas en la
localidad, la definicion de los CLOPS a realizar y los
materiales de apoyo para los mismos.

Datos

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

257Datos

Resoluciones

Serie documental que reune el consecutivo de actos
administrativos expedidos por las unidades
administrativas productoras, mediante los cuales se define
o resuelve situaciones de caracter particular y concreto, se
reglamentan decretos o acuerdos diferentes a los
expedidos por el Concejo de Bogotd o se desarrollan
funciones especificas de la entidad.

Datos

Publica

Publica

Gestion Juridica

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Fisico

MEDIA

MEDIA

258Datos

ARCHIVO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

ACTAS DE ACOMPANAMIENTO, ASESORIAS Y
SEGUIMIENTO AL DESARROLLO INSTITUCIONAL, ACTAS DE
REUNION, INFORMES DE GESTION

Datos

Sensible

Reservada

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Fisico

259Datos

Mesa Mas Bienestar Intersectorial Salud.

Documento que contiene la articulacion de acciones de
bienestar lideradas por el sector salud y que llegan a los
diferentes grupos etareos de la localidad

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA




260SW

Dexon

Sistema de Informacion de Mesa de Servicios el cual
permite el registro y gestion de las solicitudes realizadas
por los funcionarios de los tres niveles institucionales a la
mesa de servicios de Redp vy la Direccién de Servicios
Administrativos.

sw

Privada

Publica

Gobierno y Seguridad Digital

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA

261Datos

Actas de reunién y listas de asistencia

Documentos formales y de registros que consignan de
manera clara y ordenada lo discutido, decidido y acordado
durante una reunién y quiénes estuvieron presentes en el
espacio que se registra.

Datos

Semi privada

Publica, Clasificada, Reservada

Acceso y Permanencia Escolar

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

262Media|

Comunicaciones oficiales al interior de la entidad

Subserie documental constituida por los documentos que
soportan la elaboracion y tramite de las solicitudes
requeridas por entidades de naturaleza publica, diferentes
a los organismos de control y vigilancia y privada,
relacionados con la gestion institucional de las diferentes
dependencias de la Secretaria de Educacién del Distrito.

Media

Semi privada

Publica

Calidad Educativa Integral

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

263Datos

Informes en general

Documentos mediante los cuales una institucion reporta
informacién administrativa, financiera, operativa o de
gestion a los organismos de control, con el fin de
garantizar la transparencia, la rendicién de cuentas y el
cumplimiento de la normatividad vigente.

Datos

Publica

Publica

Integridad y Control Disciplinario

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

264Datos

Validacion de la Planta de Personal

Proceso mediante el cual se revisa y verifica la estructura
del personal de una institucion, con el fin de asegurar que
los cargos, funciones y asignaciones correspondan a las
necesidades organizacionales, la normativa vigente y los
objetivos institucionales, garantizando una adecuada
gestion del talento humano.

Datos

Publica

Publica

Gestion del Talento Humano

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

265Datos

DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

CONTRATOS SEDES EN ARRENDAMIENTO, LIQUIDACION
DE CONTRATOS

Datos

Sensible

Reservada

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA

266Datos

JURIDICA ARCHIVO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

RESOLUCION DE PERDIDA DE FUERZA DE EJECUTORIA,
RESOLUCION DE INTEGRACION DE COMITE LOCAL DE
CONVIVENCIA MODIFICACION DEL MISMO,
DESISTIMIENTO TACITO, DESISTIMIENTO EXPRESO,
IMPEDIMENTOS PARA EVALUACION DE DESEMPERNO ,
RESOLUCION POR LA CUAL SE CONCEDE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO A IETDH Y REGISTRO DE PROGRAMAS,
RESOLUCION DE RECURSO DE REPOSICION

Datos

Sensible

Reservada

Articulacién Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA

267HW

DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

DISCOS DUROS CON COPIA DEL CORREO INSTITUCIONAL
DE ANOS ANTERIORES

HW

Sensible

Reservada

Articulacion Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Fisico

MEDIA

268Datos

DESPACHO DIRECCION LOCAL DE EDUCACION DE CIUDAD BOLIVAR

ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE RECTORES
PUBLICOS

ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE
ORIENTADORES COLEGIOS PUBLICOS

ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DE
COORDINADORES COLEGIOS PUBLICOS

ACTAS REUNION DE MESA ESTAMENTAL DOCENTES
COLEGIOS PUBLICOS

ACTAS DE REUNIONES CON GESTORES COMO SON:
CONSTRUCCIONES, EQUIPO DE EFICIENCIA
ADMINISTRATIVA GEA

ACTAS DE REUNIONES DE EQUIPO ADMINISTRATIVO DLE
ACTAS DE REUNIONES MESA ESTAMENTAL DE
ADMINISTRATIVOS

ACTAS DE REUNIONES CITADAS POR EL DIRECTOR

Datos

Sensible

Reservada

Articulacién Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA

269Datos

Actas de los Consejos Consultivos Locales de Politica Educativa

Son documentos oficiales que registran las sesiones de los
Consejos Consultivos Locales de Politica Educativa, en las
cuales se analizan, orientan y emiten recomendaciones
sobre la formulacién, implementacién y seguimiento de
politicas y estrategias educativas en el territorio, dejando
constancia de las deliberaciones, acuerdos y compromisos
establecidos entre los actores del sector educativo y la
comunidad.

Datos

Publica

Publica

Participacién Ciudadana

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

270Datos

Actas de los Comités Operativos de Convivencia Escolar y Solucion de Conflictos

Son documentos que registran las reuniones de los
comités encargados de analizar situaciones relacionadas
con la convivencia escolar, la prevencion de conflictos y la
promocion de ambientes educativos seguros, dejando
constancia de los casos revisados, acuerdos, acciones de
intervencién y compromisos establecidos para la
resolucion pacifica de conflictos dentro de la comunidad
educativa.

Datos

Semi privada

Publica, Clasificada, Reservada

Calidad Educativa Integral

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

271Datos

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Son mecanismos formales para que los ciudadanos o
clientes expresen sus solicitudes, inconformidades o ideas
a entidades publicas o empresas, buscando una respuesta,
solucién o mejora; cada término tiene un propdsito
especifico: Peticion (solicitud de algo), Queja
(inconformidad por el trato o comportamiento), Reclamo
(inconformidad por un mal servicio o producto), y
Sugerencia (propuesta para mejorar).

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

GESTION ADMINISTRATIVA

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

272Datos

Actas de Comité de Convivencia y Conciliacién Laboral

Son documentos oficiales que registran las reuniones del C(

Datos

Semi privada

Publica, Clasificada, Reservada

Gestion del Talento Humano

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA




273Datos

Actas de las Mesas Locales Politica Educativa

Son documentos que registran las reuniones de las Mesas
Locales de Politica Educativa, donde participan actores
institucionales y comunitarios para analizar, concertar y
hacer seguimiento a acciones, estrategias y decisiones
relacionadas con el fortalecimiento del sistema educativo
en el territorio, dejando constancia de acuerdos,
compromisos y avances en la gestion educativa local.

Datos

Publica

Publica

Articulacion Interinstitucional

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

274Serv.

SERVICIOS DE COMPUTACION Y COMUNICACIONES

Proveedor de Servicios de Internet, acceso a internet, actug

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

DESPACHO

Despacho

Despacho

Fisicé

MEDIA

275Datos

Base de datos de los SIGAS ELIV-8

Base de datos con el registro y control de los SIGAS direccio|

Datos

semiprivada/sensible

Clasificada

Gestion Admnistrativa

Direccion Local de Educacion de
Kennedy

Direccion Local de Educacion de
Kennedy

Combinado

MEDIA

276Datos

Actos administrativos que resuleven recursos

Actos administrativos que resuelven recursos de reposicion|

Datos

semiprivada/sensible

Clasificada

Gestion Admnistrativa

Direccién Local de Educacién de
Kennedy

Direccion Local de Educacién de
Kennedy

Combinado

MEDIA

277Datos

Evaluaciones de desempefio laboral

Formatos de evaluaciones de desempefio laboral de los
directivos docentes y admisnitrativos de la Localidad de
Kenendy

Datos

Privada

Clasificada

Gestion Admnistrativa

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

278Datos

Actas de mesas estamentales

Actas de las mesas estamentaltes que son de
responsabilidad directa de la Direccién Local de Educacién
de Kennedy

Datos

Publica

Publica

Gestion Admnistrativa

Direccién Local de Educacién de
Kennedy

Direccion Local de Educacién de
Kennedy

Combinado

MEDIA

279Datos

Actas de Acompafiamientos, Asesorias y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Son documentos oficiales que registran las actividades de
apoyo técnico, orientacion y seguimiento realizadas a una
institucion, con el fin de evidenciar avances, acuerdos,
compromisos y acciones implementadas para fortalecer su
gestion, mejorar procesos internos y garantizar el
cumplimiento de objetivos institucionales.

Datos

Publica

Publica

Calidad Educativa Integral

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

280Datos

Registro del Sistema de Matriculas

En esta subserie se encuentran las siguientes tipologias
documentales, Actas de verificacion de matricula
planillas reporte de Novedades, Lista de Alumnos
Matriculados

Datos

Publica

Publica

Acceso y Permanencia Escolar

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

281HW

TERA

Copias de seguridad de archivos de los funcionarios

HW

Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

Gestién Contractual

Direccidn Locales de Institucion

Oficina de Tecnologias de la

Informacién y las Comunicaciones

Electrénico

282Datos

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Dentro de esta seie se encuentran las siguientre subseries:
Planillas de Control de comunicaciones de salida y planillas
de control de entrega de comunicaciones de entrada
Comunicacién oficial interna

Datos

Publica

Publica

Gestion Documental

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

283Datos

Informes de Gestion

Subserie documental donde se retine la informacién
correspondiente a la evaluacion y los resultados de las
actividades ejecutadas por las dependencias productoras
para la consecucién de las metas propuestas durante un
periodo de tiempo determinado, con miras a identificar los
avances, logros y dificultades de su gestion.

Datos

Publica

Publica

Planeacion Estratégica

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

284Datos

Informes a Entidades de Control

Dentro de esta subserie se encuentran las siguientre
tipologias;

Comunicacién oficial recibida solicitud de informacién
Comunicacién oficial interna

Comunicacion oficial enviada respuesta de requerimiento
Informe de gestion

Soportes anexos a los informes

Datos

Publica

Publica

Articulacién Interinstitucional

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Electrénico

285Datos

Administracion la Planta Global de Personal

Dentro de esta serie se busca a mantener la evidencia de
la verificacion de los periodos y tiempos laborales de los
funcionarios docentes

Datos

Publica

Publica

Gestion del Talento Humano

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Fisico

286Datos

Gestion de PQRS (Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias)

Mecanismos formales que permite a los ciudadanos o
clientes comunicarse con entidades publicas o empresas
para expresar sus necesidades, inconformidades o
propuestas. Su finalidad es obtener una respuesta,
solucién o mejora en los servicios prestados. Cada término
tiene un propdsito especifico: Peticion: solicitud de
informacidn, servicio o gestion concreta. Queja:
manifestacién de inconformidad frente al trato recibido o
al comportamiento de un funcionario. Reclamo: expresion
de inconformidad por un producto o servicio deficiente.
Sugerencia: propuesta orientada a mejorar procesos,
servicios o la atencién brindada.

Datos

Semi privada, Privada, Sensible

Publica, Clasificada, Reservada

Gestion Administrativa

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

MEDIA

MEDIA

287Datos

Actas de Acompafiamiento, Asesoria y Seguimiento al Desarrollo Institucional

Subserie documental conformada por los documentos
producto del desarrollo y cumplimiento de la mision
institucional y de los procesos de la Secretaria de
Educacion del Distrito, en materia de acompafiamiento,
asesorias y seguimiento a las estrategias del organismo
productor

Datos

Publica

Publica

Participacion Ciudadana

Direccién Locales de Institucion

Direccion Locales de Institucion

Fisico

288Datos

Actas de Comité de Convivencia y Conciliacion Laboral

Dentro de esta subserie se encuentra registrada las
desiciones tomadas y las acciones implementadas para la
aplicacién de las politicas nacionales de prevencion y
correccién del acoso laboral

Datos

Privada

Publica, Clasificada, Reservada

leccion y Vigilancia del Servicio Educi

Direccidn Locales de Institucion

Direccidn Locales de Institucion

Fisico

289Datos

Reporte Residata

reporte de la gestion y generacion de resuduos en el nivel |

Datos

Privada

Clasificada

Gestion Ambiental

Oficina Asesora de Planeacién

Direccién Locales de Institucién

Electrdnico

MEDIA

MEDIA

290Datos

reporte respel

recoleccion del los datos relacionado con el inventario y
generacion de residuos peligrosos de manera mensual

Datos

Privada

Clasificada

Gestion Ambiental

Oficina Asesora de Planeacion

Direccion Locales de Institucion

Electrénico

MEDIA

291Datos

certificados dispocicion final

certificados dados por la ECA a la direccion sobre el
aprivechamiento de materiales

Datos

Privada

Clasificada

Gestion Ambiental

Oficina Asesora de Planeacion

Direccidn Locales de Institucion

Combinado

MEDIA

292Datos

acuerdo de confidencialidad DLE-ECA

acuerdo firmado por la direccion local y la asociacion de

reciclaje

Datos

Privada

Reservada

Gestion Ambiental

Oficina Asesora de Planeacién

Direccion Locales de Institucion

Fisico

MEDIA




Actas de reuniones con usuarios, con directores y rectores,
Acta de visita administrativa para expedicion o
modificacion de licencia de funcionamiento para
establecimiento de educacién formal promovido por
particulares.

Acta de visita administrativa para aplicar la medida de
cierre - Educacion formal de adultos, Educacién formal

Direccién de Inspeccion y

Inspeccion y Vigilancia - Direccion

293Datos |Actas de reunion supervision . L, L K Datos Privada Publica, Clasificada, Reservada leccion y Vigilancia del Servicio Educi . . . Combinado MEDIA
nifios y jovenes, Educacion para el trabajo y el desarrollo Vigilancia local de Educacion
humano. Acta de visita administrativa para expedicion o
modificacién de licencias de funcionamiento de
instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano. Acta de visita administrativa para registro,
renovacion o modificacion de programas de educacion
para el trabajo y el desarrollo humano.
Tarifas y cobros educativos, licencias de
funcionamiento,Resolucidn de rechazo del recurso de Direccidn de Inspeccién y Inspeccion y Vigilancia - Direccion
294Datos |Radicaciones, resoluciones y autos apelacion,Resolucion del recurso de apelacion. autos Datos Privada Clasificada leccion y Vigilancia del Servicio Educi - . . Combinado MEDIA
. . . - . Vigilancia local de Educacion
administrativos, radicaciones de solicitudes, expedicion de
licencias, reconocimientos de personeria
Procedimientos sancionatorios,informes técnicos de
295Datos |Informes, listas y procedimientos. ejecucion y gestion, ca!endarios ac‘a‘dénlicos, salidas Datos Privada Clasificada Inspeccién y Vigilan(cia del Servicio Direcciénld.e Ins‘peccic’m y Inspeccion y Vigilancia - Direccion Combinado MEDIA
escolares, conceptos, listas de verificacion, manuales de Educativo Vigilancia local de Educacion
convivencia y PE|
296SW | Matriz de valoracion de riesgos e impactos ambientales (MIAVIA) relport.el de las actlvndadfzs ?IGA, v amblentales dela SwW Privada Publica, Clasificada, Reservada Gestion Ambiental Oficina Asesora de Planeacion Direccidn Locales de Institucion Electrénico MEDIA
direccion local en el aplicativo isolucion
. . . Direccion Local de Educacion -
. N - N N . . - " . . . Direccién de Inspeccién y . L .
297Datos | Gestidn Inspeccion y Vigilancia Drive de almacenamiento expedientes todos los temas Datos Semi privada Reservada leccion y Vigilancia del Servicio Educi Vigilancia Oficina de Tecnologias de la Combinado MEDIA
Informacién y las Comunicaciones
298SW  [SIGA Sistema de informacién que permite gestionar la correspon| N Semi privada Reservada Serwclo-s Integr.ales Gestion institucional Oflcmé,de Tecnolog|as., de.Ia Electrénico MEDIA
a la Ciudadania Informacién y las Comunicaciones
Direccion Local de Educacion -
299SW | Digiturno Herramienta de apoyo que permite gestionar las necesidad Sw Publica Publica Servicios Integralesa la Ciudadania Gestidn institucional Oficina de Tecnologias de la Electrénico MEDIA
Informacion y las Comunicaciones
300SW | Direccién Local San Cristébal Portal de qllvulgauon d? informacion De la Direccién local Sw Publica Publica Comunicacion Institucional Oficina Asesora de Comunicaciony Direccion Local de Educacion Electrénico MEDIA
de Educacién de San Cristobal Prensa
Registro de resultados de la evaluacién de periodo de
301Datos |Formatos de Evaluacion Docente pruebay Eva»luacpn Anual de Dese.mpeno Laboral de los Datos Privada Clasificada Talento Humano Direccidn de Eva!tjlaaon dela Direccion Local de Educacion Combinado MEDIA
docentes y directivos docentes regidos por el decreto 1278 Educacion
de los colegios oficiales de la ciudad.
302Datos |Actas de comite laboral actas de reunion con listados de asistencia Datos Semi privada Reservada Talento Humano Dlrecuon:;ui\;i:zzaon dela Direccion Local de Educacion Fisico MEDIA
303Datos | Matriz de Riesgos Z;f:zz::r:;lse reportan los riesgos asociados ala Datos Semi privada Clasificada Gestion Administrativa Oficina Asesora de Planeacién Direccion Locales de Institucion Electrénico MEDIA
304Datos | Formatos de horas extra ordenes de servicio con correo remisorio Datos Semi privada Clasificada Talento Humano Direccién Locales de Institucion Direccion Local de Educacion Electrénico MEDIA
suite de productividad basada en la nube que incluye
305Serv. |Servicios de Microsoft365 (One Drive, SharePoint, etc) aplicaciones esenciales com(.) Word, Excel, PowerP.omt, Serv. Semi privada, Privada, Sensible Publica, Clasificada, Reservada Comunicacién Institucional Oflcm_a’de Tecnologlas_ de.la Oflcmé,de Tecnologlas. de.Ia Electrénico
Outlook, OneNote y Teams, junto con almacenamiento en Informacién y las Comunicaciones | Informacién y las Comunicaciones
la nube OneDrive y SharePoint.
Renuncias, inicios de labores, finalizacion de labores,
licencias, permisos sindicales, comisiones, reubicacion por
especialidad, vacaiones interrumpidas, licencias de luto,
306Datos |actas de comunicacion .coml.su)n de (.estudlos, comision de SEI'V.ICIOS,.TEtII'OS por Datos Semi privada Clasificada Talento Humano Direccién Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Combinado MEDIA
invalidez, retiros forzosos, ley de luto, licencias por
paternidad y maternidad, comisiones deportivas,
encargos, traslados docentes, tralados administrativos,
traslados por amenaza, fallecimientos, entre otros
En el marco de la supervision de contratos, se realizan
actividades como la elaboracion y envio de
comunicaciones formales a los contratistas, la proyeccién
y trdmite de oficios remisorios dirigidos al nivel central, la
recepcion, revision y organizacion de la documentacién
contractual, asi como el cargue y actualizacion de los
307Datos |Supervision de contratos en general soportes en el repositorio local institucional. Asimismo, se Datos Privada Clasificada Gestién Contractual Direccidn Locales de Institucion Direccidn Locales de Institucion Electrénico MEDIA

administra el archivo digital a través de Microsoft
OneDrive del correo institucional de la DILE, garantizando
la creacién y organizacion de una carpeta independiente
por cada contrato, con el fin de asegurar el adecuado
control, seguimiento y disponibilidad de la informacién
contractual.




