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SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO 

Subsecretaría de Gestión Institucional 

 Cronograma Proceso de Encargos Fase II – 2026 
 

31 de agosto de 2026 

 

La Oficina de Personal se permite dar a conocer el cronograma del proceso de encargos del Personal 

Administrativo Fase II – 2026, correspondiente a nuevas vacantes y audiencias, de conformidad con lo 

establecido en la Ley 909 de 2004, modificada por el artículo 1 de la Ley 1960 de 2019, así como en el Criterio 

Unificado de la Comisión Nacional del Servicio Civil - CNSC del 13 de agosto de 2019. 

Este proceso se desarrolla con el propósito de garantizar los principios de igualdad, mérito, transparencia y 

publicidad, permitiendo la provisión temporal de empleos mediante la figura de encargo. 

 
Cronograma Fase II – 2026 cargos Nivel Profesional 

 

Actividad Fecha 

Publicación de vacantes a proveer. Anexo No. 1 “Vacantes 
ofertadas para otorgamiento de encargos Fase II– 2026”  

1 de septiembre 

Estudio de la planta administrativa (Estudios, Experiencia, EDL, 
Antecedentes disciplinarios, Fecha de ingreso a la SED, etc.) 

7 a 8 de septiembre 

Publicación resultados del estudio de la planta administrativa. 

Anexo 2. “Resultados del Estudio. Análisis de Planta” 
9 de septiembre 

Recepción de reclamaciones. Anexo 2.“Resultados del Estudio. 
Análisis de Planta” 

10 y 11 de septiembre 

Respuesta a las reclamaciones. Anexo 2.“Resultados del 
Estudio. Análisis de Planta” 

14 a 18 de septiembre 

Publicación final Anexo 2. “Resultados del Estudio. Análisis de 
Planta” 

21 de septiembre 

Audiencias virtuales. Anexo No. 3 “Servidores públicos con 
derecho preferencial”  

A partir de 23 de septiembre 

Publicación de los resultados de escogencia de las vacantes en 
audiencias: Anexo No. 6 “Listado definitivo de servidores con 
derecho a encargo”  

A partir de 24 de septiembre 

Elaboración de actos administrativos de acuerdo con los 
lineamientos y criterios establecidos 

A partir de 23 de septiembre 

Publicación AA A partir de 30 de septiembre 

Reclamaciones de primera instancia 
A partir del 30 de septiembre (dentro de los 

dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a 
la publicación del acto administrativo de encargo) 

Firmeza AA sin y con reclamaciones resueltas A partir del 16 de octubre 
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Actividad Fecha 

Reclamaciones de segunda instancia 
A partir del 16 de octubre (dentro de los diez 

(10) días hábiles siguientes a la notificación de la 
decisión de primera instancia) 

Firmeza AA con reclamaciones resueltas A partir del 29 de octubre 

Programación de posesiones de los que recibieron 1ra instancia 
reclamaciones y fueron resueltas y de las que no presentaron 
reclamación 

A partir del 21 de octubre 

Programación de posesiones de los que recibieron 2da 
instancia reclamaciones y fueron resueltas 

A partir del 29 de octubre 

Informe resultados de la Fase A partir del 15 de octubre 

 

 
 

 

 
IVÁN FERNANDO ENRÍQUEZ NARVÁEZ 

Jefe Oficina de Personal  
 

 

revisó: José Álvaro Rodríguez Ortega- Profesional contratista 

Proyecto: Lady Mayerly Ojeda Vera - Profesional contratista 
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