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PARA: SUBSECRETARIOS, DI RECTORES
; FUNCIONARIOS X?
DE: '~ SUBSECRETARIA DE GESTION INSTYTUCIONAL
.ASUNTO: Formulacién Plan Anuai de Adquisiciones 2019,

-JEFES DE  OFICINA, ASESOREES
| |

1

En el marco de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los lineamientos emitidos porla Agenc:a
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Coimpra.Eficiente, a continuacién, se da a° conocer
el cronograma para la elaboracion del Plan Anuai de Adqwsmlones correspondiente ala v:gencia

2019

cionamiento. . .,

Formu!aclon del Plan Anual de Adqmsmones y
diligenciamiento del formato 11-01-IF-002 Pian
Anual de Adquisiciones.

Responsable.

Responsable del rubro de
funcionaimiento a cargo.

Del 22 de octubre Al 2J
de nowembre de 2018

Rernisién mediante correo electrénico a la
Direccién de Confratacion del Plan Anual de
Adquisiciones diligenciado en el formato 11-01-
IF-002, para revisar coherencia del objeto -
contractual cuantias de la futura contratacién
frente a la modalidad de seleccién y codlgo

- UNSPSC. -

'Responsable
rubro.de funcienamiento a
cargo, '

6 de noviembre de ;
08 G

Revision y envio de observaciones por la
Direccién de Contratacion

. Direccién de:Contratacion

" 6.3l 16 de-noviembre |

de2018 1 |

Mesas de acompariamiento para la revisién de
contratacion de prestacion de servicios
_profesionales y apoyo a la gestion

Direccion de Contratacién

de diciembre-de 2018 i
‘ §

21 de n_oviembreéal 11,

Entrega mediante memorando y medio
magnetico del Plan Anual de Adquisiciones a la
Direceién de Contratacién con firma del.

~ Ordenador del Gasto

Director Téchico del area

i

5 al 7 de diciembre de;

Ordenador del Gasto y el Director Técnico del responsable del rubro de 2018
area responsable del rubro de funcnonamlento funcio_namiento ‘
J Consol:dac:]on del PAA Direccion de Contratacion 10 ae d2|%|1egnbrg_de :
Presentamon ante el Comité de Contratacion ' ' ' 11 al 18 de diciembre ’
“para su aprobacion Ordenador del Gasto ' de2018
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Consolidacién del PAA en el formato previsto

por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente

Direccién de Contratacién

" 19 al 21 de diciembre
de 2018

"7 Para pray

jectos’de inversia

~ Actividad -

- ..Responsable

" Fecha

Formulacion del Plan Anual de Adquiéibibhes
y diligenciamiento del formato 11-01-1F-002
Plan Anual de Adquisiciones.

Gerente del Proyecto y/o
Coordinador Operativo

Del 22 de octubre al 2 de
noviembre de 2018

Remisién a la Oficina Asesora de Planeacion
del Plan Anual de Adguisiciones mediante
correo electrénico para revision de
coherencia del objeto contractual frente al
objeto de gasto del proyecto de inversion.

Gerente del Proyecto

5 de noviembre de 2018

Revisién y envio de observaciones por [a
Oficina Asesora de Planeacion

Oficina Asesora de
Planeacion

& al 18 de noviembre de
2018

Remisién a la Direccldn de Gontratacion del
Plan Anual de Adquisicicnes validado por la
QAP en el formato 11-01-IF-002, para revisar
coherencia del objeto contractual, cuantias de
la futura contratacian frente a la modalidad de
seleccion y codigo UNSPSC.

Oficina Asesora de
Planeacion

20 al 21 de noviembre de
2018

Revision y envio de observaciones por la
Direccién de Contratacion

Direccion de Contratacion

21 de noviembre al 04 de
diciembre de 2018

Mesas de acompafiamienio para la revision
de contratacion de prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion

Direccion de Contratacion

21 de noviembre al 11 de
diclembre de 2018

Entrega mediante memarandeo y medio
magnético el Pian Anual de Adquisiciones a
la Direccién de Contratacion con firma del
Ordenador del Gasto y el Gerente del
Proyecio

Ordenador de! Gasto

Gerente de Proyecto

5 al 7 de diciembre de
2018

Consolidacion del PAA

Direccion de Contratacion

10 de diciembre de 2018

Presentacion ante el Comité de Contratacién
para su aprobacion

Ordenador del Gasto

11 al 18 de diciembre de
2018

Consolidacion del PAA en el formato previsto
por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Golombia Compra Eficiente

Direccién de Contratacion

19 al 21 de diciembre de
2018

Publicacién del Plan Anuai de Adquisiciones

Direccién de Contratacion

Primera semana de enero
de 2019
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Es lmportante tener en cuenta las siguientes con3|dera0|ones @ ﬂ 3 UCT 2013"

Los bienes y servicios que se relacionen en el Plan Anual de Adquisiciones deben estar' _
debidamente identificados de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de'
Naciones Unidas (UNSPSC), el cual puede ser consultado en el siguiente Ilnk
www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion.

F’ara la revision del Plan Anual de Adquisiciones correspondiente a los proyectos de,
inversion por parte de la Oficina Asesora de Planeacion, el correo electronico al que deber
remitirse el archivo digital del Plan es cmlopeza@educacionbogota.gov.co
alayton@educamonbogota gov.co y al profesional encargado de asesorar el proyecto en Ia
Oﬁc:na Asesora de Planeacion :

Para la revision del Plan Anual de Adquisiciones correspondiente a rubros de
funcionamiento por parte de la Direccidn de Contratacion, el correo electrénico al que debe
remitirse el archivo digital del Plan es yorcasitas@educacionbogota.gov.co ;

l.a entrega del Plan Anual de Adqunsmones en medio fisico a la Direccion de Contratacmn

debe realizarse con memorando remisorio, el cual debe estar firmado por el Ordenador del:
Gasto y Gerente de Proyecto, en los casos de proyectos de inversion, y por-el Orderiador;
del Gasto y el Director Técnico del area responsable, para los rubros de funcionamiento. '

El formato del Plan Anual de Adquisiciones 11-01-IF-002, debe descargarse del aphcatlvo
ISOLUCION y debe diligenciarse en su totalidad. AdlClonalmente 8l objeto del gasto debe’
ser coherente con lo registrado en la ficha del proyecto de inversion y con lo establecido:
en la reglamentaciéon del Distrifo vigente para gastos de funcxonamlento segun"
corresponda. .

Las fechas relacionadas en el cronograma son maximas, por lo tanto, se deben gestlonar
oportunamente las aprobaciones r spectivas, en caso de- presentarse devoluciones para.
ajustes. ;

ANDO ‘uSEro ' ‘ '
Subsecretaria dg Ggstion Ins’ntumonal wf : } !

Aprohé: Carlos Enrique Befrocal Mora - Directora de Contratacidn %
Revisd: Gina Margarita Martinez — Jefe de Dficina de Apoyo Precnntract

Revisd: Cesar Mauricio Lopez — Jefe Dficina Asesora de Planeacidn

Revisd: Cielo Alexandra Vega - Contratlsta Direccién de Contratacmr\_)-7 U
Proyectd: Jeisson David Martinez Pinzén-— Contratista Direccidn de Contratacion @’
Proyectd: Yesid Alberto Orcasitas — Contratista Oficina de Contratos 'Hem a-
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