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CIRCULAR EXTERNA N° 015 S
PARA: SECRETARIOS (AS) DE DESPACHO, DIRECTORES (AS) DE

DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOS, GERENTES, PRESIDENTES (AS) Y
DIRECTORES (AS) DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS ESPECIALES, EMPRESAS  INDUSTRIALES Y
COMERCIALES DEL DISTRITO, SOCIEDADES DE ECONOMIA MIXTA,
SOCIEDADES ENTRE ENTIDADES PUBLICAS, EMPRESAS SOCIALES DEL
ESTADO, EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO DE BOGOTA,
RECTOR ENTE UNIVERSITARIO AUTONOMO, AGENCIA DE EDUCACION
SUPERIOR PARA LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA — ATENEA, PRESIDENTE
DEL CONCEJO DE BOGOTA, VEEDOR DISTRITAL, PERSONERO DE
BOGOTA, CONTRALOR DE BOGOTA, JEFES O RESPONSABLES DE
CONTRATACION, JEFES O RESPONSABLES DE TALENTO HUMANO.

DE: DIRECTOR (e) DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO
CIVIL DISTRITAL — DASCD

ASUNTO: Lineamientos para el cumplimiento del deber de actualizacién de la declaracién de
bienes y rentas porparte de los servidores, servidoras y colaboradores del Distrito
Capital y de la publicacion y divulgacién proactiva de la declaracién de bienes y
rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracidon del impuesto sobre la
renta y complementarios en cumplimiento de la Ley 2013 de 2019, el Decreto
Unico Sectorial 640 de 20252 y Acuerdo Distrital 782 de 20203.

FECHA: 20 DE MAYO DE 2026

En atencion a que las y los servidores publicos y contratistas vinculados en las entidades y
organismos distritales deben cumplir con la obligacion de actualizar su declaraciéon de bienes y
rentas, a través del Sistema Distrital de Informacion del Empleo y la Administracién Publica
(SIDEAP), la actualizacion de la declaracion de conflictos de intereses, asi como publicary realizar
la divulgacién proactiva de la declaracion de bienes y rentas, el registro de conflicto de interés y de
la declaracion del impuesto sobrela renta y complementarios en el Sistema de Informaciony Gestion
del Empleo Publico (SIGEP), se deben tener en cuenta los siguientes lineamientos:

1. Oportunidad para la actualizacion de la declaraciéon de bienes y rentas.

De acuerdo conel Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado porel Decreto Nacional 484 de 2017, las
servidoras y los servidores publicos de las entidades y organismos del Distrito Capital deben realizar

1 Por medio del cual se busca garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia y publicidad mediante la publicacion de las
declaraciones de bienes, renta y el registro de los conflictos de interés.

2 Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Gestion Publica

3Por medio del cual se establece como obligatoria la presentacion, publicacién y divulgacion de declaracion de renta, declaracion juramentada
de bienes y rentas, declaracién proactiva de bienes y rentas y conflicto de intereses, para los servidores publicos de Bogotd y se dictan
lineamientos para la publicacién de los cargos de libre nombramiento y remocién en el Distrito Capital.
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la actualizacidén de su declaracion de bienes y rentas y de la actividad econdmica, con corte al 31 de
diciembre de 2025, entre el 1 de junio y el 31 de julio del 2026.

Resulta pertinente recordar que, por tratarse de una obligacion de origen Constitucional (art. 122
Superior), regulada en la Ley 190 de 1995 y sus decretos reglamentarios, su incumplimiento u omision
puede dar lugar a la imposicidn de sanciones disciplinarias, previa aplicacion del procedimiento
establecido en la Ley No. 1952 de 20194, modificada por la Ley 2094 de 20215

Por otra parte, en cumplimiento del articulo 410 del Decreto Unico Sectorial 640 de 2025, los
colaboradores y las colaboradoras que tengan un contrato de prestacidon de servicios profesionales y/o
de apoyo a la gestién vigente con una entidad u organismo distrital, deberan diligenciar las hojas de
vida y la declaracion de bienes y rentas, la cual debera actualizarse, cuando la informacion alli
contenida no tenga fecha de corte 31 de diciembre de 2025 o se requiera realizar alguna modificacion
de la informacién.

2. Diligenciamiento de la declaraciéon de Bienes y Rentas para la actualizacion — del Sistema
de Informacioén Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP.

Sibien es cierto, la normatividad establece de manera genérica que, la actualizacién de la Declaracion
de Bienes y rentas se realiza a través del Sistema de Informacién y Gestién de Empleo Publico-SIGEP,
es importante tener en cuenta que el Departamento Administrativo de la Funciéon Publica- DAFP vy el
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD suscribieron el Convenio
Interadministrativo de Delegacion No. 096 de 2015, que entre otros aspectos, establece la gestion de
informacion en materia de empleo publico en el Distrito Capital.

Por lo anterior, la actualizacion de la declaracion de bienes y rentas debe ser realizada porlos y las
servidoras publicas, colaboradores y colaboradoras de las entidades y organismos del Bogota, D.C,, a
través del SIDEAP, en el link: https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/ donde quedaran
incorporados los datos suministrados y se genera el registro de la(s) fecha(s) en que se realiza la
correspondiente actualizacién.

Una vez se ingrese al Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la Administracién Publica- SIDEAP,
ir al Modulo “BIENES Y RENTAS”, tal y como se muestra a continuacion:

4 Por medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
5 Por medio de la cual se reforma la Ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones.
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Las indicaciones o paso a paso para el diligenciamiento o actualizacion del formato de declaracion
de bienes y rentas se encuentran publicadas en el centro de documentacion de SIDEAP - “Instructivo
para el diligenciamiento del formato de bienes y rentas Sideap” que puede ser consultado en el siguiente
enlace:

https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/sideapdoc/Manuales/M -[ITHD -IN-
005%20INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO FORMATO DE BIENES_Y RENTAS
V3.0.pdf

3. Firma electrénica simple del formato de declaracion de bienes y rentas y entrega a las
areas de Talento Humano.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD implementé la firma electrénica
simple para la declaracién de bienes y rentas, con el fin garantizar la autenticidad y la integridad de los
documentos, asegurando que la informacién proporcionada es veridica y no ha sido alterada. Asi mismo,
através de este mecanismo, el Sistema Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP podra
garantizar la autenticacion de la identidad del firmante y se minimizan los riesgos de pérdida o dafio de
la informacion.

De acuerdo con lo anterior, una vez se finalice su diligenciamiento por parte del servidor, servidora o
colaborador, se generara la firma electronica simple:
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PRESENTAR DECLARACION

La informacidn que esta a punto de presentar como declaracién juramentada de Bienes y rentas ya no podrd ser modificada siendo
unicamente responsabilidad del usuario la veracidad de los datos.

Si esta de acuerdo con los valores y datos presentados y considera que se puede presentar seleccione “Presentar”, de lo contrario
seleccione “Finalizar” para que pueda revisar y mas adelante finalizar el proceso.

Finalizar Presentar

Posteriormente, se debera seleccionar la entidad u organismo Distrital receptor donde se presentara
la declaracién de bienes y rentas, tal como se puede ver a continuacién:

Firmar bienes y rentas

Para firmar electrénicamente su declaracién de bienes y rentas debe dar clic en “Seleccionar la entidad receptora”. Recuerde que al e
firmar esta realizando una declaracion juramentada confirmando la veracidad de la informacion registrada. Si selecciona la opcion

“Guardar sin firmar”, su informacién quedara guardada, pero no se genera la declaracion ni la firma electrénica, por lo que debera

ingresar nuevamente y finalizar el proceso.

Seleccionar la entidad receptora

Seleccionar entidad

Entidad ~
125 - Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD ~

+ Firmar electronicamente
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La declaracion de bienes y rentas y actividad econdémica privada estara disponible para ser consultada
y descargada tanto por quien presentd la declaracién, como por el area de talento humano o de
contratacién a través de SIDEAP.

Ahora bien, se insta a las entidades y organismos distritales para que se dispongan las medidas
administrativas tendientes a garantizar el cumplimiento de la obligacidon prevista en el articulo 16° de la
Ley 190 de 19955, respecto de la recopilacion y clasificacion de la informacion contenida en las
declaraciones de bienes y rentas para adjuntarlas a la correspondiente hoja de vida de los y las
servidoras distritales.

De igual manera, las entidades y organismos del nivel distrital podran verificar la autenticidad de la
declaracién de bienes y rentas diligenciada por parte las servidoras, servidores y colaboradores en el
modulo de Autenticidad de Documentos del Sistema Distrital del Empleo y la Administracién Publica
— SIDEAP, una vez que ésta sea presentada.

Para realizar la consulta de la declaracién de bienes y rentas debe adelantar los siguientes pasos:

. il Analiticade Centrode Formulario de
eO p’-° datos documentacion soporte 125 - Departamento Administrativo dd

- A Contratos Usuarios En - . :
autenticidad documentos V?gr(\antes :&% Linl:aa:I221 Directorio

Contratacién v 3

Talento humano ~ [

\/Autenticidad ) (7

documentos

Acuerdos de
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Hoja de vida Bienes y Rentas

En el médulo “Autenticidad de documentos” se debe seleccionar en el campo “Documento electronico”,
‘Bienes y Rentas”, se digita el numero del documento y se da clic en “Buscar por nimero de
documento”, para poder visualizar y descargar el documento:

5 Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracién Publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la
corrupcién administrativa.
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Consulta autenticidad de documentos

Tipo documento *

Bienes y Rentas v

Ntmero de Documento *

Documento electrénico *

Q Buscar por documento electrénico

Declaracién 10 ~
Id declaracién Fecha declaracion Afio gravable Tipo Descargar declaracién
2376297 29/12/2025 2024 Para suscribir contrato de o
prestacion de servicios

(1of1)

4. Seguimiento al diligenciamiento del formato de declaracion de bienes y rentas en el
Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP.

El Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP, cuenta con el
modulo de reportes en el que se encuentra el informe denominado "estado actual de usuario”, a través
del cual, todas las entidades y organismos distritales podran hacer seguimiento al diligenciamiento del
formato de declaracién de bienes y rentas de sus servidores, servidoras publicas y colaboradores y
colaboradoras.

Para la consulta de este informe, los jefes de las unidades de Talento Humano deben ingresar al médulo
de reportes disponible en el banner izquierdo de SIDEAP, como se indica a continuacién:

Analiticade Centrode Formulario de
@eo R o B¢ Conaisipeap Ll G70 documentacion soporte 125 Departamento Administrativod
; E  Contratos e@e Usuarios En
IEDORLES Vigentes “&8® |inca: 217

BancoHojasdevida Vv

Bienestary >, m
desarrollo

Gerentes PDET

Reportes A pavh
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Una vez adelantada dicha actividad, debe seleccionar de la lista de opciones el reporte denominado
“estado actual de usuario”, elegir la fecha de corte y posteriormente seleccionar el botén “Generar
Reporte”; el sistema le descargara un archivo Excel con la informacion de la dltima actualizacion de
bienes y rentas, el afio gravable y la Ultima actualizacion de la declaracién general de conflicto de
intereses.

Tipo de reparte *
Estado actual usuario v
Reporte ™
Reporte estado actual usuario por entidad ~
Fecha de corte * Entidad *
31/05/2024 125 - Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - ~
DASCD

Asi mismo, en el marco de la Politica Publica de Gestidon Integral del Talento Humano, adoptada
mediante el documento CONPES Distrital No. 07 de 2019, el Departamento Administrativo del Servicio
Civil Distrital- DASCD tiene a disposicidon de la ciudadania y de las entidades y organismos distritales,
la Bateria de Indicadores del Distrito, el cual incluye el indicador de seguimiento al “Porcentaje de
cumplimiento de la presentacion periddica de Bienes y Rentas en SIDEAP”, con el fin de brindar
trasparencia y acceso a las estadisticas que puedan ser de interés, el cual puede ser consultado en el
siguiente enlace:

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiZmM5MTcONWIKNmMUyYNC00YzczL TaOYmUtMTNmMZWNhODA
2ZmZiliwid CI6ImY 1MzMOM TVmLWESYJEtINGUzMi040O TRLTNIZTJKkZmM2M TQ3MCls ImMiOjR9

5. Actualizaciéon de la declaracidon general de conflictos de intereses en el Sistema de
Informacién Distrital del Empleo y la Administracién Publica — SIDEAP.

En atencion al Sistema de Seguimiento al Programa para la Gestién de Conflictos de Interés en el
Distrito Capital, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, con el fin de dotar de una
herramienta de informacion a las entidades y organismos distritales para facilitarles la identificacion,
declaracién, manejo y gestion de los conflictos de interés en procura de lograr que las actuaciones de
la administracion distrital y la de sus servidores, servidoras , colaboradores y colaboradoras publicos
siempre estén guiadas por el interés general y la busqueda del bienestar de la comunidad, mediante la
Circular Externa No. 020 del 9 de julio de 2021, puso a disposiciéndelosy las servidores y las y los
colaboradores distritales y de las entidades y organismos distritales, el Médulo para la Gestioén del
Conflictos de Interés del SIDEAP.

A través del citado Mdédulo, los servidores y las servidoras publicas, colaboradores y colaboradoras de
la administracion distrital, pueden realizar una declaracion general de los conflictos de interés
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potenciales o reales; presentar a través del SIDEAP, los impedimentos cuando consideren que se
encuentran incursos en una causal de conflicto de interés. y/o presentar recusaciones.

En tal sentido, con el fin de continuar garantizando el enfoque preventivo que define la Politica de
Integridad del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), en el que se sefiala que las entidades
y organismos deben implementar un marco o modelo de Integridad publico que incluya la formaciény
fortalecimiento de los valores del servicio publico establecidos en el Codigo de Integridad, la
implementacién de acciones para la identificacion temprana de conflictos de intereses, mecanismos de
denuncia y control interno que permitan un seguimiento efectivo alos riesgos de gestiény corrupcion,
asi como la implementacion de las acciones de mitigacion, la declaracion general de conflictos de
intereses que presentaron los servidoresy las servidoras y colaborad ores del Distrito se debe actualizar
cada ano, atendiendo a que las circunstancias personales van cambiando.

De acuerdo con lo anterior, se invita para que los y las servidoras y colaboradores del Distrito realicen

la actualizacién de la declaracidon general de conflictos de intereses entre el 1 de junioy el 31 de julio
del afio en curso.

Presentar Declaracion

Has terminado de diligenciar tu declaracion de conflicto de intereses. ;Quieres presentar la declaracidn?. Recuerda que
NO podras realizar cambios una vez que sea presentada.

No estoy seguro, Volver Si, presentar declaracion

En el momento en el que se selecciona la opcion “Si, presentar declaracién”, el documento quedara
con firma electronica simple. La entidad u organismo distrital indicara a sus servidores, servidoras,
colaboradores y colaboradoras los medios por los cuales debe allegar la declaracion general de
conflictos de intereses.

Es importante sefialar que las Entidades y Organismos del nivel distrital podran verificar la autenticidad
de la declaracion general de conflictos deintereses porparte los servidoras, servidores y colaboradores
en el médulo de Autenticidad de Documentos del Sistema Distrital del Empleo y la Administracién
Publica — SIDEAP, una vez esta sea presentada.

6. Actualizacion de publicacion y divulgacidon proactiva de la declaracion de bienes y
rentas, del registro de conflictos de interés y la declaraciéon del impuesto sobre la renta
y complementarios en el aplicativo por la Integridad Publica del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica de acuerdo ala Ley 2013 de 2019, el Decreto Unico
Sectorial 640 de 2025 y el Acuerdo Distrital 782 de 2020.
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La Ley 2013 de 20197, establecio la obligacion para determinados servidores publicos y contratistas del
Estado®, de efectuar la publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, el
registro de conflicto de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios, como
requisito para posesionarse, ejercer y retirarse del cargo.

Respecto de la oportunidad para la actualizacién de la presentacion y registro de los mencionados
documentos, el articulo 3°, sefala:

Articulo 3°. La presentacion y registro de la declaraciéon de bienes y rentas, del registro de
conflictos de interés y la declaraciéon del impuesto sobre la renta y complementarios debera ser
actualizada cada ano mientras subsista la calidad de sujetos obligados de acuerdo con el
articulo 2° de la presente ley.

Todo cambio que- modifique la informacién contenida en la declaracion de bienes y rentas, y en
el registro de conflictos de interés, debera ser comunicado a la respectiva entidad y registrado
dentro de los dos (2) meses siguientes al cambio.

La copia de Ila declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios se debera
actualizar_dentro _del mes siquiente a la presentacion de la ultima declaracion del ano
gravable ante la DIAN. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

Del articulo trascrito, se puede concluir que la obligacién de actualizacién de los documentos sefalados
se debe cumplir en los siguientes términos:

e La actualizacion de la Publicaciény Divulgacion Proactivade la Declaracion de Bienes y Rentas
y de Conflictos de Intereses de que trata la Ley 2013 de 2019, se efectuara dentro del mes

7 Por medio del cual se busca garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia y publicidad mediante la publicacién de las
declaraciones de bienes, renta y el registro de los conflictos de interés”

8 Articulo 2°. Ambito de aplicacién. La publicacién y divulgacion de la declaracién de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la
declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios, seran aplicables a las siguientes personas en calidad de sujetos obligados.

a) Los servidores publicos electos mediante voto popular,

b) Los magistrados de las Altas Cortes: Tribunales y de la Justicia Especial para la Paz. el Fiscal General de la Nacion. Fiscales locales, seccionales y jueces
de la Republica.

c¢) Los magistrados del Consejo Nacional Electoral;

d) ElProcurador General de la Nacion, el Auditor General de la Reptiblica, el Defensor del Pueblo. el Contralor General de la Reptiblica y el Registrador Nacional
del Estado Civil;

e) Los Ministros de Despacho. los Superintendentes. Directores de Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales y. en
general, quienes ejerzan cargos directivos y gerenciales en el Estado:

f)  Laspersonas naturales y juridicas, publicas o privadas, quepresten funcion publica.que presten servicios publicos respecto de la informacion directamente
relacionada con la prestacion del servicio publico.

g) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren. celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la informacion
directamente relacionada con el desempeiio de su funcion;

h) El Presidente de la Reptblica:

i) Al Gerente General del Banco de la Republica, de las CAR y los Consejos Directivos y Rectores y Directores de Universidades Publicas.

j)  Los Directivos de las entidades adscritas o vinculadas a los Ministerios y Departamentos Administrativos. con personeria juridica:

k) Embajadores y Consules de Colombia en el Exterior”.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién
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siguiente a la presentacién de la Declaracion del Impuestos sobre la Renta y Complementarios,
correspondiente al afo gravable 2025, en el “Aplicativo por la Integridad Publica” del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

e Todo cambio que modifique la informacién contenida en la Declaracidon de Bienes y Rentas, y
en el Registro de Conflictos de Interés, debera ser comunicado a la respectiva entidad, y
registrado dentro de los dos (2) meses siguientes al cambio en el “Aplicativo por la Integridad
Publica” del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

En este punto, resulta pertinente recordar lo establecido en el Paragrafo 3° del articulo 4 de la Ley
2013 de 2019, en donde sefiala que: “En todo caso con lo contemplado en esta ley, no se generan
cambios a lo dispuesto para los sujetos obligados en la Ley 190 de 1995, respecto a la obligacion
del registro de informacién”, lo cual significa que el deber de efectuar la publicacion y divulgacion
proactiva de la declaracion de bienes y rentas, el registro de conflicto de interés y la declaracidn del
impuesto sobre la renta y complementarios, es adicional y no remplaza la obligacién de
actualizacion de la declaracion de bienes y rentas, de que trata el Decreto Nacional 484 de 2017,
que tal como quedo establecido en los numerales 1, 2, y 3 de esta circular, se debera efectuar a
través del Sistema Distrital de Informacién del Empleo y la Administracion Publica (SIDEAP), entre
el 1 de junio y el 31 de julio del 2026.

Por otro lado, a nivel Distrital, el aticuo 361 del Decreto Unico Sectorial Distrital 640 de 20259,
establece:

“Articulo 361. Publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas,
del registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y
complementarios. En la busqueda de la transparencia y la lucha contra la corrupcion en el
Distrito Capital, todos los servidores publicos y colaboradores del distrito efectuardan el
registro y publicacion en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico -SIGEP
del formato de publicacidon proactiva declaraciéon de bienes y rentas y registro de
conflictos de interés y de declaracion del Impuesto sobre la Renta y Complementarios.

Cuando se presente un cambio que modifique la informacién, este debera ser comunicado y
actualizado dentro de los dos (2) meses siguientes a la novedad”. (Subrayado y negrilla fuera
del texto).

Finalmente, el Concejo de Bogota, mediante el Acuerdo Distrital 782 de 2020'°, que tiene por fin
cumplir con los principios de transparencia y publicidad, sefala lo siguiente:

“(...) ARTICULO 2.- Servidores publicos obligados. Se encuentran obligados a presentar,
publicar y divulgar sus declaraciones de renta, declaracién juramentada de bienes y rentas,

% Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Gestién Piblica

10 “por medio del cual se establece como obligatoria la presentacion, publicacion y divulgacion de declaracion de renta, declaracion juramentada
de bienes y rentas, declaraciéon proactiva de bienes y rentas y conflicto de intereses, para los servidores publicos de Bogota y se dictan
lineamientos para la publicacién de los cargos de libre nombramiento y remocién en el Distrito Capital”
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declaracion proactiva de bienes y rentas y conflicto de intereses a que se vean enfrentados con
su condicién de servidores publicos, los siguientes:

7)
2)

3)

4)

5)
6)

8)

Secretarios y Subsecretarios del Despacho, los Directores y/o Jefes de Oficina de la
Administracion Central y sus Subdirectores, Coordinadores y Asesores.

Directores de Departamentos Administrativos, Unidades Administrativas,
Establecimientos Publicos, Institutos, Fondos, y sus Subdirectores, Coordinadores, Jefes
y Asesores.

Gerentes y Subgerentes de Empresas Industriales y Comerciales de Bogota, Empresas
de Servicios Publicos de Bogota, Empresas Sociales del Estado, Sociedades Publicas,
Sociedades de Economia Mixtay sus Subdirectores, Coordinadores, Directores, Jefes y
Asesores.

Rector, Vicerrector, Secretario, Decanos, Coordinadores, Directores, Jefes y Asesores de
la Universidad Francisco José de Caldas.

Personero Distrital, Contralor Distrital, Veedor Distrital, Delegados de los anteriores,
Coordinadores, Directores, Jefes y Asesores.

Alcaldes locales, Asesores e Inspectores de Policia.

Todos los funcionarios y empleados publicos que tengan direccién y manejo al interior de
las entidades vinculadas con la Administracién central o descentralizadas, asi como a las
Unidades Administrativas y Empresas Industriales y Comerciales, las de Economia Mixta
de Bogota D.C.

Todas las personas que forman parte de las Juntas Directivas de las Empresas
Industriales y Comerciales de Bogota, Empresas de Servicios Publicos de Bogota,
Empresas Sociales del Estado, Sociedades Publicas, y Sociedades de Economia Mixta.

ARTICULO 3.- Los servidores obligados por el presente Acuerdo, deberan presentar, publicar y
divulgar la informacion en los términos sefialados en el articulo 5 de la Ley 2013 de 2019. En todo
caso en armonia con el marco legal vigente.

ARTICULO 4.- Dicha informacién sera de caracter publico y deberé publicarse en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), asi como en el Sistema de Informacién Distrital
del Empleo y la Administracion Publica (SIDEAP) o herramientas que los sustituyan. Exceptuando

los datos sensibles de conformidad con la Ley 1266 de 2008 y la Ley 1581 de 2012. (...)”
(Subrayado fuera del texto).

De acuerdo con lo anterior, se reitera alas entidades y organismos distritales y alos y las servidoras
publicas y colaboradores distritales, que en concordancia conlo establecido en el Acuerdo Distrital
782 de 2020 y en el Decreto Unico Sectorial 640 de 2025, que todos/as lasy los servidores publicos,
colaboradores del Distrito Capital deben efectuar la “Publicacién y divulgacion proactiva de la
declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos de interés” en el “Aplicativo por la
Integridad Publica” del Departamento Administrativo de la Funcién Publica y cargar una copia digital
de la declaracion del impuesto sobre larenta y complementarios, esto Ultimo si a ello hay lugar
segun las reglas de liquidacion del mencionado tributo, dentro del mes siguiente a su presentacion.

a. Cargue de la informacion en el “Aplicativo por la Integridad Publica” del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica:

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién
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Con el fin de realizar el cargue de la declaracién en el “Aplicativo por la Integridad Publica” del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica, se solicita divulgar entre los servidores y
servidoras y colaboradores de las entidades y organismos del distrito, el siguiente paso a paso:

a. |Ingresar al enlace https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth con sudocumento de
identidad y con la contrasefia establecida. En caso de que no cuenten con usuario deben
ingresar al vinculo “Registrar nuevo usuario”, tal y como muestra a continuacion:

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesion (usuario y
contrasefia) son diferentes de 10s utilizados en el aplicativo
SIGEP:.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA -~

Numero de documento:

@

Contrasefia:
m

Registrar nuevo usuario
£0Olvidé su contrasefia?
Reenviar verificacion de cuenta e

Actualizar comreo electrénico

b. Seleccionar “Reporte de informacion” y posteriormente ir a “Registrar nueva informacion
del usuario”.

Bienvenido

» |2

Declaracion de Ley 2013 de 2019 (Personas Expuestas Politicamente - Opciones de usuario
PEP)

Declaracion Decreto 830 de 2021

Posteriormente, debe seleccionar “Registrar nueva Declaracién Ley 2013 de 2019”.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién
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Declaracién de Ley 2013 de 2019

Ver aceptacion de la politica de seguridad de datos
Registrar nueva Declaracion Ley 2013 de 2019 «

Recuerde verificar también si, seglin el Decreto 830 de 2021, usted debe declarar y publicar su informacién financiera. En caso de que deba hacerlo, dé clic

en Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP) en el men( superior del aplicativo

Lista Declaraciones de Ley 2013 de 2019

Acciones Declaracion No. Entidad Cargo/Contratista Tipo de publicacion Fecha de creacion Fecha de publicacion v Estado

c. Una vez realizada las anteriores acciones, se debe seleccionar el “Tipo de Publicacion” y
buscarenla listadesplegable la entidad u organismo en la cual esta vinculado actualmente
y marcar segun corresponda si es contratista o servidor publico.

Declaracion de Ley 2013 de 2019
Crear Informacion del usuario

o !

THO C& parscns NATURAL
ftigenciar la siguects acien y hace ane Crear, 510 Go manem mEesa
Hars fococ foc esfuerzos razonabdlec pars identificar 0on plenituc y Ce forma inequivcoa |a entidad y el cargo sobre ot cusies realizars e registro

prosctive de informacicn requsndo por la Ley 2013 de 2018, de sousrdo ocn ioc slementos brindadoc por el precents apiloativo y Que, en 2250 de no
enocntrarios reglctrador, brindare informaoion veraz, oompiets, exzcts, actusiizada y vernfioabis Qus permita icentifiosrioc.

1. Tipo de publicacion de informacion

« INCREEO S sov
« PERIODICO 5 va zar la actuaiz
« RETIRO S

OTRO: S
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2. Entidad

NOTA

o Entidad para 5

Sigl Limpiar filkros

3. Cargo

&5 o no Contraticts. En caso de MO ser Contralista, seigcoions o CARGD que desempeda an k2 enltidad indcada por ushed

d. Teniendo en cuenta que el sistema de manera predeterminada solo despliega once
empleos, se deben seguir los pasos para crear el mismo, tal y como se muestra a
continuacion:
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vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,

Piso 9 Costado Oriental.

Tel: (57) 60 1 3680038
Cadigo Postal: 111311
contacto@serviciocivil.gov.co
www.serviciocivil.gov.co

@

Deja huella en el
Servicio Civil

Pagina 14 de 17 - A-GDO-FM-008 Version 9.0 Vigencia desde: 10/02/2026



*

»*

‘ : DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO BOGOT,\

AcDABATOR CIVIL DISTRITAL

DEBOGOTADC.

¢Ha encontrado el cargo por el cual va

arealizar la declaracion? NO v

‘ El Aplicativo de Ley 2013 de 2019 contlene la mayoria de cargos del Estado a sus resp Al indicar que no encontré su Cargo, la

‘ informacién diligenciada por usted seré sometida a verificacion y validacion por parte de Funcién Publica para precisar su identificacion legal y homologarla en el
| sistema. Durante el proceso de verificacién el registro se marca con estado En Revision.

Cargo no - Dy « v

CONCEJAL

CONTRALOR(A)

CURADOR URBANO

DECANO

DIPUTADO p01Z
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y/O FINANCIERO, TECNICO U OPERATIVO de Ley
DIRECTOR O GERENTE TERRITORIAL, REGIONAL O SECCIONAL
DIRECTOR(A) DE HOSPITAL 3
EDIL vélido
GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

GERENTE, PRESIDENTE O DIRECTOR GENERAL O NACIONAL

GERENTE, PRESIDENTE O DIRECTOR GENERAL O NACIONAL DE ENTIDAD DESCENTRALIZADA O DE UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JEFE DE DEPARTAMENTO DE UNIVERSIDAD

JEFE DE OFICINA

JUEZ

MAGISTRADO(A)

MAGISTRADO(A) AUXILIAR

NOTARIO

OTRO =

acto

\¥)
ADVERTENCIA
Al gar cic o0 ol boton Crear, Jecior 00 maners 1o, 91050, Neguivoca @ Intrmads, que AUTORIZO 8 Funcidn Pubica para que #n 02 Nrminaz 0e o Ley 1581 oe 2012
raice DAMNID, US0, CYCUCIAn, Supresn ¥ o Qeneal Matamenty 00 M3 IRtz personales ¥ 00 s Infrmaciin consignadi e o spicamo o8 Ley
2130 ograr la identifcacin ofcial o i entidad y capo sobee 08 CLales a2 of prasents Necors, autonzo of DAFP 3 ponerts en contach

CONMDO B COME0 BECIONKY W0, 80 (RS0 08 NQUENY AMOIA COMBOI ALEI O MOV 1B INFOrMacK &0 & @ASANIO0 OF QU8 & DASent MeO0P S0I0 Jerd vie
AN 90 RMYTIIN CON By R OO0 Y O CADO 50808 109 Cuing A0 ¥ Dresenty oo 9 conficty oe eeses

0 Verlfgue gue 3 intoen 0I5V AGH e8le complela ¥ conecta ya que no podra mocilicars tespues de G cic en Crear

Acclones

™~

e. Una vez creado el empleo se inicia el registro de la informacion con el vinculo de
“Editar”.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,

Piso 9 Costado Oriental.

Tel: (57) 60 1 3680038
Cadigo Postal: 111311
contacto@serviciocivil.gov.co
www.serviciocivil.gov.co

®

Deja huella en el

Servicio Civil

Pagina 15 de 17 - A-GDO-FM-008 Version 9.0 Vigencia desde: 10/02/2026




*

DEPARTAMENTO *
ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO ,\
ALGALDIAMAYOR CIVIL DISTRITAL BOGOT
DE BOGOTADC.

Declaracion de Ley 2013 de 2019

Ver aceptacién de la poliica de seguridad de datos
Registrar nueva Declaracién Ley 2013 de 2019

_ Recuerde verificar también si, segin el Decreto 830 de 2021. usted debe declarar y publicar su informacién financiera. En caso de que deba hacerlo, dé clic

en Declaracién Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP) en el menii superior del aplicativo.
Lista Declaraciones de Ley 2013 de 2019
© Informacién del usuario 1.838.172 creado

Acciones  Declaracién No. Entidad Cargo/Confratista  Tipo de publicacién Fecha de creacién Fecha de publicacién v Estado

ad
o
ry

f. Posteriormente, debera ingresar la informacién personal solicitada, la declaracion de
bienes y rentas, el registro de conflicto de interés y el impuesto sobre la renta y

complementarios.
- o - o =
¢ & Ancrmpetiand @
@ Declaracion 1 seevicio pablico
> s de 10008

(Ssare KAROL NDRIETH LEON PRETD

Inicic | Reporie de informackan | Opdiones de usuana

Nostrar informackin pessona

IMIOEMAEON 08 1§ parsona naun

g. Una vez registre la informaciéon en cada una de las pestanas, debera finalizar el registro
del formulario.
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2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA
2.5.1. Realicé donaciones: S|

Las donaciones que me representaron reducciones en la declaracion de renta del Gltimo afio gravable son

Nombre de la institucién a la cual realizé donaciones Valor de Ia donacién

No se encontraron datos

2.6. POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES

2.6.1. Tengo potenciales conflictos personales de interés: Si

Los potenciales conflictos personales de interés que tengo son

3. IMPUESTO SOBRE LA RENTAY COMPLEMENTARIOS

3.1.1. Declaro renta ante la DIAN: Si

Fecha de la Gltima carga de la Declaracion de Renta ante la DIAN

Antes de dar clic en Finalizar formulario verifique mediante los botones de Ia parte superior que Ia informacién registrada en cada uno de los modulos es

» Finalizar y publicar declaracién

Finalmente, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD, se permite informar
que atendera y prestara soporte en todo lo relacionado con el Sistema de Informacion Distrital del
Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP, a través de la linea telefénica 3680038 opcién 1,
mediante el formulario que se encuentra en el enlace:
https://siga.serviciocivil.gov.co/MWebSoporte/#!/Inicio, y a través de nuestro servicio de Ventanilla
Virtual en el enlace https://serviciocivil.gov.co/ventanilla-virtual

comecta y esta completa

Cordialmente,

—

NICOLAS ROMERO SAENZ
Director (e) del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

ACCION FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA
Hanna Ferrucho Rodrique Profesional Especializado - Subdireccién Técnica deg
u iguez . . R

Proyectado por: 9 Desarrollo Organizacional y Empleo Publico. . = ro 7 | 19/05/2026

i . Profesional E ializado — Subdi ion Juridi
Revisado por: Jennifer Daza rofesional Especializado — Subdireccién Juridica =

) 19/05/2026

Revisado y Gina Paola Silva Vasquez Subdirecto’ra‘ Técnica de Desarrollo Organizacional y 19/05/2026
aprobado por: Empleo Publico. / =

Declaramos que hemos revisado el presentedocumentoy lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales|
y por lo tanto, lo presentamos para firma del Director (e) del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distri
(DASCD).
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Historial

Flujo de firmas concluido

20/05/2026 02:26:16 PM

El usuario 'SONIA ASTRID SOLORZANO OBANDO (39675467 : ssolorzano@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento
involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

20/05/2026 02:26:16 PM

Email enviado a todos los participantes con el documento finalizado.

20/05/2026 02:26:16 PM

El usuario 'NICOLAS ROMERO SAENZ (80763388 : nromero@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento involucrado en
el flujo de fimas satisfactoriamente.

20/05/2026 12:20:59 PM

El usuario 'GINA PAOLA SILVA VASQUEZ (1026250419 : gsilva@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento involucrado
en el flujo de fimas satisfactoriamente.

20/05/2026 12:03:33 PM

El usuario 'JENNIFER DAZA SANABRIA (53122228 : jdaza@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento involucrado en el
flujo de fimas satisfactoriamente.

20/05/2026 12:01:07 PM

El usuario 'HANNA JULIETH FERRUCHO RODRIGUEZ (1033701627 : hferrucho@serviciocivil.gov.co)' firmo el
documento involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

20/05/2026 11:22:30 AM

Flujo de firmas creado por 'EMILY JOHANNA SILVA DIAZ (1033711445 : esilva@serviciocivil.gov.co)'

20/05/2026 10:18:16 AM




