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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA 7A§

INSTRUCTIVO BOLSA CORPORATIVA CURSOS VIRTUALES

En este instructivo se encuentran los links e instrucciones para inscripcion de cursos virtuales en nuestra bolsa
corporativa del centro de formacién. La inscripcion debe realizarse en Sofiaplus de forma personal. Podran
descargar su certificado en certificados.sena.edu.co

INSTRUCCIONES:

1. Ingresar al enlace de inscripcion del curso a preinscribir. Solamente se puede inscribir simultaneamente
a maximo tres cursos virtuales: REVISAR EL CUADRO DE CURSOS

2. Cuando se encuentre en la pagina de la oferta cerrada del CURSO VIRTUAL a realizar, ir a la opcion
“inscripcion” y dar clic, como se muestra en la siguiente imagen:
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NOMBRE DEL PROGRAMA:

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
EMPRESA SOLICITANTE

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
PERFIL DE ENTRADA:

NO APLICA

TIFO DE PROGRAMA: & Quiere tomar esta oferta de formacién?
FORMACION VIRTUAL
MODALIDAD DE FORMACION:
O VIRTUAL

Inscripcién

Descripcion del programa:

3. Al ingresar a la opcion Inscripcion, le aparecera el siguiente cuadro en el cual debe seleccionar que “SE
ENCUENTRA VINCULADO A LA EMPRESA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA” y debe digitar el
CODIGO DE LA INSCRIPCION del nivel seleccionado y dar clic en “siguiente” como se muestra en la

imagen:

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f , o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Solicitud de inscripcion f Validacion Empresa ;ﬁcién b

IUsted esta realizando su solicitud de inscripcion para el programa " ENGLISH DOT WORKS 3

1636389

Esta es una oferta de formacién para empresas. Recuerde tener el cédigo
asignado por la empresa para realizar la inscripcion.

*Se encuenira Winculado a la empresa SERVICID NACIDNAL DE APRENDIZAJE - SENA

Faor favor ingrese el cadigo de inscripcidn suministrado por la empresa

=> .
— ST

4. Seguidamente aparecera la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar que cumple con los requisitos
minimos de ingreso al programa, debe digitar su usuario y contraseiia de acceso a la plataforma

SofiaPlus y a continuacion dar clic en la opcién “CONFIRMAR INSCRIPCION”. NO DEBEN DAR CLIC EN
REGISTRARSE Sl ustedes ya tienen usuario en Sofiaplus.

Confirmar solicitud de inscripcién en p}:é 4 @
" ENGLISH DOT WORKS 3 "

Recuerde los requisitos de ingreso
1636389

Se requiere gque el aprendiz AVA tenga dominio de elementas basicos en el maneja de herramientas informaticas y de
comunicacian como: corred electronico, chats, procesadaores de texto, software para presentaciones, navegadaores de
internet y otros sistemas y herramientas tecnolégicas necesarias para la formacion virtual

*eniﬁcn que cumplo con los requisitos minimos de Ingreso al programa

Por favor confirme la siguiente informacién antes de continuar.

Tenga en cuenta que usted debe estar "Registrado" para continuar

con la inscripeion. Si desea
registrarse haga click en el botén "Registrarse™

Ingreso de usuarios registrados

Tipo de documenta de identidad

Cédula de Ciudadania v

MNimero de documento

Contrasefia

— = :
ﬁ Olvidé mi contrasefia

Regresar Confirmar niscripcion

5. Al confirmar la inscripcidn aparecera una ventana en donde el sistema confirma nuevamente la
solicitud de inscripcion al programa de formacion, por favor dar clic en “TERMINAR ”

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f , o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Solicitud de inscripcion / Validacion de Datos )

Paso1 Paso2

Usted esta realizando su solicitud de inscripcién para el programa " ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES

1618631

6. Para finalizar el procedimiento, al final le aparecera la siguiente imagen en donde le confirman que ha
realizado la inscripcidn y se le enviara un mensaje al correo que tiene registrado en Sofiaplus:

Perfecto, su inscripcion ya fue registrada Restitado

Imprimir confirmacién de solicitud de inscripcién 1477031

El proceso de inscripcidn ha finalizado, tenga en cuenta el codigo de la ficha. El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Ud. se ha
inscrito satisfactoriamente. La cuenta de correo que usted tiene registrada en SOFIA Plus es: jeffgonz@misena.edu.co; si ésta no corresponde con la
que utiliza actualmente por favor actualicela, tenga en cuenta que es de vital importancia en la formacion virtual. Para modificar esta informacion
ingrese a la aplicacién de SOFIA Plus, seleccione el rol Usuario y la opcidn Registro -> Registro Persona -> Datos Basicos.

Para garantizar que todos los programas del SENA lleguen a todos los colombianos, le pedimos que si usted tiene alguna condicion especial,
discapacidad o pertenece a algin grupo étnico le agradecemos registrarlo en la aplicacion, para ello ingrese a SOFIA Plus, seleccione el rol
Aspirante y la opcion -> Registro -> Registro Persona > Actualizacion Tipo de Poblacion

Nota: En caso de no contar con el nimero de aspirantes requerido para el programa de formacion, el Servicio nacional de Aprendizaje - SENA, se
reserva el derecho a la cancelacion de la correspondiente oferta. Agradecemos su interés en formarse en nuestra entidad. Cordial saludo, SENA, una
entidad de Clase Mundial.

Después de realizar el procedimiento debe esperar a ser informado del inicio de la
formacion a través de su correo electrénico registrado en Sofiaplus. Revise su correo
no deseado o spam para verificar si ha llegado la confirmacion.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f , o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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CODIGO DE Nombre del prodrama Enlace de inscripcién directa
INSCRIPCION prog
1432627 ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES 2080978 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=m6lItCmTMtE
1432634 ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES) 2080985 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=vj24FpGo31w
1432635 ENGLISH DOT WORKS 2 2080986 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=pCpxv_LYsBO
1432651 ENGLISH DOT WORKS 3 2080976 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=mma7iklAbVA
1432653 ENGLISH DOT WORKS 4 (INGLES) 2080977 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=Z0iUOQfS1HI
1435628 AUTOCAD 2D 2081004 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=2v03AsGLQx0
1435629 AUTOCAD 3D 2081015 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=ViM-9bDGHIM
1435651 COREL DRAW - TEXTOS Y ORGANIZACION DE OBJETOS 2081016 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=eCOU400BpUO
1435677 APLICACION DE LA CALIDAD DEL SOFTWARE EN EL PROCESO 2081001 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=EBNa9q8HmLO
DE DESARROLLO
1435680 CALIDAD EN EL DESARROLLO DE SOFTWARE 2081002 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htmI?fm=0&fc=cQfznKdRK-k
1435673 ELECTRONICA: ELECTROTECNIA Y MEDIDAS. 2080973 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=HwZbsvfh454
1435682 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD 2080974 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htmI?fm=0&fc=tRBLWIGGXjM
1437065 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: 2080987 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=08&fc=SEFtQb1Knz8
POWERPOINT
USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE ) ) ) B _ .
1435686 APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES. 2080975 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?fm=0&fc=yRF3yNjkFQl
1435687 MANEJO DE HERRAMIENJ)?CSEI\SICROSOFT OFFICE 2016: 2081013 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?fm=0&fc=V5HD50n8y g
1437066 COMPETENCIAS CIUDADANAS SABER PRO 2080988 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=5gBQ84C-GRg
1437067 ESTRATEGé?Mi%%%ErO%EsggﬁoMéiNTO DELA 2080979 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=oEi3E_1gxiU
1437069 LECTURA CRITICA 2080998 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htmI?fm=0&fc=NsrcGAxiEIM
1437110 RAZONAMIENTO CUANTITATIVO SABER PRO 2080990 http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.htm|?fm=0&fc=VEkmZz3cjsO
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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